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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：综合部        主管领导：刘亚楠         
	判 定

	
	
	审核员：周涛、夏爱俭（实习）、于燕（专家）           审核时间：2020年9月1日
	

	
	
	审核条款：组织的知识，文件化信息，目标、指标及管理方案的可行性；应急准备及响应；了解受审核方销售过程涉及的质量、环境、职业健康安全的相关活动;了解是否有外包?了解受审核方采购涉及的质量、环境、职业健康安全的相关活动
涉及条款：Q7.1.6/7.5/Q8.2/8.4；  O8.1.4 
EO 6.2.2/7.5/8.2；
	

	组织的知识
	Q7.1.6
	公司确定了质量、环境和职业健康安全管理体系运行、过程、确保产品符合性及顾客满意所需的知识。这些知识得到了保持、保护、需要时便于获取。企业的知识包括：
从失败、临近失败的情况和成功中吸取经验教训；获取公司内部人员的纺织品的知识和经验；从顾客、供应商和合作伙伴方面收集的知识；获取公司内部存在的知识（隐性的和显性的），如辅导计划、纺织新方法等；与竞争对手或标杆企业的比较；与相关方分享公司知识，以确保公司发展的可持续性；根据改进的结果更新必要的企业知识。
从远程审核可知，公司的知识主要还是具有多年纺织经验的专业知识。
	y

	形成文件的信息
	QEO7.5
	编制了《文件控制程序SJR-CX-10》、《记录控制程序SJR-CX-11》，体系文件生效实施日期为2019年11月10日，文件规定了质量、环境和安全职业健康文件的编制、审批、评审、编号、回收、发放、更改、换版、作废等的管理和控制。
查《受控文件清单 》，包括管理手册、程序文件及公司制定的管理制度、检验规范等作业文件。
查：《文件发放/回收记录》，抽查文件发放情况，有收文、发文的确认签字，符合文件发放规定。
查：《外来文件清单》、《法律法规与其他要求一览表》，内容有国家和地方与质量、环境和职业健康安全管理体系相关适用法律法规。
文件资料基本满足岗位工作需要，并为现行有效版本。
查文件的评审及更新：根据文审要求修订了管理手册，重新审批。
  查文件的作废：管理手册修订后原文件已销毁处理。
文件按需求和公司管理规定发放至有关部门和人员，查有发放记录，符合。
口头提出待改进项目：
未对电子文档的安全性管理做出明确规定。
 ----有《记录控制程序》，对记录表单的设计、编号、填写、贮存、保管、保护、检索、保存期限、到期处置等方面规定了要求并按此程序控制。
提供《记录清单（含质量、环境安全）》，规定了记录的名称、编号、责任部门、保存期限等内容。
核对标准规定的应保留的记录和保存期限，标准所规定的记录均涵盖，保存期限规定的合理。
记录清单中对记录的管理、控制进行明确的分工。办公室主要负责归档公司质量、环境及职业健康安全的标识、编目、保管、贮存，负责本程序的归口管理。见保管的记录：法律法规与其他要求一览表、组织知识管理清单、培训记录、发泡质量检验记录、管理评审报告。
所见记录反映办公室能够按照记录控制要求进行管理，记录保存完整，填写清晰、工整。记录控制符合要求。
	










    y

	产品和服务的要求
	Q8.2
	[bookmark: _GoBack]综合部负责产品和服务要求确定的工作，根据与顾客签订书面合同进行销售，与产品的有关要求通过销售合同的确定。
有《销售合同台账》，对每个合同进行了评审。
 合同都有评审人员的签字并盖有公章，产品和服务要求的确认符合标准要求，
合同在执行过程中没有更改。
	


   y

	外部提供的过程、产品和服务的控制
	Q8.4；
O8.1.4
	根据采购产品对公司最终产品的影响程度，制定有《合格供方评价及重新评价准则》，并按要求对采购过程进行了控制。
主要采购物资：布匹、缝纫用的针线。
外包过程：产品运输外包。
通过调查供方的质量保证能力、产品质量、质量保证能力、质量管理体系等方面，对外部供方及其提供的产品或过程进行控制；
公司采购部根据顾客订货信息，确定需实施采购的任务，拟定采购计划，经批准实施采购。与供应商采取多为口头/电话通知等方式实施采购。按销售需求，通知供应商发货。
“采购计划单”，列入当月计划采购物资共多项，主要有布匹、针线等。明确了规格要求、采购数量、质量要求及到货时间。 
	




   y

	实现环境/职业健康安全目标的措施的策划
	EO6.2.2
	提供综合部目标分解表并进行了考核:
文件打印分发错误率0；
2、招聘合格率90%以上；
3、培训合格率97%以上；
4、合同评审完成率100%；
5、合格供应商评价完成率100%；
6、固体废物100%分类处理；
7、火灾事故发生率为零。
	

   y

	应急准备和响应
	EO8.2
	制定了《火灾、触电应急预案》，并对火灾和触电进行应急演练。
	    y
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