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一阶段远程审核计划
	受审核方
	[bookmark: 组织名称]北京翼恒科创科技有限公司

	合同编号.
	[bookmark: 合同编号]0082-2020-QEO
	审核领域
	█QMSEMSOHSMS

	联系人
	[bookmark: 法人]王俭
	[bookmark: 联系人手机] 13370144618
	
	邮箱
	

	最高管理者
	王俭
	传真
	
	
	

	审核目的
	1、了解组织的基本情况（现场分布、产品和生产工艺）。
2、了解组织建立的管理体系对认证审核的准备程度，确认是否具备第二阶段审核的条件，确定第二阶段审核的重点及资源配置。
3、确认审核范围和认证范围。

	审核范围
	[bookmark: 审核范围]Q：机械零部件的销售及技术服务 
	专业
代码
	[bookmark: 专业代码]29.10.07;34.06.00

	审核准则
	█GB/T19001-2016GB/T24001-2016GB/T45001-2020-2011□GB/T 50430-2017
█受审核方管理体系文件 (手册版本号：A)  █适用于受审核方的法律法规及其他要求

	审核日期
	[bookmark: 审核开始日][bookmark: 审核结束日]远程审核于2020年05月20日 上午至  2020年05月20日 上午，共 0.5天。

	审核语言
	█普通话    □英语    □其他

	审核员信息

	姓名
	性别
	职务
	注册级别
	注册编号
	专业代码
	组内代号

	李京田
	女
	☆
	
审核员
	Q:审核员
E:审核员
O:审核员
	29.10.07;34.06.00
	A

	
	
	
	
	
	
	

	承诺: 在审核过程中接触的有关受审核方特定产品或机密信息，未经受审核方书面同意不得透露给第三方。当法律要求需要信息提供给第三方时，中心书面通知受审核方所要提供的信息。

	审核组长
	李京田
	审核方案
管理人员
	
	受审核方
签字及公章
	

	联系电话
	13601093935
	
	
	
	

	日期
	2020.5.19
	日期
	
	日期
	2020.5.19





一阶段远程审核计划
	审核日程安排

	日期
	时间
	受审核部门、场所及审核内容
	审核人员

	2020.5.20
	
8:30-9:00

	首次会议

	A

	
	9:00-9:30

	管理层(含员工代表）
了解公司基本概况，了解公司管理体系策划情况，理解组织及其环境，相关方需求和期望；确定质量管理体系的范围、方针、特别是对管理体系的关键绩效或重要的因素、过程、目标和运作的识别情况；
评价客户是否策划和实施了内部审核；
了解和评审公司是否策划和实施了管理评审
	A

	
	9:30-10:30



	综合部（含财务）及现场参观
公司过程识别情况
目标的策划和实施情况 
收集关于机械零部件的销售及技术服务的管理体系范围的必要信息，包括：
- 客户的场所
- 所建立的控制的水平（特别是客户为多场所时）
[bookmark: _GoBack]-重要环境因素、不可接受风险
- 合规义务；

	A

	
	

10:30-11:30

	
生技部及现场参观
了解机械零部件的销售及技术服务的管理体系标准或过程控制情况，销售过程控制情况，多场所情况、质量过程控制情况以及其他规范性文件充分了解客户的管理体系和现场运作，以便为策划第二阶段提供关注点；

	
A

	
	11:30-12:00
	审核组总结，遗留问题处理、审核资料准备
管理层：与受审核方交流，商定第二阶段审核的细节
	A

	
	12:00-12:30
	末次会议
	A




注:1、一阶段要在现场核实以下内容并填写“申请评审信息（初审/再认证）现场确认表”：
1）营业执照或相关证件副本原件；
2）生产（安全）许可证、行业许可证、3C证书原件；
3）计量器具的检定证书原件、特种设备备案登记号及鉴定证书原件；产品标准的版本、企标的备案号（适用时）；
4）型式试验报告；
5）地理位置图、污水管网图； 
6）生产工艺流程示意图（建设单位还需提供在建项目清单）
7）环境影响评价报告及批复、“三同时”验收报告；
8）安全、卫生评价报告及批复、“三同时”验收报告；
9）消防验收报告；
10）由法定资格的环境监测部门对各项污染物的监测数据；
11）由法定资格的劳动、卫生监测部门对组织特种设备、生产车间内有害物质的监测数据；
12）排污许可证、排污申报登记注册注明、总量控制指标；
13）主要资源、能源使用、消耗清单、危险化学品清单。
2、请在选中的“□”内打“×”。
3、如工作语言、审核报告语言不是中文，应在审核计划中说明语言种类；
4、主要审核内容
1) 方针的制定与贯彻情况 
2) 环境因素的识别和评价程序合理性 
3) 危险源的辨识和评价程序合理性 
4) 体系覆盖产品及产品生产关键过程、特殊过程的识别和确认情况 
5) 质量管理体系删减条款的合理性 
6) 适用的法律和其他要求的获取、识别程序实施情况 
7) 组织的目标、指标和管理方案合理性及实施情况 
8) 组织法律法规的遵循情况  
9) 内审和管理评审的实施情况 
10) 管理体系文件审核 
11) 识别二阶段审核的资源配置情况
4、审核报告仅发放至审核委托方及本公司。
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