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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	[bookmark: 联系人]受审核部门： 管理层、办公室、销售部、采购部      总经理：曹建超、各部门主管、员工代表张连江等
	判定

	
	
	审核员：王志慧                   审核时间：2020年4月10-11日
	

	
	
	审核条款：略
	

	企业简介、组织机构及场所、资质







管理体系运行时间（3 个月以上）
确认组织实际与管理体系文件化信息描述的一致性
	Q/E/S:4.1;4.2;4.3;4.4













	乌兰察布市鑫华能保温材料有限公司办公室地址位于中国通往蒙古国、俄罗斯和东欧的重要国际通道乌兰察布，内蒙古自治区乌兰察布市察哈尔工业园区，于2010年04月14日在乌兰察布市工商行政管理局察哈尔工业园区分局注册成立，注册资本为8000万人民币元。
  企业营业执照在有效期内，认证范围在营业范围内。

经确认，经确认受审核方的管理体系范围为：
Q：保温材料聚氨酯、聚苯板的销售
E：保温材料聚氨酯、聚苯板的销售及相关环境管理活动
O：保温材料聚氨酯、聚苯板的销售及相关职业健康安全管理活动
Q8.3不适合条款的确认理由：公司的产品销售,根据常规的销售模式进行，因此标准8.3条款“产品和服务的设计和开发”要求不适用。 
  
询问，主要设备为电脑及办公设备等。
关键过程：销售过程。
查体系运行时间：2019年12月1日。
组织实际与管理体系文件化信息描述基本一致。有管理层、销售部、采购部、办公室。
查，管理体系文件名称：质量手册，程序文件等。
	符合












	方针及目标、指标及方案

	Q/E/S:5.1;6.2

	质量/环境/安全方针为：
公司的质量、环境、职业健康安全方针是：
科学管理，遵守法规，预防污染，持续改进，为社会及员工提供一个健康、安全的工作生活环境，提供用户满意的优质产品，创国内一流品牌。

质量目标：
成品一次交验合格率≥95%
顾客满意度≥95分 ；
环保安全目标：
固废分类处置率100%；
轻伤事故少于3起/年；
无火灾及重大安全事故发生。
无职业病发生
目标可测量，与公司管理方针一致。
	符合


	内部审核：
	Q/E/S:9.2

	有《内部审核控制程序》，有《内审计划》，审核日期：2019年12月7日，组长：白书义，组员：张连贵
，参加过内审员培训，有《培训记录》；
有首末次会议《签到表》；	
有各部门《内审检查表》，覆盖全部门，共发现不符合项2项，办公室，为一般不符合，分别是：（1）质量、环境管理体系适用的法律法规中《中华人民共和国质量、环境保护法》不是最新版本；（2）办公室有2处灭火器无检查记录。已经纠正。
有《内审报告》，结论：体系基本符合标准要求，运行基本正常；
	符合


	管理评审：


	Q/E/S:9.3

	查见《管理评审计划》、《管理评审会议记录》
管理评审于2019年12月10日由总经理主持完成。
提供主要输入材料有：各部门总结，输入信息基本充分和满足要求。
输出见“管理评审报告”, 做出了管理体系基本适宜、充分和有效的评审结论。
	符合


	相关法规



环评报告及环评验收
安评报告及安评验收

执行的产品标准（QMS）
执行的排污标准（EMS）
执行的安全法规（OHSMS）

合规性评价报告 
环境相关监测报告（EMS）
职业健康相关监测报告（OHSMS）
产品质量监督抽查情况（QMS）
	
	中华人民共和国合同法、中华人民共和国劳动法、中华人民共和国安全消防法、中华人民共和国产品质量法、中华人民共和国安全生产法、内蒙古自治区环境保护条例、内蒙古自治区消防条例、内蒙古自治区安全生产条例、内蒙古自治区重大危险源监督管理规定、内蒙古自治区工伤保险实施办法等

不适用
不适用

产品执行标准: 高密度聚乙烯外护管硬质聚氨酯泡沫塑料预制直埋保温管及管件 GB/T29047-2012 
模塑聚苯板薄抹灰外墙外保温系统材料GB/T 29906-2013
聚氨酯国家标准GB/T19250-2013
软质聚氨酯泡沫塑料	GB/T12008.1-1989
等；
污水排入城镇下水道水质标准（GB/T 31962-2015）、大气污染物综合排放标准（GB 16297-1996）等。
中华人民共和国安全消防法、中华人民共和国劳动合同法、中华人民共和国安全生产法等

2019年12月6日进行了合规性评价

不适用

员工体检等

无
	符合


	工艺流程


不适用条款的确认

外包的识别

重要环境因素（EMS）
不可接受风险（OHSMS）

应急管理
	
	销售流程图
确定顾客群体------商务洽谈------签订合同-----采购产品---产品交付---售后服务
特殊过程：销售服务，  有服务过程确认。

Q8.3条款，理由：公司的产品销售,根据常规的销售模式进行，因此标准8.3条款“产品和服务的设计和开发”要求不适用。
无
潜在火灾。
火灾、触电、交通事故。

公司拟定有《火灾、触电应急预案》，2019年11月17日的消防应急演练和2019年11月25日的触电应急处置演练。
	符合


	设计开发产品或项目名称
主要原材料
	Q8.3
	无

办公及劳保用品等。
	符合


	关键岗位持证上岗人员
特殊工种人员
	Q/E/S:7.2
	销售人员。
无
	符合


	主要生产设备

库房
特种设备

环保设施（EMS）
安全设施（OHSMS）
主要检测设备及设备的检定/校准（QMS）
环保监测设备（EMS）

安全监测设备（OHSMS）
	Q/E/S7.1.3








	电脑、打印机等办公室设备。

查见办公室电脑、传真、打印机及网络运行正常；库房物品放置基本有秩序，有3吨行车，企业进行了自查自检；5吨和10吨行车停用，企业已经写出声明。

消防栓、灭火器若干
[bookmark: _GoBack]配电箱无异常
无

无

无
	符合









	周边环境;
	
	在工业区内
	
	符合


	顾客及相关方投诉
	
	暂无
	符合



	


说明：不符合标注N
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