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北京国标联合认证有限公司

       Beijing International Standard united Certification Co.,Ltd.                        


编  号：[认证申请].[合同编号] 
审核任务及审核计划

	1．客户名称：
	[组织信息].[组织名称]

	2．企业联系
	联系人
	[组织信息].[联系人]
	联系电话
	[组织信息].[手机]
	座机
	

	审核领域

  审核类型
	测量管理体系  □ 初审       ☑再认证       
测量管理体系   ☑AAA       □AA    □ A

	审核目的
	认证审核：评价企业测量管理体系的实施情况及其有效性，以确定是否推荐认证。

	审核范围
	涉及的场所及地址：
[组织信息].[生产经营地址]

[多场所地址]

	
	涉及的产品（服务）/活动：
[审核计划].[认证范围]

	
	涉及的时期：体系运行日 至 本次审核结束日

	审核准则
	■ GB/T 19022-2003《测量管理体系 测量过程和测量设备的要求》

■ GB 17167-2025《用能单位能源计量器具配备和管理通则》

■ 企业测量管理体系文件

■ 国家相关法律、法规、规章、技术规范和顾客、行业标准或规定。

	审核方法
	■现场审核   □远程审核   □现场结合远程审核

	资源要求
	（1）企业提供认证审核所需必要的计算机、打印机，给审核组每人配备1名向导员；

（2）企业提供必要的文件及获得信息的途径；

（3）企业向审核组明确现场安全、保密规定和其它相关要求。

注：如为远程审核时，需提供所需必要的网络条件；

	审核时间
	 [审核时间（时间）]

	10.审核组成员
	组内身份
	天数
	注册(确认)级别
	注册(确认)编号
	ISC编号
	电话

	[审核组组成].[姓名]
	[审核组组成].[组内职责]
	[审核计划].[审核天数]
	[审核组组成].[注册级别]
	[审核组组成].[注册证书号]
	[审核组组成].[人员编号]
	[审核组组成].[手机号]

	注：必要时，审核组长在征得贵方同意后，可调整本计划。           

	审核组长签字： [审核组长]
 日    期：[审核计划].[派组日期]
	方案管理人员 ：[审核计划].[审核派遣人]

日    期：[审核计划].[派组日期]

	企业代表签字及公章：

日    期：
	


审核日程安排表见后页

附：审核日程安排表 ：以下仅为示例，请按照企业《职责分配表》中的职责，安排相应的审核条款。每个时间段里只能对应一个审核部门。
	审核日程安排表

	审核日期
	审核时间
	受审部门
	审核条款

	现场审核

	填写具体日期
	8：30～9：00
	首次会议
	审核组长主持：介绍认证审核目的、范围、准则、方法、审核员、计划和不合格判断原则等，企业介绍企业领导及分工，测量管理体系运行介绍。

	
	第一组  审核员姓名

	
	9：00~12：00
	计量主责部门
	4、5.1、5.2、5.3、5.4、6.1.2、6.2.1、6.2.2、6.2.3、6.2.4、6.3.1、6.3.2、6.4、7.1、7.2、7.3、8.1、8.2、8.3、8.4

文件审核； 

计量法制要求；
任何变更的审核；

投诉的处理；
认证证书及标志使用情况（或）任何其他对认证资格的引用；

对上次审核中确定的不符合采取的措施。

	
	12：30~17：30
	或体系主管部门
	

	
	第二组  审核员姓名

	
	9：00~12：00
	主要生产部门（车间）、
	5.3、6.2.4、6.3.1、6.3.2、7.1.1、7.1.4、7.2、7.3.2、8.2.4、8.3、 8.4、能源管理

	
	12：30~17：30
	动力能源管理等部门
	

	
	第三组  审核员姓名

	
	8：30~10：00
	技术工艺
	4, 5.3、6.2.4、6.3.1，6.3.2、7.1.1，7.1.4、7.2，7.3.1、7.3.2、8.2.4、8.3、 8.4

	
	10：00~11：00
	设计开发
	

	
	11：00~12：00
	安全环保
	

	填写具体日期
	第一组  审核员姓名

	
	8：30~12：00
	技术工艺、设计开发、安全环保等部门
	4、5.3、6.2.4、6.3.1、6.3.2、7.1.1、7.1.4、7.2、7.3.2、8.2.4、8.3、 8.4

	
	12：30~15：00
	采购部门
	5.3、6.4

	
	第二组  审核员姓名

	
	8：30~12：00
	销售部门
	5.2、5.3、8.2.2

	
	12：30~15：00
	人力资源管理部门
	5.1、5.3、6.1

	
	第三组  审核员姓名

	
	8：30~12：00
	物流中心（含库房）
	5.3、6.3.1、6.3.2、7.1.1、7.1.4、7.2、7.3.2、8.2.4

	
	12：30~15：00
	运维部或维修部门
	5.2、6.2、6.3、7.1.1、7.1.4、7.2、7.3.2，8.3

	
	第一组/第二组/第三组

	
	15：00—15：30
	审核组会议
	审核组内部沟通

	
	15：30—16：30
	管理层/管理者代表
	4、5.2、5.4、8.4

就审核发现与企业领导沟通，确认测量管理体系认证审核报告；征求企业领导意见。

	
	16：30—17：30
	末次会议
	1、审核组介绍认证审核活动，认证审核发现和认证审核结论。

2、审核组对认证后续活动提出要求；

3、企业领导讲话：对认证审核活动发表意见。

	备注：午餐时间：12：00-12:30


编制人：[审核组长]                                          年  月  日 

注：日程表编制的几个要求：以下内容可自行删除
1.初次明确一阶段非现场审核时间和二阶段现场审核的日程安排；
2.每天的审核时间，不得少于8小时，且不包括午餐（含午休）时间、多场所审核时两个场所往来的时间。
3.按审核计划的下达要求，从现场审核时间开始到审核时间结束，审核组不得有中途离场或缺席的情况，即不得出现中间的缺失情况。如出现缺失或离场情况，如非不可抗拒因素，将对审核员的信用进行处理。出现不可抗拒因素，应第一时间通报调度，采取措施，并提交有效证明。

4.初次认证的日程编制，如涉及多场所，或者企业要求标注多个地址的，必须覆盖所有的场所，严禁只审核其中一个地址，然后证书覆盖多地址。出现此类情况为严重违规。由审核组长承担风险。

5.监督审核日程编制要求：按照GB/T 19011要求，一个认证周期内，需要覆盖企业的所有部门和所有场所。审核组长应在监督审核前积极与企业取得联系，了解上一年度审核信息，或者通过公司的认证系统获得有关的信息。

6.日程表的编制如果需要2人一个小组审核，需要明确两名审核员的分工。且需要明确每个部门具体审核的时间段。
