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一、审核综述
1.1审核组成员 
	序号
	姓名
	组内职务
	注册级别
	审核员注册证书号
	专业代码

	
	[审核组组成].[姓名]
	[审核组组成].[组内职责]
	[审核组组成].[注册级别]
	[审核组组成].[注册证书号]
	[审核组组成].[专业小类]

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


其他成员
	序号
	姓  名
	审核中的作用
	来  自

	1
	
	向导
	受审核方

	2
	
	观察员
	


1.2 审核目的
本次审核的目的是根据（[认证领域（中文）]）认证申请者的申请，收集与受审核方的管理体系认证范围、产品、过程、场所有关的信息，检查管理体系文件的适宜性，了解员工理解和实施标准要求及受审核方对管理区域内相关过程和活动的策划情况，评价相关法律法规和其他要求的遵守情况。初步确定审核范围，并决定二阶段审核时机和重点。
1.3接受审核的主要人员
现场，管理层及各部门负责人，详见签到表。
□非现场，联系人及联系方式：
1.4 依据文件
a) 管理体系标准：[管理体系标准]
b) 受审核方文件化的管理体系；本次为□结合审核□联合审核□一体化审核；
c)相关审核方案，FSMS专项技术规范：；
d) 相关的法律法规：
e) 适用的产品（服务）质量、环境、安全及所适用的食品安全及卫生标准：
f) 其他有关要求（顾客、相关方要求）。
1.5 审核实施过程概述
1.5.1 审核时间： [审核时间（无时间）]实施审核。
审核覆盖时期：自    年  月   日至本次审核结束日。
[bookmark: 现场审核勾选][bookmark: 远程审核勾选][bookmark: 现场与远程审核勾选]审核方式：■现场审核 □非现场□远程审核   □现场结合远程审核 
1.5.2 审核范围（如与审核计划不一致时，请说明原因）：

1.5.3 审核涉及场所地址及活动过程（固定及临时多场所请分别注明各自活动过程）
[bookmark: 注册地址]注册地址： [认证项目].[注册地址]
办公地址： [认证项目].[生产经营地址]
[bookmark: 生产地址]经营地址： [认证项目].[生产经营地址]
临时场所（需注明其项目名称、工程性质、施工地址信息、开工和竣工时间）： 
二、受审核方基本情况
2.1 申请评审信息的确认：（包括人数、倒班情况、生产/服务流程、外包、需确认过程、不适用条款、重要环境因素、不可接受风险等）



2.2 结合审核时，受审核方管理体系一体化程度确认（适用时）
	一体化管理体系特征
	符合性判断

	a.一套整合的文件，适宜时，包括适度融合的作业文件；
	□是
	□否

	b. 考虑总体经营战略和计划的管理评审；
	□是
	□否

	c. 对内部审核采用的一体化方法；
	□是
	□否

	d. 对方针和目标采用的一体化方法；
	□是
	□否

	e. 对体系过程采用的一体化方法；
	□是
	□否

	f. 对改进机制（纠正和预防措施、测量和持续改进）采用的一体化方法；
	□是
	□否

	g. 一体化的管理支持和管理职责。
	□是
	□否



3、 管理体系的策划情况
1)组织结构、职责分工和内外沟通情况

2)管理体系文件符合情况

3)法律法规的识别及获取情况

4)组织的资源配置情况

5)方针、目标、指标和管理方案设置适宜情况

6)策划和实施了内部审核和管理评审情况

7)主要人员对标准的理解情况

4、 主要检测/监测结果以及符合法律法规等方面的证据
1)受审核方相关资质、法定检测/评价记录

2)受审核方遵守相关法律法规、标准及其他要求的证据

3)主要管理和操作岗位人员对法规的理解情况

4)其他

五、识别的重要审核点


六、初步确认的审核范围


七、一阶段审核结果
□受审核方已为第二阶段审核做好准备。受审核方应尽快将本次审核提出的问题进行整改，审核组将在二阶段审核时进行验证，初步拟定[审核时间（无时间）]进行第二阶段审核。
	问题清单

	序号
	审核发现问题简述

	
	

	
	



□受审核方尚未为第二阶段审核做好准备，存在问题得到有效解决后再确定二阶段审核时间。
	问题清单

	序号
	审核发现问题简述

	
	

	
	

	问题验证结果 ：
□受审核方已完成整改 
□受审核方不能在短期内有效解决存在的问题，建议重新策划一阶段审核。



□受审核方不具备认证的基本条件/受审核方尚未建立适宜的管理体系/受审核方管理者和员工在有效实施管理体系方面准备不足，建议终止审核。
	问题清单

	序号
	审核发现问题综述

	
	

	
	



	保密要求：
审核组成员和审核报告的所有接受者均应保持审核的保密性，未经审核委托方的书面许可，不得向任何其他方泄露（法律有要求的除外）。




北京国标联合认证有限公司
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