
2025内部审核计划
	目的：通过本次内审，发现并纠正体系运行存在的问题，为外部认证审核作准备。
	组长：张为方
组员：颛孙恩睿、王思雪

	审核范围：
食品安全小组、市场部、行政部、财务部
	审核依据：

①ISO9001:2015/ISO14001:2015/ISO45001:2018/ISO

22000：2018/HACCP V1.0标准； ②本公司食品安全体系文件； ③食品卫生通则 ④法律法规要求； 

	审核时间：2025年4月1日
	首次会议
8：30-9：00
	参加人员：全体管理人员

	审核日期/时间
	被审核部门
	所涉及标准条款及体系文件编号
	审核人员安排

	9:00~17:00


	质检、
食品安全小组/财务部
	审核ISO22000：2018条款：
F：8.1/8.2/8.5/8.6/8.8/9.1.1/9.1.2 
F: 8.5.4/8.7/8.8/8.9.3  （食品安全小组）
审核审核HACCP V1.0条款
2.2、3.1、3.3、3.6、3.8、3.9、3.10、3.11、3.13、4.1-4.5、5.1-5.3

审核ISO9001:2015条款：
Q:4.1/4.2/4.3/4.4/5.1/5.2/5.3/6.1/6.2/6.3/7.1.1/7.4/7.5.1/9.1.1/9.2/9.3/10.1/10.3

审核ISO14001:2015条款：
E:4.1/4.2/4.3/4.4/5.1/5.2/5.3/6.1/6.1.1/6.2/7.1/7.4/7.5.1/9.1.1

/9.2/9.3/10.1/10.3

审核ISO45001:2018条款：
S:4.1/4.2/4.3/4.4/5.1/5.2/5.3/6.1/6.2/7.1/7.4/7.5.1/9.1.1/9.2/9.3/10.1/10.3；


	王思雪

	9；00:00~12:00


	市场部
	审核ISO22000：2018条款：
F: 7.1.6/8.2.3/8.3/8.5.4/8.9.1/8.9.2/8.9.4
审核HACCP V1.0条款

3.10、3.12、3.5

审核ISO9001:2015条款：
Q：5.3/6.2/7.1.5/8.1/8.2/8.4/8.5.1/8.5.2/8.5.3/8.5.4/8.5.5/8.5.6
/8.6/8.7/9.1.2/9.1.3/10.2

审核ISO14001:2015条款：
E:5.3/6.1.2/6.2/8.1

审核ISO45001:2018条款：
S:5.3/6.1.2/6.2/8.1.1/8.1.2
	颛孙恩睿

	12:00~17:00
	市场部-业务
	审核ISO22000：2018条款：
F: 5.2/5.3/7.4.2/8.3/8.9.5

审核HACCP V1.0条款
3.7/3.9/3.13/4.6

审核ISO9001:2015条款：
Q：5.3/6.2/8.2/8.5.3/9.1.2
审核ISO14001:2015条款：
E:5.3/6.1.2/6.2/8.1

审核ISO45001:2018条款：
S:5.3/6.1.2/6.2/8.1.1~3
	颛孙恩睿 

	9:00~12:00
	行政部
	审核ISO22000：2018条款：
F:5.2/5.3/7.1.2/7.5.1-7.5.3/7.2/7.3/8.2/8.4/10.2
审核HACCP V1.0条款

1.2、2.5、3.2

审核ISO9001:2015条款
Q：5.3/6.2/7.1.2/7.1.3/7.1.4/7.1.67.2/7.3/7.4/7.5

审核ISO14001:2015条款：
E5.3/6.1.2/6.1.3/6.1.4/6.2/7.2/7.3/7.4.1-3/7.5.1/7.5.2/7.5.3/8.1/8.2/9.1.1/9.1.2/10.2

审核ISO45001:2018条款：
S:5.3/5.4/6.1.2/6.1.3/6.1.4/6.2.1/6.2.2/7.2/7.3/7.4/7.5.1/7.5.2/7.5.3/8.1/8.2/9.1.1/9.1.2/10.2
	张为方


	12:00~17:00
	管理层
	审核ISO22000：2018条款：
F:4.1-4.4/5.1-5.3/6.1-6.3/7.1.1/7.1.5/7.4/8.4/9.2/9.3/10.1/10.2/10.3
审核HACCP V1.0条款

1.1、2.1、2.2、2.3、5.4、5.5

审核ISO9001:2015条款
Q：5.3/6.2/7.1.2/7.1.3/7.1.4/7.1.67.2/7.3/7.4/7.5

审核ISO14001:2015条款：
E5.3/6.1.2/6.1.3/6.1.4/6.2/7.2/7.3/7.4.1-3/7.5.1/7.5.2/7.5.3/8.1/8.2/9.1.1/9.1.2/10.2

审核ISO45001:2018条款：
S:5.3/5.4/6.1.2/6.1.3/6.1.4/6.2.1/6.2.2/7.2/7.3/7.4/7.5.1/7.5.2/7.5.3/8.1/8.2/9.1.1/9.1.2/10.2


	张为方


	17:00~18:00
	末次会议（全体管理人员）

	编写人/日期
	张为方
  2025-3-27
	审批人/日期
	韩乐 2025-3-27


	会 议 记 录

	会议主题：内审首次会议

	主持人
	韩乐
	时 间
	2025年4月1日
	地 点
	公司会议室

	参会人员签名：

张方为 、颛孙恩睿、王思雪


	会议记录内容
	1、组长主持开始会议，简单介绍本次内审的范围、目的和重要性。


	
	2、介绍审核组成员。

	
	3、宣布本次审核日程安排。

	
	4、确认审核组所需要的资源和设施已齐备。

	
	5、宣布末次会议的日期和时间。

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	记录人/日期
	颛孙恩睿  2025年4月1日
	主持人/日期
	韩乐 2025年4月1日
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	会 议 记 录

	会议主题：内审末次会议

	主持人
	韩乐
	时 间
	2025年4月1日
	地 点
	公司会议室

	参会人员签名：

张方为 、颛孙恩睿、王思雪


	会议记录内容
	1    组长代表审核组向公司各被审部门致谢。

	
	2    说明本次的内审是抽样的，结果也是针对抽样作出的判断。

	
	3    组长总结了不符合项分类。

	
	4    宣读不符合项。

	
	5    确定跟踪的人员和方法。

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	记录人/日期
	颛孙恩睿  2025年4月1日
	主持人/日期
	韩乐 2025年4月1日
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	不 符 合 项 报 告

	被审核部门
	市场部
	审核时间
	2025年4月1日

	审 核 组 长
	张方为
	审 核 员
	颛孙恩睿

	审核依据
	√食品卫生通则√公司食品安全管理体系文件□合同√相关法律法规

	不合格类型
	  严 重 □
	一 般 √
	

	不符合事实记录：
未能将所有合格供应商汇总成统一合格供方名录，以上事实不符合HACCP V1.0标准3.5条款、ISO22000:2018标准7.1.6条款、ISO9001:2015标准8.4.1条款的要求。
    审核员/日期： 颛孙恩睿   2025年4月1日     

	不合格原因分析：
    初次导入体系，部门相关人员对标准要求理解不到位，对文件要求执行不到位所致。
                                           被审核人/日期： 张方为   2025-4-2     

	采取如下纠正措施和预防措施：
   立即补充合格供方名录，并安排对采购人员对HACCP V1.0标准3.5条款、ISO22000:2018标准7.1.6条款、ISO9001:2015标准8.4.1条款及《合格供应商控制程序》要求的培训。
部门负责人/日期： 张方为   2025-4-2  

	纠正措施的跟踪及验证：
    经验证，措施有效

                                 审核员/日期：     颛孙恩睿   2025-4-2       

	审核组长确认：张方为 2025-4-2 


