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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：管理层          主管领导: 杨艺文         陪同人员：刘治宇
	判定

	
	
	审核员：张心       审核时间：2021年11月02日
	

	
	
	审核条款：
	

	理解组织及其环境
#有影响的内、外部因素主要有哪些？
.对这些内、外部因素的相关信息进行监视和评审的情况如何？
	4.1
	公司制定有《风险和机遇分析表》，确定对公司有利的内外部环境因素有：公司全体员工的质量意识比较强，产品质量在同行业中比较领先。
对公司不利的内、外部因素有：市场竞争非常激烈，产品销售利润不断降低、员工成本增加。
公司通过同行交流、例会、QQ、微信等进行内外部沟通，并定期进行评审，形成会议记录。
查见《风险和机遇分析表》
内部环境，人力因素，目前情况：人力资源充足，不利情况：部分岗位技能弱，整改决策：加强岗位培训；
	符合

	理解相关方的需求和期望
#与组织质量管理体系有关的相关方有哪些？
.相关方有哪些要求？
.对相关方及其要求的监视和
  评审如何？
	4.2
	公司确定的相关方有客户、外部供方、周边企业和居民、政府机构公司经营者、员工等。
理解员工诉求的形式为谈心、会议等；理解银行等相关方的形式主要为电话沟通、上门拜访等；
员工关注的主要问题有工资、待遇、晋升机制、福利等，供应商关注的主要问题是回款时间等。
对相关方的要求的监视和评审的方法多样，通过QQ和微信等现代通讯手段是常用的便捷而又高效主要方法。
查见《相关方的需求和期望清单》其中相关方顾客的需求和期望是产品质量符合顾客要求、及时交货、价格合理。
监测指标：顾客满意度、成品检验合格率等。
	符合

	确定QMS范围
#质量管理体系的边界和范围。是否形成文件？是否考虑了各种内外部因素、相关方要求及其产品或服务？质量标准是否存在不适用于该范围的情况？若有,是否说明理由？若有理由,是否合理？
	4.3
	公司申请的质量管理体系的范围为:智能家庭服务机器人的生产（特殊资质要求除外）。 
---不适用条款：8.3
自体系建立以来，公司所生产的产品均按客户（福玛特机器人科技股份有限公司，目前公司只为这一家客户提供产品）提供的图纸、软件、客户要求进行生产，不需要进一步细化顾客的要求，也无权修改要求，对产品的缺陷也不负责，整个生产过程不涉及设计新产品的内容。该条款的不适用，不影响组织提供满足客户要求及法律法规要求的责任。  
 注册地址：重庆市渝北区回兴街道银锦路99号
生产/经营地址：重庆市渝北区回兴街道银锦路99号
经识别，组织依据ISO9001：2015版标准的要求建立、实施、维护质量管理体系，符合标准要求。


	

	QMS及其过程
#是否按照标准的要求，建立、实施、保持和持续改进质量管理体系？所需的过程包括哪些？是否形成必要的文件化信息以支持过程运行？是否必要的文件化信息作为运行证据？
	4.4
	公司按照ISO9001:2015标准的要求，建立、实施、保持和持续改进质量管理体系，策划质量手册、程序文件、作业文件，包括所需过程及其相互作用，制定有风险管理控制办法，确定产生非预期的输出或过程失效对产品和顾客满意带来的风险，以及应对措施。
组织制定有管理评审控制程序，定期进行体系评审，必要时变更过程，以确保过程持续产生公司期望的结果。
经现场确认：
外包过程：无
关键过程：组装、测试
特殊过程：无
	符合

	领导作用和承诺/5.1.1总则
#最高管理者通过哪些活动证实其对质量管理体系的领导作用和承诺？

	5.1
	总经理：杨艺文         组织代表：刘庸
公司总经理承诺建立、实施、保持和改进QMS，并对QMS的有效性负责。并组织落实其管理职责内的各项工作。
最高管理者组织公司相关人员并制定了质量方针和质量目标，并与组织环境相一致，与组织的战略方向一致。
根据总经理的谈话沟通，组织的质量管理体系要求已渐渐融入组织的业务过程中。
组织已使用过程方法和基于风险的思维进行体系的运行。
最高管理者针对体系的运行，提供了所需的资源。
向全公司强调遵守法律法规、质量管理、符合质量管理体系的要求及达到顾客满意的重要性。
形成制度化，把质量目标进行层层分解落实到各部门，规定了定期检查落实的情况。
不断强调负责人制度，并制定了各部门负责人的职责、权限，并在全公司宣贯。
    基本符合要求。
	符合

	以顾客为关注焦点
#最高管理者通过哪些活动证实其以顾客为关注焦点的领导作用和承诺？
	5.1.2

	公司从采购、生产、销售、售后服务各个环节注重培养员工顾客满意的意识，领导对顾客满意比较关注，认识到没有顾客就没有公司的市场。
公司在各个方面努力提高顾客满意率,注重服务和企业形象。努力寻求顾客满意。
	符合

	方针（含制定/沟通）

	5.2
	公司的质量方针是：
“用户至上、品质第一 、精益管理、持续改进”
公司建立的质量方针基本满足标准各项承诺的要求，基本能为质量目标的制定提供框架，基本符合要求。
主要通过日常工作会议、口头交流等将质量方针的要求向全员传达和灌输，确保员工增强顾客满意和守法意识。
	符合

	岗位/职责/权限
#组织内的岗位设置如何？
职责和权限如何得到分派、沟通和理解？


	5.3
	公司在建立管理体系之初，对各部门的职责权限进行了划分，在质量手册中确定了公司组织机构图，策划：行政部、工程部、生产部、 采购部 、储运部 、财务部 、品保部等部门，对应每个部门有职能分配表，在5.3职责和权限中对各部门职责权限进行了规定，各部门基本清楚其职责，文件描述职责与实际基本符合。
  公司策划有《风险和机遇的应对措施》，考虑到4.1所描述的因素和4.2所提及的要求，确定需要应对的风险和机遇包括：人力资源风险、设备风险管理、采购风险控制、策划能力风险控制、公共设施风险控制及短交期风险控制以及其他风险控制。
组织发生变更时能保持体系的正常运行和完整性；
	符合

	应对风险和机遇的措施
（含6.1.1和6.1.2）
#确定的需应对的风险和机遇有哪些？
.策划应对风险和机遇的措施有哪些？
.如何整合并实施这些措施？
.如何评价这些措施的有效性？
.措施是否与风险和机遇的影响程度相适应？

	6.1 
	公司策划并批准实施《风险和机遇评估分析表》，内容包括风险类型、风险因素、风险分析、管理措施、涉及的部门、实施时间及有效性等；
查见《风险和机遇评估分析表》
1、 类型：外部因素；
   类别：竞争风险公司目前的主导产品在市场占有率和领先趋势比较明显，影响公司的领先优势。机遇：竞争加剧，发展压力大，但也会带来新的发展机遇。
应对机遇及措施：及时关注公司产品市场的情况，引入技术人才，并开发市场潜力。收集信息及时调整，保持公司产品的竞争力。
针对外部因素，还分析了市场、原材料供应、文化、社会、经济、法律法规的变化等。
2、 类型：内部因素；
   类别：人力资源风险：公司目前人员，被外单位吸引离开的情况还是存在，人员在素质上参差不齐，加上绩效考核不能落实，会对工作完成质量造成不好的影响。机遇：公司目前主要人员比较稳定，各项绩效能顺利开展，为公司发展提供一个比较好的基础。
应对机遇及措施：各部门应及时关注员工的心态变化，注意工作方式，创造良好的工作环境，提高员工的归属感。
针对内部因素，还分析了财务状况、资源、基础设施等。
应对风险和机遇的措施与其对于产品和服务符合性的潜在影响相适应。
	符合

	质量目标及其实现的策划（含6.2.1/6.2.2）

	6.2 

	公司的质量目标为： 
顾客满意度 97%；
产品制程合格率 97% ；
成品检验合格率 99%。
公司的上述质量目标与公司的质量方针保持了一致，包括了满足产品要求所需要的内容，可以测量。
查《质量目标分解考核统计表》 标进行考核，2021年1-10月考核情况为：
顾客满意度 98%；
产品制程合格率 97% ；
成品检验合格率 100%。
........
公司已将质量目标分解到各职能部门，制订了各部门的质量目标，基本能结合各部门工作实际，符合要求。提供有公司及各部门质量目标分析统计报告，实施情况具体见各部门审核记录。
公司建立的文件化的质量管理体系基本保持未变，保持了质量管理体系的完整性、一致性，持续满足了质量管理体系的要求。
	符合

	变更的策划
	6.3
	查，公司的质量管理体系要求：当公司质量管理体系变更时，应考虑：
1.变更的目的及潜在后果；
2.体系的完整性；
3.资源的可获得性；
4.责权的分配和再分配等因素。
经查：公司管理体系暂无变更。
	符合

	内部审核
(含9.2.1和9.2.2)

	9.2
	编制有《内部审核控制程序》，程序中规定公司确定质量管理体系覆盖的每年（12个月）至少接受一次涉及所有条款活动的内部审核。
提供有年度内部审核计划包括审核目的、范围、依据、频次、审核方式、审核日程安排。
本次审核时间：2021年8月23-24日；上次内审时间2020年08月30日，符合策划要求
范围：质量手册覆盖的所有部门和要求。重点是 ISO9001：2015所要求的各要素及涉及的各职能部门。
审核组组成：审核组员：王永强、伍启龙、张毛、罗颖    审核组长：熊志恒
查公司内审员经培训、内审员授权书，内审员基本能满足内审的能力要求；
查《管理层内审检查表》，《行政部内审检查表》，《生产部内审检查表》、《采购部内审检查表》、《品保部内审检查表》《储运部内审检查表》《工程部内审检查表》等部门检查表，审核过程及条款基本齐全，未出现审核本部门情况。
对应有按审核计划实施审核的现场审核检查表，有审核条款、审核项目及审核记录，有基本内容，但记录较为简单。
查，《内部管理体系审核报告》，审核结论：公司质量管理体系基本符合ISQ9001：2015质量管理体系要求，且运行有效。
此次共开据《内审不符合项报告》1份，涉及工程部9.1.3条款。对不符合事实描述为“不能提供对顾客满意度进行调查后的分析、评价报告”。对不符合项进行了分析，并制定了纠正措施，并进行了验证，不符合纠正措施已经关闭。
提供《内部审核报告》审核结论：本次内审是我公司2021年度内审，就已审条款结果看，本公司质量管理体系符合标准及本公司体系文件要求，本公司质量体系运行有效。
通过内部审核，公司质量管理体系的建立实施是有效的，符合标准要求。
公司内审基本符合要求。
	符合

	管理评审
9.3.1总则
9.3.2管评输入
9.3.3管评输出

	9.3
	查，公司的质量体系策划了管理评审的管理要求。
查，管理评审记录：
本次评审时间：2021年9月6日；上次管理评审时间2020年9月8日，符合策划要求
主持人：杨艺文总经理
参加人员：体系涉及到的各部门所有人员
提供管理评审会议签到表。
管理评审的输入资料主要是各部门提供的工作总结，内容比较笼统，已与负责人口头提出。
查，管理评审输入资料：各部门工作报告，主要内容涵盖了公司质量方针、目标适宜性，质量目标完成情况报告，公司质量管理体系运行实施情况，取得的成绩，资源状况，服务质量状况，过程控制情况，采取纠正和预防措施情况，顾客满意情况，公司全员质量意识、法规意识和顾客满意意识、组织机构和资源配置情况、体现改进建议、内审结果、与QMS相关的内、外部因素变化、有关QMS绩效和有效性的信息、资源的充分性、应对风险和机遇采取措施有效性、改进的机会，对上次管理评审的跟踪措施等。
输入内容基本满足输入要求。
查管理评审输出：
提供有《管理评审报告》：
公司的质量方针、质量目标和质量管理体系基本是适宜、充分、有效的，能以防止不合格来满足顾客要求，符合相关法律法规的要求和规定，能够贯彻我公司的质量方针，实现我公司的质量目标，已建立了自我发现问题和持续改进质量管理体系有效性的机制。
公司经过生产，目前产品已按要求提交客户。经过严格的检验，所有产品均符合标准及客户订货要求。目前暂不需要改进。
本公司按照ISO9001：2015标准要求，为公司产品生产及检验配备了相应的硬件设备。目前，不需要增加设备。
对上一次管理评审提出的改进措施进行验证，提供培训记录及有效评价，其措施实施有效。
提出改进1项：
加强顾客满意度测量、统计及应用的培训需求，提高顾客满意度及公司竞争力。
  查改进建议实施计划表，由管代编制改进计划，行政部作出安排，各部门配合参与，在2021年底完成以上培训。
管理评审结论：本公司的质量管理体系，基本上是适宜的、充分的和有效的。
	符合

	总则

	10.1
	公司制定系列程序文件《管理评审控制程序》、《不合格品控制程序》及《内部审核控制程序》《纠正和预防措施控制程序》，对持续改进的过程予以规定，以实现质量管理体系及产品符合性的持续改进。持续改进的过程包含持续改进的提出、立项、不合格的原因的分析、纠正措施的确定、跟踪和评价及负责部门和人员职责等。
公司通过质量方针、目标的达成分析、内部质量审核结果、数据资料统计分析、纠正和预防措施和管理评审等方式，以推动质量管理体系的持续改进。
	符合

	标准/规范/法规的执行情况、上次审核不符合项的验证(8.4.1)、认证证书、标志的使用情况、投诉或事故、监督抽查情况、体系变动
	
	公司质量管理体系覆盖范围：智能家庭服务机器人的生产（特殊资质要求除外）。
提供营业执照,3C证书，检查有效，公司严格执行国标及行业要求和法律、法规要求。
2020年11月至今，公司没有顾客的重大产品质量投诉，通过顾客满意度调查，顾客对公司提供的产品普遍反映较好。体系运行以来，顾客对质量反应良好，没有重大质量问题和投诉。
组织在2021年6月由重庆市市场监督管理局委托重庆市计量质量进行的质量监督抽查，检查结论判定：合格。（详见扫描件附件）
体系变动：管理者代表由许光林变更为刘庸。
现场查见认证证书、标志未有违规使用情况。
	


	
说明：不符合标注N

管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：采购部       主管领导： 伍启龙    陪同人员：刘庸
	判定

	
	
	审核员：张心    审核时间：2021年11月02日
	

	
	
	审核条款：
	

	岗位/职责 /权限
#组织内的岗位设置如何？
职责和权限如何得到分派、沟通和理解？

	5.3
	查组织编制了《岗位职责》等
体系文件中已经明确了采购部的岗位职责，具体为：
1）负责按计划采购物资，确保采购物资的质量，收集相关法律、法规 和其它要求； 
2）负责主导跟踪、评价供方的业绩，确保数量、质量、交货期和价格满足要求； 
3）主持供应商开发、评审和定期考察工作，负责供应商考察、评审报告的整理，协调与供货商的
关系。对合格供方的产品质量进行监督，对不合格的采购产品提出改进措施，与供方共同发展；
4）负责将内部或顾客的要求传递给供货商，确保采购物资符合要求； 
 ......
部门职责清楚，描述符合部门实际情况。
	符合

	质量目标及其实现的策划
（含6.2.1/6.2.2）

	6.2
	采购部负责人：伍启龙
查《部门质量目标测量报告》 
测量时间：2021年1月-2021年10月     
采购及时率 96%                         实测：100%
采购合格率96%                          实测：100%
供应商稽核完成率96%                     实测：100%
质量目标覆盖相关职能、层次和过程，质量目标与质量方针保持一致，基本符合要求。
	符合

	外部提供的 控制/总则
#组织需控制的对外部提供的过程、产品和服务由哪些？
	8.4.1
	查，公司编制了质量手册8.4条款及《采购控制程序》、《供方管理控制程序》。文件规定了本公司有关的采购产品的采购过程进行控制，确保采购物资符合质量要求以及在交付和服务等各方面符合规定的要求。规定了对供应商每年进行评审。
    负责人讲，采购部建立合格供方名录，核定《供方评定记录表》后，编制《合格供方名录》存档。采购人员应该具备相应能力。采购人员应从《合格供方名录》中选择供方。
查《合格供方名录》，共计供方58家
供应商                                  产品
重庆斯麦尔精密模具有限公司              供应：壳体、开关推杆、风扇架、前档架等塑胶件；
广东博力威科技股份有限公司              供应：锂电池；
深圳市纳林科技有限公司                  供应： 电源配器
东莞市展亿电机有限公司                  供应：电机马达
深圳市华创精密科技有限公司              供应：内部塑胶件
深圳市开瑞祥科技有限公司                供应：线材等
   重庆昕铭亚科技有限公司              供应：PBCA
...........
负责人讲，目前公司的客户就福玛特机器人科技股份有限公司一家，软件的供应由顾客方提供、公司按顾客方提供的设计图纸及要求进行生产。
--抽《供方评定记录表》
 2021年供方评价确认：
深圳市开瑞祥科技有限公司    （供应：线材）；
   公司组织各部门对该供方的资质、产品质量、价格、售后服务等进行了评价。评定结论：合格，同意列入合格供方名录  确认人：熊恒顺   2021年01月25日。
重庆斯麦尔精密模具有限公司 （供应：壳体、开关推杆、风扇架、前档架等塑胶件）；
   公司组织各部门对该供方的资质、产品质量、价格、售后服务等进行了评价。评定结论：合格，同意列入合格供方名录  确认人：熊恒顺   2021年01月25日。
现场查见，合格供应商名录中的供应商，均按标准要求对其不进行了合格供应商评价，并保留了记录作为已评价的证据。上次不符合经本次审核验证整改有效.
	
































	控制类型和程度
#.外部提供的过程如何控制？
.外部供方的控制及其输出结果的控制是否得到规定？
组织是否考虑了：
1）外部提供的过程、产品和服务对组织稳定地提供满足顾客要求和适用的法律法规要求的能力的潜在影响；
2）外部供方自身控制的有效性。
必要的验证或其他活动是否得到确定？
	8.4.2
	查，公司对主要的原材料供应商采用的管理方法为：第一次对供方进行全面评价，包括：供方资质、产品质量、交货情况、售后服务能力等。对于已经正常供货的供方管理，对每批产品进行检验，通过定期反馈供方产品质量，及对质量问题要求供方进行纠正解决等来进行供方质量控制。
查 公司采购不合格处理情况
负责人讲2021年1月以来，按程序文件要求对每批次的原材料采购均进行检验，检验合格后方可入库，出现采购产品有质量不符合的情况，由相关负责人提出处理意见后进行后续的处置。
提供《原材料不合格处置单》
[image: 489850f5f2c5f3743ff4576e68832eb]
 公司编制了《采购控制程序》，要求采购的主要材料必须进行检验。
公司对产品外观、尺寸、适配性、型号规格、数量、合格证、检验报告进行了验收。抽查验证记录《进货检验记录》，提供2021年8月至2021年10月对前窗灯罩\前撞底盖\锂离子电池\充电器等进行了进货检验记录。见8.6条款原材料检验记录。
基本符合要求。现场查看其他采购物料均按要求进行验证入库
公司外部供方的管理基本符合要求。
	符合

	外部供方的信息

	8.4.3
	负责人讲与供方沟通的内容包括：所提供的过程、产品和服务等；采购物资根据签订采购合同对产品的名称、规格、型号、数量等采购信息的确定。
查采购合同、采购单等
1.供方：益阳科力远电池有限责任公司    合同签订日期：2021.10.27
产品：充电电池   500个
采购合同明确了货物名称、数量，单价、交给货物、结算方式、质量理赔、纠纷解决等。
2、供方：深圳市奥润德电子有限公司    签订日期：2021.08.17
产品：红外线接收管、红外线发射管等 
采购合同明确了货物名称、数量，单价、交给货物、结算方式、质量理赔、纠纷解决等。
3、供应：东莞市德胜科技有限公司  2021年08月27日
产品：风扇电机、主动轮电机、边刷电机                      
采购订单明确了采购产品的名称、规格型号、单位、单价、数量、金额等。
4、供应：重庆斯麦尔精密模具有限公司  2021年08月17日
产品：弹簧卡片、收集片压块、充电接触片等                    
采购订单明确了采购产品的名称、规格型号、单位、单价、数量、金额等。
。。。。。。
公司的采购合同明确了采购产品的具体要求，且均在合格供方处进行采购。     
外部供方的信息管理有效。

	符合

	顾客或外部供方的财产
	8.5.3

	查，公司对顾客财产的管理要求。
询问部门负责人，公司的顾客财产主要为顾客信息、提供的软件、图纸等，公司对顾客财产进行了专人管理，所有客户信息均采用专人存档保管。软件及图纸均以电子件的形式进行加密存放管理，防止丢失。负责人讲，至今未有顾客财产丢失的情况。
现场查看，顾客财产管理基本受控。
	符合



说明：不符合标注N  

管理体系审核记录表

	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：储运部       主管领导： 张文启    陪同人员：刘治宇
	判定

	
	
	审核员：张心    审核时间：2021年11月02日
	

	
	
	审核条款：
	

	岗位/职责 /权限
#组织内的岗位设置如何？
职责和权限如何得到分派、沟通和理解？

	5.3
	查组织编制了《岗位职责》等
体系文件中已经明确了储运部的岗位职责，具体为：
1） 依据订单核对到货物料数量、种类； 
2） 对物料的进出控制，存量控制准确，保证不断料和不积压物料； 
3） 对储存的物料有良好的管理，保证数量准确，品质不发生变异；
4） ）对物料的包装、搬运、防护进行管控； 
5） 对呆、滞、废料和不良物料的处理有完善的预防和管理措施； 
6） 统一各项管理流程，实行定期盘点制度，做到仓库账、物、标识证一致......
部门职责清楚，描述符合部门实际情况。
	符合

	质量目标及其实现的策划
（含6.2.1/6.2.2）

	6.2
	储运部负责人：张文启
查《质量目标分解考核统计表》 
测量时间：2021.1月-2021年10月       
盘点准确率96%           实测：100%
收发物料及时率96%       实测：100%
收发物料准确率96%       实测：100%
质量目标覆盖相关职能、层次和过程，质量目标与质量方针保持一致，基本符合要求。
	符合

	防护
	8.5.4
	查，公司质量体系对产品的防护进行了规范，包括：标识、搬运、储存、运输等保护措施。
现场观察:
1.搬运：采用手动叉车或推车搬运，未见有损产品质量的野蛮作业。
2.贮存：公司生产部门有专门的库房划分出原料、成品的堆放区域，各种材料、成品均贮存在恰当的场所，通风、采光、防潮，条件良好。
3.查：产品入库，验收、保管有相应的管理程序。建有成品、原料的电子台账。出入库有记录
4.分区清楚，原料、半成品、成品、合格品、不合品均分别摆放在不同区域。
5.现场检查，消防设施齐全，并在有效期内。
6.包装：产品内包装采用珍珠棉、泡沫垫款。外包装为纸箱进行包装，碰伤划痕防摔。包装上明示有防摔、防雨淋、层高要求等。
7.运输采用物流运输，按层高要求堆放，不可倒置、重压，运输车辆安装篷布，防止雨淋灰尘。负责人讲，未有因物流运输不当造成的产品损坏情况。
基本符合要求。
	符合







	交付后活动
	8.5.5

	公司明确服务相关交付后活动的安排及管控要求，包括满足以下各项内容要求。如:
a）法律法规要求；
b）与服务相关的潜在不期望的后果；
c）其服务的性质、用途；
d）顾客要求；
e）顾客反馈。
此外，也包括：交付后活动可能含的担保条款所规定的相关活动，诸如合同规定的售后服务等。负责人讲，公司有专人负责解答客户的售后问题，如遇产品质量问题采取退换的形式进行处理，按三包法要求进行，保质期一年。保质期内免费维修更换部件，保质期后收取一定的费用进行维修，近期未有客户的投诉或质量不良的反馈情况
-现场记录及沟通确认：已基本满足交付后活动的要求
	符合


说明：不符合标注N

管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：工程部   主管领导：王永强        陪同人员：刘庸
	判定

	
	
	审核员：张心     审核时间：2021年11月02日
	

	
	
	审核条款：
	

	岗位/职责 /权限
#组织内的岗位设置如何？
职责和权限如何得到分派、沟通和理解？

	5.3
	查《岗位职责》，已经明确了工程部的岗位职责，具体为：
主要职责如下：
1）负责编写和提供满足顾客和生产需要的工程规范和技术文件，负责产品的工艺改进，减少能耗； 
2）负责量产产品的现场技术问题的处理和改进工作； 
3）参与对供货商的承认和审核，给予技术支持； 
4）负责本部门相关记录的保存、管理。 
5）对产品技术文件质量负责，对产品过程质量负责； 
………
部门负责人熟悉本部门职责。
	符合

	质量目标及其实现的策划
（含6.2.1/6.2.2）

	6.2
	查《部门质量目标分解表》该部门的质量目标为：
1、持续改进项目按时完成率≥96%
2、工装夹具一次通过率≥96%
3、变更资料及时下发率≥95%
查2021年1月-2021年10月《部门质量目标完成情况统计表》对部门目标进行考核，综合完成情况为：
1、持续改进项目按时完成率100%
2、工装夹具一次通过率100%
3、变更资料及时下发率100%
质量目标缺乏指标实际完成的实证性资料，已跟负责人沟通。基本达到目标要求
	符合

	更改控制
	8.5.6
	查，公司对产品实现过程的更改策划了管理要求。主要包括：产品信息更改、生产信息的更改等。
现场查，公司对于更改生产信息的管理，均为重新发放生产计划，并回收作废的计划单。
查，近期暂无产品及生产信息变更的情况。
	符合

	分析和评价
#组织如何分析和评价监视和测量获得的数据和信息？
.是否利用分析结果予以评价：
a）产品和服务的符合性；b）顾客满意程度；
c）质量管理体系的绩效和有效性；
d）策划是否得到有效实施；
e）针对风险和机遇采取措施有效性；
f）外部供方的绩效；
g）质量管理体系改进的需求。
	9.1.3
	1.质量手册及相关文件中对收集产品、过程、体系数据的范围、类型、统计方法进行了规定。 
2.查顾客满意度调查表：公司2021年8月以问卷形式对顾客进行了满意度调查，共计发放1份，回收1份。对公司的质量、服务、交期、价格等项进行打分。查《顾客满意程度调查表》对满意度进行了统计；通过统计顾客满意度为98分。
2.查质量目标分解考核统计表，公司2021年1月至2021年10月数据统计的结果为：
成品检验合格率 99%             实测完成率100%
    顾客满意度97%                  实测完成率98%
    产品制程合格率97%              实测完成率97%
    培训及时率                     实测完成率100%
    持续改进项目按时完成率100%    实测完成率100%
工装夹具一次通过率100%       实测完成率100%
变更资料及时下发率100%       实测完成率100%
.....
3.查《管理评审资料》对过程和产品的特性及趋势、供方、顾客满意、产品的符合性进行了分析，均较满意。
  根据组织提供的相关文件资料，数据分析深度不够，缺乏实质性的支持性数据文件，现场已经口头提出。
	符合


说明：不符合标注N
管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：品保部   主管领导：刘治宇        陪同人员：刘庸
	判定

	
	
	审核员：张心     审核时间：2021年11月02日
	

	
	
	审核条款：
	

	岗位/职责 /权限
#组织内的岗位设置如何？
职责和权限如何得到分派、沟通和理解？

	5.3
	查《岗位职责》，已经明确了品保部的岗位职责，具体为：
主要职责如下：
1）负责进货检验（IQC）、半成品检验及巡检（IPQC）、成品检验（FQC）和出货产品检验（OQC）
及试验工作，作好检验和试验记录，确保出厂产品满足顾客的要求； 
2）负责公司内、外质量信息的传递和分析，组织各部门实施质量改进措施； 
3）负责组织不合格品的评审、处置工作，保存处置和后续措施记录； 
4）负责检验、测量和试验设备的计量管理； 
5）组织策划和实施监视和测量活动
………
部门负责人熟悉本部门职责。
	符合

	质量目标及其实现的策划
（含6.2.1/6.2.2）

	6.2
	查《部门质量目标分解表》该部门的质量目标为：
1、检验及时率95%
2、检验准确率95%
3、异常处理及时率96%
4、計量設備校驗率100%
5、严重质量问题投诉次数0
6、顾客满意度97%
查2021年1月-2021年10月《部门质量目标完成情况统计表》对部门目标进行考核，综合完成情况为：
1、检验及时率100%
2、检验准确率100%
3、异常处理及时率100%
4、計量設備校驗率100%
5、严重质量问题投诉次数0
6、顾客满意度98%
质量目标缺乏指标实际完成的实证性资料，已跟负责人沟通。基本达到目标要求
	符合

	监视和测量资源
	7.1.5
	公司的监视和测量设施设备主要是数字万用表、恒温恒湿试验箱、直流稳压电源、盐水喷雾试验箱、模拟运输试验台、带表卡尺、数字压差计、耐压测试仪、洛铁温度计等，能保证产品的产品检测要求。查在用检具的校准证书，能提供以上检具的有效校准证书，但检测失效日期比较临近了，已与负责人进行沟通，其表示已经送检，新的检测报告还未有送到公司。（具体见附件）
监视和测量资源的管理过程基本符合要求。
	符合

	运行策划和控制
	8.1
	公司主要产品：智能家庭服务机器人的生产（特殊资质要求除外）。产品主要为扫地机器人的生产
公司产品执行标准：GB4706.1-2005家用和类似用途电器的安全　第1部分：通用要求、GB4706.7-2014家用和类似用途电器的安全 真空吸尘器和吸水式清洁器具的特殊要求 、GB4343.1-2009家用电器、电动工具和类似器具的电磁兼容要求 第1部分：发射、GB17625.1-2012电磁兼容 限值 谐波电流发射限值(设备每相输入电流≤16A)等标准及客户技术要求。
生产部负责产品实现和服务提供的策划，策划输出的具体结果包括以下内容：
a）确定产品和生产的要求；--相关标准及客户技术要求、协议、合同。
b）建立过程准则以及产品和服务的接收准则；---检验规范、产品生产作业指导书
c）确定符合产品和服务要求的资源；---生产工艺流程图
d）按照准则实施过程控制；---生产过程监控
e）保持、保留必要的文件和记录。---文件和质量记录
---策划输出经过评审及跟进、必要的更改控制及批准等以适合组织的运行需要。
----外包过程：无
----特殊过程的识别：无；
----关键工序：组装、测试
-----经确认：暂无策划的更改。
	符合

	产品和服务放行；
	  8.6
	公司为验证产品要求是否得到满足对需实施监视和检验的阶段、过程及记录等予以规定，查见公司检验规范规定了原材料、生产过程、成品出厂所有产品的检验方法、标准。
公司对特殊放行或紧急放行情况予以界定，原则上，一般情况下不许特殊放行或紧急放行；若特殊情况下，要实施紧急放行时，一定要得到生产部部长许可、公司总经理批准，适用时得到顾客的批准后方可实施。体系运行至今尚未发生特殊放行或紧急放行的情况。
查见：生产及检验执行标准：产品标准以及客户技术要求。对各阶段检验标准及检验方法等做了规定。
一、查原材料检验记录，依据来料检验规范进行。
1、产品名称：前窗灯罩   物料编号：0204-076     
数量：300个     
检验项目   要求及参数           检验记录         判定
外观     无损坏，无异常            OK            合格  
适配     可正常安装                OK            合格
检验员：谢远芳
时间：2021.08.21
2、产品名称：前撞底盖，物料编号：0201-326
数量：1000个
检项：外观、尺寸、适配性等。
结果：合格。
检验员：谢远芳
时间：2021.9.10
3、产品名称：锂离子电池，规格：18650 2000mAh 14.4V 4S1P
数量：2300PCS  抽检125PCS
检项：外观、包装、尺寸、附件、功能、线长等。
结果：合格。检验员：谢远芳。时间：2021.10.8
提供有供方对该批次产品的出货检验报告。如下
[image: b917aad84eac8eb10b876d298424f3b]

4、产品名称：充电器，产品型号：YLS0241A 数量：3000pcs
检项：外观、包装、适配、出货检验报告等。
结果：合格。
检验员：谢远芳
时间：2021.9.30,见供方出货报告如下
[image: 4696f3cf147c3e64fa9e15aca8c1140]
5、产品名称：按键弹簧，304不锈钢，料号数量：1000pcs
检项：外观尺寸、钢丝直径、圈数、材质、适配等。
结果：合格。
检验员：谢远芳
时间：2021.10.07
。。。。。。

二、过程检验，组织对部分关键工序进行了检验并记录
提供：2021.10.14《IPQC巡检记录》
1、 产品:扫地机器人（YZ-Q2S）     
检验部件名称：功能测试、方位校准测试、跑机测试等
检验内容：外观、装配工艺、部件完整性、产品功能
结果：合格
检验员：兰文娟 时间：2021年10月15日

2、 产品：扫地机器人IC330    
检验员：谢远芳 时间：2021年9月24日
[image: 4b2b2a9e9e5b73b380e1bae5cb66736]
三、成品检验：依据《图纸》、《产品检验要求》及客户技术要求
产品：扫地机器人YZ-Q2S （外贸）  
检验内容：（1）主机外观检查/清洁：无划痕、擦伤、干净。（2）跑机测试：设备正常工作、运转正常、各LED 指示灯正常等（3）电池、刮片、集尘盒、水箱等配件清单核查（4）出厂说明书......
质检人员：兰文娟     时间：2021-07-29
产品：扫地机器人YZ-Q2S （国内）  质检人员：兰文娟     时间：2021-10-11
[image: 44f0fc1322e36d2fa27ceffc94764ae]
出厂时对扫地机的扭簧、防撞条、万向轮轴、外包装等进行检验。提供有跌落试验报告、盐水喷雾实验报告、高温实验报告、振动试验报告。
抽包装箱的跌落实验报告：见下
[image: 542b64e664dcea8db2506b072bf1ed6]

查见其他《成品检验记录》，均符合要求；公司的质量检验人员均有公司的授权。

查，产品委托检验情况：提供2021年7月由深圳市北测检测技术有限公司进行的三方委外检验报告。（见附加）检验结果：合格
查质量监督抽查，提供有重庆市市场监督管理局的抽检报告：
   产品名称：智能吸尘器，检验类别：市级监督抽查。报告编号：2021-51ZD050214.
检验结论：合格   签发日期：2021年06月04日（详情见附件扫描件）。

产品交付过程中依据合同或订单的要求通过物流公司交付顾客，顾客在接收时按双方约定要求对产品进行验收，产品生产过程中未发生过大的质量问题，产品质量稳定，暂时没有接到顾客重大的质量投诉。
通过对以上质量检验记录的抽查及现场审核，产品实现过程的质量管理基本受控。  
	符合

	不合格输出的控制
	Q8.7 
	公司制定《不合格品控制程序》明确了各类、各阶段的不合格的控制管控要求，并实施对不合格的处置方法选择、采取措施的程度取决于不合格的性质及其对产品的影响程度。公司编制了《不合格品控制程序》，对不合格品的控制及其职责、权限及要求进行了规定。
抽查《品质异常处置单》
日期：2021年9月14日
 [image: 147771e5dd9ff1b8f7094aba415657b]
经查，该公司体系运行以来没发生对不合格品进行让步放行的情况，
部门对不合格品的性质、处理的措施及结论的结果进行了记录及保持。 
	符合

	顾客满意

	9.1.2
	1、公司编制了《顾客满意度控制程序》，规定了监测、获取和利用顾客满意信息的方法。包括问卷调查，直接沟通、数据分析等。
2、公司主要通过日常口头交流、电话回访、定期发放《顾客满意程度调查表》等形式来收集了解顾客是否满意的信息。提供有《顾客满意度调查表》2021年8月的调查表共1份，回收1份 ，
--调查内容包括：质量、服务、交期、价格等.
---客户对质量、服务、价格、交期等项都比较满意。
--统计分析结果：顾客满意度为98分（已实现既定目标）
公司负责人讲：通过本次对顾客进行满意度调查，从统计结果可以看出，顾客对公司的交货准时度及准确性等都比较满意。
公司现目前没有发生客户流失及客户重大质量投诉的现象。
	

	不合格和纠正措施（含10.2.1和10.2.2）

	10.2
	公司制定《纠正和预防措施控制程序》，实施纠正措施，消除不合格的原因，以防止其再发生。在程序文件中规定了对不合格品的处理要求，不合格品处理程序和机构健全。现场提供有不合格品处置单。
抽查《纠正和预防措施记录表》：  责任部门：生产部
不合格描述：2021.10.25生产现场检查发现，在生产现场部分员工未按要求佩戴帽子进行生产作业。
严重程度：一般
原因分析：工作人员工作疏忽及对生产管理制度的不熟悉。
处置结果：立即要求全体生产人员按生产制度要求着装作业，对相关人员进行教育培训。
措施实施验证：已经按纠正措施实施，并验证有效。	
 验证人：刘庸  2021.10.26
纠正措施实施基本有效。
	符合

	持续改进

	10.3
	公司主要按策划的质量手册、程序文件等实施运行，主要采用内审、管理评审、数据分析、纠正和预防措施、质量方针和目标等来实现对质量管理体系的改进，另外主要通过日常工作中发现的问题及时予以调整解决来实现。
	符合



说明：不符合标注N
管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：生产部   主管领导：张毛        陪同人员：刘治宇
	判定

	
	
	审核员：张心     审核时间：2021年11月02日
	

	
	
	审核条款：见下
	

	岗位/职责 /权限
#组织内的岗位设置如何？
职责和权限如何得到分派、沟通和理解？

	5.3
	查《岗位职责》，已经明确了生产部的岗位职责，具体为：
主要职责如下：
1） 编制生产计划和监控其执行； 
2） 负责组织产能和生产的规划，包括生产计划、产能规划，合理安排生产节拍，均衡生产； 
3） 控制各生产车间的生产进度，确保交期满足销售需求； 
4） 对生产数据进行统计分析； 
5） 组织协调各相关部门解决生产过程中的各类异常情况，确保生产顺畅；负责召开生产协调会，负责督促生产班组按质、按量、近期完成生产任务； 
6） 参与产品实现的策划，负责生产程控，确保产品质量、生产环境符合客户及法律法规要求，对生 产过程进行监视和测量； 
7）  监督下属员工严格按作业程序规定进行操作； 
。。。。
部门负责人熟悉本部门职责。
	符合

	质量目标及其实现的策划
（含6.2.1/6.2.2）

	6.2
	查《部门质量目标分解表》该部门的质量目标及2021年1-2021年10月完成情况：
设备使用率96%                   实测：96%
维修及时率96%                   实测：100%
设备保养及时率96%                实测：100%
计划产量达成率96%                实测：100%
产品制程合格率97%                实测：97%
成品检验合格率99%                实测：100%
安全生产事故次数0                 实测：零
质量目标缺乏指标实际完成的实证性资料，已跟负责人沟通。基本达到目标要求
	符合

	产品设计与开发
	8.3
	8.3不适用，自体系建立以来，公司所生产的产品均按客户（福玛特机器人科技股份有限公司，目前公司只为这一家客户提供产品）提供的图纸、软件、客户要求进行，不需要进一步细化顾客的要求，也无权修改要求，对产品的缺陷也不负责，整个生产过程不涉及设计新产品的内容 。8.3条款的不适用不影响组织提供满足客户要求及法律法规要求的责任。    
	符合

	生产和服务提供的控制
	8.5.1

	公司制定了《生产和服务控制程序》明确了受控条件
1、查生产车间各工序(工位)均有正在生产的工艺文件、图纸、参数，均为现行有效的文件，受控标识清楚；
2、查生产车间及作业工位执行的作业指导书主要包括：《成品装配作业指导书》《功能测试作业指导书》《包装作业指导书》、图纸、设备操作规程等，均放置于工位附近，便于查阅对照。
3.现场查看：现场手动冲压机、电动起子、恒温焊台、热熔焊接机、全自动螺丝机等，生产相关设备工作正常，状态良好，无异常现象，符合产品的生产的条件及要求。
4.现场配置了相应的检测设备，主要为数字万用表、恒温恒湿试验箱、直流稳压电源、盐水喷雾试验箱、模拟运输试验台、带表卡尺、数字压差计、耐压测试仪、洛铁温度计等。
[bookmark: 审核范围]公司认证的范围为：智能家庭服务机器人的生产（特殊资质要求除外），公司生产产品主要为扫地机器人 。
5、现场观察产品工艺：
来料检验---组装---测试---成品检验---包装入库
关键过程：组装、测试
6、查看实施监视测量情况
出示：产品巡检、终检记录表
抽查：2021年8-10月产品检验记录表
内容包括：产品名称、检验要求、工序、检测手段、检验员等；
7、询问生产信息获得方式
出示：生产计划任务卡。
内容：项目名称、品名、型号、交期、数量、特殊备注等  
一、查看现场：
生产现场正在生产产品：扫地机器人Q2S扫地机 、扫地机器人550WS、B66、D810 ，技术人员讲，几类产品的生产工艺一致，只是机器功能不太一样。
现场查工序操作情况
1、 组装工序，正在进行万向轮啤压/地检线装配   
产品：扫地机器人  型号：330系列通用(robot34)  
依据：作业指导书、装配图
   物料：万向轮、万向轮轴、地检插头线组、万向轮支架
设备：手啤机、润滑油/毛笔、静电手环
操作：1、将万向轮轴中段凹下处刷入润滑油，穿入万向轮，再放入万向轮支架凹处，并用啤机将万向轮啤压于万向轮支架胶件内部。
2、 将1pcs尼龙垫圈穿入万向轮支架铁轴并压于底部，用毛笔沾上适量的润滑油均匀涂于支架包胶铁轴上。
3、 按图方向装入底壳相对应位置，压到位后转动万向轮测试是否灵活。
4、 将地检组件装入底壳相对应位置（地检长线装入底壳两边位置，短线装入底壳中间位置， 装入后两组红/黑线在中间位置，如图示操作）。。。。。。
主要工艺控制点：前轮要啤压到位不能松脱，万向轮装于底壳需压到位，并转动灵活。润滑油涂抹要均匀，不能堆积于铁轴上端。地检线组装时需分清对应方向，不能装错或反方向装配。
操作工：王荣平

[bookmark: _GoBack]
2、组装工序：装左主动轮入底壳并打螺丝   
产品：扫地机器人  型号：330系列通用（robot1）  
依据：作业指导书、装配图
设备：电批、治具、静电手环
   物料：DC插座/开关插头、螺丝、左主动轮
操作：1）取左主动轮，按照图示将主动轮装于底壳左边卡槽内，注意不要压线。2）将装好的主动轮用3pcs螺丝锁紧到位（电批刻度9，扭力1.8+/-0.2Kg.cm）。3）将电源开关/充电座组件，按照图方向装入到底壳相对应位置并压紧到位。4） 操作完成后自检OK放于下一道工序。。。。
主要工艺控制点：螺丝需打紧到位，不能有花头滑牙等现象。电源开关/充电座组件安装时方向需正确，不能装反。
操作工：周云义。

3、 测试工序（半成品功能测试）
产品：扫地机器人  型号：robot3  
依据：测试作业指导书
设备：人工测试
   物料：19V电源适配器、340遥控器、回充座
操作：打开电源前按住机器的右碰撞2s左右语音会发出叮的一声进入测试模式，测试时注意4个LED是否都亮。用手依次按住左、左前、右前、右4个碰撞开关，“清扫”灯会亮，放开会熄灭，四个方向测试完成，“清扫”灯闪烁。如果测试左碰撞开关提示“电量低”，则先按不良处理，充电后再测试。将机器放测试桌上，机器向前行走，分别堵转左、右轮，两个轮子停止转动后，“清扫”灯闪烁。。。。。
主要工艺控制点：按测试要求进行测试，测试时注意4个LED是否全亮，若机器反应与测试要求不一致为不良，镍氢电池机种使用24V适配器，锂电池机种使用19V适配器进行测试。
操作人员：周晓桐

4、测试工序（红外接收头测试）
产品：扫地机器人  型号：robot3 
依据：测试作业指导书
设备：人工测试。
操作：使用遥控器上、下、左、右、回充、自动测试机器接收头,正常时有“咚”声音,LED灯会亮灯。
主要工艺控制点：响声正常、指示灯正常，达到技术要求。
操作人员：陈品蓉

产品交付过程中依据合同或订单的要求在顾客处进行交付，公司对产品严格检验合格后再进行交付，顾客在接收时进行验收，产品生产过程中未发生过大的质量问题，公司有专门的售后团队对客户提出的问询、投诉进行回复，目前产品质量稳定，暂时没有接到顾客重大的质量投诉。
整个过程基本受控；
	符合

	标识及可追溯性
	8.5.2

	公司质量体系对产品、检验状态进行了规定，标识的方法采用标牌、记录等。
1) 现场观察：原材料采用标示卡或原包装，注明“材料名称”、“材料规格”“供应商”等内容；
2) 生产过程用采用检验记录进行标识；检验记录上有检验工序、检验人员、检验内容、检验结果等，可以起到追溯性的作用。
3) 产品检验状态采用：合格、不合格标识；审核员在生产现场查见，不合格品堆放区域未见不合格品标识。
4) 产品包装上有序列号，产地、品名、生产批次等信息，能做到追溯的目的。
不符合GB/T19001-2016 标准8.5.2条款。
	N

	总则

	9.1.1
	对整个质量管理体系过程进行的监视和测量，主要通过内审、管理评审对生产过程进行监视，通过质量目标的定期考核对目标完成情况进行监测，产品生产过程中主要通过操作人员自检，专职检验员对产品进行复检分析，抽检等进行控制，详见检查记录。通过日常与顾客沟通，反馈问题等来实现对整体情况的掌控，对日常发现的问进行改进等。
	符合



说明：不符合标注N
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