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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：餐饮管理部   部门负责人：费雨勤    陪同人员：单维娜
	判定

	
	
	审核员：邝柏臣 　　日期：2021-10-14
	

	
	
	审核条款：FSMS:5.3/6.2/7.1.3/7.1.4/8.1/8.2/8.3/8.4/8.5.4/8.7/8.9.1-8.9.4/9.1.1/10.1

	

	组织的角色、职责和权限

	F5.3  

	文件名称
	如：管理手册第5.3章
	符合 
不符合


	
	
	运行证据
	该部门负责人: 
公司在手册和《岗位职责和任职要求》中对餐饮管理部的工作职责进行了规定，职责如下：
1)按餐饮管理部下达的生产计划，完成各项生产任务。
2)组织好本车间的产成品的自检、互检工作，并对所生产的产品质量负责。
3)参与不合格品的评审，制定纠正和预防措施并组织实施。 
4)负责在制品及成品中转的防护、搬运、标识工作。
5)参与制定生产操作规程、作业指导书、并组织实施。
6)监督检查加工各种记录是否具备并按规定进行记录并对其进行认真审核。
7)监督检查加工作业人员严格按作业指导书及生产流程作业，负责监督检查监控纠偏、验证等过程的正确性。
8)指导生产现场的质量，技术管理工作，确保质量、技术文件符合国家及上级机关发布的政策、法律、法规和条例并正确贯彻执行。；
9)负责不合格品管理，对不合格品进行标识和隔离存放。；
10)负责不合格项纠正措施的指导、跟踪验证；
11)负责公司原材料、过程产品和成品的监视和测量；
12)负责产品的监视和测量工作；
13）负责监视和测量设备的管理控制工作;
14)参与公司对实现管理体系预期目标的内外部环境和相关方进行监视和评审，识别出公司需应对的风险和机遇，实施应对风险和机遇的措施,评价有效性。

	

	食品安全管理体系目标及其实现的策划
	F6.2 

	文件名称
	如：手册第6.2条款、《环境目标》、《分解目标》
	符合 
不符合

	
	
	运行证据
	组织建立了与方针一致的文件化的管理目标。为实现总食品安全目标而建立的各层级食品安全目标具体、有针对性、可测量并且可实现。
总食品安全目标实现情况的评价，及其测量方法是：
	食品安全目标
	目标值
	考核周期
	责任部门
	目标实际完成
（2021年5-9月）

	食品安全事故
	0
	年
	餐饮管理部
	0

	关键控制点监控合格率
	100%
	年
	餐饮管理部
	100%

	按时就餐率
	≥90％
	月
	餐饮管理部
	96％

	色香味符合要求的食品
	≥98％
	月
	餐饮管理部
	98%

	计量设备准时校检率
	100％
	年
	餐饮管理部
	100％


目标已实现
目标没有实现的，组织在内部及时进行原因分析并采取了改进措施。
	

	资源（总则）
	F7.1 

	文件名称
	如：手册第7.1条款、
	符合 
不符合

	
	
	运行证据
	和最高管理层确定并提供所需的资源，以建立、实施、保持和持续改进食品管理体系。 
a) 现有内部资源的能力；
建筑面积约  1000   平方米；加工间 2  个（红案、白案）；库房 1  个；实验室 0  个；
动力设施和辅助设施的状况，存在下列的场所：（不适用）
污水处理站  锅炉房  高压配电室  低压配电室 空压站  制冷站   消防中控室
消防泵房   除尘装置 尾气处理  危化品库房   危险废弃物存放处   改建/扩建施工现场 食堂  宿舍  班车  其他—— 

主要生产设备有：  灶具、蒸饭箱、红外餐具消毒柜、洗碗机、冷藏柜、冷冻柜、保鲜柜、电磁炉 （列举2~4种）
特种设备：叉车 行车 锅炉 电梯  压力容器  压力管道  不适用  
特种设备管理：进行了定期检验  未进行定期检验的有：             

还存在哪些局限和不足：   无                               

b) 需要从外部供方获得的资源：  厨房垃圾潲水、废弃油脂等收集运输 （委托安徽省合肥汽车客运公司集中收运）、管道疏通隔油池清掏合同（委托合肥凯劲环保科技有限公司处理），已提供委托合同，符合要求、）
       　　
	

	基础设施
	F7.1.3 

	文件名称
	如：手册第7.1条款、《基础设施控制程序》、《设备管理制度》、《设备操作规程》
叉车 行车 锅炉 电梯  压力容器  压力管道  不适用 

	符合 
不符合











符合 
不符合

	
	
	运行证据
	 基础设施包括：办公楼（室）  加工间  库房  加工设备   特种设备  动力设施
试验设备 辅助设施  
查看对设备采购的控制
	新采购的设备名称/型号
	设备申购单号/日期
	设备验收单号/日期
	设备档案齐全

	无
	
	
	□齐全    □缺少

	
	
	
	□齐全    □缺少

	
	
	
	□齐全    □缺少



查看对设备维保的控制；
有《生产设备清单》》共20项；有《机器设备维修清洗保养卡》
	《设备维保计划》
	设备名称
	维保日期
	维保周期
	维保内容

	维保记录
	电热鼓风消毒柜
	2021年5-9月
	每月
	清洁、维修、检查线路

	维保记录
	冷冻冰箱
	2021年5-9月
	每月
	打扫、清洗、除冰、加液

	维保记录
	冷藏冻箱
	2021年5-9月
	每月
	清洁、外观清洗、除冰

	维保记录
	加工灶
	2021年5-9月
	每月
	清洁、维修、检查线路



查看对设备维修的控制
	设备维修记录
	设备名称
	维修日期
	验收结果
	

	2021.8.25
大灶点火不正常
	双眼灶
	2021.8.25
	合格    □缺少
	

	2021.9.9
热水器水龙头漏水
	热水器
	2021.9.9
	合格    □缺少
	



设备完好情况
是否发生设备故障引起停产：☑未发生 □已发生
	设备故障引起停产描述
	发生日期
	停机时间（小时）
	是否影响产品质量
	是否影响交付进度

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



特种设备控制
特种设备种类：叉车 行车 锅炉 电梯  压力容器  压力管道  不适用  
	设备名称
	编号
	《定期检测报告》编号
	有效期期限
	结论
	《使用登记证》

	叉车
	
	
	年  月  日
	□有效  □过期
	□有  □无

	压力容器
	
	
	年  月  日
	□有效  □过期
	□有  □无

	锅炉
	
	
	年  月  日
	□有效  □过期
	□有  □无

	压力管道
	
	
	年  月  日
	□有效  □过期
	□有  □无

	电梯（客梯）
	
	
	年  月  日
	□有效  □过期
	□有  □无

	电梯（货梯）
	
	
	年  月  日
	□有效  □过期
	□有  □无




	特种设备维护保养
	
	
	
	

	自检

	维保计划
	□有  □无
	
	

	
	
	维保日期
	维修内容
	验证结果

	
	维保记录
	
	
	

	
	维保记录
	
	
	

	外包
	外包方名称：
	维保合同期限
	相关资质证书
	

	
	
	至
	
	

	特种设备日常点检
	
	
	
	

	抽查设备
	编号
	抽查点检记录的月份
	现场查看设备的完好情况
	结论
	

	叉车牌
	          
	年  月  日
	
	□完好□不完好
	

	压力容器
	
	年  月  日
	
	□完好□不完好
	

	锅炉
	
	年  月  日
	
	□完好□不完好
	

	压力管道
	
	年  月  日
	
	□完好□不完好
	

	电梯（客梯）
	
	年  月  日
	
	□完好□不完好
	

	电梯（货梯）
	
	年  月  日
	
	□完好□不完好
	



	

	过程运行环境

	F7.1.4 
	文件名称
	如：《运行控制程序》、手册第7.1.4条款
	

	
	
	运行证据
	组织确定、提供和保持建立、管理和维护工作环境所需的资源，以实现与FSMS要求的一致性。
 
	过程运行环境因素
	
	控制方法

	社会因素
	非歧视 安定 非对抗
	尊重员工，建立沟通渠道

	心理因素
	减压  预防过度疲劳  稳定情绪
	不随意加班

	物理因素
	温度  湿度  照明  空气流通  
卫生 噪声等
	按照《前提方案》和《操作性前提方案》进行控制


 
	符合 
不符合

	运行策划和控制
	F8.1

	文件名称
	如：手册8.1条款；《人力资源控制程序》、《能力和意识控制程序》
	

	
	
	运行证据
	组织通过采取下列措施，策划、实施、控制和更新满足要求的安全产品所必需的过程， 并实施风险和机遇分析所确定的措施：
a） 为过程建立评价准则：
    前提方案  操作性前提方案  HACCP   
原材料和接触材料特性描述   终产品特性描述
b） 按照准则实施过程控制；
   见《控制记录》和《检查记录》

组织应控制策划的更改，评审非预期变更的后果，必要时，采取措施消除不利影响。（见8.6）

组织的外包过程：   虫害消杀（由安徽欧迪环保科技有限公司提供服务）           。
外包过程的控制（见7.1.6）
	符合 
不符合























符合 
不符合

	前提方案
	F8.2

	文件名称
	如：《前提方案》
	

	
	
	运行证据
	前提方案的实施情况包括：
a) 建筑物和相关设施的构造与布局；                         与文件一致   与文件不一致
   安徽合肥市包河区屯溪路435号省卫生健康委员会地下车库一层    
与公司地理位置图、平面图、设备台账一致。
b) 包括工作空间和员工设施在内的厂房布局；                与文件一致   与文件不一致
建筑面积约   1000  平方米；加工间 2  个（红案、白案）；库房 2  个；实验室 0  个；设有更衣室，
与仓库平面图一致。
查看餐饮加工和服务提供过程管理，与流程图基本一致。
c) 空气、水、能源和其他基础条件的供给；            满足要求   不满足要求
   对水流、气流和人流有区域划分
d) 包括虫害控制、 废弃物和污水处理在内的支持性服务； 与文件一致   与文件不一致
  在仓库门口有挡鼠板，与《捕鼠图》一致；垃圾桶在室外；无污水处理设施，经隔油池分离后直接排入城市管网；
餐饮区域有诱蝇灯；（由组织自己实施，每月一次）；
虫害消杀为外包（由甲方实施，每月一次）；有《虫鼠害防治记录》，（由安徽欧迪环保科技有限公司提供服务）
有《虫鼠害设施清理记录》、《虫鼠害防治记录》，提供有2021.9.18虫害消杀记录，冬天每周、夏天一周现场进行虫害控制服务。
有《潲水回收协议》（由安徽合肥汽车客运有限公司提供收运服务）
e) 设备的适宜性， 及其清洁、 保养和预防性维护的可实现性；    与文件一致   与文件不一致
  设备需清洁但不需要消毒，厨房排烟罩拆洗管道清洗保养由合肥凯劲环保科技有限公司提供服务，有《清洁收款证明记录》
f) 供应商保证过程（如原料、 辅料、 化学品和包装材料） ；    满足要求   不满足要求

  来料的接收、储存、发运、运输和产品的搬运；               满足要求   不满足要求
有《原材料检验记录表》，《仓库管理制度》，
现场观察——仓库路面全部硬化，平整，材质，结构，建筑物，门窗，基本符合；基本干净整洁、分区域存放、灭火器完好，大米和食用油、面粉、调味品等标识清楚、隔地离墙；未见与有毒有害物品混放的情况。
g) 防止交叉污染的措施；                                     满足要求   不满足要求
加工场所分为：初加工区域——摘菜、洗菜、
              红案加工区——切菜、炒菜  
              白案加工区——主食加工          
h) 清洁和消毒；                                             满足要求   不满足要求
  无需消毒，每天工作结束进行清洁，环境基本干净整洁。
   抽查有《餐饮（用）具消毒记录表》检查时间：2021年9月1日-10月13日 负责人：刘凌波、单维娜
i) 人员卫生；                                               满足要求   不满足要求
  健康证见“综合部”审核记录，员工工作服、工作帽自洗，基本干净整洁，厨房加工区部分员工未按规定配戴口罩。 
　提供有《食堂工作人每日晨午检记录表》，检查人：刘凌波
j) 产品信息/消费者意识；                                    满足要求   不满足要求
  该企业的主要产品是安徽省卫计委内部职工食堂餐饮服务（不含冷食）。
k) l) 其他有关方面。                                         满足要求   不满足要求
  无
	

	可追溯性
	F8.3

	文件名称
	如：《产品/服务提供控制程序》或《标识和可追溯性控制程序》、《产品留样制度》
	符合 
不符合


	
	
	运行证据
	在建立和实施可追溯性体系时，考虑了以下内容：
 接收物料、配料、中间产品批量与最终产品的关系；
 材料/产品的返工；
 最终产品的分销。
  
原材料的唯一性标识方式： 
容器编号  标牌  标签  区域  周装箱的颜色  批号打码 条形码 二维码 其他

半成品的唯一性标识方式： 
容器编号  标牌  标签  区域  周装箱的颜色  批号打码 条形码 二维码 其他

成品的唯一性标识方式： 
容器编号  标牌  标签  区域  周装箱的颜色  批号打码 条形码 二维码 其他

组织于  2020 年 06 月  20  日验证和测试可追溯性体系的有效性。
追溯原因：演练  质量事故 顾客投诉  市场抽查不合格 
	撤回日期
	性质
	撤回原因
	撤回范围
	撤回结果
	有效性评价

	2020.6.20
	实际撤回 
模拟撤回
	2021年06月20日，库房人员汇报，发现一批猪肉合格证不全，未被检验人员及时发现，、已经流入厨房并可能流入炒菜过程，进入售卖厅售卖了。
	售出的和未售出的菜肴
	已全部撤回
	流程有效 
存在不足





可追溯性系统证据的保留期限 24 个月，至少包括产品的保质期   不涉及   个月。

产品留样（适用时）
抽查产品留样记录：48小时；125克/种
	产品名称
	规格
	生产日期
	保存期限
	保存状态

	白菜肉饺
	125克
	2021-10-4　　早上
	48小时　
	正常

	肉饼蒸蛋
	125克
	2021-10-14　中午
	48小时　
	正常

	鹅四宝
	125克
	2021-10-14　中午
	48小时
	正常

	韭菜千张
	125克
	2021-10-14　中午
	48小时
	正常



系统的验证包括最终产品数量与成分数量的核对，作为追溯性有效性的证据。是  否

	

	
	
	现场观察
	在生产或服务场所对原材料的标识情况：区分清楚  防护得当 不适宜说明：
在生产或服务场所对半成品的标识情况：区分清楚  防护得当 不适宜说明：
在生产或服务场所对成品的标识情况：  区分清楚  防护得当 不适宜说明：

在原材料库房的标识情况：区分清楚  防护得当 不适宜说明：
在半成品库房的标识情况：区分清楚  防护得当 不适宜说明：
在成品库房的标识情况：  区分清楚  防护得当 不适宜说明：

	

	撤回/召回

	F8.4

	文件名称
	如：《产品召回/撤回控制程序》
	符合 
不符合

	
	
	运行证据
	有权决定撤回/召回人员：  食品安全小组组长 熊雯淇     ；  
确保及时撤回/召回被确定为潜在不安全的大量最终产品。
组织的撤回/召回流程，包括：
	
	实施责任部门
	备注

	通知法定和监管机构
	综合部
	

	通知客户
	运营部
	

	通知消费者
	运营部
	

	处置撤回产品
	餐饮管理部
	

	处置库存中受影响的批次/批号产品
	餐饮管理部
	

	安排采取措施的顺序
	HACCP小组
	



本部门是否发生产品的撤回或召回的情况：
未发生 已发生，说明                      

本部门是否发生产品的撤回或召回方面的处置：

	撤回日期
	性质
	撤回原因
	撤回范围
	撤回结果
	有效性评价

	2021.6.20
	实际撤回 
模拟撤回
	2021年06月20日，库房人员汇报，发现一批猪肉合格证不全，未被检验人员及时发现，、已经流入厨房并可能流入炒菜过程，进入售卖厅售卖了。
	售出的和未售出的菜肴
	已全部撤回
	流程有效 
存在不足



结论：能够确保完整、 及时地撤回已被识别为潜在不安全的批次/批号产品   
不能够确保完整、 及时地撤回已被识别为潜在不安全的批次/批号产品，说明：         

见《产品召回记录》， 并向最高管理者报告， 作为管理评审的输入。

	

	危害控制计划 (HACCP/OPRP 计划)

	F8.5.4

	文件名称
	如：《HACCP计划》
	符合 
不符合























	
	
	运行证据
	OPRP计划
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	OPRP关键控制点
	显著危害
	行动准则
	监控
	纠正/纠偏措施
	记录
	验证

	
	
	
	对象
	方法
	频率
	人员
	
	
	

	接收原辅
料OPRP1
	生物性危害：肉类、水产原料中可能存在的
病原菌、寄生虫污染、疫病
	有效检验检疫证明及感官
	检疫证明
	查阅检疫证明
	每批
	专人
	无检疫证明者拒收；感官不符合要求者拒收。
	原辅料验收记录
	定期检查验收实施情况及记录填写

	
	化学性危害：肉类、水产、谷物、果蔬原料中可能存在的兽、农药残留，重金属污染
	检验有效证明及感官
	农残、药残、重
金属检测报告
	查阅检测报告
	每半年或1年
	专人
	感官不符合要求者拒收；无合格检测报告者拒收。
	
	

	餐具
洗消OPRP2
	生物性危害：
消毒时间、温度不够，或消毒液浓度不够，有害微生物繁殖
	

红外杀菌温度≥80℃，时间≥20分钟
	物理法：
温度计
或控温仪
化学法：
试纸
	每批消毒记录
	员工
	专人
	杀菌时间过短、温度过低时，将受影响的餐具，重新杀毒
	定期检查验收实施情况及记录填写消毒记录
	消毒后餐具符合GB 14934《食品安全国家标准 消毒餐（饮）具》的检测报告

	
	化学性危害：
清洗不彻底洗涤剂残留
	
	
	
	
	
	
	
	


CCP


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	关键控制点CCP
	显著危害
	关键限值CL
	监控
	纠正/纠偏措施
	记录
	验证

	
	
	
	对象
	方法
	频率
	人员
	
	
	

	制熟
熟制CCP1
	生物性危害：
加热温度过低或加热时间不足有害微生物繁殖
	中心温度≥700C
	温度计
	测温
	饭口抽查
	厨师长
	回锅加热
	菜品热加工记录
	定期检查验收实施情况及记录填写



	

	
	8.5.4.5实施危害控制计划

	现场查看
	OPRP、CCP危害控制的实施情况：
	
	地点
	关键限值CL
行动准则（ORPP）
	记录情况
	现场显示
	结论

	OPRP1
原料验收
	厨房粗加工间
	大米采购：
合格供方/提供有效外部检测报告，
黄曲霉毒素B1≤ 10µg/kg，符合国家国标准。
肉类采购：1. 感官检验：肉质新鲜、无异味。
2.每批提供检验检疫合格证。
3.每年提供有效的企业资质及检验报告。
蔬菜采购：
1.感官检验：新鲜、无腐烂、无异味无病虫害、无老化。
2.农药残留检测合格，农酶抑制率≤50%或农残检测试纸呈阴性
植物油采购：
合格供方、有效资质和外部检验报告
	已记录
	供应商采购单据（送货单）及原材料验收记录
	符合要求

	OPRP2
	厨房
	红外杀菌温度≥80℃，时间≥20分钟
	已记录
	《餐饮（用）具消毒记录
10.13
消毒数量：185件，热力温度：100 ℃， 开始时间：14：50至结束时间：16：20
10.11
消毒数量：185件，热力温度：100 ℃， 开始时间：15：00至结束时间：17：15
[bookmark: _GoBack]
	符合要求

	制熟
熟制CCP2
	厨房
	中心温度≥700C 
	已记录
	提供中心温度监测记录：抽查记录2021.10.13，青炒耳丝 95℃
平菇毛白菜：95℃
2021.10.14，野笋烧肉 97℃
大锅鸭血 96℃
记录人：李平
	符合要求



	符合 
不符合

	PRP和危害控制计划文件的更新
	F8. 6

	文件名称
	如：《文件控制程序》
	

	
	
	运行证据
	制定OPRP计划和（或） HACCP计划后， 组织对如下信息进行更新：
体系建立以来未发生

	变更的内容
	变更的时间
	变更的内容

	原料、 辅料和与产品接触材料的特性
	
	

	成品特性
	
	

	预期用途
	
	

	流程图、 工艺步骤和控制措施
	
	

	PRP
	
	

	OPRP计划
	
	

	HACCP计划
	
	



	符合 
不符合















符合 
不符合




	监视和测量的控制
	F8.7 
	运行证据
	了解用于食品安全检测的监视和测量资源种类： 
计量器具 ： 压力表  温度计  酸度计  干燥箱  水分测定仪   电子秤
分光光度计  气相色谱仪  液相色谱仪 恒温培养箱   其他
监视设备 ： 监视系统
监视设备：定期验证的计划，频次： 
抽查验证记录日期：                ；             ；               
按照验证计划实施 未按照验证计划实施；说明                         

查看《计量器具台账》，抽查外部检定或校准情况
	计量器具名称
	检定或校准证书编号
	有限期限至
	使用场所

	电子秤
	
	
	加工间 仓库

	温度计
	
	
	加工间  仓库


2021-10-14现场查看验收电子秤、温度计，未能提供最新校准证书，已开符合项整改
抽查内部校准情况；抽查《内部校准计划》  《校准规程》  《校准记录》
	计量器具名称
	校准日期
	计划期限至
	使用场所

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



计量器具的失效控制：未发生 已发生，
	失效计量器具名称
	失效情况
	处理
	数据追溯描述

	
	
	报废 维修 再校准
	

	
	
	报废 维修 再校准
	

	
	
	报废 维修 再校准
	



标准溶液控制：（不适用）
	溶液名称
	浓度
	基准物质种类
	标定方法
	标准偏差合格
	在有效期内

	
	
	
	
	是 否
	是 否

	
	
	
	
	是 否
	是 否

	
	
	
	
	是 否
	是 否



在FSMS中是否使用用于监视和测量的软件       是 否
在使用前应由组织、软件供应商或第三方进行验证。是 否，说明                               
组织应保持验证活动的文件化信息   是 否，说明                                      
是否及时更新软件。               是 否，说明                                    
当发生变更时，包括对商用现成软件的软件配置/修改，应在实施前对其进行授权、记录和验证。
是 否，说明                                  
	

	不合格产品和过程的控制

	F8.9.1

	文件名称
	如：《不合格品控制程序》
	

	
	
	运行证据
	进行评估OPRP和CCPs监测的数据,如有问题：
发起纠正的指定人员  餐饮部经理费雨勤     

发起纠正措施的指定人员   餐饮部经理费雨勤   。
	

	纠正
	F8.9.2

	文件名称
	如：《不合格控制程序》、或《纠正措施控制程序》
	

	
	
	运行证据
	（自体系建立以后，未有发生）
	日期
	不合格的性质
	不合格描述
	不合格的原因
	不合格的后果
	纠正方法

	---
	
	
	
	对人的健康造 成化学性危害
	退回供应商换货，加强监督

	-----
	
	
	
	有害微生物繁殖
	返工，并对制熟工艺操作进行改良



见《不合格品处置记录》
	

	纠正措施
	F8.9.3
	文件名称
	如：《纠正措施控制程序》
	符合 
不符合


	
	
	运行证据
	不符合的来源：
顾客投诉   超出操作限值  超出关键限值  其他 未发生 
抽查采取纠正措施相关记录名称：《自体系建立以后，未有发生  》     

	日期
	不符合描述
	不符合纠正
	原因分析
	纠正措施
	有效性评价

	---
	
	
	
	
	未再次发生
再次发生

	----
	
	
	
	
	未再次发生
再次发生

	---
	
	
	
	
	未再次发生
再次发生




	

	潜在不安全产品的处置
	F8.9.4 
	文件名称
	如：《不合格品控制程序》
	符合 
不符合


	
	
	运行证据
	组织采取措施防止潜在的不安全产品进入食物链，对于放行的产品应保证：
 相关的食品安全危害降低到规定的可接受水平；
 相关的食品安全危害将在进入食品链之前降低到可接受的水平；
 尽管不符合，但产品仍能满足规定的相关食品安全危害的可接受水平。

组织将已识别为潜在不安全的产品保留在其控制之中，直到产品经过评估并确定处置方法为止。
如果随后确定离开组织控制的产品不安全，组织通知相关相关方并启动撤回/召回。

近一年是否有来自相关方的投诉，未发生  有发生，说明：                     
处置潜在不安全产品的授权人——                 。

	

	放行的评价
	F8.9.4.2 
	文件名称
	如：《产品检验控制程序》或《服务放行控制程序》
执行标准（接收准则）：
	放行类型
	抽样要求
	执行标准或规范文件名称
	评价结论

	原材料检验
	100%目测
	外观、验证合格证
	☑符合 □不符合

	半成品首检
	——
	
	□符合 □不符合

	半成品检验
	100%目测
	外观
	☑符合 □不符合

	成品检验
	100%目测
	外观、品尝（必要时）
	☑符合 □不符合

	服务放行
	100%目测
	目测
	☑符合 □不符合



	符合 
不符合


	
	
	运行证据
	放行包括：☑原材料进厂  ☑半成品转序 ☑成品放行 ☑服务放行
抽取原材料检验相关记录名称：《   原料检验记录表-蔬菜、水果、干杂 》
	日期
	物料名称/批次
	抽样比例
	关键特性要求
	实测结果
	验证结论

	2021.10.15
	小猪手
	100%
	鲜嫩、叶面有光泽、无腐斑、无虫咬、无黄叶、无杂质异物
	目测正常
有畜禽肉检疫合格证
动物检疫证明
供应商采购单所
	☑合格 □不合格

	2021.10.15
	糯米珍珠丸子
	100%
	新鲜、肉质紧密无淋巴瘤、有弹性、外层表皮无挂毛、检疫合格
	目测正常
有畜禽肉检疫合格证
动物检疫证明
供应商采购单所
	☑合格 □不合格

	2021.10.15
	木耳菜
	100%
	新鲜，外包无破损、无杂质、无发霉、生虫，颗粒饱满
	目测正常
检验报告、采购单据、供应商证件

	☑合格 □不合格

	2021.10.14
	山芋
	100%
	生产日期、重量
	目测正常
检验报告、采购单据、供应商证件

	☑合格 □不合格

	2021.10.13
	大白 菜
	
	
	目测正常
农药残留检测、供货商采购单据
	




抽取半成品检验相关记录名称：《制熟工艺操作记录》
	日期
	半成品名称/批次
	抽样比例
	关键特性要求
	实测结果
	验证结论

	2021.10.14
	肉饼煎蛋
	100%
	达到中心温度后，不得出现焦糊现象
	外观正常
	☑合格 □不合格

	2021.10.14
	韭菜千张
	100%
	达到中心温度后，不得出现焦糊现象
	外观正常
	☑合格 □不合格



抽取成品检验相关记录名称：《      成品检验记录       》
	日期
	成品名称/批次
	抽样比例
	关键特性要求
	实测结果
	验证结论

	2021.10.14
	肉饼煎蛋
	随机
	中心温度76.8℃
	外观正常
	☑合格 □不合格

	2021.10.14
	韭菜千张
	随机
	中心温度83.4℃
	外观正常
	☑合格 □不合格



抽取服务放行相关记录名称：《    无        》
	日期
	岗位
	抽样比例
	服务规范要求
	检查结果
	验证结论

	11-14
	食堂前厅
	100%
	一次性手套和一次性口罩
	正常
	☑合格 □不合格



抽取成品例外（在策划的安排已圆满完成之前）放行相关记录：□已放生 ☑未发生
	日期
	成品名称/批次
	放行理由
	授权人员的批准
	顾客的批准
	后续结论

	
	
	
	□是 □否
	□是 □否
	□合格 □不合格

	
	
	
	□是 □否
	□是 □否
	□合格 □不合格



上述成品/服务放行的人员☑与公司授权一致  □与公司授权存在不一致

	

	
	
	现场观察
	成品/服务放行的人员对相关知识的理解和能力 ☑符合  □不符合
由于成品/服务放行的监视设备满足要求且完好 ☑符合  □不符合
由于成品/服务放行的测量设备满足要求且完好 □符合  □不符合
	

	不合格品的处理
	F8.9.4.3

	文件名称
	如：《不合格产品/服务控制程序》

	符合 
不符合










































	
	
	运行证据
	抽取不合格原材料处置相关记录名称：《  自体系建立以后，未有发生   》
	日期
	物料名称/批次
	不合格信息描述
	处理方式
	纠正之后应验证

	
	
	
	□退货 ☑换货 □降等 □让步接收
	农残

	
	
	
	□退货 □换货 □降等 □让步接收 ☑返工
	盐度



抽取不合格半成品处置相关记录名称：《                      》
	日期
	名称/批次
	不合格信息描述
	处理方式
	纠正之后应验证

	
	未发生
	
	□返工 □返修 □降等 □报废 □让步接收 
	

	
	
	
	□返工 □返修 □降等 □报废 □让步接收 
	



抽取不合格成品处置相关记录名称：《                      》
	日期
	名称/批次
	不合格信息描述
	处理方式
	纠正之后应验证

	
	未发生
	
	□返工 □返修 □降等 □报废 □让步接收
	

	
	
	
	□返工 □返修 □降等 □报废 □让步接收
	



抽取出售后不合格成品处置相关记录：名称：《                      》
	日期
	名称/批次
	不合格信息描述
	处理方式
	纠正之后应验证

	
	未发生
	
	□退货 □换货 □降等 □道歉 □赔偿 □召回  □让步接收   
	

	
	
	
	□退货 □换货 □降等 □道歉 □赔偿 □召回  □让步接收   
	



抽取出厂后不合格服务相关记录名称：《                      》
	日期
	人员/岗位
	不合格信息描述
	处理方式
	纠正之后应验证

	
	未发生
	
	□道歉 □赔偿 □暂停服务 □让步接收
	

	
	
	
	□道歉 □赔偿 □暂停服务 □让步接收
	



上述不合格处置的人员□与公司授权一致  □与公司授权存在不一致
	

	
	
	现场观察
	现场检查对不合格原材料的存放和标识情况 ☑符合  □不符合
现场查看冷冻冰箱 -7.4℃ 冻藏柜 4.8℃,但是没有对冷柜温度的监视证据。 
现场检查对不合格半成品的存放和标识情况 ☑符合  □不符合
现场检查对不合格成品的存放和标识情况   ☑符合  □不符合
	

	监视、测量、分析和评价

	F9.1.1
	文件名称
	如：管理手册9.1.1章
	符合 
不符合

	
	
	运行证据
	组织对监视和测量的环境绩效
	监视和测量的对象
	监视、测量、分析和评价的方法
	监视和测量的频次和时机
	评价其环境绩效所依据的准则和适当的参数
	分析和评价的频次和时机

	水质监测
	委托第三方检测
	□每月 □每季度 ☑每年 □其他
	GB 5749-2006
	□每月 □每季度 ☑每年

	餐具
	委托第三方检测
	□每月 □每季度 ☑每年 □其他
	GB14934-2016
	□每月 □每季度 ☑每年

	菜品
	委托第三方检测
	□每月 □每季度 ☑每年 □其他
	《餐饮服务食品安全规范》
	□每月 □每季度 ☑每年

	过程
	现场巡视
抽查记录
对食品安全目标进行统计
	☑定期检查
☑抽查
	操作规程
	☑每月 □每季度 ☑每年

	体系
	内部审核；对内审不符合项进行分析
	☑按年度内审计划
☑每年一次
☑特殊情况增加
	ISO22000:2018

	□每月 □每季度 ☑每年

	体系有效性
	管理评审，对食品安全管理体系存在的需要问题进行分析
	☑每年一次
☑特殊情况增加
	ISO22000:2018

	□每月 □每季度 ☑每年

	相关方反馈
	反馈处理，对问题进行统计
	□每年一次
☑随时
	顾客满意度调查表
	□每月 □每季度 □每年  ☑随时



	

	不符合与纠正措施
	F10.1
	文件名称
	如：《不符合和纠正措施控制程序》
	符合 
不符合

	
	
	运行证据
	不符合的来源：
☑顾客投诉   ☑产品质量问题  ☑工作运行中的问题  其他 ——未发生 
抽查采取纠正措施相关记录名称：《 内审不符合报告》     
内审不符合见“运营部”记录
	日期
	不符合描述
	不符合纠正
	原因分析
	纠正措施
	有效性评价

	
2021.8.22

	现场审核时未能提供对鲜肉的合格证据。
不符合ISO 22000:2018标准8.5.1.2能力要求， 

	立即向供应商索取报告，并保留记录。

	综合部相关人员对《食品安全管理体系 食品链中各类组织的要求》8.5.1.2条款理解不深刻工作不到位造成此项不符合
	立即向供应商索取报告，并保留记录。
举一反三，避免类似情况发生

	☑未再次发生
再次发生



	


说明：不符合标注N
1 / 1
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ISC - B - I - 3 0 管理体系审核记录表 (03 版 )  

管理体系审核记录表  

过程与活 动、   抽样计划  涉及   条款  受审核部门：餐饮管理部     部门 负 责人： 费雨勤       陪同人员： 单维娜  判定  

审核员：邝柏臣       日 期： 202 1 - 10 - 14  

审核条款： FSMS:5.3/6.2/7.1.3/7.1.4/ 8.1/ 8.2/8.3/8.4/8.5.4/8.7/8.9.1 - 8.9.4/9.1.1/10.1    

组织的角色、 职责和权限    F5.3        文件 名称  如：管理手册第 5.3 章   符合      不符 合    

运行 证据  该 部 门 负 责 人 :    公司在手册和《岗位职责和任职要求》中对 餐饮 管理部 的工作职责进行了规定， 职责如下：   1) 按餐饮管理部下达的生产计划，完成各项生产任务。   2) 组织好本车间的产成品的自检、互检工作，并对所生产的产品质量负责。   3) 参与不合格品的评审，制定纠正和预防措施并组织实施。     4) 负责在制品及成品中转的防护、搬运、标识工作。   5) 参与制定生产操作规程、作业指导书、并组织实施。   6) 监督检查加工各种记录是否具备并按规定进行记录并对其进行认真审核。   7) 监督检查加工作业人员严格按作业指导书及生产流程作业，负责监督检查监控纠偏、验证等过程的正 确性。   8) 指导生产现场的质量，技术管理工作，确保质量、技术文件符合国家及上级机关发布的政策、法律、 法规和条例并正确贯彻执行。 ；   9) 负责不合格品管理， 对不合格品进行标识和隔离存放。 ；  

