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现场审核日程安排表
	审核时间
	审核员代码
	受审核部门
	过程/活动/条款

	
2021年9月25日

08:30-09:00

09：00-11：00








11:00-15:00
12：00-12:30午餐




15:00-17:00


2021年9月26日
08:30-12:00




12:00-12:30
	


A

A








A





A



A




A
	


各部门负责人

管理层








办公室





销售部



销售部




各部门负责人
	


首次会议（公司总经理、中层以上管理人员参加）

最高管理者，体系主管部门负责人：内、外部因素相关信息的确定，监测结果的应对；相关方需求的确定；管理体系的范围；管理体系及其过程情况；领导作用和承诺；方针是否持续适宜；角色、职责与权限；应对风险和机遇的措施；目标的策划情况及变更情况；资源的提供是否有变化；内部沟通方式和内容是否适宜及变更情况；监视、测量、分析和评价总则；管评实施情况；体系的运行现状及改进的要求；通过内审和管理评审结果确定改进需求和机会；资质情况。
Q:4.1-6.3，7.1.1，7.4.，9.1.1  9.3，10.1，10.3

部门职责和权限；目标实现情况；部门职责的落实，基础设施配置与管理；过程运行环境管理；人员聘用，组织知识、培训，能力、意识的培养；企业知识管理的方法、措施及效果；沟通方式和内容，形成文件的信息；外部提供过程、产品及产品的控制；内部审核实施及有效性；分析与评价
Q:5.3，6.2，7.1.2-7.1.4  7.1.6  7.2-7.5，8.4 9.1.3  9.2

部门职责和权限；目标实现情况；与产品和服务有关要求的确定；顾客满意；
Q:5.3，6.2；8.2 9.1.2

生产和服务提供、标识和可追溯性管理；交付后的活动更改控制、运行策划、设计开发 供应的产品和服务的控制；监视和测量设备；产品和服务的放行；不合格输出的控制、纠正措施
Q:5.3，6.2； 7.1.5  8.1  8.3  8.5-8.7   10.2  
[bookmark: _GoBack]
与受审核方沟通  末次会议
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