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        Beijing International Standard united Certification Co.,Ltd.                      ISC-B-II-12 管理体系审核记录表(03版)


管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：收发室          主管领导：吴晓燕        陪同人员：黄蓉玉
	判定

	
	
	审核员：    伍光华  温红玲（实习）               审核时间：2021.9.14
	

	
	
	审核条款：
O: 5.3组织的岗位、职责和权限、6.2环境与职业健康安全目标、6.1.2环境因素/危险源辨识与评价、8.1运行策划和控制、8.2应急准备和响应，9.1.2合规性评价
	

	组织的岗位、职责权限
	O5.3

	部门负责人：吴晓燕，
询问其职责权限：负责公司原材料采购，合格供方评审工作；贯彻执行公司的方针和管理目标，本部门环境因素、危险源的识别及其控制，落实管理手册在本部门的运行，对相关方的控制；负责进行市场调查与顾客满意度的调查销售管理工作；负责销售合同的签定及与合同和顾客有关的外部联系；向顾客进行环保及安全宣传； 
职责明确，回答基本完整。
	符合

	目标、方案
	O6.2

	部门目标：
[image: 1631734262(1)]                             经查2021年1月-8月均已完成。
	符合

	危险源环境因素
	O6.1.2

	收发室负责人吴晓燕述：公司制订《危险源识别与风险评价控制程序》，分析检测部根据食品检测过程及工作特点对涉及的环境因素、危险源进行了识别和辨识。
 查到《危险源辨识与评价一览表》，内容有：作业活动名称、潜在危险因素、时态、状态、可导致事故、可采取控制措施、危险发生的可能性L、损失后果C、频繁程度E、等。识别出检测部危险源有：触电、火灾、灼伤、中毒、职业病、人身伤害等。优先控制风险采用“LEC”方法进行评价。提供《不可接受风险清单》有：火灾、物体打击、触电、噪声、车辆伤害、坠落、锅炉爆炸，并制定有控制措施。
评价人：邢英杰 黄蓉玉 批准：王国洪 日期：2021年7月16日 。以上危险源识别基本全面、无遗漏，评价基本合理。
	符合

	运行控制
	O8.1

	编制与环境、安全体系运行控制有关的文件有运行控制程序、材料配件管理制度、采购管理制度、库房管理制度、收发室岗位职责、采购流程、劳保办公用品收发流程、仪器气瓶收发流程等。
提供了 《环境目标、指标/职业健康安全目标与管理方案及实施情况一览表》， 管理方案内容包括如下：环境安全目标、环境安全指标、管理措施、完成时间、责任部门等内容。具有一定的可操作性。
提供收发室每日卫生检查表
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1\2021.9.13-14 潞安研究所Q EO\补1.jpg补1]
运行控制符合要求。
	符合

	应急准备和响应
	O8.2

	提供《2021年应急救援预案演练计划》，有组织人员结构、人员组成、通讯联络、应急物资准备、应急处置程序、注意事项等。
编制：综合部    审批：形英杰      时间：时间：2021年8月14日09时10分，
提供《火灾应急演练记录》，有演习项目：灭火、逃生自救，
地点：综合部，时间：2021年8月14日09时10分。
有演练过程记录，演练存在的问题及整改措施等。
记录人：赵红霞
有火灾应急响应演练评审，对演练中发现的问题要求整改。
评价人：形英杰    时间：2021年8月14日
收发室参与了上述演练。
	

	合规性评价
	O9.1.2 
	编制了《合规性评价程序》，其中规定了对本公司法规及其他要求的合规性评价的要求。
[bookmark: _GoBack]现场提供了《法律、法规和其他要求符合性评价记录》、《合规性评价报告》,对公司适用的法律法规及其他要求的遵守情况进行了评价，评价结论：评价结果说明我公司对适用的法律、法规均已遵守。自公司建立管理体系以来，未发生任何破坏环境的现象；未发生任何顾客、周边居民因环境、安全事故而投诉的现象。
编制：邢英杰  审核： 黄蓉玉  批准： 王国洪    日期：2021年 1月16日
部门已对有关法规及其他要求进行识别、评价，满足要求。
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