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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及条款
	受审核部门：市场部 主管领导：崔祥林   陪同人员：刘训萍
	判定

	
	
	审核员： 强兴  审核时间：2021.9.8-9.9
	

	
	
	审核条款：E: 5.3组织的角色、职责和权限、6.1.2环境因素；6.2目标及其达成的策划；7.4沟通；8.1运行策划和控制；8.2应急准备和响应
	

	组织的岗位、职责权限
	E5.3

	部门负责人：崔祥林
公司最高管理者根据服务要求、顾客要求以及公司销售和发展的要求建立适合于公司自身情况的公司组织架构，同时建立《岗位任职要求》来规范公司各级组织架构及相应岗位职责的控制，确保各层次职责、权限和相互关系予以规定并得到沟通和互相理解；
以确保环境/职业健康安全管理体系符合本标准的要求；
确保各过程获得其预期输出；
报告环境/职业健康安管理体系绩效及其改进机遇（见 10.1），须向最高管理者报告；
确保在整个组织推动以顾客为关注焦点；
确保在策划和实施质量/环境/职业健康安/职业健康安全管理体系变更时，保持其完整性。
市场部的职则和权限：
a) 理解本公司的环境和职业健康安全方针，增强满足顾客要求的意识；
b) 负责与顾客沟通，收集、处理有关信息，负责组织与产品有关要求的评审； 
c) 负责公司产品的宣传、推广、销售、回款以及公司的形象宣传等所有销售活动管理。
d) 负责保持与顾客进行有关的环境/职业健康安全信息交流，并将管理信息传递给有关人员。
目前企业的产品主要是销往国外。
	合格

	环境因素价
	E6.1.2

	查有：《环境因素和危险源识别评价与控制程序》,按照办公过程和采购服务过程、销售服务过程对环境因素、危险源进行了辨识，辨识时考虑了三种时态：过去、现在和将来，和三种状态：正常、异常和紧急。
查市场部的“环境因素识别评价汇总表”，识别了本部门在办公、采购、销售、相关方等各有关过程的环境因素，包括日光灯更换、电脑使用用电消耗、办公纸张、采购、销售活动宣传材料的处置、车辆尾气排放、废包装物排放等环境因素，识别时能考虑产品生命周期观点。
查《重要环境因素清单》，涉及市场部有2项重要环境因素，包括：潜在火灾、固体废弃物的排放。
控制措施：固废分类存放、垃圾等由综合办负责按规定处置，包装物分类卖掉，日常检查、培训教育，配备有消防器材、制定应急预案等措施。
部门识别和评价基本充分，符合规定要求。
	合格

	管理目标及其实现的策划

	E6.2

	公司对管理体系所需的相关职能、层次和过程设定管理目标。
目标可测量，与公司管理总目标、方针一致。
市场部的目标分解为：
1. 固体废弃物100%分类处理；
2. 环境污染事故为0；
3. 火灾事故发生率为0；
每年由市场部按公司管理目标考核要求统计考核公司管理目标完成情况，提交管理评审会议。查到2021年3月、2021年6月，公司管理目标完成情况，各项目标均已完成，考核部门市场部。[image: 微信图片_20210908155027]
查 “环境目标管理方案”，公司针对重要环境因素制订了相应的管理方案。[image: 微信图片_20210908160813]
	合格

	信息交流
	


E7.4
	
现场查见会议记录、培训记录、文件签收等组织内部培训方式相关记录。
综合办是内外部信息交流的中心，通过会议、邮件、培训等形式进行内部交流，向外部接收各种文件传递各种报表，外部沟通联络的部门有环保部门、劳动部门、消防安全部门、质监部门、安监部门及合同方等。
经交流：目前与环保、劳动、消防、安监部门的信息交流主要是参加会议、接收来文、电话、邮件等，均按要求予以传达和落实，沟通情况较好。
	合格

	运行策划和控制
	E8.1

	1.编制并实施了运行控制程序、资源能源控制程序、废弃物控制程序、消防控制程序等环境、职业健康安全控制程序和管理制度。编制并实施了环境、职业健康安全控制程序和管理制度。
2.本部门办公中所使用的办公用品均由公司市场部负责统一打印、复印，产生的废弃物，由部统一处理。
3.对可回收的固体废弃物，一部分由厂家回收，厂家不回收的公司统一回收再利用，不可回收的废弃物由公司市场部统一处理，部门不单独处理。
4.市场部内主要是电的使用，电器有漏电保护器，经常对电路、电源进行检查，没有露电现象发生，提供了《环境检查记录表》，抽查2021.1月---2021.8月份检查结果正常，检查人刘训萍。
[image: 微信图片_20210908163533]
查：分拣现场和仓库的灭火器无点检记录，详见不符合报告。
5、对外招投标和业务洽谈时明确承诺公司产品环保、节能、无毒无害。
6、在储存仓库中，配有相应的灭火器，且堆放物品未有超高现象。
7、查相应废弃物处理记录，企业能及时有效的处理产生的废弃物。    [image: 微信图片_20210908164313]
8、组织建立了相应的环境运行准备，查相关方施加环境影响汇总.
[image: 微信图片_20210908163032]
部门运行控制基本符合要求。
	
















N

	应急准备和响应
	E8.2
	编制了《应急准备和响应控制程序》SXRD-EHS/CX-15-2020，确定的紧急情况有：火灾、触电，均有应急预案。
应急设施配置：办公和贮存场所配备消防器材：灭火器、消防栓，状态有效。
查2021.5.20日进行消防疏散演练，有计划，演练后形成演习报告，有实施记录、有总结：本次消防演习使员工对“会报警、会灭火、会逃生”的三会人员有了深刻认，同时对发生火炎时，逃生和自救方法有了大致了解，对危险品泄漏处理方法有了认识，起到了很好的预防效果，总的来讲是比较成功的。
查2021.4.11日进行触电应急演练，有计划，演练后形成演习报告，有实施记录、有总结：本次触电演练使员工对造成事故原因“设备注意定期保养、改正不良作业习惯”有了清醒的认识，同时现场工人了解了触电的危害、触电的基本应对措施和故障排除方法，使各个应急小组协同应急得到了提升；起到了很好的预防效果，总的来讲是比较成功的通过两次演习，验证了公司应急程序的可行性与适宜性，对应急文件的评审结论通过。
自体系运行以来尚未发生紧急情况。
	合格

	
	夜班现场观察
	夜班现场观察：
[bookmark: _GoBack]现场观察夜班生产检验情况：现场员工依据客户订单进行分装，员工有佩戴口罩、一次性手套，保障个人卫生，配送产品均为合格产品，现场查看有青菜、圣女果、土豆等食材，分拣好的食材打包装车，写清客户名称，运输人员依照距离远近进行配送，防止出现绕路现象，避免浪费时间和消耗能源。夜间现场照明亮度满足操作需求，分拣间均采用高性能LED灯进行照明，夜班工作时由分拣间主管领班，员工按分拣流程进行操作，有相应记录。分拣过程产生的包装袋、废纸箱等固废，均分类存放，定期卖给废品回收方
查环保设施：通风设备保持正常运行。
消防器材有效并配置合理、设备电源安全保护符合要求，夜间作业与白天作业基本一致。
员工操作过程遵守公司产品工艺要求、环境管理体系要求、职业健康安全要求。
设备噪声控制能符合要求，分拣间内两人对面交谈，清晰可听，未见废水外排，现场粉尘轻微，地面干净整洁。
夜班现场运行控制基本符合要求。
	合格
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