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北京国标联合认证有限公司




Beijing International Standard united Certification Co.,Ltd.

管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：HACCP小组     陪同人员：罗玉香
	判定

	
	
	审核员： 邝柏臣                审核日期：2021年09月04日
	

	
	
	审核条款：H:6.3/6.4/6.7/6.8/7.1-7.9及GB14881相关条款内容及1.0要求
	

	良好生产规范（GMP）
	H6.3  
	文件名称
	如： eq \o\ac(□,√)手册第6.3条款、 eq \o\ac(□,√)《良好生产规范（GMP）程序》、 eq \o\ac(□,√)《前提方案》

	

	
	
	运行证据
	应按照食品法规规定和相应卫生规范要求建立并实施企业的GMP。
本企业的前提方案所依据的卫生规范：  GB 14881-2013 食品安全国家标准 食品生产通用卫生规范 
是否与相关产品/服务相适宜 eq \o\ac(□,√)是   (否，说明：                            
见良好生产规范（GMP）程序
	

	卫生标准操作程序（SSOP）
	H6.4
	文件名称
	如： eq \o\ac(□,√)手册第6.4条款、 eq \o\ac(□,√)《卫生标准操作程序》
	

	
	
	运行证据
	企业在指定并实施SSOP时，应满足以下方面要求：

 eq \o\ac(□,√) 接触食品（包括原料、半成品、成品）或与食品有接触的物品的水和冰应当符合安全、卫生要求；

水的检测报告：   水检测报告编号：A2210026806101001C，报告日期：2021-4-22                                                         

抽取生产用水、蒸汽、冰检验相关记录名称：《 生产用水检验检测报告 》
日期
成品名称/批次
抽样比例
关键特性要求
实测结果
验证结论
2020.01.06
2020.01.06

水源为天然山泉用水，委托武汉市华测检测技术有限公司检测，报告编号A2210026806101001C，报告日期2021.4.22，共检测了33项，包括了感观，重金属，有害微生物等，结论，符合GB5750.4-2006、GB5750.5-2006、GB5750.6-2006的常规检测要求
检测项目：砷≤0.01、铅≤0.2 mg/L、色度≤15、浑浊度≤1 、臭和味异臭异味、肉眼可见物无、pH6.5-8.5、铁≤0.3mg/L、锰≤0.1 mg/L、氯化物≤250mg/L 等33项指标
检测项目：砷0.00023、铅未检出、色度≤5、浑浊度≤0.5、无臭和味异味 、肉眼可见物无、Ph7.12、铁≤0..0049mg/L、锰0.0004mg/L、氯化物0.612mg/L 等33项指标
(合格 □不合格
 eq \o\ac(□,√) 接触食品的器具、手套和内外包装材料等应清洁、卫生和安全；

见《验证报告》和《检验报告》
抽取作业环境（人员、空气、工器具、接触面等）检验相关记录名称：《  设备及车间清洗记录表 》、《生产场所及设备设施卫生检查记录表》、《员工健康记录》
日期
样品名称
抽样比例
关键特性要求
实测结果
验证结论
2021.3.~6月
食品接触面
每天
 更衣室、通道消毒状况

从业人员卫生状况

食品控制面状况

防止交叉污染情况

生产用水状况

防虫、灭害措施状况

有毒有害物质使用
无异常 
(合格 □不合格
2021.5.10
废弃物管理记录
每天
废弃物管理
无异常
(合格 □不合格
2021.3-6月
设备及车间清洗消毒记录
每天
茯砖压制设备

压制车间

运输工具

烘房

仓库

摇青机

杀青机

揉捻机

烘干车间

清扫
无异常
(合格 □不合格
2021.1-8月
食品安全自查记录
每天
生产环境、进货查验、生产过程控制、贮存交付控制、进货查验等

无异常
(合格 □不合格
20201.1-8月
虫害防治
每天
采取适当措施，使厂区的苍蝇、蚊子、老鼠密度降到最低水平

车间储存库无苍蝇、蚊子、老鼠等虫害

卫生间无苍蝇、蚊子、老鼠等虫害

其他区域无苍蝇、蚊子、老鼠等虫害
无异常
(合格 □不合格
 eq \o\ac(□,√)确保食品免受交叉污染；

   eq \o\ac(□,√) 人流图        eq \o\ac(□,√)物流图   eq \o\ac(□,√)水流图      eq \o\ac(□,√) 气流图    eq \o\ac(□,√)生产区域平面图 

   eq \o\ac(□,√) 厂区平面图   ( 其他

 是否与实际产品/服务相适宜  eq \o\ac(□,√)是   (否，说明：                             
 eq \o\ac(□,√) 保证操作人员手的清洗消毒，保持洗手间设施的清洁；

   手的清洗:  eq \o\ac(□,√)水   eq \o\ac(□,√)洗手液  eq \o\ac(□,√)消毒液的种类， 75%酒精                  
   抽查日常记录情况：  手消毒使用75%酒精，企业用90%浓度酒精进行配制，没有配制记录和浓度检查记录。
 eq \o\ac(□,√)防止润滑剂、燃料、清洗消毒用品、冷凝水及其他化学、物理和生物等污染物对食品造成安全危害；

  使用 eq \o\ac(□,√)润滑剂（使用食用油）、  eq \o\ac(□,√)清洗剂、（酒精、米醋清洗外包间设备） (消毒用品：
检测报告编号1：《 生产用水检验检测报告 》  日期：     2021.04.22 
结论：  eq \o\ac(□,√)为食品级  (否，说明：                             
   是否存在冷凝水 (是    eq \o\ac(□,√)否     

是否危害食品安全；(是    eq \o\ac(□,√)否 ，说明：                            

 eq \o\ac(□,√)正确标注、存放和使用各类有毒化学物质；

   是否使用有毒化学物质 (是    eq \o\ac(□,√)否  

   化学物质类别  无                                   

有(专人保管   eq \o\ac(□,√)柜存放   (无，说明：                             
  抽查日常记录情况：  未见记录                               
 eq \o\ac(□,√) 保证与食品接触的员工的身体健康和卫生；

   健康证管理
岗位
姓氏
健康证编号
有效期截止日期
管理岗位
陈光明
820210510032
2022-05-09
车间操作人员
刘冬芝
820210510034
2022-0509
车间操作人员
王小平
820210510035
2022-05-09
综合部部长
罗玉香
820210510031
2022-05-09
车间操作人员

陈晓红
820210510033
2022-05-09
日常健康档案的管理：(感冒    (外伤   (腹泻   eq \o\ac(□,√)其他（人员健康档案登记表）
外来人员身体的健康告知： eq \o\ac(□,√)健康证    (良好身体健康告知
 eq \o\ac(□,√) 清除和预防鼠害、虫害。

  防鼠防虫害布局图： eq \o\ac(□,√)有     (无
  是否与实际产品/服务相适宜  eq \o\ac(□,√)是   (否，说明：                             
防鼠、虫害控制措施：
防鼠措施:  eq \o\ac(□,√)挡鼠板   (鼠夹  eq \o\ac(□,√)鼠笼

防蚊蝇措施： eq \o\ac(□,√)风幕 ( 粘蝇纸   eq \o\ac(□,√) 门帘  eq \o\ac(□,√)灭蝇灯
防蟑螂措施：(蟑螂药     eq \o\ac(□,√)其他 
   抽查日常记录情况：  2021.6月捕鼠器、灭蝇灯检查表                                        
见SSOP《卫生标准操作程序》

	

	标识和追溯计划、产品召回计划
	H6.7.1
	文件名称
	如： eq \o\ac(□,√)手册第6.7.1条款、 (《产品标识、追溯和召回程序》
	

	
	
	运行证据
	应确保具备识别产品及其状态的追溯能力，并应制定实施产品标识和可追溯性计划，至少满足以下要求：

a）在食品生产全过程中，使用适宜的方法识别产品并具有可追溯性：

原材料的唯一性标识方式： 
(容器编号   eq \o\ac(□,√)标牌  eq \o\ac(□,√)标签  (区域  (周装箱的颜色  (批号打码 (条形码 (二维码 (其他
半成品的唯一性标识方式： 

 eq \o\ac(□,√)容器编号   eq \o\ac(□,√)标牌  (标签  (区域 (周装箱的颜色  (批号打码 (条形码 (二维码 (其他
成品的唯一性标识方式： 
(容器编号  (标牌  (标签  (区域  (周装箱的颜色  (批号打码  (条形码 (二维码  (其他（生产日期）
b）保持产品发运记录，包括： eq \o\ac(□,√)分销方、 eq \o\ac(□,√)零售商、(顾客  (消费者
抽查发运记录：    2021.2.25 客户《长沙轨道交通集团订单发货记录》                                                      
建立和实施可追溯性系统应考虑：
(接收材料、配料和中间产品的批次与终产品的关系；
(返工的材料/产品；
(终产品的分销； 
 组织于 2021  年 04 月 22   日验证和测试可追溯性体系的有效性。
追溯原因：(演练  (食品安全事故 (顾客投诉  (市场抽查不合格 
产品批号
不合格简述
生产记录情况
检验记录情况
采购记录情况
产品留样确认
销售记录追踪
20210314
顾客反馈产品外包装有破损
2021.03.14
2021.03.14
2021.03.12
2021.03.14
2021.04.22向市场部请执行三级程度召回并封存。
可追溯性系统证据的保留期限  24 个月，至少包括产品的保质期  12 个月。
产品留样（适用时）：未见产品留样记录
产品名称
规格
生产日期
保存期限
保存状态
茶鲜叶
500克
2021.9.4
1天
绿茶
500克
2021.4.10
18月
红茶
500克
2021.9.4
18月
绿茶
500克
2021.4.10
18月
黑茶（茯茶）
4饼
2021.4.10
长期
黑茶（天尖）
4饼
2020.12.6

长期
黑茶（茯茶）
4饼

2020.12.6
长期
黑茶（千两）
4饼

2020.12.6

长期
黑茶（花卷）
5饼

2020.8.26
长期
白茶
500克
2021.4.20
长期
系统的验证可使用终产品数量与配料数量的匹配作为有效性的证据。(是    (否


	

	
	
	现场观察
	在生产或服务场所对原材料的标识情况：(区分清楚  (防护得当 (不适宜说明：
在生产或服务场所对半成品的标识情况：(区分清楚  (防护得当 (不适宜说明：
在生产或服务场所对成品的标识情况：  (区分清楚  (防护得当 (不适宜说明：
在原材料库房的标识情况：(区分清楚 (防护得当 (不适宜说明：
在半成品库房的标识情况：(区分清楚  (防护得当 (不适宜说明：
在成品库房的标识情况： (区分清楚  (防护得当 (不适宜说明：
	

	撤回/召回

	H6.7.2
	文件名称
	如：(《产品召回/撤回控制程序》
	

	
	
	运行证据
	有权决定撤回/召回人员：  吴建利           ；  
确保及时撤回/召回被确定为潜在不安全的大量最终产品。
组织的撤回/召回流程，包括：
实施责任部门
备注
通知法定和监管机构
综合部
通知客户
销售部
通知消费者
销售部
处置撤回产品
生产部
处置库存中受影响的批次/批号产品
生产部
安排采取措施的顺序
生产部
本部门是否发生产品的(撤回或(召回的情况：
(未发生 (已发生，说明                      
本部门是否发生产品的撤回或召回方面的处置：（模拟演练）
撤回日期
性质
撤回原因
撤回范围
撤回结果
有效性评价
2021.3.15
(实际撤回 
(模拟撤回
顾客反馈产品外包装有破损
客户长沙盛供应链管理服有限公司
隔离、封存产品或报废处理
(流程有效 
(存在不足
结论：(能够确保完整、 及时地撤回已被识别为潜在不安全的批次/批号产品   
(不能够确保完整、 及时地撤回已被识别为潜在不安全的批次/批号产品，说明：         
见《产品召回记录》， 并向最高管理者报告， 作为管理评审的输入。

	

	应急预案
	H6.8
	文件名称
	如：(《应急准备和响应控制程序》、(《应急预案》
	

	
	
	运行证据
	可能影响食品安全事故和/或紧急情况的示例包括：
(自然灾害          (环境事故      (生物恐怖主义     (工作场所事故       (食品中毒

(突发公共卫生事件   (水的中断      (电的中断         (制冷供应服务中断   (火灾
组织应预先制定应对的方案和措施，必要时做出响应，以减少食品可能发生安全危害的影响。
见(《应急准备和响应控制程序》、(《应急预案》
本部门是否发生食品安全方面的应急的情况：

(未发生 (已发生，说明                      

本部门是否发生食品安全方面的应急演练：

(参加公司组织的应急演练  突发火灾事故应急演练                       
(本部门组织的专项应急演练 ，说明                

紧急情况简述
性质
相应预案名称
效果评价
仓库场所火灾事故的应急演练
(实际发生(演练
突发火灾事件应急
有效
对预案定期评审的日期： 2021.4.22                             
修订响应措施的内容： 2020.4.22                            。

	

	HACCP计划的建立和实施


	H7.1


	文件名称
	如 (手册7.1条款   HACCP计划实施时间 2019.10.30日
	

	
	
	运行证据
	HACCP小组应按照如下要求制定并组织实施食品的HACCP计划，系统控制显著危害，确保将这些危害防止、消除或降低到可接受水平，以保证食品安全。
要求包括：
a) 进行危害分析和制定控制措施；       (有      (无   
b) 确定关键控制点；                    (有      (无                
c) 确定关键限值；                     (有      (无
d) 建立关键控制点的监控系统；         (有      (无

e) 建立纠偏措施；                      (有      (无

f) 建立验证程序；                      (有      (无

g) 建立文件和记录保持持续。            (有      (无
影响HACCP计划有效性的因素的变化：
(产品配方的改变           (工艺的改变
(加工条件的改变           (其他变化
《HACCP计划》的内容包括：(内容全面   (内容不全面，说明：                    
规定任何影响HACCP计划有效性因素的变化，对HACCP计划进行确认、验证，必要时进行更新。 (是   (否

	

	HACCP小组组成
	H7.2.1
	文件名称
	如 (HACCP手册  
	

	
	
	运行证据
	( HACCP小组长：  罗玉香                          
HACCP小组长负责： 在手册中有描述            

( 确保HACCP体系的建立、实施和保持；

( 向最高管理层报告HACCP体系的有效性、适宜性以及任何更新或改进的需求；
( 领导和组织HACCP小组的工作，并通过教育、培训/实践等方式确保HACCP小组成员在专业知识/技能和经验方面得到持续提高。

HACCP小组成员组成信息

部门
姓名
学历
经历
培训
批准
职责
其他
总经理

吴建利
大学
30
(是
(否

(是
(否
按有关的要求建立、实施、保持和更新食品安全防护管理体系；

确保在整个公司内提高满足顾客要求的意识。
生产部部长
王小平
专科
40
(是
(否
(是
(否
协助总经理做好食品安全防护管理体系的建立、实施、保持和更新。

负责与食品安全管理体系、质量体系相关事宜的外部联络。
综合部部长
罗玉香
高中
22
(是
(否
(是
(否
负责食品安全防护管理体系文件的管理。
负责员工的食品安全防护管理知识及食品安全管理体系培训。

负责做好工会组织的工作，确保内部人员的安全。
负责外部安全、人员安全、信息安全等。
销售部部长
吴昱瑾
大学
4年
(是
(否
(是
(否
协助总经理做好食品安全防护管理体系的建立、实施、保持和更新。负责与食品安全管理体系、质量体系相关事宜的外部联络。
生产部车间主任
陈光明
大学
10年
(是
(否
(是
(否
负责本部门人员的安全。

监督实施生产加工严格按照工艺流程操作；

监督做好生产加工安全。
综合部 采购 
贺先国
大专
15年
(是
(否
(是
(否
协助总经理做好食品安全防护管理体系的建立、实施、保持和更新。负责与原材料采购相关的食品安全管理体系、质量体系相关事宜的外部联络。
是否聘请外部专家   (是，协议或者合同等        (否
HACCP小组成员应具有与企业的产品、过程、所涉及危害相关的专业知识和经验，并经过适当培训。见6.2  


	

	产品描述
	H7.2.2
	文件名称
	如：(HACCP手册、(《外来文件清单》
	

	
	
	运行证据
	HACCP小组应针对产品，识别并确定进行危害分析所需的信息，包括下列内容：
( 生物、化学和物理特性；
( 配方成分的组成，包括添加剂和加工助剂；
( 来源（如动物、矿物或蔬菜）；
( 产地（出处）；
( 生产方法；
( 包装；
( 储存条件和保质期；
( 运输；
(交付方式；

( 使用或生产前的预处理和/或处置；
( 与采购材料和辅料预期用途相适宜的有关食品安全的接收准则或规范。
抽查原材料、辅料及产品接触材料《特性描述》
原材料：茶鲜叶                              
食品添加剂：   不涉及                       
辅助材料：   牛皮包装纸、竹篾篓、粽叶、外包装纸箱                   
食品包装材料：  内包装棉纸                           
最终产品《特性描述》： 
终产品：绿茶、红茶、白茶、黑茶（紧压茶）                                    
( 产品名称；
( 产品类别；

( 组成/成分；
( 与食品安全有关的生物、化学和物理特性；
(产品的加工方式；
(产品的销售方式和标识；

( 预期保质期和储存条件；
( 包装；
( 食品安全标签和/或操作、制备和预期用途说明；
( 分配和交付方法
(其他必要的信息，如                        

	

	预期用途的确定
	H7.2.3
	文件名称
	如
	

	
	
	运行证据
	 HACCP小组在产品描述的基础上，识别并确定所需的下列适用信息：
a) 顾客对产品的消费或使用期望；
   (符合适用的法律、法规要求           (组织的产品、过程和设备；
(与食品安全管理体系相关的食品安全危害。
见《外来文件清单》和电子版文件（未见）
b) 产品的预期用途和储藏条件，以及保质期；
产品的预期用途，为  普通大众消费茶叶                                   
  产品的储藏条件，为  常温储存在干燥、通风良好的场所。不得与有毒、有害、有异味、易挥发、易腐蚀物品同处存储，运输避免积压、雨淋、受潮。不得与有毒、有害、有异味的或有影响产品质量的物品混装运输。    

产品的保质期，为   红茶36个月 绿茶 12个月 白茶长期、黑茶长期                                     
c) 产品预期用途的顾客对象；
  顾客对象为：   普通消费者                                                    
d) 直接消费产品对易受伤害群体的适用性；
(不适用  (适用，如(婴幼儿 (老人  (病人  (易过敏者  (团体用餐  (其他                  
e) 产品非预期（但极可能出现）的使用或使用方式；
f) 其他必要的信息，如                        
保持产品预期用途的记录，见《HACCP计划》。

	

	流程图的制定
	H7.2.4
	文件名称
	如(《HACCP计划》的7.2.4条款、(《工艺流程描述》
	

	
	
	运行证据
	HACCP小组应在企业产品生产的范围内，根据产品的操作要求绘制产品的工艺流程图（见附件），进行危害分析时，应当使用流程图作为评价食品安全危害可能发生、增加、减少或者引入的依据。
流程图应完整、清晰、准确，并在进行危害分析所需的范围内足够详细。流程图包括以下内容：
( 每个步骤及其相应操作；
( 这些步骤之间的顺序和相互关系；
( 原材料、辅料、加工助剂、包装材料、公用工程和中间产品投入点；
(返工点和循环点；（适宜时）
(废弃物的排放点
( 外部的过程和外包的内容

适用时，提供
(工厂位置图     (厂区平面图         (车间平面图       (防虫害分布图
(人流图         (物流图             (气流图          (排水网络图     (其他

每个加工步骤的操作要求和工艺参数应在工艺描述中列出。见 《HACCP计划》工艺描述和工艺流程
	

	流程图的确认
	H7.2.5
	文件名称
	如(手册的7.2.5条款、
	

	
	
	运行证据
	流程图现场确认
HACCP小组于   2021年  01月  01 日在现场确认了流程图的准确性。
必要时对流程图进行修改。(不需要    (需要，说明                               
	

	危害识别
	H7.3
	文件名称
	如(手册的7.3条款
	

	
	
	运行证据
	HACCP小组应根据食品风险程度，在加工步骤中分析生物、化学、物理危害，应考虑以下方面的因素：
( 产品、操作和环境；
(消费者或顾客和法律法规对产品及原辅料/食品包装材料的安全卫生要求；
( 产品食用、使用安全的监控和评价；
( 不安全产品处置、纠偏、召回和应急预案的状况；
( 历史上和当前的流行病学/动植物疫情或疾病统计数据和食品安全事故案例；
( 科技文献，包括相关类别产品的危害控制指南；
( 危害识别范围内的其他步骤对产品产生的影响；
( 人为的破坏和蓄意污染等情况；
( 经验
查见《危害分析工作单》中的主要食品安全危害，包括：
显著危害包括：
化学危害：茶鲜叶：(重金属  (农药残留  (兽药残留  (黄曲霉毒素 (放射性物质 (贝类毒素
          (超量的食品添加剂   (化学品（润滑油、清洁剂、消毒剂、杀虫剂）
(苯并芘 (二氧化硫残留  
食用油：(酸价   (过氧化值  
生物危害：(大肠杆菌 (金黄色葡萄球菌  (志贺氏菌  (霉菌  (酵母菌 (沙门氏菌
          (副溶血弧菌  (寄生虫   (革兰氏阳性菌  (革兰氏阴性菌   (有毒植物种子
物理危害：(金属屑  (玻璃渣  (碎石  (其他异物
从原料生产直至最终消费的范围内，出现、引入的食品安全危害：
(原材料 (加工助剂 (食品添加剂 (加工用水/冰/蒸汽 (接触面  (包装材料 (其他
从原料生产直至最终消费的范围内，加工过程中增加和持续的食品安全危害：
(加工过程：  加工包装过程中产生                   
(储存过程：  虫害、发霉变质、 微生物繁殖                   
(运输过程：  微生物繁殖                 
当影响危害识别结果的任何因素发生变化是，HACCP小组应重新进行危害识别。
(未发生     (发生，说明                                                   

应保持危害识别的依据和结果的记录。(是    (否

	

	危害评估
	H7.3.2
	文件名称
	如手册7.3.2条款、(《危害分析工作单》
	

	
	
	运行证据
	HACCP小组应针对识别的潜在的危害，见7.3.1，评估潜在的食品安全危害的严重性和可能性，如果这种潜在危害在该步骤极可能发生且后果严重，则应确定为显著危害。
在《危害分析工作单》中进行了食品安全显著危害和食品安全非显著危害的分析；
所识别最终产品的每种食品安全危害的可接受水平。
控制点示例
潜在危害

接收准则名称/可接受限值
依据来源
茶鲜叶验收
(有害微生物 (重金属 
(黄曲霉毒素 (苯并芘
(农药残留  (兽药残留
GB/T19630-2019有机产品生产、加工;GB2762-2017 食品安全国家标准 食品中污染物限量   
(法律、法规
(客户要求
(预期用途
干燥
(有害微生物 (重金属 
(黄曲霉毒素(苯并芘、
(农药残留  (兽药残留
毛火：进风温度 120~130℃，摊叶厚度 2cm，烘干时间 15min
足火：温度 85~95℃，摊叶厚度 2~3 cm ，烘干时间 30min
黑茶：

黑砖：温度28-45℃，时间7d
茯砖：28-45℃，20天左右
(法律、法规
(客户要求
(预期用途
渥堆发酵（黑茶）
(有害微生物 (重金属 
(黄曲霉毒素(苯并芘、
(农药残留  (兽药残留
时间15-19h
(法律、法规
(客户要求
(预期用途
辅料验收

包括内包装验收
牛皮包装纸
棉纸
(有害微生物 (重金属 
(黄曲霉毒素(苯并芘、
(农药残留  (兽药残留
无明显生物危害；可能有溶剂残留等有害物质；要具有符合要求的强度、隔氧、防潮特性
GB 9683-1988
GB11680《食品包装用原纸卫生标准》
(法律、法规
(客户要求
(预期用途
(有害微生物 (重金属 
(黄曲霉毒素(苯并芘、
(农药残留  (兽药残留
活体微生物残存
(法律、法规
(客户要求
(预期用途
控制危害已达到规定的可接受水平；
显著危害：生物 ：大肠菌群 、微生物、霉菌、虫害、鼠害污染;      
化学：农药残留（顺式氰戊菊酯、氯氰菊酯、溴氰菊酯、杀螟硫磷、六六六、乙酰甲胺磷、滴滴涕等）、重金属超标（铅）、其它化学污染;
物理：磁性金属 、块装物、断针、灰尘。
应保持危害识别的依据和结果的记录。(是    (否
控制措施见《操作性前提方案》和《HACCP计划》
	

	控制措施的制定
	H7.3.3
	文件名称
	如(手册的7.3.3条款、(《危害分析工作单》
	

	
	
	运行证据
	HACCP小组应针对每种显著危害，制定相应的控制措施，并提供证实其有效性的证据；应明确显著危害与控制措施之间的对应关系，并考虑一项控制措施控制多种显著危害或多项控制措施控制一种显著危害的情况。

见《原辅材料危害分析》：
主要原料名称
潜在危害
控制措施short description according limits (if determined), what kind of monitoring activities, how often, where documented
鲜茶叶
(有害微生物 (重金属 
(黄曲霉毒素 (苯并芘
(农药残留  (兽药残留
(向供方索取检测报告
(企业自行检测
(第三方检测报告（送检）
主要辅料名称
潜在危害
控制措施short description according limits (if determined), what kind of monitoring activities, how often, where documented
棉纸
(有害微生物 (重金属 
(黄曲霉毒素(苯并芘、
(农药残留  (兽药残留
(向供方索取检测报告
(企业自行检测
(第三方检测报告（送检）
牛皮包装纸

(有害微生物 (重金属 
(黄曲霉毒素(苯并芘、
(农药残留  (兽药残留
(向供方索取检测报告
(企业自行检测
(第三方检测报告（送检）
外包装纸箱
(有害微生物 (重金属 
(黄曲霉毒素(苯并芘、
(农药残留  (兽药残留
(向供方索取检测报告
(企业自行检测
(第三方检测报告（送检）
见《最终产品危害分析》
产品名称
潜在危害
控制措施short description according limits (if determined), what kind of monitoring activities, how often, where documented
绿茶
(有害微生物 (重金属 
(黄曲霉毒素(苯并芘、
(农药残留  (兽药残留
(OPRP

(CCPs

(OPRP &CCPs
红茶
(有害微生物 (重金属 
(黄曲霉毒素(苯并芘、
(农药残留  (兽药残留
(OPRP

(CCPs

(OPRP &CCPs
白茶
(有害微生物 (重金属 
(黄曲霉毒素(苯并芘、
(农药残留  (兽药残留
(OPRP

(CCPs

(OPRP &CCPs
黑茶（紧压茶）
(有害微生物 (重金属 
(黄曲霉毒素(苯并芘、
(农药残留  (兽药残留
(OPRP

(CCPs

(OPRP &CCPs
人为的破坏或蓄意污染等造成的显著危害，应建立食品防护计划作为控制措施。
人为的破坏造成的显著危害：  对可进入敏感区域工作的人员是否进行仔细的背景调查 ，控制措施：   建立背景调查制度；                      

蓄意污染造成的显著危害：   供水系统（特别是检查是否有损坏或人为破坏的地方。
   控制措施：  建立定期检查制度  
《食品防护计划》
所制定的控制措施确认情况：
 (未确认     (已确认，确认日期：  2021.1.1   ，确认人： 吴建利          

当控制措施涉及操作的改变时，应做出相应的变更，并修改流程图。
操作是否发生改变，(否       (是，相应的变更为：                                

流程图修改内容：                                                                  

当上述控制措施有效性受到影响时，应评价、更新或改进控制措施，并再确认。
(未受到影响       (受到影响，说明：                                   

应保持控制措施的制定依据和控制措施的文件。
控制措施见(《前提计划》 (《危害分析单》  (《HACCP计划》
	

	危害分析工作单
	H7.3.4
	文件名称
	(手册7.3.4条款、(《危害分析工作单》
	

	
	
	运行证据
	HACCP小组根据工艺流程（7.2.4、7.2.5）、危害识别（7.3.1）、危害评估（7.3.2）、控制措施（7.3.3）、等结果提供形成文件的危害工作分析单。
危害分析工作单包括：(加工步骤 、(潜在的危害、(显著危判定的依据、 (控制措施、 (各因素之间的相互关系 。
《危害分析工作单》的内容包括：(内容全面   (内容不全面，说明：                
危害分析结果受到任何因素影响时，对危害分析工作单做出必要的更新或修订。
(未受到影响       (受到影响，说明：                                   

保持形成文件的危害分析工作单。(是     (否
见《危害分析工作单》
	

	CCP的确定
	H7.4
	文件名称
	如：(手册7.4条款、(《HACCP计划》  CCP确定时间：2021年01月01日
	

	
	
	运行证据
	应根据7.3危害分析所提供的显著危害与控制措施之间的关系，识别针对每种显著危害控制的适当步骤，以确定CCP，确保所有显著危害得到有效控制。
CCP1：   原料验收         
CCP2：   渥堆            
CCP3：    干燥           
组织确定CCP的方法：(判断树表     (      (  

当显著危害或控制措施发生变化时，应重新进行危害分析，判定CCP

(未发生       (发生，类型：(显著危害/(控制措施，危害分析情况：              

应保持CCP确定的依据和文件。若SOP控制可以等同于CCP控制，要保持SOP确定的依据、参数、文件。
见《HACCP计划》
	

	关键限值的确定
	H7.5
	文件名称
	如：(手册7.4条款、(《HACCP计划》  确定时间：2021年01月01日
	

	
	
	运行证据
	关键控制点的关键限值的确定
HACCP小组应为每个CCP建立关键限值。一个CCP可以有一个或一个以上的关键限制。关键限制的设立应科学、直观、易于监测，确保产品的安全危害得到有效控制，而不超过可接受水平。
1、 CCP1：   原料验收                关键限值：   100%来自合格供方

每年至少送一次到第三方检测机构进行检测
每批进货农残检测                      

CCP2：    渥堆                    关键限值：   时间15-19h                        

CCP3：     干燥                关键限值：    （绿茶、红茶、白茶） 毛火：进风温度 120~130℃，摊叶厚度 2cm，烘干时间 15min
足火：温度 85~95℃，摊叶厚度 2~3 cm ，烘干时间 30min
黑茶：
黑砖：温度28-45℃，时间7d
茯砖：28-45℃，20天左右                                      
基于感知的关键限值，应由经评估且能够胜任的人员进行监控、判定。
(不存在基于感知的关键限值      

(存在基于感知的关键限值，评估人员：          ，监控/判定人员：        
为了防止或减少偏离关键限制，HACCP小组宜建立CCP的操作限值。
CCP1的操作限值：   显著危害是农残、重金属含量超标
CCP2的操作限值：    显著危害是茶叶渥堆时间及温度超标                                  
CCP3的操作限值：  显著危害是烘干引起水份超标                                              
保持关键限值确定的依据和结果的记录。见《HACCP计划》

	

	CCP的监控
	H7.6
	文件名称
	如：(手册7.4条款、(《HACCP计划》、(《不合格控制程序》、(《纠正措施控制程序》
	

	
	
	运行证据
	应针对每个CCP制定并实施有效的监控措施，保证CCP处于受控状态；监控措施应包括监控对象/监控方法/监控频率/监控人员。
监控方法应准确及时；
监控频率一般应实施连续监控，若采用非连续监控时，其频次应能保证CCP受控的需要；
监控人员应接受适当的培训，理解监控的目的和重要性，熟悉监控操作并及时准确地记录和报告监控结果。

序号
监控措施
相关记录名称
CCP点
监控对象

CL
监控方法

监控频率

监控人员

CCP1原料验收
茶鲜叶验收
供方
化学危害：
农残、

重金属污染物超标
1、 感官检查
2、 每年对合格供方进行评定一次
3、 原料、成品每年对重金属、农残进行送检
4、采购的鲜叶、毛茶的进厂农残检测
感官每批检验；每批进厂农残检测
重金属、农残每年进行终产品检测验证
原料采购员
检验员
原料验收记录
合格供方评定记录
纠正预防措施处理单
CCP2渥堆发酵
时间
时间15-19h
1、 感官检查
时间控制
每天1-2次
生产技术人员
渥堆关键控制点日常监测记录
CCP3干燥
温度、时间
毛火：进风温度 120~130℃，摊叶厚度 2cm，烘干时间 15min
足火：温度 85~95℃，摊叶厚度 2~3 cm ，烘干时间 30min
黑砖：温度28-45℃，时间7d
茯砖：28-45℃，20天左右
监测
1次/小时
作业员
生产部定期核查记录

定期对温度计进行校准
当监控表明偏离操作限值时，监控人员应及时采取纠偏，以防止关键限值的偏离。
(未发生 (未发生，采取的纠偏                                     

见《不合格品处置记录》
当监控表明偏离关键限值时，监控人员应立即停止该操作步骤的运行，并及时采取纠偏措施。见7.7。

保持监控记录情况，(保持       (未保持，说明                                   


	

	建立关键限值偏离时的纠偏
	H7.7
	文件名称
	如(《纠正措施控制程序》

	

	
	
	运行证据
	应针对CCP的每个关键限值的偏离预先制定纠偏措施，以便在偏离时实施。见  《HACCP计划-危害分析工作单》  

纠偏措施应包括实施纠偏措施和负责收影响产品放行的人员；偏离原因的识别和消除；受影响产品的隔离、评估和处理。

(体系建立以来/(近一年  发生关键限值偏离的情况   (是  (否
不符合的来源：
(顾客投诉   (监管检查报告中发现的不合格   (超出操作限值  (超出关键限值  (其他  
抽查采取纠正措施相关记录名称：《  HACCP确认记录  》
当某个关键限值的监视结果反复发生偏离或偏离原因涉及相应控制措施的控制能力时，HACCP小组应重新评估相关控制措施的有效性和适宜性，必要时对其予以改进并更新，保持纠偏记录。

见  《HACCP确认记录》纠正措施             
	

	HACCP计划的确认和验证


	H7.8
	文件名称
	如：(《确认程序》、(《验证控制程序》、(《监视和测量资源控制程序》
	

	
	
	运行证据
	企业应建立并实施对HACCP计划的确认和验证程序，以正式HACCP计划的完整性、适宜性、有效性。
确认程序应包括对HACCP计划所有要素有效性的证实。确认应在HACCP计划实施前或变更后。
见《确认程序》对HACCP计划所有要素有效性的证实：(全面   (不全面，说明：                   
确认时间： (HACCP计划实施前， (HACCP计划变更后
验证程序包括：(验证的依据和方法、(验证的频率、(验证的人员、(验证的内容、(验证结果及采取的措施、(验证记录、(其他
《验证控制程序》的内容包括：(内容全面   (内容不全面，说明：                    
见《验证报告》和《检验报告》  
抽取作业环境（人员、空气、工器具、接触面等）检验相关记录名称：《前提计划》、《 设备清洁清毒记录表  》
日期
样品名称
抽样比例
关键特性要求
实测结果
验证结论
2021.4.22
水质
10L
生产用水符合GB5749-2006

水质检测报告
(合格 □不合格
2021.3.~6月
食品接触面
每天
 更衣室、通道消毒状况

从业人员卫生状况

食品控制面状况

防止交叉污染情况

生产用水状况

防虫、灭害措施状况

有毒有害物质使用
无异常 
(合格 □不合格
2021.5.10
废弃物管理记录
每天
废弃物管理
无异常
(合格 □不合格
2021.3-6月
设备及车间清洗消毒记录
每天
茯砖压制设备

压制车间

运输工具

烘房

仓库

摇青机

杀青机

揉捻机

烘干车间

清扫
无异常
(合格 □不合格
2021.1-8月

食品安全自查记录
每天
生产环境、进货查验、生产过程控制、贮存交付控制、进货查验等

无异常
(合格 □不合格
2021.1-8月
虫害防治
每天
采取适当措施，使厂区的苍蝇、蚊子、老鼠密度降到最低水平

车间储存库无苍蝇、蚊子、老鼠等虫害

卫生间无苍蝇、蚊子、老鼠等虫害

其他区域无苍蝇、蚊子、老鼠等虫害
无异常
(合格 □不合格
抽取生产用水、蒸汽、冰检验相关记录名称：《水质检验报告 》
日期
成品名称/批次
抽样比例
关键特性要求
实测结果
验证结论
2020.01.06
2020.01.06

水源为天然山泉用水，委托武汉市华测检测技术有限公司检测，报告编号A2210026806101001C，报告日期2021.4.22，共检测了33项，包括了感观，重金属，有害微生物等，结论，符合GB5750.4-2006、GB5750.5-2006、GB5750.6-2006的常规检测要求
检测项目：砷≤0.01、铅≤0.2 mg/L、色度≤15、浑浊度≤1 、臭和味异臭异味、肉眼可见物无、pH6.5-8.5、铁≤0.3mg/L、锰≤0.1 mg/L、氯化物≤250mg/L 等33项指标
检测项目：砷0.00023、铅未检出、色度≤5、浑浊度≤0.5、无臭和味异味 、肉眼可见物无、Ph7.12、铁≤0..0049mg/L、锰0.0004mg/L、氯化物0.612mg/L 等33项指标
(合格 □不合格
了解用于食品安全检测的监视和测量资源种类： 
(计量器具 ：(压力表  (温度计  (酸度计  (干燥箱  (水分测定仪   (电子天平
(分光光度计  (气相色谱仪  (液相色谱仪 (恒温培养箱   (其他
(监视设备 ： (
监视设备：(定期验证的计划，频次： 每年 
(抽查验证记录日期：                ；             ；               
(按照验证计划实施 (未按照验证计划实施；说明：。

查看《计量器具台账》，抽查外部检定或校准情况
计量器具名称
检定或校准证书编号
有限期限至
使用场所
秤
202105000598
2022年04月26日
(车间 (
秤
202105000596
2022年04月26日
(车间 (
秤
202105000597
2022年04月26日
(车间 (实验室
验证的结果需要输入到管理评审中，以确保这些重要数据资源能被适当考虑并对整个HACCP体系持续改进其作用；
见《管理评审》、《验证结果分析分析报告》
当验证结果不符合要求时，应采取纠正措施并进行再验证。见7.7
(符合要求   (不符合要求，说明                                  

	

	HACCP计划记录的保持
	H7.9
	文件名称
	如(手册7.9条款
	

	
	
	运行证据
	应保持HACCP计划制定、运行、验证等记录。
HACCP计划记录的控制应与体系记录的控制一致。
HACCP计划记录应包括相关信息。

验证记录应包括的信息：
a）产品描述记录：(企业名称和地址、(加工类别、(产品类型、(产品名称、(产品配料、(产品特性、(预期用途和顾客对象(食用（使用）方法、(包装类型、(贮存条件和保质期、(标签说明、(销售和运输要求、(其他
《产品描述记录》的内容包括：(内容全面   (内容不全面，说明：                    
b) 监控记录：(企业名称和地址、(产品名称、(加工日期、(操作步骤、(CCP、(显著危害、(关键限值（操作限值）、(控制措施、(产品配料、(产品特性、(预期用途和顾客对象、(食用（使用）方法、(包装类型、(贮存条件和保质期、(标签说明、(销售和运输要求、(其他
《监控记录》的内容包括：(内容全面   (内容不全面，说明：                    
c) 纠偏记录：(业名称和地址、(产品名称、(加工日期、(偏离的描述和原因、采取纠偏措施及结果、(受影响产品的批次和隔离的位置、(受影响产品的评估方法和结果、(受影响产品的最终处置、(纠偏人员签名和纠偏日期、(纠偏记录审核签名和日期、(其他
《纠偏记录》的内容包括：(内容全面   (内容不全面，说明：                    
d）应保持HACCP计划应有的记录。例如，应保持验证活动记录的主要记录：(HACCP计划修改记录、(半成品成品定期检测记录、(CCP监控审核记录、(CCP纠偏审核记录、(CCP现场验证记录、(其他。

《HACCP计划记录》的内容包括：(内容全面   (内容不全面，说明：                    

	

	过敏原的管理
	HACCP1.0
	文件名称
	《过敏原控制管理方案》 过敏原控制确认报告时间2020.7.5
	

	
	
	运行证据
	致敏物质评估：(牛奶；(坚果；□鱼；□虾；(蛋；□大豆；(花生；(小麦； 
识别致敏物质的污染途径：(原材料；□仓储；□运输；(加工中交叉污染；(人员；□     ；
交叉污染的控制措施：(有效   □基本有效    □效果欠佳，需要改进
控制措施进行定期确认和验证：□通过检测没有发现过敏物质；(无需检测
致敏物质的标识：(明显   □比较明显    □不明显，需要改进
本企业 不涉及  属于过敏原的范畴。
	

	食品欺诈的控制
	HACCP1.0
	文件名称
	(《食品欺诈控制程序》和□《食品欺诈预防计划》 食品欺诈确认报告时间2021.2.26
	

	
	
	运行证据
	a）识别潜在的脆弱环节；    原物料本身特性是否容易被掺假和替代                                           
b）制定预防食品欺诈的措施；(有效   □基本有效    □效果欠佳，需要改进
c）根据脆弱性，对措施的优先顺序进行排序。(有效   □基本有效    □效果欠佳，需要改进
d）控制措施进行定期确认和验证：(有效   □基本有效    □效果欠佳，需要改进；
通过应保持对薄弱性评估的审核方式进行控制。

	


说明：不符合标注N
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