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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门： 化验室     主管领导：邹寿（兼）       陪同人员：赵会英
	判定

	
	
	审核员：王海燕、安涛（审核Q）、周涛（审核EO）      审核时间：2021.8.5
	

	
	
	审核条款：Q:5.3/6.2/7.1.5/8.6/8.7   EO5.3/6.2/6.1.2/8.1/8.2；
	

	组织的岗位、职责和权限

	QEO 5.3


	化验室职责：
1.负责公司监视和测量设备的管理工作；
2.负责下达生料原料配比、质量指标和入库、倒库要求。
3.负责各种检验仪器的调试、维护及人员培训，确保按要求正常运行。
4.负责化验室的日常检验工作，落实检验计划，满足生产要求。
5.负责试验样品制备及正常检验样品的标识、封存及处理等管理工作。
6.负责出厂产品合格通知单的签发等质量管理工作，有权制止不合格水泥出厂。
包括以上职责在内的内容在管理手册中规定。
化验室按照检验、试验工作内容划分为控制室、分析室、物检室。
部门岗位设置包括主任、班组长、检验员等，岗位职责在部门工作手册中明确规定。
	y

	管理目标及其实现的策划
目标和方案

	QEO6.2


	部门目标及完成情况：
1检测设备周检合格率为100%，大于98%，完成了部门该项质量目标。
2因产品质量问题遭顾客投诉次数为0次，小于2次/年，完成了部门该项质量目标。
3因产品质量问题遭顾客退货次数为0次，小于1次/年，完成了部门该项质量目标。
4对可回收废弃物分类管理，并集中收集和处理，完成了部门该项环境目标和指标。
5无火灾、交通事故发生，完成了部门该项职业健康安全目标。
提供化验室2021年前2季度质量、环境、职业健康安全目标和指标完成情况统计分析报告 2021年7月7日，各项目标、指标已完成。
	y

	监视和测量资源

	Q7.1.5

	查见化验室合格证，证书编号：HYSHGZ-57（2015）发证单位：甘肃省建筑材料工业协会  见附件。
查阅“化验室仪器设备仪器台帐”，包括分析天平、电子天平、水泥净浆搅拌机、胶砂振实台、水泥胶砂搅拌机、压力试验机、数控水泥标准养护箱等。
设备仪器均在专用化验室摆放、使用有正常维护保养，符合要求。
查见登记台账中仪器的检定/校准合格证书，见附件。
	y

	产品和服务的放行
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成品检验










出厂检验



























委托检验
	Q8.6

	依据GB175《通用硅酸盐水泥》，制定并执行检验规程，包括：
一、检验类型：
1.原材料进货检验（熟料、炉灰、矿渣、石膏）
2.过程质量控制点（出磨）
3.出厂水泥检验验证（散装、袋装）
二、检验项目（全分析、R2o、三氧化硫、水分、粒度、细度、比表面积等）
三、检验频次（次/小时、次/编号、次/批次等）
四、取样方法（瞬时或连续、综合、随机等）
制定并执行“样品的采集、制备与保管制度”，包括：测定项目、取样时间、报样时间、主要事项等
五、判定依据（测定结果）
六、判定标准（国标或内控标准）
提供了内控标准，包括产品名称（型号）、控制项目 、控制指标范围、合格率、检验频次

化验室现场：养护室温度20±2℃  湿度50%以上  养护箱：温度20±1℃ 湿度90%以上
查见化验人员资质，见附件。
现场观察：操作人员防护、取样、分析和记录的步骤、方法符合规定要求。
提供了化学分析原始记录表，测定项目: LOSS；化学成分(SiO2 、AI2O3 、Fe2O3 、CaO 、MgO 、SO3)
查阅化学分析原始记录（熟料、炉灰、矿渣、石膏），2021.5～2021.7，取样：0.50g  分析人：赵会英
查阅水泥胶砂强度检验记录（熟料），2021.6.10-2021.10.30
查阅水泥安定性测定原始记录（熟料），2021.6.5-2021.10.20
查阅水泥标准稠度用水量、凝结时间原始测定记录（熟料），2021.6.10-2021.10.25
化验员：房玉萍

查见成品检验记录（出磨）
1.查阅2021.4.25-水泥不溶物MgO、LOSS、SO3测定原始记录，分析人：赵会英
2.查阅2021.7.27-氯离子检验原始记录  项目：样品重量、平均值等  检验人： 赵会英
3.查阅2021.5.19-水泥胶砂强度检验记录（3d、28d） ，其中对抗折、抗压等数值进行记录，有相应刮平、振实、搅拌人员签字。
4.查阅2021.4.8-11.2水泥安定性测定原始记录，结论：合格，测定人：房玉萍。
5.查阅2021.4.27-11.12水泥标准稠度用水量、凝结时间测定原始记录。其中对温度、用水量、初凝、终凝时间等进行记录，测定人：房玉萍。
6.水泥比重比表面积测定记录表，2021.4.4-11.1，其中有室温、称样重量、仪器常数、比面积等数值，测定人：赵会英、房玉萍。

查阅出厂检验记录（物理、化学性能）
1.查阅2021.4.4-10.23水泥不溶物MgO、LOSS、SO3测定原始记录，分析人：赵会英
2.查阅2021.4.28-10.26氯离子检验原始记录，项目：样品重量、平均值等  检验人： 赵会英
3.查阅2021.4.3-11.5水泥胶砂强度检验记录（3d、28d），检验人：房玉萍 
4.查阅2021.7-11水泥细度测定原始记录，测定人：房玉萍
5.查阅2021.4-11水泥比重比表面积测定记录，测定人：房玉萍
6.查阅2021.4.18-11.10水泥安定性测定原始记录，测定结论：合格 测定人：房玉萍
7.查阅2021.4.19-11.2水泥标准稠度用水量、凝结时间原始测定记录，记录人：房玉萍

查见质量负责人任命书，被任命人：邹寿  查质检员授权，被授权人：房玉萍 、赵会英  

查见出厂水泥质量检验报告单，包括：品种、强度等级、检测时间、检测项目：1.物理性能（抗折强度、抗压强度、细度、凝结时间、安定性、助磨剂、混合材料）2.化学成分%（SO3 、MgO 、CI）出厂时间等。
查阅2021.7.22品种：P.O42.5水泥  编号：h187  检验结果：合格  报告人：房玉萍  批准： 邹寿
2021.7.25 品种：P.S.A32.5水泥 编号：h208 检验结果：合格   报告人：房玉萍   批准： 邹寿

查见包装质量抽查记录，2021.4.19-7.20月，主要检查内容：袋重（Kg）≥50；20袋总毛重＞1000； 20袋总净重＞1000；抽查合格率100%，包装人：王文成  抽查人：房玉萍

查阅出厂水泥均匀性试验台账，项目：氯离子、凝结时间（初凝、终凝）、安定性、抗压强度等
查见2021年三、四季度记录（每季度一次），结论：合格  填报人：房玉萍

提供：出厂水泥样品封存及处理登记表，
水泥编号;H31  品种：P.S.A32.5  强度等级：32.5  封存日期：2020.10.9，封存人：房玉萍。
[bookmark: _GoBack]水泥编号;H14  品种：P.O42.5  强度等级：42.5  封存日期：2020.6.6，
封存人：房玉萍。处理日期;2021.7.6,处理人：房玉萍。
查见产品合格证，主要内容：出厂编号、检验结论、签发日期等。

查见产品委托检验报告  检验结论：合格   见附件
	y

	不合格输出的控制
	Q8.7

	通过检验、试验和过程、出厂产品质量检查结果和顾客反馈信息，未出现不合格产品。
	y

	环境因素
危险源识别及风险和机遇评价

	EO
6.1.2

	提供了“环境因素识别评价表（化验室）”，包括活动/产品/服务；环境因素；环境影响；排放去向；时态/状态；评价值；重要环境要素判定等内容。
查阅记录内容包括，仪器设备的使用，废弃物的排放等活动中产生的环境因素和环境影响，如小磨运行（噪音排放）、电能消耗（能源消耗）、试验后剩余的材料、样品堆放（固废排放）等。
经查阅本部门存在火灾爆炸重要环境因素，按照公司环境管理方案执行控制措施。
提供了“危险源辨识与风险评价表（化验室）”，包括作业活动、危险因素、可能导致事故、风险评价方法及风险等级等。
查阅记录内容包括，共辨识出包括取样（料口取样劳保用品穿戴不齐全或不正确等）、制样（处理样品时工具使用不当等）、检验（不按操作规程操作设备或对设备操作不当、高温熔样时不控制温度、从高温炉内取放坩埚时操作不当等），   
作业活动中产生的危险源（机械伤害、触电、灼烫等）导致人员伤亡、人身伤害和健康损害等
经查阅本部门存在火灾、触电不可接受风险，按照公司职业健康安全管理方案执行控制措施。
	y

	运行策划和控制

	EO8.1

	1.制定并执行“实验室管理制度”、“化学试剂管理制度”、“安全技术操作规程”等。
2.制定并执行人员培训、考核制度，班前会按制度规定进行教育，内容具体落实到人。
3.严格按照交接班制度，签字确认，并做到具体明确。
4.取样前按规定正确穿戴劳动保护用品(安全帽、防尘帽、口罩、手套、劳保鞋及工作服），执行取样作业安全操作要求。
5.制样时正确穿戴好劳动保护用品，按制样先后顺序进行，操作设备时严格按照设备的操作规程进行操作。
6.获取使用化学品MSDS，废液中和，废水经沉淀、过滤，回用于生产、绿化，不外排。
试验后剩余的材料、样品堆放垃圾场。
现场观察：作业分区、仪器定置摆放、试验材料专人保管，挂牌上锁、配置消防器材。 
	y

	应急准备和响应
	EO8.2
	本部门参加了生产科组织的应急演练，详见生产科该条款审核记录。
	y
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