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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：设备工程部            主管领导：钱红娣                 陪同人员：陆振宇
	判定

	
	
	审核员： 周涛                审核时间： 2021.07.11
	

	
	
	审核条款：5.3 组织的岗位、职责和权限、6.2 目标、能源指及其实现的策划、7.1基础设备、7.4沟通交流、7.5 文件化信息、8.1 运行的策划和控制、9.1.2 法律法规要求和其他要求的合规性评价（4.2法律法规及其他要求）、9.2 内部审核、10.1不符合与纠正措施；
	

	
职责和权限





	  
En: 5.3





	
      本部门共有8人，设2个岗位，经理岗位（1人），设备维修岗位（6名）
职责：
1、设备工程部负责公司设备、设施的基础建设与技术改造，负责设备的采购、确认与验证、维护保养、日常管理等工作，负责固定资产管理，负责安全、消防、环保、职业卫生、能源、计量等日常工作的组织协调和实施。负责公司ISO两项体系的日常运行和维护。
2、负责对设备供应厂商进行资信评估，建立起稳定有序的设备供应渠道。
3、负责全公司的能源管理工作；
4、负责能源管理体系的建立、运行和维护工作。
出示有部门能源职责规定及岗位职责规定，内容基本符合要求。
	


y

	能源目标
	En:6.2

	  出示部门分解目标指标，涉及能源的主要有：
       
1、确保公司生产设备供给100%充分；
2、确保设备能源性能满足，合规合法；

    公司要求各部门每月对目标指标完成情况进行检查考核，经查本部门2020年度和2021年1-6月

能源各项目标指标全部完成。
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	基础设备
	En7.1
	抽查-杭州康恩贝制药有限公司主要用能设备清单；
共有主要用能设备3台，3台螺杆式冷水机组；
有螺杆式冷水机组的设备维护保养规程，以及点检记录。
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	沟通交流、
	En7.4
	策划编制有《信息沟通、交流控制程序》，内容规定了公司内部、外部相关信息及时、准确、快捷接收、传递和处理的程序。
公司与地方政府、供应方、顾客等相关方保持了密切的沟通与交流，获取接收国家及地方政府的法律法规；参加政府节能相关会议、接收政府清洁生产及节能降耗检查、走访顾客和供应方等。
公司内部建立生产（节能）例会制度，每周召开生产（节能）例会不少于一次。
抽查2021年4月份共召开4次生产（节能）例会，抽查2021.04.19“生产（节能）例会记录”，
主持人：徐秀卉（公司总经理）    参加会议有：陆振宇（公司总经理）以及各部门负责人共25人。会议内容通报了上周生产、经营、质量、安全、环保、能耗、收率、成本等状况。提出了本周生产安排、经营绩效以及需要解决的几项问题等等，并对每项问题确定主管部门及负责人，完成时间。  
公司内外部信息沟通保持畅通。
出示公司2020年节能周活动策划安排PPT,    节能活动主题：  绿水青山，节能降效印刷节能知识宣传卡片1000份，发放至全体员工及供应方、客户、周边企业等相关方，通过开展活动，增强了广大员工节能意识。
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	文件化信息、
	En7.5
	策划编制有《文件控制程序》和《记录控制程序》，内容规定了公司能源管理有关的文件和记录进行有效控制和管理的要求。
   公司编制有“能源管理手册”、17个“能源管理程序文件”、“43份生产过程作业指导书”、“7份设备管理制度”以及652种各类记录清单； 建立外来文件清单，有专人管理。
抽查《能源管理手册》、《能源评审控制程序》、《内部审核控制程序》、《生产设备维护保养管理规定》、
《生产线用气、用电、用水记录》、《月度能源绩效考核记录》等编制、审核、批准齐全，确保了其适宜性和充分性。
本部门建立“文件发放记录”，领用人有签名，以确保需要场所可获得并适用。
本部门建立“文件变更（换版）记录”，领用人有签名，以确保文件有效并适用。
文件化信息满足标准的要求
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	运行的策划和控制、
	En8.1
	提供《设备维护保养管理规程》文件编号：SMP-FB-006-06
规定了设备维护保养的具体工作；
抽查《设备维修工单》文件编号：JLB-FB-280-05
通知单号：91000003367         维修工单号：93000003346
使用部门：生产部     
设备名称：高速压片机
设备编号：100000200
设备型号：3500
技术标识号：2-1013-05
工单类型：ZM03
开始时间：2021年6月22日18:51
结束时间：2021年6月22日19:20
故障描述：维护保养
报告人：滕兵
日期：2021年6月22日
维修情况：对设备容易积尘部位清除干净，有旧油污部位擦拭干净，检查传动部位松紧度，检查控制线路接线端子有无松动，是否老化。更换齿轮箱油，将液压油、润滑油、润滑脂油位加注到正常位置，然后开机试运行正常。
维修人：刘宗勇 日期：2021年06月22日

通知单号：91000003323        维修工单号：93000003304
使用部门：生产部 -二车间    
设备名称：全自动胶囊充填机
设备编号：100000042
设备型号：ZAN40F
技术标识号：2-1015-04
工单类型：ZM03
开始时间：2021年6月4日10:08
结束时间：2021年6月4日10:56
故障描述：维护保养
报告人：滕兵
日期：2021年5月31日
维修情况：1、对各升降轴进行加油润滑；2、各传动齿轮、凸轮、摇臂、轴承进行加油润滑；3、检查主机皮带松紧度；4、电气柜检查清洁。
维修人：王红宝 日期：2021年06月04日

通知单号：91000003365        维修工单号：93000003370
使用部门：生产部-五车间    
设备名称：全自动提升颗料混合机
设备编号：100000116
设备型号：HZP1500
技术标识号：5-1012-01
工单类型：ZM03
开始时间：2021年6月25日9:22
结束时间：2021年6月25日10:33
故障描述：维护保养
报告人：滕兵
日期：2021年6月22日
维修情况：1、紧固所有设备的螺栓和管道街头；2、检测安全回路；3、检查提升机构和回转系统；4、减速机更换润滑油；5、按SOP对机器进行润滑。
维修人：刘宗勇 日期：2021年06月25日
设备工程部设备管理工作符合标准的内容。
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	法律法规要求和其他要求的合规性评价、
法律法规及其他要求
	En9.1.2

En4.2
	公司建立“能源法律法规及其他要求清单”  清单内容包括序号、法律法规及其他要求名称、发布部门、发布日期、实施日期、获取日期、识别适宜条款、涉及公司主管部门、备注等等
获取国家及行业能源法律法规 49项，浙江省、杭州市、滨江区地方法规 11项，但未能获取《浙江省节能降耗和能源资源优化配置“十四五”规划》、GB2589-2008标准已经过期失效。
出示《能源管理体系合规性评价报告》      评价日期：2021年1月12日
参加评价人员：徐秀卉、陆振宇、钱红娣等人     审批：徐秀卉    2021年1月12日
通过对“中华人民共和国节约能源法”、“中华人民共和国再生能源法”“中华人民共和国电力法”、“高能耗落后机电设备（产品）淘汰目录（第一至第四批）”、“浙江省节约能源条例”、“国务院关于印发“十三五”节能减排综合工作方案的通知”、“GB17167-2006 用能单位能源计量器具配备及管理导则”等逐条合规性评价，
评价结论是：全部符合。
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	内部审核、
	En9.2
	策划编制有《内部审核控制程序》，内容规定了公司为了验证能源管理体系是否符合标准的要求，是否得到有效实施，保持和持续改进，为能源管理体系保持有效运行提供证据开展的活动。并规定了每年内审至少一次，当发生重大变更可增加审核次数。
公司自能源管理体系运行以来，策划实施了一次内部审核。
出示《能源内部审核计划》  编审批齐全         
内审日期：2021年4月10日
成立了内审组（二人均取得内审员证书）分二个组进行审核，分工基本合理，内审员未审核本部门，具有公正性。
内审计划内容包括内审目的、范围、依据和方法，基本覆盖能源标准全条款以及公司涉及的部门和场所，出示内审检查记录，记录内容基本按照内审计划安排进行，记录较为简单（口头沟通）
本次内审发现一项不符合，发现部门：生产部。
不符合事实：提供的数据搜集计划未覆盖智能高速辊版铝塑/铝泡罩包装机。判一般不符合
公司组织对不符合项进行了原因分析，制订了相应纠正/纠正措施（数据搜集计划覆盖智能高速辊版铝塑/铝泡罩包装机），目前纠正措施正在实施之中（正在督促监督完成）。
出示《能源管理体系内审报告》内审结论：公司建立的能源管理体系基本符合标准要求，适宜公司现状，能源管理体系运行基本有效。
“内审报告”编审批齐全，并发放至公司领导及各部门。
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	10.1不符合与纠正措施；
	En10.1
	编制了《不符合和纠正措施报告》包括“不符合采取措施控制并纠正；任何纠正措施的结果、不符合的原因 性质和采取的任何后续措施；确定是否存在或是否可能发生类似的不符合；实施任何所需的措施；评审所采取的任何纠正措施的有效性；必要时，对能源管理体系进行变更改”等内容；
本次内审开1个符合项 ；
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