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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：供销部      主管领导：崔长勇     陪同人员：齐荣
	判定

	
	
	审核员：姜海军                 审核时间：2021.7.17
	

	
	
	涉及标准条款：QMS:5.3组织的岗位、职责和权限、6.2质量目标、8.2产品和服务的要求、9.1.2顾客满意、8.5.5交付后的活动
	

	公司的岗位职责和权限
	Q5.3

	本部门主要负责供应商管理、产品采购、销售合同签订、产品交付后活动的实施和顾客满意度的控制。
	

	目标
	6.2

	目标分解到部门，主要目标：
	部门
	目标
	考核结果

	供销部

	采购及时率
	98%以上
	100%

	
	供方评价率：
	100%
	100%

	
	从合格供方名录内采购物品的比率：100%
	100%
	100%

	
	合同评审率：
	100%
	100%

	
	顾客满意度
	95%以上
	95.5%

	
	合同履约率：
	100%
	100%


从2021.7.1日统计考核，目标达成。
	

	顾客沟通
	QMS:8.2.1 
	[bookmark: 审核范围]公司产品主要是钢木家具（密集架、货架、书架、三角支架、防撞栏），由业务人员负责与客户进行沟通，公司与顾客沟通的方式有：电话、传真、邮件、QQ、微信、调查表、拜访等。
主要沟通内容为产品要求、价格、数量、发货日期等信息，过程中主要针对进度、变更、修改、质量反馈等，售后主要沟通交付情况、顾客满意等。
供销部经理介绍企业未发生过因沟通不畅导致客户投诉的情况，体系运行至今未发生顾客投诉情况。
	

	与产品有关要求的确定，与产品有关要求评审
	QMS：8.2.2、8.2.3 
	供销部经理介绍到公司产品销售由客户提出要货需求，公司予以发货，公司在确定产品和要求时，对以下方面进行了考虑：交付时间、产品的质量、产品的价格、产品的特别要求、售后服务等。供销部负责确定与产品有关的要求，包括：客户规定的要求、交付和交付后活动的要求、规定的用途或已知的预期用途所必须的要求、与产品有关的法律法规及公司的附加要求。这些要求以相关技术资料、标准、合同或采购订单中体现。
提供了销售合同：
1．客户：尹青磊，2021.7.4日采购密集柜、凭证柜；
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另外有质量、价格、结算方式、运输等要求。收到合同后，在微信群内各部门负责人进行了评审，于2021.7.4日评审同意，合同经总经理签字盖章作为合同经过评审的证据，经查已按时发货。
2．客户：孙双喜，2021.6.7日采购书架，数量34组，
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另外有质量、价格、结算方式、运输等要求。收到合同后，在微信群内各部门负责人进行了评审，于2021.6.7日评审同意，合同经总经理签字盖章作为合同经过评审的证据，经查已按时发货。
3．客户：孙风举，2020.10.13日采购书架、防撞护栏，
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另外有质量、价格、结算方式、运输等要求。收到合同后，在微信群内各部门负责人进行了评审，于2020.10.13日评审同意，合同经总经理签字盖章作为合同经过评审的证据，经查已按时发货。
再查其他几份销售合同，均能按时评审和发货。
	









	与产品有关要求的更改
	QMS：8.2.4
	管理手册对产品和服务要求的识别和更改进行了策划和规定，供销部经理介绍到当出现产品要求/合同更改时，会重新评审并将更改情况传达至相关人员。
经过查阅组织内订单文件，并与供销部负责人进行沟通，组织暂无产品和订单变更的情况；
   后续生产经营中，如出现有产品和订单要求的变更，将按照文件规定要求进行控制；
产品要求更改控制基本符合标准要求。
	

	交付后活动
	Q8.5.5
	查销售产品交付情况：产品交付至客户处，客户签收，公司通过电话跟踪沟通及定期拜访、客户满意度调查等方式确认交付及交付后服务的满意程度，如合同要求需进行售后服务的按照合同规定要求，暂无。
经查符合要求。
	

	顾客满意度
	Q9.1.2
	负责人介绍说：主要通过调查表、专访（回访）、电话、传真等，监视顾客对其要求已被满足的程度的感受信息，了解顾客满意的程度。
提供孙风举、撒兴刚等4份《顾客满意度调查表》。调查内容包括产品质量、价格、包装、交期、问题解决等。从收回的调查表来看，客户对企业各调查项目比较满意。
提供2021.4.20日崔长勇编制的《顾客满意度统计分析表》，对顾客满意度调查记录表进行了分析, 满意度调查统计满意度为95.5%。
至今没有发生顾客投诉，也没有因质量问题接到顾客反馈。
部门介绍对于顾客日常有关反馈交付中发现的问题均为一般小问题，及时进行了解决，处理后顾客较满意，但是未保持记录，交流改进。
现场审核时也未发现顾客投诉的情形或相关资料。 
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