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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及条款
	受审核部门：生产技术部    主管领导：贾泽华     陪同人员：张建国
	判定

	
	
	审核员：汪桂丽        审核时间：2021.7.4-7.5
	

	
	
	审核条款：QMS:5.3组织的岗位、职责和权限、6.2质量目标、7.1.3基础设施、7.1.4过程运行环境、8.5.2产品标识和可追朔性、8.5.4产品防护、8.5.6生产和服务提供的更改控制
 E/OMS: 5.3组织的岗位、职责和权限、6.2环境与职业健康安全目标、8.2应急准备和响应

	

	组织的岗位、职责和权限
	QEO 5.3

	与负责人交谈明确部门职责和权限，主要负责：负责对实现产品符合性所需的设施进行控制,负责评审产品的生产能力及交货期；负责指导车间产品制造；负责生产设施的维护保养，编制与生产相应必要的作业(工艺)文件、规程；负责公司质量关键节点和环境因素、危险源的识别与控制，编制应急预案，组织公司应急准备和响应工作；成品的保管发送和产品的保护；负责检验状态标识的实施、标识及可溯性的控制；负责直埋聚氨酯保温管、管件，直埋蒸汽保温管的生产和控制；负责组织对生产过程中工序与成品的验证工作并记录等；
	OK

	目标及其实现的策划

	QEO 6.2


	提供部门质量、环境和安全分解目标、环境和安全管理方案，每季度进行考核目标完成，部门有安全用电管理方案、火灾控制管理方案、生产作业安全管理控制方案、起重作业安全管理控制方案；
有2021年2月28日安全用电管理方案、火灾控制管理方案、生产作业安全管理控制方案、起重作业安全管理控制方案执行情况检查记录，按方案执行，效果符合；
有2021年5月30日目标、指标、管理方案检查：本部门分解目标指标均达成，有考核人记录、有考核结果记录。

	OK

	应急准备和响应
	EO 8.2
	提供公司《应急准备和响应控制程序》、《火灾及安全事故应急预案》
成立应急领导小组，有组成成员明确职责和权限，总经理褚淑燕 时间2020年11月10日
查应急预案演练记录表：2021.4.18日各岗位负责人参加公司组织演练，对及时迅速反馈信息和救援、应急预案演练；记录要点、现场情况；有效果评估：达到效果。
查看车间有灭火器多个，状态有效。
	

	基础设施
	Q：7.1.3
	公司建立并执行《基础设施控制程序》
公司确定、配置和维护过程运行所需的基础设施、设备，建立设备台帐：喷砂机、锯床、电焊机、2.8T天车、内磨机、角磨机、滚塑机、电炉等，抽查现场设备运行正常，生产车间工器具摆放、定置规范存放，现场观察无损坏、异常；
有维护保养计划，由维修人员进行检查维护，偶发故障由其或联系供方专业人员进行维修，使用部门验证维护保养效果。
查设备保养记录：
2021年4月21日对电炉进行维护，有维护内容记录、有维护后验收合格记录；
2021年6月12日对喷砂机进行维修，记录修理内容，修理后状态评价：良好。
	OK

	过程运行环境
	Q 7.1.4
	公司建立并执行《过程运行环境控制程序》，根据产品和服务特点，确定、提供并维护过程运行所需要的环境，确保运行环境舒适安全、和谐稳定；确保配置适用的工作和办公场所；对现有工作场所进行合理安排，对设备、人员进行管理，使得工作场所管理有序、规范，组织和建立文明的工作环境；根据产品对工作环境的要求，建立工作环境的管理制度，保持工作环境的清洁、干燥、无污染、适宜的照明，配置必要的消防器材，满足产品质量对工作环境的要求；确定产品特殊过程所需的工作环境，对有防静电要求的采购产品，应配备相应的设施，确保服务质量；对环境中影响产品质量的因素严加控制；确保员工服务符合劳动法规的要求。
	OK

	产品标识和可追朔性
	
Q 8.5.2 

	[bookmark: OLE_LINK1]生产技术部有产品标识名称、编号规则；原辅料标识：接货部门负责标识，注明顾客名称、名称、编号等；产品质量检查后，检查人员注明检验状态，状态标识包括：待检、合格、不合格；在记录中注明“合格”或“不合格”；现场分区放置，有合格区、不合格区、待检区。
标识采用产品标签、区域标识和保留原有标识的方法，通过原辅料标识、成品标识及原始记录实现追溯。
产品标识管理基本符合标准要求，并满足实际需要。
	OK

	
产品防护
	
Q 8.5.4 
	公司建立并执行《产品防护控制程序》，对产品搬运、包装、贮存、运输以及交付等过程的防护实施控制：
部门经理介绍公司仓库充分、适宜，由仓管员进行日常管理并储位规划，做好所储物料或产品明显标识；使用合理搬运方法，有周转车、叉车、起重机械，在转移包装过程中，动作要协调一致，小心谨慎，避免产品撞坏或掉落地上变形，做好产品防护，防止丢失和损坏。
供应商送交的材料，先放置在待检区并作“待检”标识，仓管员点收、查验后开具来料收货单，视其来料不同，检验合格时，仓管员登记入帐，办理入库手续，登入实物出入帐，并以来料标示卡标示，不合格依不合格品控制程序处理。
储存的物料应帐、物、卡一致；仓库成品摆放限制高度，仓管员应保持仓储环境的通风、防潮、防火并保持通道畅通，仓管员应每季度检查储存物料一次，以防止物料超期积压、变质损坏，有使用期限的物料应标明期限；
[bookmark: _GoBack]出库必须由领用或送货人员开具领料单或出库单办理出库手续，抽查无缝钢管 5个、法兰10片、橡胶板10KG均有出库单；
查入库：抽无缝弯头 20个、法兰40片、无缝钢管 10支均有入库单；
与运输方签订运输协议，保证产品运输质量，并对运输质量进行跟踪监督，在交货途中，业务员/送货员做好产品防护，并按预先指定的路线及运输方式避免交付途中误时和产品损毁。
部门介绍公司自体系运行以来，未发生由于产品防护不当导致产品质量事故的情况，防护措施能够满足要求。
产品防护能够按照策划的要求实施，满足策划的要求；出入库及交付手续齐全。
	OK

	生产和服务提供的更改控制
	
Q 8.5.6 
	负责人沟通明确更改控制流程，对生产和销售发生的更改进行评审和控制，以确保稳定地符合要求；更改及评审保留记录，包括更改评审结果、更改的人员以及根据评审所采取的措施。
	OK
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