[image: ]北京国标联合认证有限公司			
Beijing International Standard united Certification Co.,Ltd.ISC-B-I-30管理体系审核记录表(03版)


管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：生产部    主管领导：李杰            陪同人员：王东 
	判定

	
	
	审核员： 姜小清     审核时间：2021.6.24
	

	
	
	审核条款：能源及环境管理体系职责和权限、目标指标方案、环境因素、运行控制（销售计划完成情况、计量器具管理 ）、应急响应（含外包）、 不符合及纠正措施管调度室有关的环境管理体系控制及运行活动等E\En:5.3/6.2/7.4/8.1/10.1  E:6.1.2/8.2/10.2
	

	组织的岗位、职责和权限

	5.3 

	能源岗位人员和岗位设置：
负责公司的生产管理和生产组织工作，组织协调好公司各部门的高效运行工作；
负责组织召开日常生产调度会，生产分析会；
负责合理平衡生产所需的水、电、煤、油等。
	

	环境因素

	E6.1.2

	编制了公司总的《环境因素识别与评价表》环境因素10项、具体“生活污水排放、固废含危废（废润滑油废液压油）、生活垃圾排放、废旧墨盒硒鼓等办公垃圾废弃、潜在火灾”等、未见明显遗漏；
确定的环境影响4项、具体为大气污染、土壤污染等 ；
有三种时态和状态的说明；
对环境影响评价方法为（打分法）；
提供了《重要环境因素清单》3项、主要为“潜在火灾、危废排放”，有控制方法的相关内容，查环境因素识别基本符合实际情况，未见明显遗漏、评价基本准确；对应了风险和机遇中重要环境因素的相关信息、未见明显遗漏，符合规定；
上述文件有编审批、更新日期2021.3.10；
	

	目标，能源指标及其实现的策划
目标
环境目标及其实现的策划
	
6.2 
 
	编制了《2020年环境目标、指标和管理方案》具体：
公司总环境目标指标：“火灾事故发生率为0”、“固体废弃物分类处理率100%”； 
——查上述目标基本与环境方针保持一致；可度量（如可行）或可进行绩效评价； 考虑：适用的要求；风险和机遇的评价结果；得到监视；予以沟通； 
方案包括：锅炉房脱硫脱硝、生活废水统一处理、固废分类（危废定点处置）等；另查 方案中已经包含了：具体工作内容、需要资源财力、负责人、完成时间节点、包括用于监视的参数的结果评价方式、措施在其业务过程中的应用情况；
查2020年组织目标指标已经实现、符合规定；2021年至今环境目标基本达标、未发生环境事件事故、符合规定；

编制了《2020年能源目标、指标、方案》；
公司总能源目标指标：“年节能量10吨标煤以上”；部门执行公司的总能源目标方案；
——查结合了“法律法规要求”、“主要能源使用和改进机会”、“财务”、“运行”、“经营条件”、“技术和相关方要求”等； 
方案： 日常节水节电避免跑冒滴漏等；
查2020年能源目标指标达成；
查2021年至今环境和能源目标均已完成；
	

	沟通

	7.4

	本部门负责环境能源信息的传递及交流；通过建立实施和保持适当的信息交流沟通、确保了公司内部以及与外部相关方的联系和回应、保证能源管理体系的有效运行；其中：
内部信息交流：
法律法规、标准及其他要求、目标、指标及管理方案的实施、能源基准及能源绩效参数、体系运行的监测结果、内审和管理评审的结果等传达到各部门； 
另内部环境能源体系宣传教育包括：环境因素识别方法、环境影响及危害、节能形势政策；节约能源带来的社会和经济效益；交流节能技术；节能知识竞赛；组建节能小组；征集合理化建议；评选节能先进；
外部信息交流：
从环保局技监局及其他相关方接收收集的环境及能源供应信息及时传递给相关方 
方式：
传真、会议、公告栏、简报、意见箱、微信群等；
	

	运行策划和控制
沟通

	8.1


	环境能源控制：
编制了“环境、能源管理制度”、日常办公注意节水节电、按照销售要求完成生产任务、合理安排计划产量等；
现场检查相关人员环保及节能意识基本符合规定；
查销售计划完成情况：
企业销售活动包括：顾客沟通、顾客要求的确定、销售合同的评审等；
[bookmark: _GoBack]提供《煤炭购销合同》编号BJ1-43、日期2020.1.——长期有效；需方：准格尔旗宏顺煤炭有限公司、合同包括“质量要求、数量、交付价格”等、双方盖章确认；
另查《煤炭购销合同》编号BJ1-41、日期2020.3.1——长期有效；需方：准格尔旗壕赖梁煤炭配送有限公司、合同包括“质量要求、数量、交付价格”等、双方盖章确认；
——查合同评审有效符合规定；
	

	应急准备和响应

	8.2 

	参与应急演练： 
查演练记录：实操日期2020.11.28、《签到表》包括等参加人签字信息，提供演练现场照片显示使用灭火器灭火等场景、基本真实可信；
预案评审结论基本充分；  
查近一年来未发生过紧急情况和事故；
	

	不符合和纠正措施
	10.1
10.2
	编制了《纠正措施和预防措施通知单》包括“不符合采取措施控制并纠正；任何纠正措施的结果、不符合的原因 性质和采取的任何后续措施；确定是否存在或是否可能发生类似的不符合；实施任何所需的措施；评审所采取的任何纠正措施的有效性；必要时，对能源管理体系进行变更改”等内容；
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