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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：技术部   主管领导：温宁
	判定

	
	
	审核员：温红玲                                      审核时间：2021年7月7日
	

	
	
	审核条款：Q:7.1.3/7.1.4/7.1.5/7.1.6
	

	基础设施
	Q7.1.3

	查提供《办公设备台账》，有工控机2台，10台电脑、打印机2台等。
查提供有《服务设施检修计划》、《设备维护计划》、《设备维修记录》。
抽查《设备维修记录》设备编号：GDZC15设备名称：电脑 检修时间：2020.12.10，检修人：崔铖豪
检修内容：杀毒，清理垃圾文件，更新软件。自检：已按计划进行维修，达到要求。验收：合格
验收人：王荣刚
基础设施控制基本有效。
[bookmark: _GoBack]查行政人事部办公现场，办公室没有配置灭火器，已在行政人事部开具不符合

	

	过程运行环境
	Q7.1.4 
	查公司办公面积适宜、布局基本合理，通道畅通，办公设备定置放置整齐，设计人员按规作业，工作环境基本满足要求。
	

	监视和测量资源
	Q7.1.5
	与负责人沟通，本公司进货产品仅按《送货单》、《装箱单》检查对应货物数量、标识、产品合格证书、质量证书后发至加工车间装配，装配好后上线测试；对线上测试软件（如：西门子博途内置装置调试软件、西门子变频器，直流调速器，伺服驱动器调试软件等）定期杀毒、安装补丁。
	

	组织知识
	Q7.1.6
	查到公司建立、运行质量/环境/职业健康安全管理体系过程中涉及到的所有信息均为组织知识，公司的组织知识以纸质文件、电子文档方式保存，各部门负责本部门职能范围内知识的管理，行政人事部负责其余知识的管理控制。行政人事部负责在公司内部建立QQ工作群、微信工作组、公司网页以及实行培训、教育等活动以实现知识共享、传递的目的。查提供发明专利，专利号：ZL201610329262.1，证书号：2814522，发明名称：多工位激光焊接自动化成套设备，授权日：2018年2月13日。
组织知识控制基本有效。
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