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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及条款
	受审核部门：质检部       主管领导/陪同人员：黄国军
	判定

	
	
	审核员：文波          审核时间：2021.5.13
	

	
	
	审核条款： 
QMS:5.3组织的岗位、职责和权限、6.2质量目标、7.1.5监视和测量资源、8.6产品和服务的放行、8.7不合格输出的控制， 
EMS: 5.3组织的岗位、职责和权限、6.2环境目标、6.1.2环境因素、6.1.4措施的策划、8.1运行策划和控制、8.2应急准备和响应
	

	组织的岗位、职责和权限
	QE5.3
	现场询问质检部负责人，本部门体系职责：产品检验，不合格品管理、识别辨识本部门的环境因素、危险源以及本部门的运行控制等。
	符合

	目标 
	QE:6.2
	部门目标：                                              2021.3.3考核情况
1.计量器具校准率100%                                         100%
2.产品出厂合格率100%                                          100%
3.火灾、触电事故为0；                                           0次
4.固废分类处置率100%；                                         100%
2020年12-2021年2月情况：经查已完成。
	符合

	监视和测量资源的控制
	Q7.1.5
	公司的监视和测量设施设备主要是钢卷尺、塞尺、外径千分尺、游标卡尺等，能保证产品的制造要求。
抽查钢卷尺、塞尺、外径千分尺、游标卡尺等校准证书：校准日期：2021年2月1日。见附件。
公司使用监视资源主要测量人员设备的保养，按说明书的要求使用人员自行负责。
查看监视测量设备使用、调整和储存均符合要求，查看卡尺、塞尺等；无损坏，外观完好。
目前尚未发现监视测量设备在检定有效期内失准的情况，监视和测量设备运行环境适宜。
	符合

	产品和服务的放行
	Q8.6

	采购产品验收、生产过程检验、产品放行等依据顾客技术要求、参考国家标准、作业指导书等，详见Q8.1。
质检人员均经过公司培训考核合格具备检测能力，现场审核观察询问，检验员回答与操作皆符合规定要求。
1、进货检验：检验依据：原材料检验规程，明确了采购物资的验收要求。
提供了进货检验记录，
抽查2021.3.16日桌面板进货检验记录，对数量、外观、尺寸、一致性、颜色、木材含水率等项进行了检验，结果合格，检验员张雨兰。
抽查2020.12.15日冷轧钢板进货检验记录，对数量、外观、厚度、材质证明进行了检验，结果合格，检验员张雨兰。
抽查2020.10.22日圆管钢材进货检验记录，对数量、外观、厚度、材质证明进行了检验，结果合格，检验员张雨兰。
抽查2020.10.10日塑粉进货检验记录，对数量、外观、合格证、颜色进行了检验，结果合格，检验员张雨兰。
抽查2021.3.10日刨花板进货检验记录，对数量、外观、尺寸、一致性、颜色、木材含水率等项进行了检验，结果合格，检验员黄国军。
抽查2020.11.10日塑粉进货检验记录，对数量、外观、合格证、颜色进行了检验，结果合格，检验员黄国军。
抽查2021.1.20日杉木床板进货检验记录，对数量、外观、尺寸、一致性、颜色、木材含水率等进行了检验，结果合格，检验员汪佳俊。
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提供了上述物料验收入库单。
另查看了门锁、拉手、方管等原材料进料检验记录。
查看到了冷轧钢板、塑粉、橡木板、杉木床板、拉手、锁片等原材料第三方委托检验记录，结果合格，见附件。
没有发生在供方处进行验证的情况。
2、过程检验：检验依据图纸、检验作业指导书，
提供了工序过程产品控制记录表、关键工序质量控制点记录（下料、冲压、折弯、焊接、喷涂等）过程控制记录，内容包括产品名称、工序名称、型号规格、日期、检验项目要求、检验结果、检验员等。
抽2021年4月7日排椅生产喷塑过程巡检记录报告，包括各部件（前排管、后排管、座板等）的材料规格，外观、表面是否光滑平整、色泽均匀、加工工序、作业人员、检验结果，判定合格，检验员：张雨兰。
抽2021年4月7日焊接过程巡检记录报告，包括各部件（前排管、后排管、中排管、座板等）的材料规格，外观、是否有尖角、毛刺、划痕、变形、扭曲、凹凸等、是否有漏焊、虚焊、气孔等、加工工序、作业人员、检验结果，判定合格，检验员：张雨兰。
抽2021年4月7日焊接过程巡检记录报告，包括各部件（前排管、后排管、中排管、座板等）的材料规格，外观、是否有尖角、毛刺、划痕、变形、扭曲、凹凸等、是否有漏焊、虚焊、气孔等、加工工序、作业人员、检验结果，判定合格，检验员：张雨兰。
抽2021年3月23日公寓床折弯过程巡检记录报告，包括各部件（护栏、床框等）的材料规格，外观、是否有变形、扭曲、凹凸等、加工工序、作业人员、检验结果，判定合格，检验员：张雨兰。
抽2020年11月单层军用床组件下料巡检记录，包括各部件（如立柱管、横联管、床板挡板等）的材料规格，加工工序、作业人员、检验结果，判定合格，检验员：张雨兰。

3、成品（出厂）检验：检验依据检验作业指导书、图纸、客户技术要求，参考国家标准。
提供了成品检验记录，项目记录完整。
抽查2021.4.5日固定式排椅成品检验记录，对主要产品各部件尺寸（前排管、后排管、座板、靠板等）、喷涂效果、坐班转轴、工艺要求等项，进行进了检验，判定结果：合格，检验人员张雨兰。
抽查2021.1.28日双层军用床（2000*900*1800mm）成品检验记录，对各部件规格尺寸（床面宽825，长1930，高、扶梯）、金属件外观要求、木质件外观要求、其他要求、标识、安装效果等项进行了检验，判定结果：合格，检验员：张雨兰。
抽查2021.2.8日试验台（规格：1500*760*750）成品检验记录，对产品形位公差、涂层质量、金属件外观要求、塑料件外观要求、其他工艺要求、稳定性等项进行了检验，判定结果：合格，检验员：黄国军。
抽查2021.1.7日公寓床（4000*900*3200mm）成品检验记录，对各部件规格尺寸（包括桌、衣柜、床、扶梯、邻边垂直度、翘曲度、平整度、位差度、分缝、稳定性、金属件外观要求、木质件外观要求、其他要求、标识、安装效果等项进行了检验，判定结果：合格，检验员：张雨兰。
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抽查2021.4.10日餐桌（1600*600*760mm）成品检验记录，对形位公差、涂层质量、金属件外观要求、塑料件外观要求、其他要求、稳定性等项进行了检验，判定结果：合格，检验员：张雨兰。
抽查2020.11.20日课桌成品检验记录，对课桌各部件尺寸、翘曲度、平整度、领边垂直度、底脚平稳性、标识一致性、含水率、外观要求、安全要求等项进行了检验，判定结果：合格，检验员：黄国军。
抽查2020.11.23日课椅成品检验记录，对课桌各部件尺寸、翘曲度、平整度、领边垂直度、底脚平稳性、标识一致性、含水率、外观要求、安全要求等项进行了检验，判定结果：合格，检验员：黄国军。
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抽查2020.4.10日兵乓球台成品检验记录，对球台长度、球台宽度、半张台面对角线差、台面弹性、球台边框高度、台板厚度、加强筋厚度、加强筋高度、中线宽度、中线对称度、中线与网间距离、中线与端线距离、线条颜色及手感、托架规格、台面外观质量、高度等项进行了检验，判定结果：合格，检验员：张雨兰。
抽查2021.3.10日礼堂椅（规格：865*730*1180两人位）成品检验记录，对产品尺寸极限偏差、喷涂、椅子稳定性、工艺要求、等项进行了检验，判定结果：合格，检验员：黄国军。
抽查2021.4.26日双杠成品检验报告，对器材各表面棱角和尖角、棱边、管材末端、螺钉螺母的紧固件、凸出物、衣物/头发钩挂或缠绕、负荷能力、两杠内测距离、杠长、中心距、杠面高度、外径等项进行了检验，判定结果：合格，检验员：张雨兰。
抽查2021.4.23日单杠成品检验报告，对器材各表面棱角和尖角、棱边、管材末端、螺钉螺母的紧固件、凸出物、衣物/头发钩挂或缠绕、负荷能力、单杠使用宽度、杠面高度、横杠外径等项进行了检验，判定结果：合格，检验员：张雨兰。
另抽查了其他校用用具、制式营具、室内外健身器材等产品的成品检验报告，经过检验判定合格后放行出货。
暂无授权人员批准或顾客批准放行产品和交付服务的情况。
4、产品第三方检验：
抽查了2021.3.17日钢架床产品委托检验报告，结果合格，检验机构国家家具产品质量监督检验中心，见附件。
抽查了2021.3.17日组合柜（衣柜、写字桌、书架）产品委托检验报告，结果合格，检验机构国家家具产品质量监督检验中心，见附件。
抽查了2021.3.19日公寓椅产品委托检验报告，结果合格，检验机构国家家具产品质量监督检验中心，见附件。
抽查了2021.3.22日会议椅产品委托检验报告，结果合格，检验机构国家家具产品质量监督检验中心，见附件。
抽查了2021.4.22日公寓床产品委托检验报告，结果合格，检验机构国家家具产品质量监督检验中心，见附件。
抽查了2018.11.12日室外兵乓球台委托检验报告，结果合格，检验机构国家体育用品质量监督检验中心。
抽查了2018.11.12日室外健身器材（扭腰器、腿部按摩器、肋木架、双杠、单杠等）委托检验报告，结果合格，检验机构国家体育用品质量监督检验中心。
通过上述记录了解到，组织对产品实现的各过程进行了有效的监视测量，并进行了相应状态的标识，产品必须经检验合格才能交付，确保能满足顾客对产品的质量要求。
公司产品的监视和测量控制基本符合规定要求。
	符合

	不合格输出的控制
	Q8.7
	公司制定并执行了《不合格品控制程序》，文件不合格品的标识、记录、隔离、记录和处置的控制要求。采购检验中发现的不合格，要求做好相应的标识，并及时通知采购人员作退/换货处理；交付后产品未发现反馈不良情况，如有发生时采取换货的方式处理；生产过程和产品检验过程中发现的少量不合格品作返工、返修和报废处理，批量的不合格品要求填写“不合格品评审处理单”，记录不合格品名称、规格/型号、数量、不合格事实、评审处置措施，验证结果等；抽查了2020.4.22日不合格品报告，不合格内容描述：现场巡视生产车间，发现在喷塑工序，二位坐蹬器产品（规格型号MD-16）的椅座涂层漏底，喷薄，不符合要求。
不符合原因：换色时，安全距离未留好，导致喷塑时杂物飘到产品上，导致未；处理意见：返工、重喷，评审人：黄国军
纠正预防措施，具体如下：1、进行了返工，重新喷塑；2对员工进行使用前后进行确认各工艺符合要求。
验证：已返工好；进行了培训。验证人：张雨兰 2020年4月23日。
出现不符合时能及时响应，处理得当，组织不合格品控制基本有效。
	符合

	环境因素


措施的策划
	E6.1.2





E6.1.4
	质检部有对所属区域范围内产品检验和办公活动中的环境因素进行识别、评价。
识别的环境因素主要包括意外火灾、固体废弃物排放、生活垃圾的废弃、电能的消耗、水的消耗等，质检部重要环境因素是固废排放和火灾事故的发生。部门识别不够充分，现场指正。
控制措施：固废分类存放、垃圾等由办公室负责按规定处置，日常监督检查和培训教育，配备有消防器材等措施。
识别的危险源主要包括办公用电不当触电、烫伤、意外伤害、火灾、进车间抽查检验机械伤害、粉尘伤害、噪音伤害、高温伤害、坠落等。不可接受风险识别有：火灾、触电。
危险源控制执行管理方案、配备消防器材、个体防护、日常检查、日常培训教育等运行控制措施。
	符合

	运行控制
	E8.1
	查质检部实施以下环境安全管理制度：《运行控制程序》、《固体废弃物管理制度》《消防安全管理制度》、《车间用电安全管理规定》、《公司劳动安全管理办法》、《消防器材管理规定程序》、《火灾事故应急救援预案》、《劳动防护用品管理制度》等。
查不可接受风险源：火灾、触电。
重要环境因素：固废和潜在火灾。
查看，公司制订的相应的管理制度及管理方案，对重大风险源和重要环境因素进行管控。
1）查意外火灾控制：对火灾应急设施、安防设施运行情况等进行了检查维护。如：
查，办公现场张贴有“请勿吸烟”标识；各安全警示标识规范、清楚。现场观察有关检验人员操作，满足操作规程的要求，各劳动防护用品配备齐全。
现场查看：办公现场未发现大功率电器使用。
现场查看：在检验室，检测设备有防护装置，并悬挂操作指导书以指导员工安全操作。
2）查固体废弃物排放的管控：
查见检验或试验过程中产生的废料、包装废弃物等生产性一般固废有处理要求，质检部员工同样按要求分类放置固体废弃物。日常通过加强及时关电脑、关灯，节约用纸、用电、办公用品节约资源能源。巡视办公室，无发现违章用电现象。无电池、灯管等危险固废存放统一。 
到车间检验时注意滑倒、碰伤、机械伤害、粉尘伤害、噪音伤害、高温灼伤等，遵守车间的环保和安全管理制度，禁止吸烟，穿戴口罩、手套等劳保用品。
检验和办公现场用电安全、废弃物管理、安全防护等，均良好，未发现异常现象，运行控制基本有效。
	符合

	应急准备和响应
	E8.2
	查见：《应急准备和响应控制程序》、
质检部工作人员的在生产部组织下，参加了公司组织的触电事故应急演练及消防应急演练。通过演练公司员工的安全逃生意识有明显的改善和较大提高。使员工掌握了安全逃生的方式和路径。同时使员工掌握了灭火器材的使用。消防器材完善、良好。
自体系运行以来尚未发生紧急情况。
	符合


	
说明：不符合标注N
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