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北京国标联合认证有限公司




Beijing International Standard united Certification Co.,Ltd.

管理体系审核记录表
	过程与活动、

抽样计划
	涉及

条款
	受审核部门：管理层   总经理：窦剑锋  
	判定

	
	
	审核员：张鹏、刘本胜      审核时间： 2021.4.16
	

	
	
	审核条款：4.1/4.3/4.4/5.2/6.2/7.1/9.2/9.3
	

	营业执照、组织机构代码证、相关资质的有效性确认

组织机构（如部门设置和负责人，服务过程）

认证范围


	4.1

4.3

4.4
	(企业基本信息

按照认证范围公司提供的法律证明文件有：

营业执照，统一社会信用代码：911302055700768756，证书有效；

唐山盈拓冶金设备制造有限公司成立于2011年，主要经营：金属结构件、冶金机械配件的加工, 注册资本200万元，注册经营地址：唐山开平区银河路中段西侧 
■根据企业发展及经营管理的需求，公司组织了对管理体系标准的学习，依据标准的要求结合实际情况对管理体系进行了策划。策划基本体现了PDCA的思路。建立了文件化的管理体系，文件基本符合标准的要求，基本符合企业的实际情况。根据过程对组织结构进行了合理的设计，明确了各岗位人员的职责和接口，配备了相应的人员、设施、技术、信息等资源。工作环境基本能满足生产和管理的需求。通过制定管理制度、作业文件及相关措施，对活动的主要环节实施了有效的控制。各种制度及规定基本建立。管理手册中对组织机构和职责进行了策划，形成了文件。组织机构的设置，职责、权限的分配基本明确，基本适宜，人力资源基本满足需求。策划管理体系时，公司确定了与其宗旨和战略方向相关并影响其实现质量管理体系预期结果的能力的各种外部和内部因素。同时，确定了与质量管理体系有关的相关方及相关要求。并根据所确定的各种因素及相关方和其要求，确定了公司应对的风险和机遇，并对应对措施进行了策划。

现场确认的认证范围：金属结构件、冶金机械配件的加工
不适用条款QMS：8.3公司依据顾客提供的要求,按顾客的技术要求生产,因此标准8.3条款“产品和服务的设计和开发”不适用。公司确保不适用的质量管理体系的产品和服务的设计和开发要求，不影响组织确保产品和服务合格以及增强顾客满意的能力或责任。

■外包过程：热处理过程
■管理体系覆盖人数15人，无倒班情况
	

	管理方针
	5.2
	公司为保证管理体系持续满足要求，经管理者代表组织员工按总经理对方针、目标的要求，进行了讨论，形成了公司的方针和目标，并经过了总经理批准。

管理方针：质量第一  健全体系  持续改进  满足客户
	

	管理目标
	6.2
	公司策划并制定了质量、职业健康安全目标指标，并在相关职能、层次和过程进行分解。

公司质量目标：

生产产品一次检验通过率 ≥98%
          生产产品出厂合格率100%
          顾客满意率≥95%
基本符合标准要求。在方针框架下展开，并分解到各职能部门。
	

	资源条件
	7.1
	公司共有15人，

部门：综合部、供销部、生产部、品质部
生产设备：：火焰切割机、半自动切割机、箱型构件组立机、门式埋弧焊、电渣焊机、CO2气体保护焊机、钻床、铣床、小蜜蜂切割机（打坡口）、校正机等。
监视测量设备：千分尺、游标卡尺
公司有办公场所、生产车间、仓储地等必要的生产环境

公司通过《人力资源控制程序》、《运行控制程序》、《设备控制程序》、《产品检验与试验控制程序》等对组织的资源实施控制和管理。
	

	内审
	9.2
	制定了《内审控制程序》，包含年度内审计划、审核前准备、内审的实施、不符合项纠正、不符合项验收、记录等工作流程，规定每年内审至少一次，并要求覆盖本公司管理体系所有要求的内容。

于2021年3月10日进行，结论基本符合，有内部审核计划表、内部审核报告、不合格报告等。
	

	管理评审
	9.3
	公司制定了《管理评审控制程序》，包含管理评审计划、管理评审输入、评审准备、管理评审会议、管理评审输出、改进、纠正和预防措施的实施和验证等工作流程，规定每年至少进行一次管理评审，要结合内审后的结果进行，也可根据需要安排。

今年管理评审于2021年3月18日进行，结论：整个体系的运转情况还是基本符合标准要求。
	


	过程与活动、

抽样计划
	涉及

条款
	受审核部门：综合部       主管领导：崔国权
	判定

	
	
	审核员： 张鹏、刘本胜       审核时间： 2021.4.16
	

	
	
	审核条款：7.1.6/7.5
	

	组织的知识

文件
	7.1.6

7.5
	公司建立了管理体系文件包括：

1.质量手册QM-YTYJ-2020  A0版，2020年8月10日发表实施（含质量方针、目标）

2.程序文件CX-YTYJ-2020  A0版，含24个文件，包括标准要求的程序

3.管理、作业文件汇编，包括：岗位职责、质量目标分解目标、员工工作职责等。

4.体系运行所需要的记录

制定了《文件控制程序》，规定了文件分类和保管、管理体系文件的编号，文件的编写、审核、批准、发放，文件受控状态，文件更改或换版、文件领用、文件保存与销毁、外来文件控制、文件评审的相关要求。

制定了《记录控制程序》，规定了记录的负责部门、记录的标识编号、记录的填写、记录的保存和保护、记录的发放借阅和复制、记录的销毁处理、记录格式等内容，有受控文件清单、文件领用发放记录、文件（记录）借阅登记表等

对外来文件进行了识别收集，现场提供有《外来文件一览表》包括产品质量法、合同法、标准化法、招标投标法、 GB/T4656-1984 金属结构件表示法、GB/T27556-2011 滚动轴承 向心轴承定位槽 尺寸和公差、HG/T3652-1999(2009) 快装管接头、HB8114-2002 接头等。
	


	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：生产部、品质部    主管领导：甄红
	判定

	
	
	审核员：张鹏、刘本胜                审核时间：2021.4.16
	

	
	
	审核条款：7.1.3/7.1.4/7.1.5/8.1/8.5.1
	

	基础设施

工作环境

监视设备
	7.1.3

7.1.4

7.1.5
	配备有基础设施：机加车间、仓库（租用）。查租赁合同符合要求。

办公主要设施：电脑、电话、描扫仪/打印机一体等，满足办公需求；

主要生产设备：火焰切割机、半自动切割机、箱型构件组立机、门式埋弧焊、电渣焊机、CO2气体保护焊机、钻床、铣床、小蜜蜂切割机（打坡口）、校正机等。

特种设备：桥式起重机。经审查，特种设备具有《特种设备使用登记证》和《起重机械定期检验报告》

生产车间面积800平米，院内场地面积1000平米。

主要检测仪器：外径千分尺、游标卡尺。经审查，测量设备均专业计量检测有限公司批准的校正证书。

	

	产品和服务的运行策划和控制

需确认过程
	8.1

8.5.1
	策划并编制了生产工艺过程卡：

机加加工过程：下料—组焊—车床加工—钻床加工—热处理（外包）—检验—入库；

铆焊加工过程：气割—组焊—按图纸焊接—钻床加工—检验—涂漆—检验—入库；

滚筒生产工艺：领料—板材切割—板材成型—机械加工—机械组装—外观检查—名牌标签粘贴—打包；

确定产品和服务的要求：

一、合同评审表中与产品有关的主要要求：1.合同要求： 2.规定或已知用途要求：3.适用的法律法规：《合同法》。

二、客户提供图纸中的尺寸要求与技术条件要求。
三、零件检验出厂报告中的检验项目是否符合技术要求。

编制了进货检验、半成品检验、产品检验规范等验收标准、设备操作规程

需确认过程：

特殊过程确认：焊接过程确认，本公司采用焊机进行该过程的生产活动，设备运行可靠，能满足要求，本公司操作员均进行了相关的培训，可满足要求，对于每个类型的产品，公司均制定了相应的工艺文件及检验要求，验收标准，可满足要求。记录文件：《生产日志》、《检验记录》、《焊接验收记录》。
确认人：甄红
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