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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：医疗研究部（麻醉科）   主管领导：王志刚      陪同人员：郑莹玉
	判定

	
	
	审核员：李俐    杨白琳           审核时间：2021.9.2
	

	
	
	涉及标准条款：
QMS：5.3、6.2、7.1.3、7.1.4、7.1.5、7.1.6、7.2、8.1、8.3、8.5、8.6、8.7、9.1.1、10.2
EMS：5.3、6.2、6.1.2、8.1、8.2、10.2
	

	

岗位职责和权限

	

QE 5.3

	医疗研究部（麻醉科） 负责人：王志刚  
麻醉科：护士6人：护师2人，护士 4 人。
负责人王志刚介绍 麻醉科主要职责有：急救复苏、临床麻醉、疼痛治疗。
与部门负责人沟通，了解本部门的职责权限。
	

	目标及其实现的策划总要求
	
QE 6.2


	本部门的目标有:
麻醉死亡率	≤0.01%
固体废弃物有效处理率100%	100%
医疗废弃物有效处理率	100%
文件受控率	100%
火灾事故发生率	0次/年
病人要求评审率	100%
入院诊断准确率	100%
临床主要诊断、病理诊断符合率	≥90％
处方合格率	≥95％
部门分解目标与公司方针一致，可测量。
提供《质量目标达成状况一览表》，考核日期:2021年9月1日，统计人：符孝勇。完成情况：以上各目标均已达成。
	

	

基础设施
监视和测量资源


	


Q7.1.3
Q7.1.5
	提供了《麻醉科医疗设备台帐》，配置ABS麻醉车、德尔格 麻醉系统、德尔格 麻醉机、HCBM-7810麻醉车等。
有《2021年设备检修计划》中已将主要设备列入计划中，设备维护保养要求，明确了维护保养产品、周期等。
提供了《设备日常保养项目表》，查设备保养实施情况：每日进行一次，抽查《设备保养记录》。
抽：日常保养记录表。
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	工作环境
	Q7.1.4

	策划并制定了《工作环境和管理要求》，现场观察办公区域环境卫生管理，工作场所布局合理，温湿度适宜，照明良好，满足办公需求。
麻醉科区域配置有消防栓、灭火器，设置在墙内，办公场所卫生环境干净、光线充足合理。有“环境卫生管理制度”、“安全防火规定等规章制度”等规章制度。运行环境满足要求。
[image: f6eed15c967be50d6816e628e4bd357] [image: eb4f523ee3f15d46b69cf588cc1d109] 
 
	

	能力

	QE7.2
	麻醉科对各岗位能力规定的要求包括了专业技能、岗位资格、能力、工作经验等。提供《主要任职岗位要求》主要对公司各部门负责人及员工能力要求分别从年龄、教育程度、经验、经历、技能要求等方面进行了规定，定期进行评价，根据结果采取措施，通常是培训。
1、查麻醉科培训记录和照片。
  
  
   
 [image: 448ccbc614ffedd8c23d285ff81db16] [image: d543d4242c3952820c453891f541505]
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2、 参加医护人员院外培训
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3、 抽查了麻醉科医师的执业证，能够满足要求。
  [image: 麻醉科_05] [image: 麻醉科_00]
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运行的策划和控制

	





Q8.1
	组织对麻醉科的医疗服务进行了策划。
产品执行：GB 15982-2012医院消毒卫生标准、WS 694-2020新冠肺炎疫情期间医学观察和救治临时特殊场所卫生防护技术要求、WS/T 592-2018医院感染预防与控制评价规范、WS/T 698-2020新冠肺炎疫情期间重点场所和单位卫生防护指南、2003国务院令380号、HJ 421-2008医疗废物专用包装袋、容器和警示标志标准 、（2017）消毒管理办法、T/CHAS10-3-4-2019 《国家医院质量安全管理   第3-4部分 医疗保障 医疗设备》、 T/CHAS10-3-5-2019 《国家医院质量安全管理   第3-5部分 医疗保障 消毒供应》 、T/CHAS10-4-6-2019 《国家医院质量安全管理   第4-6部分 医疗管理  医疗安全（不良）事件管理》 、T/CHAS10-4-6-2019 《国家医院质量安全管理   第4-8部分 医疗管理  医院感染管理》等。并作为医院的质量目标和要求。
制定的医疗服务流程：确认麻醉剂量-实施麻醉-后续观察。
医院为麻醉科日常医疗工作提供了充足的资源，如：医务人员、护理人员、医疗设备及配套科室等。
利用医院信息系统（His）管理医院日常的接诊治病过程，医院信息系统（His）的组成主要由硬件系统和软件系统两大部分组成。在硬件方面，要有高性能的中心电子计算机或服务器、大容量的存储装置，遍布医院各部门的用户终端设备以及数据通信线路等，组成信息资源共享的计算机网络;在软件方面，需要具有面向多用户和多种功能的计算机软件系统，包括系统软件、应用软件和软件开发工具等，要有各种医院信息数据库及数据库管理系统，病人信息动态数据结构和数据快速，数据共享，病人的信息是以多种数据类型表达：文字与数据、图形、图表、影像等，实现医疗信息标准化。
	

	设计开发
	Q8.3
	麻醉科按照目前只按已定型的内容和模式进行医疗服务，不进行新式医疗服务类型的设计开发，Q8.3不涉及。
	

	麻醉科服务及控制
放行



	Q8.5.1
Q8.6
	组织在手册中规定了麻醉科医疗服务的具体控制要求，
符合标准要求。
麻醉科主要有：急救复苏、临床麻醉、疼痛治疗。
提供医疗服务流程：确认麻醉剂量-实施麻醉-后续观察。
[bookmark: _GoBack]麻醉过程控制见外科、肿瘤科等科室的检查记录。   
 
	

	标识和可追溯性/
顾客或外供方财产
	Q8.5.2
/Q8.5.4

	麻醉科的标识主要有以下：
顾客信息、姓名、住址等，住院时以条型码形式进行标识。
医疗服务：通过挂号以订单、生产批号为标识进行跟踪
进货分仓库，有药房仓库，按区域进行标识存放
麻醉剂、毒品仓库隔离存放、专人保管
可追溯性：当有顾客查询追溯性要求时，通过顾客信息的条形码的完成追溯
医疗设备检定校准标识完整，状态清楚。
现场查看各种记录齐全，符合标准要求，查现场各类标识，做到清楚、合理，符合要求。
	

	顾客或外供方财产
	Q8.5.3

	公司在医疗服务过程中涉及顾客提供的顾客信息、知识产权。顾客的个人信息，公司将其作为商业秘密，做到不外泄，经询问，无顾客的个人信息丢失和泄漏情况发生
公司对顾客的私人信息或有关技术要求均通过专用硬盘区域和配置的专用档案柜予以保存，确保了顾客信息的丢失和泄漏。
目前公司无实物顾客或外部供方财产。
	

	变更控制
	Q8.5.6

	对于医疗服务过程的更改，我院住院病人都是短时间，一天二天，没有特危重病人，随着病情变化医生下达医嘱护士执行。
目前未出现医疗服务过程的更改。
	

	环境因素

	E6.1.2

	提供了《环境因素辨别和评价控制程序》，对环境因素、评价结果、控制手段等做出了规定。
麻醉科负责人介绍了对环境因素、危险源进行了辨识，考虑了三种时态，过去、现在和将来，三种状态，正常、异常和紧急，按照办公区域及医护过程等进行了辨识。
查《环境因素识别评价表》，对麻醉科办公区域及医护过程的环境因素。分别识别了日常办公过程中的固废（废电池、灯管、墨盒、笔）造成的地面污染、水资源利用（拖地、厕所用水）的水资源消耗、照明、空调、办公设施等电能消耗、意外火灾引起的污染大气、污染地面、资源消耗、
医护过程医疗废弃物（医用手套、胶纸胶布、胶带、棉签、棉球、废弃的口罩、病原体废气）固废、噪声排放、火灾、电能消耗、噪声超标）、设备维修（废弃丢弃、漏油、更换新部件）等环境因素。
查到：《重要环境因素登记表》，公司涉及重要环境因素：医疗废水的排放、固体废弃物的排放、废气的排放、危险化学品排放、潜在火灾等，本科室涉及的重要环境因素：均有涉及。
对于环境因素、重要环境因素通过运行控制、管理方案、应急准备与响应进行控制。
麻醉科环境因素、评价基本符合标准要求。
	

	运行控制
	E8.1

	编制与环境体系运行控制有关的文件有《环境管理体系运行控制程序》、《固体废弃物控制程序》、《应急准备与响应控制程序》、《消防防火控制程序》、《应急管理程序》、《防火管理程序》、《噪音管理程序》、《应急预案》、《医用氧气、水、电、储运供应控制程序》等。
1、废水管控：
生活污水和医疗污水，集中处理排放，各科医疗用水的污水进入污水处理管道，由医院污水处理站进行无害化处理，处理达标后排放。
2、废气管控：
麻醉科办公区域及医护过程不产生废气。
3、噪声管控：
麻醉科办公区域及医护过程基本无噪声。
4、固废管控：
麻醉科办公区域及医护过程产生的固废主要包括生活垃圾、医疗废物及污水处理站污泥，生活垃 圾经垃圾桶收集后交由当地环卫部门日清日运；医疗废物经专用医疗废物收集桶 收集后，由专人每天运输至项目医疗废物暂存间内暂存，后交由光大环保能源 （三亚）有限公司收运处理；项目污水处理站污泥产生量较小，经污泥浓缩池浓缩后，之后委托有资质单位进行处理。
查麻醉科医疗废物处置间，内按医疗废物按“化学性废物”、“损伤性废物”、“感染性废物”等进行分类收集。
  [image: 45f329fe8d82c4de16d9093acbbfac8]
5.能源资源管控：
麻醉科办公区域及医护过程注意节水、节电，人走关闭设备和照明开关，现场未发现有漏水和浪费电能的现象。
6、潜在火灾管控：
麻醉科办公区域及医护区域配备了灭火器，均符合要求。
在环保方面的控制管理基本有效。
	


	应急准备和相应
	E8.2

	编制了《应急准备和响应管理程序》，查看内容基本符合要求。
提供2021年8月1日发布的最新版《博鳌国际医院应急预案汇编》，包含环境相关的应急预案：突发水质污染事故应急预案、突发环境事件应急预案等，有组织人员结构、人员组成、通讯联络、应急物资准备、应急处置程序、注意事项等。
提供《消防演习总结报告》，有演习项目：灭火、逃生自救，地点：运营部，时间：2020年12月11日。
有演练过程记录，演练存在的问题及整改措施等。有火灾应急响应演练评审，对演练中发现的问题要求整改。
提供《污水排放失控预案记录》，有演习项目：演练实施情况记录：时间：2021年1月8日-9日。
有演练过程记录，演练存在的问题及整改措施等。有火灾应急响应演练评审，对演练中发现的问题要求整改。
医院在大楼各楼层配置了消防设施设备，包含：消防栓、灭火器、报警器、防火卷闸门、烟感系统，园区建设了地下消防用水，各项设施设备的均有日常检查，能够保持正常使用。公司进行了应急预案演练：火灾、医废泄露；
本部门人员参与预案演练、提供《签到表》有参演签字信息、提供现场照片；
	

	不合格品输出控制
不合格和纠正措施
	Q8.7
QE10.2

	制定了《药品不良反应事件应急预案及处理程序》、《药物不良反应处理流程》、《处理药品不良反应注意事项》《严重药品不良反应应急预案及处理程序》《药品不良反应事件名称及描述》、《药品不良反应后采取的措施及转归》、《严重药品不良反应的报告时限及处理》、《新的药品不良反应的报告时限及处理》、《药品不良反应/事件报告表》、《纠正预防措施控制程序》对持续改进的过程予以规定，以实现质量环境管理体系及产品符合性的持续改进。持续改进的过程包含持续改进的提出、立项、不合格的原因的分析、纠正措施的确定、跟踪和评价及负责部门和人员职责等。
科室负责人答复本科室暂无不符合；
	


说明：不符合标注N
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