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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门： 采购部           主管领导：李斯      陪同人员：刘娟
	判定

	
	
	审核员：  姜海军                              审核时间：2019.11.1
	

	
	
	审核条款：
5.3组织的岗位、职责和权限、6.2职业健康安全目标、6.1.2危险源、8.1运行策划和控制、8.2应急准备和响应。
	

	

组织的岗位职责和权限

	



5.3
	部长介绍本部门主要负责公司
1) 负责物资采购、管理与使用过程的信息交流、处置与监督管理工作；
2) 负责对供方合同中职业健康安全条款的审核评价，在合同中明确职业健康安全要求和责任等，并对其施加影响，使其满足公司职业健康安全管理的要求；
3) 负责供货方职业健康安全管理绩效和资质的调查、评审和确认。
	

	


目标及其实现的策划总要求、
	
6.2

	采购部的目标有:
火灾事故为0；
重大伤亡率为0；
提供2019.10.20日 《2019年下半年目标分解考核表》，
经考核以上各目标均已达成。     
	

	


危险源
 

	



6.1.2
	查有：《危险源辩识和风险评价控制程序》。
提供了“职业安全健康管理体系危险源辨识、风险评价、风险控制一览表”，识别了本部门在办公、采购、仓储等各有关过程的危险源，包括不间断电源操作不当引起的触电、材料码放超高造成的人身伤害、作业场所地面不平整造成的人身伤害、在库内流动或车上吸烟造成的火灾等危险源。
查《不可接受风险清单》，涉及本部门有2项重要危险源，包括：触电、火灾。
控制措施：仓库禁止吸烟，培训教育，配备消防器材、应急预案等措施。
 部门识别和评价基本充分，符合规定要求。
	

	




运行策划和控制
	



8.1
	公司制定并实施了《职业健康安全运行控制程序》、《工作现场安全、卫生制度》、《劳动保护管理规定》、《职业卫生管理规定》等职业健康安全管理程序。
现场巡视，本部门办公现场光照、温度适宜，电器、线路完好无破损，通过日常培训提高员工安全意识，通过电话、传真等形式告知相关方组织的有关要求。
公司识别出与组织相关的相关方，提供了2019.4.9日组织对相关方的“安全告知书”。
现场检查库房整洁，产品分区摆放整齐，消防通道畅通。
[bookmark: _GoBack]现场审核时发现采购部仓库的酒精与其他物资混放在了一起，也没有MSDS，不符合化学品管理的要求，开具了不符合报告。
查危险废弃物仓库，门口有警告标示牌，有灭火器，状态良好。

对供应商施加影响还包括在评定供应商时，获取职业健康安全管理体系证书则优先，产品必须用环保无毒无害材料等措施。
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应急准备和响应。
	


8.2
	编制了《火灾应急预案》，其中包括目的、适用范围、职责、应急领导小组成员职责、程序、现场应急措施等，相关内容基本充分。
采购部人员参加了由行政部组织的触电和消防演练。
库房有灭火器和消防栓，状态良好。
自体系运行以来未发生应急情况。
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