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管理体系审核记录表

	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：管理层     主管领导：王超（总经理）
	判定

	
	
	审核员：张星           审核时间：2021.2.3
	

	
	
	审核条款：    4.1/4.3/4.4/5.2/6.2/9.2/9.3/7.1 
	

	公司概况，资质情况
组织机构、体系策划实施情况
认证范围确认
外包过程
	4.1
4.3
4.4
	■按照认证范围公司提供的法律证明文件有：营业执照，远程查看包括认证范围。
[bookmark: 注册地址]受审核方成立于2019年11月21日，注册资本500万元，注册地址为北京市大兴区龙景湾四区125号楼1至2层112，经营地址为北京市大兴区魏善庄镇半壁店中心西路9号，为租用北京国人传媒印务有限公司场地。主要从事出版物印刷；包装装潢印刷品印刷；以数字印刷方式从事出版物，包装装潢印刷品和其他印刷品印刷；排版、制版、装订；图文设计制作。
■根据企业发展及经营管理的需求，公司组织了对管理体系标准的学习，依据标准的要求结合实际情况对管理体系进行了策划。策划基本体现了PDCA的思路。建立了文件化的管理体系，文件基本符合标准的要求，基本符合企业的实际情况。根据过程对组织结构进行了合理的设计，明确了各岗位人员的职责和接口，配备了相应的人员、设施、技术、信息等资源。工作环境基本能满足生产和管理的需求。通过制定管理制度、作业文件及相关措施，对活动的主要环节实施了有效的控制。各种制度及规定基本建立。管理手册中对组织机构和职责进行了策划，形成了文件。组织机构的设置，职责、权限的分配基本明确，基本适宜，人力资源基本满足需求。策划管理体系时，公司确定了与其宗旨和战略方向相关并影响其实现管理体系预期结果的能力的各种外部和内部因素。同时，确定了与管理体系有关的相关方及相关要求。并根据所确定的各种因素及相关方和其要求，确定了公司应对的风险和机遇，并对应对措施进行了策划。
■审核组与受审核方远程确认的审核范围：出版物印刷；包装装潢印刷品印刷；以数字印刷方式从事出版物，包装装潢印刷品和其他印刷品印刷；排版、制版、装订；图文设计制作。
■外包过程：危废处理外包。
■管理体系覆盖人数20人。
	

	管理方针和目标的适宜性
	5.2
6.2
	管理手册明确了公司的环境方针：
质量优良，信誉第一；
节能降耗，保护环境；
健康安全，以人为本；
规范管理，持续改进。总经理证实，与企业的宗旨一致，随管理手册的发布宣传贯彻。
公司环境目标：固体废弃物分类收集处理率100%，火灾事故发生率0。
基本符合标准要求。在方针框架下展开，并分解到各职能部门。
	

	内审、管理评审策划和实施的符合性及可信性
	9.2
9.3
	2020年12月11日进行内部审核，提供内部审核计划、内审检查表、不合格报告、内部质量管理体系审核报告等，基本符合要求。
2020年12月20日进行管理评审，由总经理主持会议，有管理评审计划、管理评审输入资料—各部门工作总结、管理评审报告等，内容基本可信，有效。
	

	资源提供
	7.1
	公司为了实施管理体系并持续改进其有效性，增强顾客满意度，提供了各方面的资源保证。
a. 人力资源：职工队伍相对稳定，均在同行业工作3年以上，实践经验丰富；
b. 基础设施：综合部、车间、库房，主要设施：日本小森对开四色胶印机LITHRONE LS-440/X、
德国海德堡四开四色机SC74-SL、布克胶订龙、折页机、模切机、勒口机、全自动塑封机、三面刀、切纸机等，配置了消防栓、灭火器、风机、活性炭处理设备等；
c. 工作环境：布局合理，场所卫生干净整洁，工作环境良好。
d. 资金支持：注册资金500万元。
能够满足生产服务需要。
	

	遵守法律法规的情况
事故及投诉情况


确定第二阶段

	
	企业在出版物印刷；包装装潢印刷品印刷；以数字印刷方式从事出版物，包装装潢印刷品和其他印刷品印刷；排版、制版、装订；图文设计制作的生产各过程中能够遵守相关的法律法规和其它要求，提供合规性评价记录，评价时间：2020.9.25，符合要求。
体系运行以来，未发生环境事故，无重大投诉和行政处罚情况

第二阶段审核所需资源的配置较充分。
商定第二阶段审核时间：2021年2月4日
	





	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：综合部       负责人：刘巍娜
	判定

	
	
	审核员：张星           审核时间：2021.2.3
	

	
	
	审核条款：6.1.2/6.1.3/6.2.2/7.5
	

	管理体系文件、合规义务
	7.5
6.1.3
	■受审核方建立的管理体系文件包括：
1. 管理手册HXCY-SC-2020 A/0版，2020年7月10日发表实施（含管理方针、目标）
2.程序文件汇编HXCY-CX-2020A/0版，2020年7月10日发表实施，包括标准要求的程序
3.制度规范，包括：岗位任职条件、节能降耗管理规定、车辆使用管理规定、电脑使用管理办法、消防安全管理制度、  火灾事故应急救援处理预案等。
4.体系运行所需要的记录
■编制了文件控制程序，用于对管理体系文件的管理
对外来文件进行了识别收集，远程提供有《适用法律法规清单》，包括中华人民共和国环境保护法、消防法、固体废弃物环境防治法、北京市水污染防治管理办法、北京市贯彻执行国务院《关于进一步加强节约用电的若干规定》废水排放：DB11/301-2013北京市水污染物综合排放标准废气排放：DB11/1201-2015《印刷业挥发性有机物排放标准》噪声排放：GB12348-2008《工业企业厂界环境噪声排放标准》固废排放GB16889-2008一般工业固体废物贮存、处置场污染控制标准 GB18597-2001危险废物贮存污染控制标准实施细则等法规要求。
	

	环境因素识别评价的充分性、适宜性
	6.1.2

	策划、编制了《环境因素识别与评价管理程序》，经文审符合标准要求
提供《环境因素评价表》，涉及生活办公等，包括固废废弃、意外火灾、原材料损耗、包装箱的废弃、资源的消耗等。
可以提供《重大环境因素清单》，其中重要环境因素：火灾发生、固体废弃物排放、噪声污染、废水、废气。评价准确。
	

	环境目标指标的合理性，管理方案的可行性
	6.2.2
	环境目标指标：固体废弃物分类收集处理率100%
管理方案：
[bookmark: _GoBack]1、切纸工序生产的下脚料、质检工序生产的不合格产品、原材料的包装产生的废包装物，统一收集后外售综合利用
2、危险废物：废弃油墨桶废抹布、废活性炭，由有资质的单位处置
完成时间：2020.3-12费用2000元 
责任部门：综合部，配合部门：综合部、生产部。
环境目标指标：火灾事故发生率0
管理方案：
1 根据实际需要，合理配置消防灭火器；
2 成立火灾应急小组；
3 采取教育和警示办法，组织员工安全知识培训；
4 定期进行消防演习；
5 定期检查维护消防器材的运行，保存好记录，保证消防设施正常使用；
6 执行相关国家规定，对各种线路、设备检查整理使之处于安全状态；
7 加强危险品仓库的管理；
8 发生火灾执行《火灾应急预案》。完成时间：2020.3-12费用2000元 
责任部门：综合部，配合部门：综合部、生产部
综合部负责编制方案，并监督、验证实施进度。
各部门负责目标、指标与方案的具体实施。
策划的环境目标指标管理方案基本可行。
	







	过程与活动、抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：综合部/ 生产部     主管领导：刘巍娜      陪同人员：刘巍娜
	判定

	
	
	审核员：朱晓丽   刘鹏      审核时间：2021年2月3日
	

	
	
	审核条款：6.1.2/6.1.3/8.1/8.2/9.1
	

	环境因素
	6.1.2
	提供《 环境因素辨识与评价表》：
印刷废气排放；
生活废水排放； 
机械设备使用产生噪声排放
废纸等固废及印刷过程中PS版、定影液、显影液、废油墨、油墨废桶、废活性炭等危废
提供《重要环境因素清单》，其中重要环境因素：火灾发生、固体废弃物排放、废气排放、噪声排放、废水排放。目前环境因素识别基本齐全。
	Y

	目标和方案
	6.2
	部门目标：
废水排放：DB11/301-2013北京市水污染物综合排放标准废气排放：DB11/1201-2015《印刷业挥发性有机物排放标准》噪声排放：GB12348-2008《工业企业厂界环境噪声排放标准》固废排放GB16889-2008一般工业固体废物贮存、处置场污染控制标准 GB18597-2001危险废物贮存污染控制标准 
固体废弃物分类收集处理率100%
火灾事故发生率0
■对以上的目标指标制定了管理方案：管理方案同8.1运行控制
对其他环境目标进行了抽查措施基本可行。
每季度组织一次对目标、指标管理方案进行程度、完成情况的考核，提供安全目标、指标考核记录，2020年目标、指标管理方案完成情况考核，达到了阶段性的目标要求。
	

	合规义务
合规性评价
	6.1.3
9.1.2
	提供了《法律法规管理及合规性评价程序》，规定法律、法规及其他要求的范围、获取方法、确认及分发。
提供公司适用的《环境法律法规清单》及合规性评价记录
评价内容：企业经营所涉及相对的法律法规要求。
	Y

	运行控制
	8.1
	该部门应执行的运行控制文件包括：环境运行控制程序、废弃物管理要求等。
a考虑了产品生命周期的每一个阶段，制订了措施，确保在产品实现的策划阶段落实环境要求，如工艺、设备、材料选用考虑节能、减排环保
b确定了生产产品的原材料、销售产品的环境要求
c在供方、外包方评价和采购过程中，沟通了组织的环境要求
d考虑了提供与其产品和服务的运输或交付、使用、寿命结束后处理和最终处置相关的潜在重大环境影响的信息的需求，如产品交付时提供给顾客产品说明书，明确环保要求；在产品使用过程中，更换的配件返回厂家，防止随意丢弃，给环境造成影响，目前控制情况较好。
运行控制情况：
■办公过程运行控制：办公过程做到人走灯灭，电脑和检测设备长时间不用时关机，下班前要关闭电源；预防线路过热火灾
办公过程使用的电器如：空调、电脑、灯具均符合安全设计要求，使用过程注意安全，预防火灾。
■生产过程中噪声排放：均在车间内作业，选用低噪声设备，采取减震措施等
火灾：配置灭火器、消防栓、定期消防演练、检查线路等
固废：一般固废由厂家回收利用；危险废物：暂存危废处理间，交北京生态岛科技有限公司；
企业与2020年9月24日进行了一批次危废处理，有三联单，具体见附件。符合要求。
废气：经活性炭净化设备处理后通过15M高烟囱排放。
废水：生活废水进入厂区防渗化粪池沉淀预处理，最后经市政污水管网汇入污水处理厂。
提供2020年6月10日由北京中环普天环境检测中心对废气、噪声、废水的检测，检测结论达标，报告编号：ZHPT-JSBG-412，详见附件，经查符合要求
■水、电能的消耗：由综合部对电能的消耗进行统计，每季度考核一次。优化操作工艺，控制原材料进货质量，人员培训后上岗，提高全员节电意识，保持设备完好。
每月对消防器材进行一次全面检查--提供消防器材检查记录。现场配置有灭火器、警示牌等。
	
N











	应急准备和响应
	8.2
	1、查策划有《应急准备和响应控制程序》，编制有《火灾事故应急预案》
提供有“消防演习记录”。
——演练时间：2020年9月10日；
演习过程表明，应急预案中设定的方法可以控制应急情况下的环境污染，将人身伤亡可能降到最低
	Y

	监视和测量
	9.1.1
	编制了《环境安全监测与测量控制程序》，通过以下几种方式对运行过程进行监视和测量：
●该公司对管理体系过程进行监视和测量的方法包括：内审、管理评审、目标考核、过程的监视和测量检查等。
内审、管理评审、目标考核详见相关审核记录.
每月进行一次过程的监视和测量的检查，发现问题立即整改。
查见2020.7-12月《环境绩效检查记录》，内容包括：消防设施、办公室环境管理、固体废弃物管理、节水节电、打印纸使用、办公区域噪音、设备维护等。
●日常监督检查：管代负责对各部门的环境行为进行不定期的巡检。
●环境绩效监测：办公区卫生间废水排入城市管网。
一般固废（废纸张等），按规定收集，卖给废品收购站。
环境检测：提供2020年6月10日由北京中环普天环境检测中心对废气、噪声、废水的检测，检测结论达标，报告编号：ZHPT-JSBG-412，详见附件，经查符合要求。
被动监测：自体系建立以来没有发生过环境污染事故
●监测设备：公司暂无环境监测设备。
	Y



1 / 1

image1.png





北京国标联合认证有限公司


 


 


 


 


Beijing International Standard


 


united Certification Co.,Ltd.


 


 


1


 


/ 


1


 


 


ISC


-


B


-


I


-


13


¹ÜÀíÌåÏµÉóºË¼ÇÂ¼±í


(03


°æ


)


 


管理体系审核记录表


 


 


¹ý³ÌÓë»î¶¯¡¢


 


³éÑù¼Æ»®


 


Éæ¼°


 


Ìõ¿î


 


ÊÜÉóºË²¿ÃÅ£º¹ÜÀí²ã


     


Ö÷¹ÜÁìµ¼£º


Íõ³¬


£¨×Ü¾­Àí£©


 


ÅÐ


¶¨


 


ÉóºËÔ±£ºÕÅÐÇ


           


ÉóºËÊ±¼ä£º


2021


.2.


3


 


ÉóºËÌõ¿î£º


    


4.1/4.3/4.4/5.2/6.2/9.2/9.3/7.1


 


 


¹«Ë¾¸Å¿ö£¬×ÊÖÊÇé¿ö


 


×éÖ¯»ú¹¹¡¢ÌåÏµ²ß»®


ÊµÊ©Çé¿ö


 


ÈÏÖ¤·¶Î§È·ÈÏ


 


Íâ°ü¹ý³Ì


 


4.1


 


4.3


 


4.4


 


¦


°´ÕÕÈÏÖ¤·¶Î§¹«Ë¾Ìá¹©µÄ·¨ÂÉÖ¤Ã÷ÎÄ¼þÓÐ£ºÓªÒµÖ´ÕÕ£¬Ô¶³Ì²é¿´°üÀ¨ÈÏÖ¤·¶Î§¡£


 


ÊÜÉóºË·½³ÉÁ¢ÓÚ


201


9


Äê


1


1


ÔÂ


2


1


ÈÕ£¬×¢²á×Ê±¾


5


00


ÍòÔª£¬×¢²áµØÖ·Îª


±±¾©ÊÐ´óÐËÇøÁú¾°ÍåËÄÇø


125


ºÅÂ¥


1


ÖÁ


2


²ã


112


£¬


¾­ÓªµØÖ·Îª


±±¾©ÊÐ´óÐËÇøÎºÉÆ×¯Õò°ë±ÚµêÖÐÐÄÎ÷Â·


9


ºÅ


£¬


Îª


×âÓÃ


±±¾©¹úÈË´«Ã½Ó¡Îñ


ÓÐÏÞ¹«Ë¾


³¡µØ¡£


Ö÷Òª´ÓÊÂ


³ö°æÎïÓ¡


Ë¢£»°ü×°×°äêÓ¡Ë¢Æ·Ó¡Ë¢£»ÒÔÊý×ÖÓ¡Ë¢·½Ê½´ÓÊÂ³ö°æÎï£¬°ü×°×°äêÓ¡Ë¢Æ·ºÍÆäËûÓ¡Ë¢Æ·Ó¡Ë¢£»ÅÅ°æ¡¢ÖÆ°æ¡¢×°¶©£»Í¼


ÎÄÉè¼ÆÖÆ×÷


¡£


 


¡ö¸ù¾ÝÆóÒµ·¢Õ¹¼°¾­Óª¹ÜÀíµÄÐèÇó£¬¹«Ë¾×éÖ¯ÁË¶Ô¹ÜÀíÌåÏµ±ê×¼µÄÑ§Ï°£¬ÒÀ¾Ý±ê×¼µÄÒªÇó½áºÏÊµ¼ÊÇé¿ö¶Ô¹ÜÀíÌåÏµ½ø


ÐÐÁË²ß»®¡£²ß»®»ù±¾ÌåÏÖÁË


PDCA


µÄË¼Â·¡£½¨Á¢ÁËÎÄ¼þ»¯µÄ¹ÜÀíÌåÏµ£¬ÎÄ¼þ»ù±¾·ûºÏ±ê×¼µÄÒªÇó£¬»ù±¾·ûºÏÆóÒµµÄÊµ


¼ÊÇé¿ö¡£¸ù¾Ý¹ý³Ì¶Ô×éÖ¯½á¹¹½øÐÐÁËºÏÀíµÄÉè¼Æ£¬Ã÷È·ÁË¸÷¸ÚÎ»ÈËÔ±µÄÖ°ÔðºÍ½Ó¿Ú£¬Åä±¸ÁËÏàÓ¦µÄÈËÔ±¡¢ÉèÊ©¡¢¼¼Êõ¡¢


ÐÅÏ¢µÈ×ÊÔ´¡£¹¤×÷»·¾³»ù±¾ÄÜÂú×ã


Éú²ú


ºÍ¹ÜÀíµÄÐèÇó¡£


Í¨¹ýÖÆ¶¨¹ÜÀíÖÆ¶È¡¢×÷ÒµÎÄ¼þ¼°Ïà¹Ø´ëÊ©£¬¶Ô»î¶¯µÄÖ÷Òª»·½Ú


ÊµÊ©ÁËÓÐÐ§µÄ¿ØÖÆ¡£


¸÷ÖÖÖÆ¶È¼°¹æ¶¨»ù±¾½¨Á¢¡£¹ÜÀíÊÖ²áÖÐ¶Ô×éÖ¯»ú¹¹ºÍÖ°Ôð½øÐÐÁË²ß»®£¬ÐÎ³ÉÁËÎÄ¼þ¡£×éÖ¯»ú¹¹


µÄ


ÉèÖÃ£¬Ö°Ôð¡¢È¨ÏÞµÄ·ÖÅä»ù±¾Ã÷È·£¬»ù±¾ÊÊÒË£¬ÈËÁ¦×ÊÔ´»ù±¾Âú×ãÐèÇó¡£²ß»®¹ÜÀíÌåÏµÊ±£¬¹«Ë¾È·¶¨ÁËÓëÆä×ÚÖ¼ºÍÕ½


ÂÔ·½ÏòÏà¹Ø²¢Ó°ÏìÆäÊµÏÖ¹ÜÀíÌåÏµÔ¤ÆÚ½á¹ûµÄÄÜÁ¦µÄ¸÷ÖÖÍâ²¿ºÍÄÚ²¿ÒòËØ¡£Í¬Ê±£¬È·¶¨ÁËÓë¹ÜÀíÌåÏµÓÐ¹ØµÄÏà¹Ø·½¼°


Ïà¹ØÒªÇó¡£²¢¸ù¾ÝËùÈ·¶¨µÄ¸÷ÖÖÒòËØ¼°Ïà¹Ø·½ºÍÆäÒªÇó£¬È·¶¨ÁË¹«Ë¾Ó¦¶ÔµÄ·çÏÕºÍ»úÓö£¬²¢¶ÔÓ¦¶Ô´ëÊ©½øÐÐÁË²ß»®¡£


 


¡öÉóºË×éÓëÊÜÉóºË·½


Ô¶³Ì


È·ÈÏµÄÉóºË·¶Î§£º


³ö°æÎïÓ¡Ë¢£»°ü×°×°äêÓ¡Ë¢Æ·Ó¡Ë¢£»ÒÔÊý×ÖÓ¡Ë¢·½Ê½´ÓÊÂ³ö°æÎï£¬°ü×°×°


äêÓ¡Ë¢Æ·ºÍÆäËûÓ¡Ë¢Æ·Ó¡Ë¢£»ÅÅ°æ¡¢ÖÆ°æ¡¢×°¶©£»Í¼ÎÄÉè¼ÆÖÆ×÷


¡£


 


¡öÍâ°ü¹ý³Ì£º


Î£·Ï´¦ÀíÍâ°ü


¡£


 


¡ö¹ÜÀíÌå


Ïµ¸²¸ÇÈËÊý


2


0


ÈË


¡£


 


 




北京国标联合认证有限公司         Beijing International Standard   united Certification Co.,Ltd.     1   /  1    

ISC - B - I - 13 管理体系审核记录表 (03 版 )  

管理体系审核记录表    

过程与活动、   抽样计划  涉及   条款  受审核部门：管理层       主管领导： 王超 （总经理）  判 定  

审核员：张星             审核时间： 2021 .2. 3  

审核条款：      4.1/4.3/4.4/5.2/6.2/9.2/9.3/7.1    

公司概况，资质情况   组织机构、体系策划 实施情况   认证范围确认   外包过程  4.1   4.3   4.4  ¦ 按照认证范围公司提供的法律证明文件有：营业执照，远程查看包括认证范围。   受审核方成立于 201 9 年 1 1 月 2 1 日，注册资本 5 00 万元，注册地址为 北京市大兴区龙景湾四区 125 号楼 1 至 2 层 112 ， 经营地址为 北京市大兴区魏善庄镇半壁店中心西路 9 号 ， 为 租用 北京国人传媒印务 有限公司 场地。 主要从事 出版物印 刷；包装装潢印刷品印刷；以数字印刷方式从事出版物，包装装潢印刷品和其他印刷品印刷；排版、制版、装订；图 文设计制作 。   ■根据企业发展及经营管理的需求，公司组织了对管理体系标准的学习，依据标准的要求结合实际情况对管理体系进 行了策划。策划基本体现了 PDCA 的思路。建立了文件化的管理体系，文件基本符合标准的要求，基本符合企业的实 际情况。根据过程对组织结构进行了合理的设计，明确了各岗位人员的职责和接口，配备了相应的人员、设施、技术、 信息等资源。工作环境基本能满足 生产 和管理的需求。 通过制定管理制度、作业文件及相关措施，对活动的主要环节 实施了有效的控制。 各种制度及规定基本建立。管理手册中对组织机构和职责进行了策划，形成了文件。组织机构 的 设置，职责、权限的分配基本明确，基本适宜，人力资源基本满足需求。策划管理体系时，公司确定了与其宗旨和战 略方向相关并影响其实现管理体系预期结果的能力的各种外部和内部因素。同时，确定了与管理体系有关的相关方及 相关要求。并根据所确定的各种因素及相关方和其要求，确定了公司应对的风险和机遇，并对应对措施进行了策划。   ■审核组与受审核方 远程 确认的审核范围： 出版物印刷；包装装潢印刷品印刷；以数字印刷方式从事出版物，包装装 潢印刷品和其他印刷品印刷；排版、制版、装订；图文设计制作 。   ■外包过程： 危废处理外包 。   ■管理体 系覆盖人数 2 0 人 。   

