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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：员工代表        
	判定

	
	
	审核员：林兵    审核时间：2020.12.11
	

	
	
	审核条款：/
	

	职业健康安全员工代表
	/
	公司经选举确定职业健康安全事务代表是沈怡，主要职责有：
a）负责职工大会的日常工作，检查、督促职工大会决议的执行；
b）负责召开讨论有关工资、福利、劳动安全卫生、社会保险等涉及职工切身利益的会议，代表员工反映员工的建议和意见；
c）接收、处理外部职业健康安全信息；
d）交流各级职能部门间产生的职业健康安全信息；
e）收集、处理和反馈员工所关心的职业健康安全问题；
f）参与职业健康安全工作方针和程序的制定、评审和实施；
g）参与影响作业场所人员职业健康安全的任何变化的讨论。
由于公司福利待遇正常发放，员工无抱怨，目前信息交流机制畅通。
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