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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及条款
	受审核部门：质检部  主管领导：陈俊  陪同人员：王伟
	判定

	
	
	审核员：文波  审核时间：2020.10.31
	

	
	
	审核条款：
QMS：5.3组织的岗位、职责和权限、6.2质量目标、7.1.3基础设施、7.1.4过程运行环境、7.1.5监视和测量资源、8.6产品和服务的放行、8.7不合格输出的控制，
	

	组织的岗位、职责和权限
	Q 5.3
	质检部主要作用、职责和权限包括:负责基础设施管理控制，计量设备管理、产品检验，不合格品管理等。
质检部上述作用和职责、权限基本得到有效沟通和实施。
与2020年7月二阶段远程审核一致，确认符合要求。
	符合

	目标 
	Q:6.2
	质检部门目标：                                                2020.6.5日考核情况
产品出厂合格率100%；                                                  100%
产品检验及时率100%                                                    100%
考核情况：2020.6.5月考核已完成。
与2020年7月二阶段远程审核一致，确认符合要求。
	符合

	基础设施
	Q7.1.3
	在手册中对基础设施的维护进行了规定，查见了《设备保养管理规定》。
现场审核基础设施主要包括：
1)建筑物、工作场所：目前公司办公室2间、会议室1间、展厅1间。
2)办公设备：电脑、打印机、投影仪、办公桌椅、档案橱、空调等。
3)支持性服务：公司配置了小型轿车，公司办公区，配置了电话、电脑、打印机、复印机、无线WIFI网络等设施。
4）查设备保养：负责人介绍了设备管理相关要求，提供了《基础设施维护保养计划》，将电脑、电话、投影仪、扫描仪、打印机/复印机、空调等设备均列入了计划中，规定了保养项目、保养频率、负责人等。计划编制：王优娜，批准：陈细刚，日期：2020年1月15日。
抽查到了2020.3.21日电脑的《设备保养维修记录表》，例行检查保养，清洁、杀毒、升级等，效果验证：运转正常，维修人员：王优娜，验证人：陈细刚；
另抽查到2020.4.12日，投影仪的《设备保养维修记录表》，情况同上。
以上记录均填写完整，清晰，审批签字齐全。
5）查特种设备： 经确认，目前无特种设备。
6）经现场查验上述基础设施均处于有效状态，运转良好。
基础设施管理基本可以满足公司目前体系运行的需要。
与2020年7月二阶段远程审核一致，确认符合要求。
	符合

	过程运行环境
	Q7.1.4
	办公过程对环境要求一般，无特殊要求，办公室环境卫生较好。
现场巡视：办公环境光照、温度适宜，通风良好，电路布线合理、电气插座完整，未见破损，办公场所物品摆放整齐、有序，未见随意乱放私人物品的情况，未见用电不当等安全隐患及不良影响现象。
确定并提供了产品要求所需的工作环境，工作环境适宜，现有工作环境能满足提供合格业务的需要。
与2020年7月二阶段远程审核一致，确认符合要求。
	符合

	监视和测量资源的控制
	Q7.1.5
	公司提供《监视和测量设备登记表》，主要监视和测量设备有带表卡尺、外径千分尺等用于产品尺寸检测。
二阶段远程审核时，未提供带表卡尺（0~300mm）、外径千分尺（25~50mm）的校验证书，不符合要求。此次补充审核，企业针对此不符合项进行了纠正预防，措施有效，未发现类似不良问题。
公司使用监视资源主要测量人员设备的保养，按说明书的要求使用人员自行负责。
查看监视测量设备使用、调整和储存均符合要求，查看带表卡尺、外径千分尺；无损坏，外观完好。
	符合

	产品和服务的放行
	Q8.6

	公司汽车配件的销售，产品和服务的放行，需得到质检部经理陈俊的批准后放行。
抽：汽车配件销售出货单
产品名称: 多孔卡箍   型号规格：0.6mm   3000pcs
查看对应验货单，供应商：温州市博日弹簧厂
检验内容：     标准                     结果
外观         完整不破损                 符合
规格         客户规定                   符合
尺寸：      0.6mm             实测：0.6mm符合
数量          以合同为准               3000台符合
检验人：朱小辉    批准人：陈俊   日期：2020.6.20
抽：汽车配件销售出货单
产品名称: 球笼   型号规格：FD-016   200pcs
查看对应验货单，供应商：台州德莱福机械有限公司
检验内容：     标准                     结果
外观         完整不破损                 符合
规格         客户规定                   符合
尺寸：       150mm             实测：151mm  符合
数量          以合同为准               200台符合
检验人：朱小辉    批准人：陈俊   日期：2020.4.28
抽：汽车配件销售出货单
产品名称: 汽车大灯   型号规格：315-1504 LH G   100pcs
查看对应验货单，供应商：常州飞拓模塑有限公司
检验内容：     标准                     结果
外观         表面没有变形、缩孔、注射孔痕迹等影响视觉效果的缺陷     符合
规格         客户规定                   符合
数量          以合同为准               100台符合
检验人：朱小辉    批准人：陈俊   日期：2020.2.27
抽：汽车配件销售出货单
产品名称: 防尘罩   型号规格：C-1901   320pcs
查看对应验货单，供应商：玉环冠捷塑胶有限公司
检验内容：     标准                     结果
外观         完整不破损                 符合
规格         客户规定                   符合
尺寸：       110*60mm             实测：110.4*59.2mm  符合
数量          以合同为准               320台符合
检验人：朱小辉    批准人：陈俊   日期：2020.7.17
另抽查了其他汽车配件产品的销售出库单，情况同上。
产品经检验合格进行交付，确保能满足顾客对产品的质量要求。
与2020年7月二阶段远程审核一致，确认符合要求。
	符合

	不合格输出的控制
	Q8.7
	公司在《不合格品控制程序》中，对不合格品的处置方式、处置的职责和权限、不合格的评审方式、让步接受的办法及责任部门等均作了规定。供销部负责人回复：采购产品不合格品处置：一般作退货或调换处理，目前未发生采购产品不合格情况；存放搬运过程不合格品处置：返工处理，目前防护处理措施充分，未发生不合格情况；销售过程不合格品处置：一般返工处理；目前交付后未发生不合格。
与2020年7月二阶段远程审核一致，确认符合要求。
	符合
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