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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	[bookmark: _GoBack]受审核部门：采购部            主管领导：吴亮               陪同人员：华子豪
	判定

	
	
	审核员：李凤仪                 审核时间：2020年11月11日
	

	
	
	审核条款：Q: 5.3(4.3)/6.2（3.2）/8.4（9.1-9.3、8.1-8.4）
E:6.1.2/8.1/8.2            O:5.3/6.2/6.1.2/8.1/8.2
	

	组织的岗位、职责权限
	QS5.3
J4.3
	询问采购部负责人吴亮，部门职责，回答如下:
（1）组织供方评价，确定合格供方名录。制定采购计划并组织实施采购
（2）负责制定并组织贯彻实施《采购控制程序》相关管理文件，对其实施的符合性和
有效性负监控、指导责任；
（3）组织设备选择、购置、设备租赁招标等工作，保证设备资源的提供或配置；
（4）负责组织分包方评价及选择（包话租赁设备供方评审）；
（5）涉及本部门的环境和职业健康安全运行控制。
部门负责人能够清楚自己部门的职责，沟通顺畅。
	

	目标和方案
	QS6.2
J3.2
	执行《管理手册》及《方针目标管理制度》
部门目标：                                     考核完成情况（2020.10.30）
1、采购计划完成率≥90%                                100%
2、火灾事故发生率0                                   火灾事故发生率0
经查显示质量、环境、职业健康安全目标均已完成。
	

	外部提供的产品过程及服务的控制
(工程材料、构配件、设备管理)



	Q8.4
S8.1.4
J8.1-8.4
	查管理手册中规定了采购流程及范围，查见QEOP7-3《采购控制程序》，采购部依据该程序进行外部提供的产品过程及服务的控制（含工程材料、构配件、设备管理)。    
查见《合同供方名录》，有12家合格供方，抽：
	   公司名称	                  供应产品 
1重庆捷拓商贸有限公司    计算机消耗材料、电子设备、电子产品、
2 重庆市坤策商贸有限公司     日用百货、办公用品、灯具、家用电器、电线电缆、社会公共安全设备及器材、消防器材、阀门、装饰材料、安装调试、光电产品、机电产品、电子产品
3重庆市社安科技有限公司       通讯器材、消防设备等
4重庆君格电气成套设备有限公司      电缆支架、金属制品、桥架等
5重庆迪灿科技有限公司             计算机软硬件、教学设备及教具等 
6重庆君格电气成套设备有限公司    桥架、配电箱、消防设备等；
。。。。。。
采购部吴部长介绍，供应商的初评要求包括：对上述公司的人员情况；设备情况；产品检测能力；生产能力；服务质量；产品价格；产品质量等项进行了调查评价，评价结果为：从产品质量、信誉、价格、供货期限等方面均能满足我公司合格供方条件，同意作为合格供方。评价会签部门：采购部、工程部、项目部等，各评价会签部门负责人签字确认，报公司经理批准后列入《合格供应商名录》, 采购部保存评审有关记录。
见“物资采购计划”，计划中分别对钢筋、水泥、砂子、水泥、碎石、砖、电源模块、网络设备、网络化控制软件、前置放大器、网络寻呼话筒、播放机、调谐器、网络化有源音箱、电源时序器、网络广播功放、天花扬声器等物资，规定了规格型号、单位数量、计划供货日期、技术要求/质量标准、验证要求等项内容，编制：华子豪、杨雪梅；审核：吴亮；批准：徐明君。
   查到：“物资采购审批表”，对需要采购的物资履行了审批制度。实施有效。
吴部长介绍，公司采购材料均从公司确定的合格供方名录中的企业进行购买并与之签订购货合同。
见“购货合同”，类别包括：电源模块、网络设备、技术增值服务、安全防护类防火墙、交流电源模块、安全检测类防火墙、安全防护类防火墙、电源模块、云资源管理应用软件、录播工作站、高清录播系统软件、沙石、水泥等，有合同编号，合同内容包括产品的规格型号、单位、单价、数量、金额、质量要求、供货时间、送货地点、接货方式、结算方式、违约责任等。有合同签订日期及双方加盖合同专用章。
查到《进货验证记录》，记录了：电源模块、网络设备授权函、技术增值服务、安全防护类防火墙、交流电源模块、安全检测类防火墙、安全防护类防火墙、电源模块、云资源管理应用软件、录播工作站、高清录播系统软件、沙石、水泥、等产品，见产品规格、型号、数量、进货厂家、进货日期、检验人、验证情况等项内容的验证。验证包括了符合职业健康、环保要求等内容。（详见工程部 Q8.6J11.3条款审核内容）
采购部负责人吴亮部长介绍，物资采购中如果发现采购的物资不合格，按“工程材料、构配件和设备管理办法”执行。
吴部长介绍，目前未发生机械设备的租赁。若有租赁发生，则执行QEOP7-3《采购控制程序》和QEOP7-16《分包管理制度》。对于机械设备购置及租赁管理的相关规定，详细规定了对设备机具的采购及设备供方的评价、租赁设备供方评价，建立合格供方名录，与之合同签订、使用管理的相关要求。
	

	外部提供的产品过程及服务的控制
（分包管理）



	Q8.4
O8.1.4
J9.1-9.3、
	公司制定了QEOP7-16《分包管理制度》、QEOP8-10《工程质量问题的质量事故处理制度》和QEOP8-11《质量责任事故追究制度》，规定了对分包方的评价与认定、对分包方的控制、对分包方的业绩评价、分包方的现场管理要求及分包工程的验收等，工作流程明确，岗位管理职责清晰，符合要求。
现场确认公司外包为：劳务分包、机械设备租赁
负责人回答：公司一旦需要分包，严格按照QEOP7-16《分包管理制度》、QEOP8-10《工程质量问题的质量事故处理制度》和QEOP8-11《质量责任事故追究制度》，对合格分包方进行评价建立合格分包方名录，对分包方由合同到过程进行控制。
	

	环境因素
危险源辨识、风险和机会得评价
	EO6.1.2
	编制了《环境因素的识别与评价控制程序》、《危险源辩识、风险评价和风险控制策划程序》符合标准要求.
提供的“环境因素识别评价表” “重要环境因素清单”，识别出重要环境因素，主要集中在工程部和项目部，评价符合程序要求及公司的实际情况。对重要环境因素的控制措施包括制定管理制度、监督检查、应急预案、培训等。
提供《危险源辨识、风险评价和控制措施确定控制程序》，对影响职业健康安全的危险源，评价其风险程度及级别，不可接受风险评价的标准和更新的时机,并确定更新不可接受风险因素从而进行有效控制等方面的管理要求进行了规定，满足要求。
提供的：“危险源识别与风险评价表”、“不可接受风险源清单”。 评价考虑了将来、状态、可能导致的事件，并进行了评价，用打分法考虑了法规符合性、发生频次、影响范围等,对危险源的控制措施包括制定管理制度、监督检查、应急预案、培训等。
编制;行政部;审批：徐明君、2020年01月05日。详见工程部和各项目审核记录。
	

	运行策划和控制
	EO8.1
	本部门执行节能降耗控制程序、固体废弃物控制程序、环境管理控制程序、档案管理制定合同管理制定、印章管理制度等。
运行控制情况：办公过程注意节约用电，做到人走灯灭，电脑长时间不用时关机，下班前要关闭电源；办公区域内配置的灭火器,在有效期内。办公过程使用的电器如：空调、电脑、灯具均符合安全设计要求，使用过程注意安全，预防触电，工作时间平均每天8小时；办公用品及劳保用品按要求由行政部负责发放，作好记录；
具体管理和检查归口为行政部，具体见行政部检查记录。
	

	应急准备和响应
	EO8.2
	制定了QEOP7-14	《应急准备和响应控制程序》，包含有事件级别及不同级别事件的处理程序、事件处理组织机构及职责分工、通用及特殊处理程序、各岗位要求等。具有可操作性。
同时见《应急预案》文件，编制行政部 ，审核 陶美廷 ，批准 徐明君，版 本A/0，2020-01-10发布并实施，具体适用发生火灾、触电时的响应 。    
抽查2020.5.19消防训练演习，演练负责人：徐明君，地点：库房，参加部门：公司各部门主要人员。演练的效果：从整个演练过程看：整个演练按照预定的计划进展，达到预定的演练目的。
组织参加演习人员对应急预案和演习情况进行了评审，评审未引起文件的更改。
评价人员：徐明君，应急准备和响应实施方案具有可操作性，应急求援人员已基本掌握该方案，能够应付火灾的突发事件，评价日期：2020.5.19
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管理体系审核记录表

	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：采购部            主管领导：吴亮               陪同人员：华子豪
	判定

	
	
	审核员：李林                审核时间：2020年11月11日
	

	
	
	审核条款：
E:5.3/6.2
	

	组织的岗位、职责权限
	E5.3
	询问采购部负责人吴亮，部门职责，回答如下:
（1）组织供方评价，确定合格供方名录。制定采购计划并组织实施采购
（2）负责制定并组织贯彻实施《采购控制程序》相关管理文件，对其实施的符合性和
有效性负监控、指导责任；
（3）组织设备选择、购置、设备租赁招标等工作，保证设备资源的提供或配置；
（4）负责组织分包方评价及选择（包话租赁设备供方评审）；
（5）涉及本部门的环境和职业健康安全运行控制。
部门负责人能够清楚自己部门的职责，沟通顺畅。
	

	目标和方案
	E6.2
	执行《管理手册》及《方针目标管理制度》
部门目标：                                     考核完成情况（2020.10.30）
1、固体废弃物100%分类处理                            100%（对可回收废弃物集中收集和处理）
2、火灾事故发生率0                                   火灾事故发生率0
经查显示环境目标均已完成。
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