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北京国标联合认证有限公司




Beijing International Standard united Certification Co.,Ltd.

管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：综合办            陪同人员：叶少龙
	判定

	
	
	审核员：任泽华、吴思彦                   审核日期：2020-10-25
	

	
	
	审核条款：F5.3/5.4/5.6/4.2.2/4.2.3/6.2/6.3/6.4/7.2.3/7.9
	

	部门职责
	F 5.4


	综合办按照公司领导要求，做好公司职能和岗位的具体确定，对从事与销售有关的管理、执行和验证人员规定其职责、权限及其相互关系，以实现公司管理方针和管理目标。
综合办负责人：廖东英。在手册中确定了综合办部门的的职能，人员职责、权限和相互关系。
询问综合办人员，基本清楚本部门职责。

	(符合
(不符合

	食品安全目标

	F5.3
	在手册中规定，执行“以客户为关注焦点”的服务宗旨，全面贯彻食品安全方针，实现食品安全目标。
（1）产品一次检验合格率达95%以上； 

（2）重大食品安全事故发生率为零。
本部门分解目标为：
食品安全目标
计算方法
考核频率

目标实际完成
1.培训完成率100%

培训完成数量/培训计划数量×100%
每三个月

100%
2.采购产品到货合格率95％
合格产品批次/订货批次*100%
每三个月

100%
3.供方评定及时率100%

已评定供方数/应评定供方数*100%

每三个月

100%

☑目标已实现
(目标没有实现的，在内部及时进行原因分析并采取了改进措施。
	(符合
(不符合

	沟通        
	F5.6
	公司编制并实施了《信息交流管理程序》，规定了职责、工作流程，包括内部沟通和外部沟通的方法和要求。
公司确定了食品安全管理体系相关的内部和外部沟通，包括：沟通什么；何时沟通；与谁沟通；如何沟通；由谁负责，公司内部以口头、会议、电话、微信、QQ等形式沟通；会议有年度、季度和月度会议；沟通相关食品安全事项。对外沟通由综合办统一负责。
现场查阅内部交流：方针、目标完成情况、内审和管理评审报告、不符合信息等。
外部交流：提供《松阳县市场监督管理局》2020-09-09来厂监督检查，查看《食品生产经营日常监督检查结果记录表》，结论：基本符合要求。
体系建立至今未发生退货情况。
	(符合
(不符合


	能力
	F6.2

	确定在其控制下从事影响其食品安全绩效和食品安全管理体系有效性的工作的人员（包括外部供应商）的必要能力； 

查看《食品质量安全管理手册》《HACCP计划》☑充分有效    (不足，说明：                                

查人员任职能力情况，符合要求 ：

获得所需的能力所采取措施：(培训 (调整岗位 (岗位辅导 (招聘 (劳务外包 (其他

培训过程的控制：
培训日期
培训记录内容
参加部门/人数
评价方式
培训有效性评价
2020.4.10

ISO9000:2015、ISO14001:2015、ISO45001:2018、ISO22000：2005标准培训
综合办/3人
(笔试☑面试
☑有效  □不足
2020.4.29

管理手册、程序、指导性文件培训
综合办/3人
(笔试☑面试
☑有效  □不足
2020.5.25

内审知识培训
综合办/3人
(笔试☑面试
☑有效  □不足
健康证管理
岗位
姓名
健康证编号
发证时间
总经理
叶少龙
202244

2020.5.12

生产部
纪利明
202246

2020.5.12

财务部
廖东英
202247

2020.5.12

查企业人员体检报告
姓名
报告员工号
检查项目
检查时间
检查结果
纪利明
3325281973

职业检（噪音粉尘）
2020.8.4

未见异常
叶文英
3325281968

职业检（噪音粉尘）
2020.8.4

未见异常
食品安全小组在制定和实施食品安全管理体系方面具有多学科知识和经验的结合，包括：

☑人员能力管理  ☑设备管理    ☑原材料采购    (产品生产    ☑服务提供   (工艺执行    

☑ 产品交付     ☑食品危害计划验证
	(符合
(不符合


	形成文件的信息
	F4.2

	查文件发放：综合办2020年4月15日下发了管理手册、程序文件、管理制度汇编等文件。
查综合办文件有标识，检索方便，文件夹存放于铁制文件柜内，防护符合要求。
公司编制并实施了《记录控制程序》对管理体系记录的标识、贮存、保护、检索、保存期限和处置等作了明确规定，符合要求。
公司提供《记录清单》—有内审报告、合格供方名录、虫鼠害检查记录表、不符合项报告等记录。明确了记录名称、编号、使用保存部门、保存期限等，并经审核后使用。公司各种记录由各使用部门保存，查阅综合办保存的记录环境情况，归档文件、记录存放于通风、干燥、防蛀的文件柜内，环境干燥、通风，符合文件归档的要求。
公司提供《受控文件清单》—有程序文件、卫生控制程序、PRP前提方案、OPRP操作性前提方案、HACCP计划、作业指导书（汇编）等记录。

抽查归档文件整理情况，综合办已将文件进行了分类，按文件的名称、编号及时间装文件袋进行归档，文件较清洁，字迹清晰，检索方便，抽查有OPRP操作性前提方案、HACCP计划等，均已装订成册。
外来记录（如法律法规清单、等）由相关部门负责保管、归档。
	(符合
(不符合


	基础设施
	F6.3
	配有与工作相关的电脑、打/复印机、传真机等设施。
	

	工作环境
	F6.4
	办公室内配有降温、取暖设施，采光、通风条件良好。

工作环境均能满足生产合格产品的要求，未发现有不良的环境因素。
	

	采购管理
	F7.2.3
	外部提供的过程、产品和服务为：原材料采购 
目前企业无外包过程
从《合格供方名单》中抽取下列证据：
外部供方的初始评价和选择要求——  eq \o\ac(□,√)充分   (不充分，说明：                   
抽查外部供方的评价记录名称：《松阳县众森农业有限公司合格供方目录》
供方名称
松阳县粮食收储有限公司
提供的产品/过程/服务种类
稻谷
收集评价资质材料
 eq \o\ac(□,√)《营业执照》编号： 91331124704790397E         eq \o\ac(□,√)有效  (失效
(《资质证书》编号：           （适用时）      (有效  (失效
( 型式检测报告编号：           （适用时）     (有效  (失效
( 其他
检测报告
委托单位：义乌市粮油质量检测中心有限公司；报告编号：义粮检委[2020] 025号；检测项目：重金属、出糙率、整精米率、水分、杂质、脂肪酸值、乐果、毒死蜱等，结论：符合GB1350-209、GB/T20569-2006等标准的要求，日期：2020-01-16

供方现场评价情况
第二方审核情况
其他
结论
 eq \o\ac(□,√)符合合格供方   (不符合合格供方
供方名称
温州晨光集团有限公司
提供的产品/过程/服务种类
食品用塑料编织袋（塑料编织袋）
收集评价资质材料
 eq \o\ac(□,√)《营业执照》编号： 91330326704360207Q         eq \o\ac(□,√)有效  (失效
 eq \o\ac(□,√)《全国工业产品生产许可证》编号：   浙XK16-204-00654   eq \o\ac(□,√)有效  (失效
( 型式检测报告编号：           （适用时）(有效  (失效
( 其他
检测报告
委托单位：浙江省市场监督管理局；报告编号：AHS19010010；
检测项目：标签标示、拉伸符合、剥离力、感官要求、总迁移量、高锰酸钾消耗量等，结论：符合GB/T8946-2013、GB 4806.7-2012、GZ30300501的要求，
报告日期：2019-1-11。
供方现场评价情况
第二方审核情况
其他
结论
 eq \o\ac(□,√)满足合格供方要求   (不符合合格供方要求
现场观察，在生产现场和库房确认有是否有是从非合格供方处采购的材料。
 eq \o\ac(□,√)没有   (有，说明：                   
	

	可追溯系统
	F7.9
	见手册7.9条款，组织编制了程序文件《召回控制程序》，已按策划实施，详见生产部审核记录
	


说明：不符合标注N

10 / 22

