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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及条款
	受审核部门：采购部    主管领导：晁磊     陪同人员：宋先文
	判定

	
	
	审核员：姜海军     审核时间：2020.9.12
	

	
	
	审核条款：QMS:5.3组织的岗位、职责和权限、6.2质量目标、8.4外部提供过程、产品和服务的控制、
E/OMS: 5.3组织的岗位、职责和权限、6.2环境与职业健康安全目标、6.1.2环境因素/危险源辨识与评价、8.1运行策划和控制、8.2应急准备和响应，
	

	组织的岗位、职责和权限
	QEO 5.3
	现场审核过程了解到部门主要负责：
A.负责与供方有关的过程控制；本部门环境因素危险源的识别评价控制。
B.负责采购控制，负责采购、运输、存储、领用管理，预防紧急、潜在事故发生；
C.负责宣传影响主要供应商及外包方等相关方的环境行为。
经与经理交流发现其对部门职责权限基本掌握，部门职责得到合理分配，未发现因职责不清责任不明而造成体系运行失效的情况。
	

	目标 
	QEO:6.2
	部门目标：                 
供方评定合格率100%；
固体废弃物有效处置率100%；
考核情况：经查质量、环境、职业健康安全目标考核已完成。
	

	外部提供过程、产品和服务的控制
	Q8.4
	现场查见《XABSD-CX25-2019采购控制程序》，规定了采购物资分类、供方评价与管理状况、采购信息、采购产品验证等内容。
提供了《供方选择、评价和重新评价准则》，评价内容包含管理体系、质量安全环境要求、交货期、人员、设备、现场、生产能力、资质、价格、服务等，各分项有相应的评分标准。
提供了《合格供方名录》，主要供方包括：石家庄通合电子科技股份有限公司、沧州富虹电子机箱有限公司、江苏奥功电能科技有限公司、南京简充电气科技有限公司、深圳市永联科技股份有限公司、珠海东帆科技有限公司、湖南迪文科技有限公司等。
查见《供方调查评价表》，有供方名称、评价项目及得分、评价结果等内容，评价项目主要有生产设备、生产场地、技术能力、通信条件、长期可靠、信誉等，对以上供方进行了调查评价，评价结果合格。评价人宋先文、雷媛媛、晁磊、王博，批准宋先文，日期2019.6.1日。
企业在对供方进行选择和评价时，收集了企业的相关产品的说明书、检验报告、合格证等，对于供方的相关资质，应保持更新，但对供方评价应充分考虑环境及职业健康安全方面的要求，与负责人进行了沟通。
采购部经理介绍，各部门根据需要提报采购申请，经批准后由采购部组织实施采购。在实施采购前公司与供方进行沟通后编制采购文件，注明名称、型号、数量、要求、交付期等内容，形成采购合同。
查见2019.6.24日工业产品合同，供方沧州富虹电子机箱有限公司，
采购产品40千瓦充电桩，数量100；模块支架，数量40，15天内发货，交货地点买方城市，另外有运输、结算、付款、质量要求等要求，双方签字盖章。
查见2020.1.6日工业产品合同，供方南京简充电气科技有限公司，
采购产品单枪直流充电机控制单元简充JC-6510直流充电机，数量100；控制系统软件V1.0，数量100，15天内发货，交货地点买方城市，另外有运输、结算、付款、质量要求等要求，双方签字盖章。
查见2020.3.16日工业产品合同，供方深圳市英可瑞科技股份有限公司，
采购产品高压直流汽车充电电源模块、英可瑞非车载汽车充电模块软件V1.0、成套线缆，数量各200套，15天内发货，交货地点买方城市，另外有运输、结算、付款、质量要求等要求，双方签字盖章。
查见2020.4.6日工业产品合同，供方珠海东帆科技有限公司，
采购产品直流充电桩仪表SPM90-100 (含100A分流器)，数量100套，15天内发货，交货地点买方城市，另外有运输、结算、付款、质量要求等要求，双方签字盖章。
提供给外部供方的信息表述清晰、充分。
采购产品验证通常采取查验产品外观、合格证、数量的方式，具体详见技术生产部审核记录。
现场验证上次远程审核提供的资料，真实有效。
	




























	环境因素/危险源辨识与评价
	EO6.1.2
	查有：《环境因素和危险源识别评价与控制程序XABSD-CX01-2019》,采购部按照办公过程和采购服务过程对环境因素、危险源进行了辨识，辨识时考虑了三种时态：过去、现在和将来，和三种状态：正常、异常和紧急。
查“环境因素识别与评价表”，识别了本部门在办公、采购、储存等各有关过程的环境因素，包括纸张消耗、生活垃圾处理、汽车尾气排放、包装材料处理、火灾发生等环境因素，识别时能考虑产品生命周期观点。
查“重要环境因素清单”，涉及采购部重要环境因素：火灾。
控制措施：固废分类存放，包装物分类卖掉，日常检查、配备有消防器材、制定应急预案等措施。
查“危险源调查表”，识别了电源电器老化损坏触电、地面油污水滑跌倒、原料进厂防护不当人身伤害等危险源。
查“不可接受危险源清单”，涉及采购部的不可接受风险：潜在火灾、触电等。
控制措施：危险源控制执行管理方案、个体防护、日常检查、培训教育等运行控制措施。
 部门识别和评价基本充分，符合规定要求。
[bookmark: _GoBack]现场验证上次远程审核提供的资料，真实有效。
	

	运行策划和控制
	EO8.1
	1.编制并实施了XABSD-CX01-2019运行控制程序、XABSD-CX01-2019废弃物控制程序、XABSD-CX01-2019噪声控制程序、XABSD-CX01-2019消防控制程序、职业健康安全控制程序和管理制度。
2.对可回收的固体废弃物，一部分由厂家回收，厂家不回收的公司统一回收再利用或由物资回收公司处理，不可回收的废弃物由公司行政部统一处理，部门不单独处理。
3.办公室和仓库内主要是电的使用，电器有漏电保护器，经常对电路、电源进行检查，没有露电现象发生，查见有环境安全运行检查记录，2019.3月---2019.12月份检查结果正常，检查人雷媛媛。
4.提供《重要相关方施加影响一览表》，2019.6.1日对采购物资相关方和运输外包方施加影响，内容:将公司的环境/职业健康安全方针、重要环境因素/危险源等，通过传真发函的方式通知对方。
5.采购部向相关方发放《相关方告知书》，显示的内容中包括：所有供应商向我公司提供的材料，必须考虑环保要求，有害物质含量必须符合国家有关规定要求，不符合环保要求的生产原料不得向我公司提供；来公司洽谈办理业务、参观学习的人员应自觉维护公司环境卫生，不大声喧哗、不随地吐痰、不乱仍垃圾，自觉遵守公司纪律，维护公司环境；相关方人员应以对公司财产及职工的身体健康负责的态度，严格遵守安全生产规章制度，杜绝违章作业，并服从公司安全管理人员的监督检查，违者将受到罚款或驱逐出公司的处罚等。
现场验证上次远程审核提供的资料，真实有效。
	






	应急准备和响应
	EO8.2
	制定实施了《应急准备和响应控制程序XABSD-CX14-2019》，制定了火灾、触电、机械伤害应急预案。内容包括：目的、适用范围、职责、应急处理细则、演习、必备资料等。
2019.6.1日参加了由行政人事部组织的火灾应急救援演练。
2019.6.2日参加了由行政人事部组织的触电应急救援演练。
现场巡视仓库有灭火器，均有效。
办公室和仓库负责人每月巡查消防设施管理情况，发现问题及时整改。
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