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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：生技部     主管领导：勾琳      陪同人员：肖敏
	判定

	
	
	审核员：伍光华（远程审核，微信沟通）      审核时间：2022年12月31日
	

	
	
	审核条款：Q:5.3岗位/职责 /权限；6.2质量目标及其实现的策划；7.1.4过程运行环境；8.3设计开发控制/不适用验证；
EMS：5.3组织的角色、职责和权限、6.2质量目标及其实现的策划；6.1.2环境因素； 8.1运行策划和控制；8.2应急准备和响应；
OHSMS：5.3组织的角色、职责和权限；6.2质量目标及其实现的策划；6.1.2危险源辨识和职业安全风险评价；8.1运行策划和控制；8.2应急准备和响应；
	

	询查部门及人员的职责和权限，是否与规定一致？
	QES5.3

	查《管理手册》中的职能分配表和手册中规定：对职能部门和各类人员的职责和权限做了规定，同时制定了管理制度及职责汇编，通过对《管理手册》及管理制度及职责汇编等管理文件的发布，使各部门及岗位的职责和权限在公司内得到沟通，符合规定要求。
生产部经理勾琳 ，配置生产计划员、技术员、设备维护员、技能工人等6人，具体负责基础设施管理、过程运行环境控制、产品实现过程的策划控制、生产和服务提供过程确认控制、标识和可追溯性控制、产品防护控制、变更控制、监视和测量、不合格品控制、纠正措施控制、预防措施控制、危险源、环境因素识别及评价控制、目标指标和管理方案控制、运行控制、应急准备和响应控制等。
与生技部经理勾琳沟通，对本部门的主要工作及部门员工的职责和权限比较了解，基本符合。
询问车间操作工李艳、徐贵峰岗位职责及作业操作情况，对其本岗位的职责和权限了解清楚，作业标准熟悉，操作熟练，基本符合。
	符合

	目标及其实现的策划总要求

	QES6.2


	查有公司公司级管理目标，并按照部门对目标进行分解，有目标管理管理规定，规定了目标的分解及考核的具体方法。
[image: ]
与方针一致，符合公司总的质量、环境、职业健康安全目标，经查，达成目标，并将管理目标完成情况在公司会议上进行通报。
环境和职业健康安全体系建立了管理方案，查管理方案表，共6项：
 1、建立环境保护管理规定；噪声隔离，减少接触时间，加强设备维修保养润滑，减少噪声排放；
2、建立生产现场环境保护管理制度，定时洒水、清扫，原材料堆场、破碎车间已装收尘设备
3. 建立环境保护管理规定；废物回收利用，危废交给有资质的公司回收
4. 建立管理制度；特种作业人员持证上岗；
5．建立管理制度；节约用水、用电
上述目标、指标2022年10月6日进行考核，考核结果：全部达标，考核人：肖敏。
制定的指标和管理方案基本可行。
	符合

	过程运行环境（现场观察）
	Q 7.1.4

	策划并制定了《工作环境和管理要求》，现场观察办公区、生产车间环境卫生管理，工作场所布局合理，温湿度适宜，照明良好，满足办公需求。有“办公环境卫生管理制度”、“安全防火规定等规章制度”等规章制度。运行环境满足要求
经与主管人员交谈，其对本部门在本条款管理中的职责、分工和接口关系清楚掌握，基本符合文件要求。
公司定期举行旅游活动、体检，带薪休假等，已缓解员工的心理压力、过度疲劳等。
公司现场远程观察，公司办公场所和生产场所均环境良好，满足办公需要，无特殊环境要求。
	
符合







	产品和服务的设计和开发不适用确认
	8.3
	该组织依据国家标准、行业标准及顾客要求进行生产 ，流程、工艺、人员、设备均未发生变更，目前不存在产品设计和开发情况，且不影响满足顾客或法律法规的要求。8.3条款删除基本符合。
	符合

	环境因素的识别、评价；危险源辨识、风险评价和控制措施的确定

	ES6.1.2 

	编制了《环境因素的识别与评价控制程序》《危险源辩识、风险评价和风险控制策划程序》符合标准要求.
提供的“环境因素识别评价表”“重要环境因素清单”， 评价考虑了三种时态现在、过去、将来、三种状态、异常、正常、紧急考虑了法律法规，并进行了评价。
自保温混凝土复合砌块，混凝土小型空心砌块，混凝土多孔砖的生产，用打分法考虑了法规符合性、发生频次、影响范围等, 通过定性判断法，共识别出重大环境因素5项：废气排放，噪声排放，固体废弃，火灾，评价符合程序要求及公司的实际情况。
对重要环境因素的控制措施包括制定管理制度、监督检查、应急预案、培训等。提供《重要环境因素识别清单》，评价基本合理。
参加环境因素辨识和评价人员：  编制 勾琳   审批 勾浩 日期：2022年7月2日
提供《危险源辨识、风险评价和控制措施确定控制程序》，对影响职业健康安全的危险源，评价其风险程度及级别，不可接受风险评价的标准和更新的时机,并确定更新不可接受风险因素从而进行有效控制等方面的管理要求进行了规定，满足要求。基本合理。
查到《危险源辨识与评价一览表》，内容有：作业活动名称、潜在危险因素、时态、状态、可导致事故、可采取控制措施、危险发生的可能性L、损失后果C、频繁程度E、等。识别出生技部危险源有：触电、火灾、机械伤害、听力损害、爆炸、高空坠落、中毒、职业病、人身伤害等。优先控制风险采用“LEC”方法进行评价。提供《不可接受风险清单》有：机械伤害；火灾爆炸；触电、机械伤害，并制定有控制措施。
评价人： 编制 勾琳   审批 勾浩 日期：2022年7月2日。以上危险源识别基本全面、无遗漏，评价基本合理。
	符合

	环境和职业健康安全运行控制
	ES8.1

	重要环境因素的控制，依据公司的相关规定：节能降耗控制程序、废弃物控制程序、大气污染防治控制程序、噪声控制程序、消防管理控制程序等；
1） 废水控制：生活污水：设置 1 座预处理池 10m3，生活污水经预处 理池处理后用作农肥，不外排。
车辆冲洗废水、设备清洗废水：设置一座沉淀池 20m3，车辆冲洗废水、设备清洗废水经沉淀池收集，回用于生产。 
初期雨水：设置一座雨水收集池 10m3，初期雨水经收集后回用于生产 
2） 噪声主要来源于设备在生产过程中产生的噪声，选用低噪声设备、经基础减震、隔声、合理布置等措施。 在采取隔离、加防护罩等措施后对周围环境影响很小。
3）废气主要来源原料进料斗起尘、石沙料堆场起尘、输送粉尘、搅拌粉尘，
运输扬尘：道路进行硬化，设置洗车平台，对进出车辆进行冲洗
原料堆场扬尘：原料厂房进行三面围挡，并设置水帘装置洒水抑尘 
配料粉尘：对配料料斗上方进行遮挡，同时在料斗上方安装水雾喷淋装置，在进料的时采用水帘喷 淋进行抑尘。
搅拌粉尘：搅拌厂房密闭处理，并洒水抑尘
水泥筒仓粉尘：水泥料仓顶部呼吸孔产生的粉尘采用布袋除尘器收集处理
4）固废控制：一般固废：生活垃圾统一收集后外售废品收购站，不合格产品、废包装材料外售相关单位回收利 
用，沉淀池污泥交由相关单位处置。
危废废物：设置一间危废暂存间（5m2），危险废物暂存于危废间，定期交由有资质的单位处理。提供了危废处置合同，目前危险废物暂存于危废间暂时未处理。
5）能资源管理：公司规定人走灯灭，人走关水等节能节水措施，并互相监督
6）火灾事故预防：公司配备有灭火器等消防设施，有应急预案，相关人员经过培训。
7）触电：公司专人负责对电箱进行检查和维保，电气线路防护，措施到位。电箱均有防触电标识，人员经过培训
8）机械伤害：车间悬挂操作规程，人员经过培训，设备定期保养
提供人员社保清单：
公司制定了安全生产责任制，制定了安全目标考核制定.
[bookmark: _GoBack]提供了对废气和噪声的检测报告，符合要求；未能提供叉车有效检验报告，开具了不符合。
提供员工个人防护清单
运行控制基本满足要求
	不符合





















	应急准备和响应
	ES8.2

	制定了《应急准备和响应控制程序》，包含有事件级别及不同级别事件的处理程序、事件处理组织机构及职责分工、通用及特殊处理程序、各岗位要求等。具有可操作性。编写了触电应急预案、机械伤害应急预案、办公大楼火灾应急预案、梅雨、雷暴等恶劣天气应急预案、爆炸应急准备和响应预案、中毒，传染病事故应急预案、蒸压釜应急预案，无需在当地有关部门备案。
抽查触电演练2022年7月15日，演练负责人：总经理，地点：生产车间，参加部门：公司各部门人员，演练的效果：
通过此次模拟演练，一是及时发现了触电突发事故处理过程中存在的问题，为进一步修改和完善救援预案提供了现实依据；二是有效提高了突发事故应急处置能力，做到在发生突发事故发生时能够及时控制，最大限度地减少事故造成的损失；三是宣传和普及了触电知识和紧急救援常识，增强了使用单位的责任意识，做到了防微杜渐、警钟长鸣。
组织参加演习人员对应急预案和演习情况进行了评审，评审未引起文件的更改。
评价人员：肖敏，应急准备和响应实施方案具有可操作性，应急求援人员已基本掌握该方案，能够应付火灾的突发事件，评价日期：2022.7.15
2022年7月13日生技部参加了公司举行的消防演练。
针对近期出现的新型冠状病毒引发的肺炎疫情，公司制定了疫情防控预案，公司有进行返岗人员健康报备管理、每日人员出入登记/量体温/戴口罩、是否发热、办公区域消毒、分餐制用餐时间管理等，严格按政府和预案的要求执行。
基本符合。
	符合


说明：不符合标注N
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