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ISC-A-I-13 审核员审核记录（07 版） 

受理编号：1284-2022 

审核员审核记录 

企业名称： 佛山市啟盛卫生用品有限公司  

审核员：         （远程）                          审核日期：  2022 年 12 月 22-23 日 

序号 
审核内容 

及抽样要求 

对应的 

标准条款 

审核记录及说明 审核部门 是否列入 

不符合项 

1.  是否针对客户/产品的要求识

别对测量设备和测量过程的

计量要求？检查有关记录。 

抽查 1~2 个工艺要求对应的计

量要求识别记录，识别方法是

否正确。 

4 总要求 已确定测量管理体系的范围和内

容。公司已建立了测量设备台帐，

并已识别主要测量过程。已经根据

顾客要求导出计量要求。 

抽生产部“重量”测量过程计量要

求识别情况，具体见《计量要求导

出记录表》。生产部已经根据重量

测量要求，识别所需要的电子天平

（0-200）g/0.1g，计量要求识别

符合要求。 

识别方法基本正确。 

生产部 

 

不列入 

 

 

 

2.  是否确定计量职能？ 

查计量职能分配情况，计量职

能是否涵盖了技术职能和行

政职能？ 

5.管理职责 

5.1 计量职

能 

 

公司在《测量管理手册》中对各部

门的职责进行规定，绘制了组织架

构图。 

各部门职能已经在手册的《职能分

配表》中规定。公司确定技术设备

部为测量管理体系的归口管理部

门。技术设备部负责组织体系文件

的编写和体系管理，组织实施公司

测量设备的计量确认工作。 

生产部负责产品生产 

管理层 

生产部 

技术设备部 

不列入 
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3.  是否确定顾客的测量要求并

转化为计量要求？ 

测量管理体系是否满足顾客

的计量要求？ 

如何证明符合顾客规定的要

求？ 

5.2 以顾客

为关注焦点 

已确定顾客测量要求并转化为计量

要求。 

测量管理体系基本满足顾客的计

量要求。已根据客户要求，转化为

内部企业标准，主要由品质管理部

检验。 

品质管理部按文件规定从产品要

求和工艺要求转化为计量要求，已

经配备对应的测量设备，并通过测

量设备的计量确认和测量过程有

效性验证证实符合要求。 

品质管理部已通过顾客满意度

调查证实达到顾客满意 

管理层 

品质管理部 

不列入 

 

4.  有无制定质量目标？目标是

否可以测量？ 

是否达到质量目标？ 

5.3质量目标 已经在《测量管理手册》中明确公

司测量管理体系的质量目标，公司

的计量目标共 5项。包括：1）设

备受检率 A类：100%，B 类：≥98% 

2）因产品测量不准确造成投诉次

数≤2次，3）测量设备计量确认

标识差错数≤2。4）因测量不正确

造成产品质量不合格≤2次/年，

5）计量人员年度专业培训合格率

100% 

技术设备部对 2022 的计量目标完

成情况进行统计,目标已经完成。 

管理层 不列入 

5.  是否确定岗位职责和权限？ 

查岗位说明书。 

6. 资源管理 

6.1 人力资

源 

6.1.1 人员

的职责 

抽查公司岗位说明书，有检定人员

岗位说明书，并对公司的检验人员

职责做出明确规定。 

人事行政部 不列入 
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6.  是否确定人员能力要求？ 

如何开展培训？（计划、培训

记录、培训效果评价） 

6.1.2 能力

和培训 

 

公司已制定了 2022 年度培训计

划，查 2022 年 10 月 12 日的测量

管理体系内审员培训记录，吴晓

玲、谭召钊、洪欣、周付光等 12

人参加培训，并取得内审员资格

证。 

人事行政部 不列入 

7.  文件是否定期评审并更新？ 

文件是否适宜和受控？ 

6.2.1 程序 人事行政部负责测量管理文件的

编制和修订。现行有效版本 A/0

版，从 2022 年 9 月 9日开始正式

实施。 

已经形成《测量管理体系文件管理

程序》对文件管理流程进行规定。

公司有文件发放登记及回收作废

登记记录，符合文件管理要求。 

现场查看生产部的程序文件，现场

为最新版本，文件编制、审核、批

准人员均被授权。 

生产部 不列入 

8.  软件及其任何修改在启用前

是否进行测试和（或）确认？

是否经批准和存档？如有，查

测量软件清单及软件确认记

录。 

6.2.2 软件 公司已经《计量软件管理程序》对

测量软件的管理进行规定。 

该部门暂无计量软件，本条款不适

用 

生产部 不列入 

9.  是否有记录清单？ 

有无记录控制程序？ 

记录有无标识？使用的测量

记录是否符合记录要求？记

录有无标识(编号)，保管是否

良好？ 

6.2.3 记录 

 

公司已就测量记录的管理形成《记

录控制程序》。 

现场查生产部《过程巡查表》、《包

装质量检查表》，记录填写正确，

有标识，已妥善保管。 

生产部 不列入 
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10.  是否清楚地标识测量设备和

技术程序？ 

有无设备计量确认状态的标

识？ 

有无测量过程状态标识?受控

失控. 

抽查 1~2 台测量设备标识粘贴

是否符合要求。 

6.2.4 标识 

 

已就计量确认标识的管理形成《计

量标识管理程序》。 

查生产部的压力表（编号

YL03049172），设备经佛山市质量

计量监督检测中心检定，已粘贴检

定证并进行计量确认标记，检定日

期 2022 年 10 月 24 日。 

计量确认标识符合文件要求。 

生产部 不列入 

11.  是否有测量设备管理程序？ 

有无测量设备台帐？ 

测量设备是否处于有效的校

准状态？ 

 

6.3.1 测量

设备 

公司已形成《测量设备管理程序》。

公司已制定《计量检测设备台帐》。

所抽查的测量设备均处于有效的

校准状态。 

测量设备在受控的条件下使用。查

生产部的压力表（编号

YL03049172），设备经佛山市质量

计量监督检测中心检定，已粘贴检

定证并进行计量确认标记，检定日

期 2022 年 10 月 24 日。 

处于有效校准状态，已纳入台账管

理。 

以上账物相符。 

生产部 不列入 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12.  是否有测量环境条件的管理

程序？ 

是否监视和记录影响测量的

环境条件？ 

6.3.2 环境 生产部对测量环境要求为 20℃

-35℃，≥70% RH，生产部有温湿

度计，已经过校准，在生产部记录

有环境监视记录。 

生产部 不列入 
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13.  是否已就外部供方的选择、评价

形成文件规定？是否已建立合

格供方名单？是否有评价准则

并实施评价？检查有关记录。抽

查一份近期的测量设备采购记

录。 

6.4 外部供方 已制定文件《计量外部供方管理程

序》，对外部供方管理形成规定。 

采购科将检定/校准/检验机构服

务计量合格供方资格管理。已经对

外部供方进行管理，包括佛山市质

量计量监督检测中心、广东省计量

科学研究院。抽查佛山市质量计量

监督检测中心供方评价情况，已纳

入计量外部供方，已经收集相关方

的资质。 

2022 年暂无测量设备新购。 

采购科 不列入 

14.  是否已制定计量确认程序 

计量确认记录是否符合要

求？ 

抽查 1~2 台测量设备，测量设

备是否在有效期内，是否按要

求形成计量确认记录。 

7.1.1（计量

确认）总则 

7．1.4 计量确

认过程记录 

已经制定《计量确认程序》。 

生产部的测量设备已经对照计量

要求，填写计量确认记录。 

查生产部电子天平（编号：

SHP021022031833）《计量确认记录

表》填写规范。 

生产部 不列入 

15.  计量确认间隔的确认和改变

方法有文件规定? 

计量确认间隔调整是否符合

规定程序，是否得到评审? 

7.1.2 计量确

认间隔 

公司已制定《计量确认程序》，文

件中已明确如何对测量设备分类

管理目录及公司各类测量设备的

计量确认间隔。A类测量设备按检

定周期进行计量确认。 

公司暂时对计量确认间隔没有进

行调整。 

生产部 不列入 

16.  是否有需要采取保护措施的

测量设备?如有,是否采取相

应措施?措施是否有效? 

计量确认过程程序文件中是

否包括封印等保护装置被破

坏后和处理方法? 

7.1.3 设备调

整控制 

 

受抽查部门暂无需要采取封印等

保护措施的测量设备。 

该条款暂不适用。 

生产部 不列入 
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17.  是否有测量过程控制程序？ 

测量过程是否进行分类管理?

有无高度控制测量过程? 

测量过程是否在设计的受控

条件下实现？ 

是否由授权人员出具/修改? 

7.2 测量过

程 

 

已制定《测量过程管理程序》；对

公司测量过程进行分类管理，生产

部暂无关键测量过程，现场查看测

量过程的实际操作，在受控条件下

实现。测量过程记录已得到妥善保

管。现场抽查生产部《过程巡查

表》、《涂胶、加热总成温度记录表》

符合文件要求。 

生产部 不列入 

18.  有无测量不确定度评定程

序？是否保存不确定度评定

记录？ 

测量不确定度分析是否在测

量设备和测量过程的确认有

效前完成？ 

7.3.1 测量

不确定度 

 

公司的关键测量过程均已进行不

确定度评定与分析，生产部暂未开

展不确定度评定。  

生产部 不列入 

 

 

 

19.  抽查公司测量设备的量值溯

源情况，是否满足要求？ 

是否使用法定计量单位？ 

抽查有关的证书情况。 

抽查现场记录，是否有非法定

单位的使用 

7.3.2 溯源

性 

通过外部检定或校准进行量值溯

源，溯源情况具体见《测量设备溯

源抽查表》，受抽查部门设备的溯

源情况符合要求。 

抽查生产部的《生产流转单》文件

中的单位书写规范。 

生产部 不列入 

20.  计量单位使用情况？强制检

定管理情况？是否属于定量

包装？是否属于计量器具生

产商？ 

计量法制要

求 

抽查生产部的生产过程记录、设备

维护记录等，没有发现非法定单位

的使用。 

该公司不属于定量包装企业，不属

于计量器具生产厂家。  

生产部 

 

不列入 

 

 


