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北京国标联合认证有限公司




Beijing International Standard united Certification Co.,Ltd.

管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：综合办公室 （采购）               陪同人员：吴灿华 
	判定

	
	
	审核员：吴灿华                审核日期：2022-12-06
	

	
	
	审核条款：FSMS：5.3/6.2/7.1.6/8.2/8.9.4.3
	

	部门职责
	F5.3


	文件名称
	(《管理手册》第5.3条款
	(符合
(不符合

	
	
	运行证据
	负责行政规章制度的制定；负责人力资资源管理，制定岗位职责；制定食品安全培训计划，组织实施；负责信息沟通；负责供方监督管理,组织供方的选择和评价。负责外包方的选择、评价及管理。

组织编制采购文件，组织物资采购的计划安排与实施。组织运输,负责采购信息的收集与分析。
	

	食品安全目标

	F6.2

	文件名称
	(《目标、指标考核一览表》、(《食品安全目标》(《分解目标》(《食品安全目标完成情况统计》
	(符合
(不符合

	
	
	运行证据
	在手册中规定，执行“以客户为关注焦点”的服务宗旨，全面贯彻食品安全方针，实现食品安全目标。
本部门分解目标为：
食品安全目标
计算方法
目标实际完成(审核周期）
供应商年度评价率100%
供应商评价评价数/总供应商数量*100
100%（2022年度1-10月））

注：2022年度食品安全目标在实施中
(目标已实现
(目标没有实现的，在内部及时进行原因分析并采取了改进措施。
	


	外部提供产品或服务的控制

	F7.1.6

	文件名称
	如：《外部提供的过程、产品和服务的控制程序》 (《采购控制程序》
	(符合
(不符合



	
	
	运行证据
	外部提供的过程、产品和服务包括：
(原材料采购  (产品的设计和开发 (产品检测  (某加工工序  (部分产品  (工装订制   (设备维修     (运输   (售后服务  (不合格品处置  (顾客满意调查   (其他 ——虫害防治外包   
从《合格供方名单》中抽取下列证据：
新外部供方的初始评价和选择要求—— (充分   (不充分，说明：                   
抽查新外部供方的评价记录名称：《合格供方名单》
供方名称
佛山市双富包装有限公司
提供的产品/过程/服务种类
内包装袋（铝箔袋）
收集评价资质材料
(《营业执照》编号：91440605314921814U    (有效  (失效
(《全国工业产品生产许可证》编号：粤XK16-204-03950   (有效  (失效
( 型式检测报告编号：           （适用时）(有效  (失效

(产品检测报告编号：CANHG2202336901，检验项目：感官、脱色试验、重金属迁移量、总迁移量、重金属（铅）、高锰酸钾消耗量，检验日期：2022.2.21，检验单位：通标标准技术服务有限公司广州分公司。结论：合格
( 其他

样品试用的情况
无

供方现场评价情况
无

第二方审核情况
无

其他
——

结论
(满足合格供方要求   (不符合合格供方要求
外部供方的初始评价和选择要求——(充分   (不充分，说明：                   
抽查老外部供方的评价记录名称：《合格供方名单 》
供方名称
广西金花茶业有限公司
提供的产品/过程/服务种类
茉莉花茶
收集评价资质材料
(统一社会信用代码： 91450127739973054E    (有效  (失效

(《食品生产许可证》编号：SC10145012700207   (有效  (失效
(型式检测报告编号：  （适用时）(有效  (失效

(产品检验报告编号：HXJ22-0440，报告日期：2022-08-06，委托检验单位:横州市综合检验检测中心；检验项目：感官、水分、总灰分、铅、联苯菊酯等，结论：符合要求
(其他
提供产品、过程和服务的绩效情况
良好
供方现场评价情况
无

第二方审核情况
无

其他
无

结论
(继续为合格供方   (不继续为合格供方 (有效  (失效
供方名称
凤庆县顺民茶业有限责任公司
提供的产品/过程/服务种类
工夫红茶
收集评价资质材料
(统一社会信用代码：： 915309210752594478       (有效  (失效

(《食品生产许可证》编号：  SC11453092106203       (效  (失效
( 型式检测报告编号：  （适用时）(有效  (失效
(产品检验报告编号：XO03315001，报告日期：2022.05.05，委托检验单位：厦门市华测检测技术有限公司；检验项目：色泽、滋味、香气、汤色、净含量、水分、整碎、条索、组纤维、水浸出物、总灰分、酸不溶性灰分、茶多酚、净度、叶底、标签，结论：符合要求；

( 其他

提供产品、过程和服务的绩效情况
良好
供方现场评价情况
无

第二方审核情况
无

其他
无

结论
(继续为合格供方   (不继续为合格供方 (有效  (失效
供方名称
福建基茶生物科技有限公司

提供的产品/过程/服务种类
乌龙茶
收集评价资质材料
(统一社会信用代码：： 91350206MA331J619K      (有效  (失效

(《食品生产许可证》编号：  SC11435020501291       (效  (失效
( 型式检测报告编号：  （适用时）(有效  (失效
(产品检验报告编号：A2210391800101002C，报告日期：2021.10.11，委托检验单位：青岛市华测检测技术有限公司；检验项目：色泽、滋味、香气、汤色、碎茶、水分、整碎、条索、组纤维、水浸出物、总灰分、粉末、净度、叶底、茶多酚、铅、农药残留等，结论：符合要求；

( 其他

提供产品、过程和服务的绩效情况
良好
供方现场评价情况
无

第二方审核情况
无

其他
无

结论
(继续为合格供方   (不继续为合格供方 (有效  (失效
供方名称
佛山市林大王环保科技有限公司
提供的产品/过程/服务种类
虫害控制
收集评价资质材料
(《营业执照》编号： 91440605MA536XXW3T     (有效  (失效
(《资质证书》编号：      （适用时）         (有效  (失效
( 型式检测报告编号：              （适用时）(有效  (失效
( 其他
提供产品、过程和服务的绩效情况
满足要求
供方现场评价情况
——
第二方审核情况
——
其他
签订合同，有效期至：2023年3月10日
结论
(满足合格供方要求            (不满足合格供方要求
供方名称
佛山市博邦物流有限公司
提供的产品/过程/服务种类
物流运输
收集评价资质材料
(《营业执照》编号： 91440605MA51B5166J      (有效  (失效
(《资质证书》编号：      （适用时）         (有效  (失效
( 型式检测报告编号：              （适用时）(有效  (失效
( 其他
提供产品、过程和服务的绩效情况
满足要求
供方现场评价情况
——
第二方审核情况
——
其他
签订合同，有效期至：2023年12月6日
结论
(满足合格供方要求            (不满足合格供方要求
同时还抽查了 酒精 的供方山东利尔康医疗科技股份有限公司；洗手液的供方蓝月亮（中国）有限公司 与上述供方评价和选择控制情况。(一致   (不充分，说明：                   
抽查重要供方的评价记录名称：《合格供方名单》
供方名称
福建基茶生物科技有限公司
提供的产品/过程/服务种类
乌龙茶
评价方法
(验证数量、外观
(查验供方的产品合格证、检验报告
(采购（外包过程）产品的进货检验或验证要求
(查验国家、行业、第三方产品检验报告
(第三方管理体系、产品认证的要求
(第二方体系、过程产品的审核、验证的要求
(生产件批准程序的要求（或部分要求——产品、过程和设备的批准要求）
(人员资格的要求
(对供方的管理体系要求
(评价、选择和再评价供方的内容、资质、价格、产品质量、设备水平和状况、测量系统、技术水平、人员素质和能力、信誉、交付、守法意识、本行业中的地位、以往业绩、其他顾客满意程度、财务、售后服务、潜在按期高效供货的潜在能力
结论
(对供方控制有效   (对供方控制失效 
供方名称
佛山市双富包装有限公司
提供的产品/过程/服务种类
内包装袋
评价方法
(验证数量、外观
(查验供方的产品合格证、检验报告
(采购（外包过程）产品的进货检验或验证要求
(查验国家、行业、第三方产品检验报告
(第三方管理体系、产品认证的要求
(第二方体系、过程产品的审核、验证的要求
(生产件批准程序的要求（或部分要求——产品、过程和设备的批准要求）
(人员资格的要求
(对供方的供方的管理体系要求
(评价、选择和再评价供方的内容、资质、价格、产品质量、设备水平和状况、测量系统、技术水平、人员素质和能力、信誉、交付、守法意识、本行业中的地位、以往业绩、其他顾客满意程度、财务、售后服务、潜在按期高效供货的潜在能力
结论
(对供方控制有效   (对供方控制失效 
原辅料、食品包装材料验收要求：
放行类型
抽样要求
执行标准或规范文件名称
评价结论
原材料检验
每卡板抽取5份
原料验收标准（SY-WI03-02-2022）
☑符合 □不符合
包装材料（包装袋/包装盒）检验
按照进货量的0.5%抽取
塑料包装袋验收标准

（SY-WI03-02-2022）

纸箱验收标准（SY-WI03-02-2022）
☑符合 □不符合
半成品首检
——
——

□符合 □不符合
半成品检验
——
——

□符合 □不符合
成品检验
按5%比例抽样

成品检验标准

（SY-WI03-02-2022）

☑符合 □不符合
服务放行
审核全过程资料
产品放行（拒用）控制程序

☑符合 □不符合
必要时制定食品添加剂控制措施：(是     (否（不适用）


	

	
	
	现场观察
	查看在生产现场和库房确认有是否有是从非合格供方处采购的材料。
(没有   (有，说明：                   
	


	沟通  
	F7.4.2 
F8.2

	文件名称
	如：(《沟通控制程序》(《信息交流与沟通控制程序》
	(符合
(不符合

	
	
	运行证据
	组织销售订单接受控制方式：
☑电话  □系统下订单  ☑微信 ☑QQ  (上门回访 (邮件   (其他 
组织销售过程中以及与客户沟通订单、沟通有关产品、食品安全等内容的方式主要通过：
☑电话  ☑表单传递  ☑微信   ☑QQ  (上门回访  (邮件   (其他 
组织的主要销售客户为：重庆新牛瀚虹实业由公司，提供有《茶叶原料采购合同(合同编号：SNN-SY-20210827)》,合同签订时间：2021.8.27，顾客无特殊的食品安全要求。
组织建立了每月汇总《运营中心产品销售台账》，在发货时有《成品出库记录》，随机抽取：
销售发货日期
客户名称
产品名称
规格
数量
产品批次
2022.10.10

武汉精臣
祁红
250g/袋
10kg
20221010

2022.10.27

重庆文投
毛尖
500g/10袋
5kg
20221027

运输控制：委托佛山市博邦物流有限公司运输，有签订运输合同，详见“综合办公室审核记录”。

	

	不合格品的处理
	F8.9.4.3

	文件名称
	如：《不合格产品/服务控制程序》、(《不合格输出和潜在不安全产品控制程序》、(不合格品控制程序
	(符合 
(不符合


	
	
	运行证据
	抽取出售后不合格成品处置相关记录：名称：《客诉分析报告》
日期
名称/批次
不合格信息描述
处理方式
纠正之后应验证
2022.9.15

红茶
20220715

产品中掺入头发
(退货 (换货 □降等 □道歉 (赔偿 □召回  (让步接收   
已进行验证
□退货 □换货 □降等 □道歉 □赔偿 □召回  (让步接收   
抽取出厂后不合格服务相关记录名称：《   不涉及    》
日期
人员/岗位
不合格信息描述
处理方式
纠正之后应验证
——
□道歉 □赔偿 □暂停服务 □让步接收
□道歉 □赔偿 □暂停服务 □让步接收
上述不合格处置的人员(与公司授权一致  □与公司授权存在不一致
	

	
	
	现场观察
	现场检查对不合格原材料的存放和标识情况 ☑符合  □不符合
现场查看常温贮存，符合要求。
远程检查对不合格半成品的存放和标识情况 ☑符合  □不符合
远程检查对不合格成品的存放和标识情况   ☑符合  □不符合
	


说明：不符合标注N
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