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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：技术部          管领导：苏继铖      陪同人员：张丹丹
	判定

	
	
	审核员：李宝花      审核时间：2022.12.22
	

	
	
	审核条款：EMS: 5.3、6.2，6.1.2、8.1、8.2，
OHS: 5.3、6.2，6.1.2、8.1、8.2，
	

	组织的岗位、职责和权限
	EO:5.3 
	技术部主要职责：
负责获取、识别、更新适用的技术方面的法律法规和规范、规程和标准；
在技术部经理的主持下，制定技术服务方案，将公司制定的新技术贯穿到全过程；
全面贯彻落实公司质量方针和目标，负责技术部的技术管理工作，组织解决技术服务中出现的问题；
负责制定技术工艺、作业指导书，草拟项目的技术方案；
负责本部门使用文件和资料（含记录）的收发、登记编目、整理、归档和保管工作；
组织做好本公司设备管理、节能、安全、环保的有关技术工作。
负责本公司基础设施的管理，做好生产设备的管理工作。
负责本公司的日常改进，审批纠正、预防措施计划并且验证其实施情况。
配合公司的其他事务。
询问部门负责人员，基本清楚本部门职责。
	符合

	环境因素评价和控制措施的确定、危险源辨识和控制措施的确定
	EO6.1.2
	编制了《环境因素识别与评价控制程序》、《危险源辨识与风险评价管理程序》符合标准要求
提供的“环境因素清单”43项、“重要环境因素清单”2项， 评价考虑了三种时态现在、过去、将来、三种状态、异常、正常、紧急考虑了法律法规，并进行了评价，用打分法考虑了法规符合性、发生频次、影响范围等, 通过定性判断法，共识别出重大环境因素2项。
对重要环境因素的控制措施包括制定管理制度、监督检查、应急预案、培训等。提供《重要环境因素识别清单》，其中涉及的重要环境因素：潜在火灾事故发生、固体废弃物处理，评价基本合理。
提供《危险源辨识与风险评价管理程序》，对影响职业健康安全的危险源，评价其风险程度及级别，不可接受风险评价的标准和更新的时机,并确定更新不可接受风险因素从而进行有效控制等方面的管理要求进行了规定，满足要求。
   提供：识别的“危险源识别及评价表”识别出危险源26项，评价内容：序号，作业、活动点，潜在的危害因素，可能导致的事故，作业条件危险性评价，危险等级，是否不可接受风险，现有控制措施等。
识别人：张丹丹、陈金明等。
涉及的危险源有：计算机辐射，设备损坏漏电引起触电、火灾；车辆意外事故等等。
提供的：“重大危险源清单”， 共识别出不可接受风险2项，涉及：潜在火灾、交通意外；触电，评价符合程序要求及公司的实际情况。对危险源的控制措施包括制定管理制度、监督检查、应急预案、培训等。
	


符合

	环境与职业健康安全目标
	EO:6.2
	涉及环境和职业健康安全管理目标及完成情况：
环境目标：
1、灭火器配置率100％2、固废100％分类进行处理
2、无重大环境投诉
3、火灾事故发生率为0。
职业健康目标：
1、不发生重大环境事故发生率0；
2、无发生轻伤事故
3、不发生火灾事故
考核周期2022年1-9月，编制：张丹丹，审批：陈金明   考核日期：2022.9.30日，考核目标全部完成。
	符合

	运行控制
	EO8.1
	本部门应执行的运行控制文件包括：《环境因素识别与评价控制程序》、《危险源辨识与风险评价管理程序》、《废弃物管理程序》、《环境监测和测量管理程序》、《职业健康安全绩效测量和监视》、《事故、事件和不符合管理程序》、《职工健康管理程序》、《消防安全制度》、《废弃物管理办法》、《节能降耗管理办法》等。
运行控制情况：
办公区域：对固体废弃物进行分类，列出本公司可回收固废物和危险废物清单并对员工进行传达和培训。
设废弃物分类收集、贮存专用箱（桶）或区城，给出标识，合理布点。
办公过程注意节约用电，做到人走灯灭，电脑长时间不用时关机，下班前要关闭电源，防止触电。
办公区域禁止吸烟，现场查看办公区域环境整洁、宽敞、办公设备状态良好、无安全隐患。
工作时间平均每天不超过8小时。
部门运行控制基本符合要求。
	







符合

	应急准备和响应
	EO8.2

	公司制定《应急准备与响应程序》，预防或减少潜在安全事故或紧急情况造成的影响，对可能发生的各种重要环境危险源的紧急情况做出积极准备和响应，以减少事故造成的影响。
提供了《火灾应急处理预案》、《触电事故应急救援预案》等，包括发生火灾等紧急情况的处置和应急抢救方案等内容。技术部参与了由综合部组织的应急演练，详见综合部记录。
	

符合


说明：不符合标注N
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