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目的

指导产品包装、规定运输存储规范，保证货物安全到达现场。

参考文件

无
实用范围

本公司生产、工程人员，委外包装人员，购买我公司相关产品的厂家。

包装

分散装置包装

分散装置包装由公司装配人员进行。

检查装置的标签（包括合格证）是否正确；

检查装置的单板螺丝及面罩螺丝是否拧到位；

将装置套上塑料袋，并用泡沫盒包装，注意在泡沫盒上注明该装置的型号和编号；

将泡沫盒用纸箱包装，注意在纸箱上注明该装置的工程号、型号和编号；

如果分散装置较少，在包装最后一台装置时将资料（说明书、试验报告）放在一起；

仔细核对《合格品入库单》，并将包装好装置独立放置在合格品库中；

在包装过程中发现任何不合格现象，立即通知主管。
屏柜包装

包装时，应逐一核对产品的名称、数量、厂站名及标识（合格品、让步接收品）与所提供的清单是否一致。

屏柜在包装前，应保证前、后、侧门锁好，屏柜内螺丝紧上，没有可移动的部分。

屏柜的包装委外包装，对所有需委托搬运的产品，统一由工程部人员从产品外包装完好程度、标识、型号、数量、始发地、到达地与搬运人员确认清楚，并经防潮处理后用木板包装。包装过程中注意防震，不要划伤屏柜的涂漆层。

屏柜包装时，直立放置，不得随意倾斜。

在有特殊要求时，生产工程部应向包装部门提前提出要求，使用规定的包装材料进行包装。

小件产品包装时，锁紧机箱的门。

对大件屏柜产品，应按照装箱清单逐一将说明书及技术资料用有公司名称地址电话的手提袋装好，放在其中一个屏柜中，并在本屏柜包装上注明内有说明资料。对小件独立产品，说明书另外存放。

天气下雨时，不得露天包装。

包装完毕后，在包装外注明公司名、产品的型号、厂站名及标识（合格品、让步接收品）。

在包装过程中，发货人员应随时抽查，保证委外包装符合作业要求。

对于要求防潮的设备应先用聚乙烯塑料薄膜密封包装，内放干燥剂，储存期较长的电气设备应加装湿度指示计。

大件屏柜在运输时，注意其屏身的稳固性。运输时直立放置，用绳子把屏柜固定好。严禁侧放、倒放。

产品在运输时，注意防震、防潮、防水。

产品运输受损处理。生产工程部应根据受损产品现场照片及受损清单，货运记录及当地保险机关的勘察报告，被保险人转让书等有关资料，按保额向保险公司或承运部门输索赔手续。
特殊环境运输应考虑极端环境，内放干燥剂，外包装采用实木箱体，装置与外包装木质箱体间采用泡沫隔离，防止碰撞及摩擦，换能器，换能器座及其他安装附件采取一般性包装即可，外包装用且实木箱体防止溢漏即可。
各项目的包装箱唛头、设备标签、装箱单和备品备件信息表等客户有特殊要求的按客户要求进行制作。
运输

分散装置，在相同费用情况下通过中铁运输，否则通过公路运输，特殊情况可用快递；

屏柜用公路运输，发货后应随时联系发货公司，确定货物到达时间；

如果是公路运输需与发货公司签订合同，若有计算机或目的地在华东地区以外，需办理运输保险；

若非公路运输（如中铁、快递），需将发货单发给用户，并由用户确认后传回。

所有委外包装运输公司必须审查其相关资质：
（一）有与其经营业务相适应并经检测合格的运输车辆： 
1．车辆技术性能应当符合国家标准《营运车辆综合性能要求和检验方法》（GB18565）的要求；
2．车辆外廓尺寸、轴荷和载质量应当符合国家标准《道路车辆外廓尺寸、轴荷及质量限值》（GB1589）的要求；
（二）有符合规定条件的驾驶人员。
1．取得与驾驶车辆相应的机动车驾驶证；

2．年龄不超过60周岁；

3．经设区的市级道路运输管理机构对有关道路货物运输法规、机动车维修和货物及装载保管基本知识考试合格，并取得从业资格证。

（三）有健全的安全生产管理制度。
包括安全生产责任制度、安全生产业务操作规程、安全生产监督检查制度、驾驶员和车辆安全生产管理制度等。
大件屏柜在运输时，注意其屏身的稳固性。运输时直立放置，用绳子把屏柜固定好。严禁侧放、倒放。
产品在运输时，注意防震、防潮、防水。
产品运输受损处理。生产工程部应根据受损产品现场照片及受损清单，货运记录及当地保险机关的勘察报告，被保险人转让书等有关资料，按保额向保险公司或承运部门输索赔手续。
搬运，吊装

1）货物在搬运前应仔细阅读包装箱唛头信息；
2）货物在搬运吊装过程中应详细观察箱体标志，查清物品是否有不可倒置，轻拿轻放等相关要求；

3）对于大件柜体需要吊装的应严格按照相关吊装规范进行操作，操作过程中应做好严格的安全措施。
存储

存储仓库应通风、干燥、避光，必要时安装空调及除湿设备，并具有防鼠、虫、禽畜的措施，地面应整洁、无缝隙、易清洁。
超声波流量测量装置的项目中流量主机柜、流量计主机(包括附件、键、鼠)、现地单元、接线箱、现场存储应注意无以下恶劣环境：
—高温或低温
—热冲击
—潮湿或水汽
—冲击或迅速加速
—雨水、灰尘、尘土、烟雾或含盐的空气

—高放射性及电磁辐射
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