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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：领导层         部门负责人：姚志浩    陪同人员：周徐槐
	判定

	
	
	审核员：陈丽丹              审核日期：2022-11-08
	

	
	
	审核条款：
H (V1.0)：1.1/1.2.1/1.2.2/2.1-2.5/3.1/ 3.13/5.1/5.3/5.4/5.5

	

	合规义务
	H(V1.0)
2.2  
 
	文件名称
	[bookmark: _GoBack]如：管理手册第2.2条款、《合规性评价控制程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	查看HACCP相关的《法律法规清单》
 全面  不全面，说明：                                   
 现行有效  有实效法规，说明：                            

查看HACCP相关的《相关方的需求和期望》（包括顾客要求）
 全面  不全面，说明：                            

	重要的相关方
	相关方名称举例
	重要的相关方需求和希望（不必全选）
	成为合规性义务的需求

	☑主管部门
	宁波市江北区市场监督管理局
	☑遵守食品安全相关的法律法规
□
	是  否

	☑供方
	宁波舜华生态农业发展有限公司、宁波妍橙贸易有限公司等
	☑组织的持续经营、明示采购的食品安全要求
□
	是  否

	☑顾客
	宁波片部队、宁波市公安局等
	☑不因食品安全问题影响按时按质按量交付产品或服务；
□
	是  否

	消费者
	消费者
	不因食品安全问题带来健康损害和生命威胁
□
	是  否

	☑员工
	公司职工
	☑不因食品安全问题停产，组织持续经营
□
	是  否

	投资方
	自然人
	不因食品安全问题停产，组织持续经营、盈利
□
	是  否

	社区
	园区
	不因食品安全问题影响周围人员的就业

	是  否

	□其他
	
	
	是  否



主要证据体现在 《相关方的需求和期望控制清单》  《年度业务计划》 其他
	

	HACCP体系
总要求
	H(V1.0)
1.1
	文件名称
	管理手册第1.1条款
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	企业于  2022  年 5  月 10 日建立了文件化HACCP体系；
提供所需的资源：充分  □基本充分  □不充分，说明                         ；
HACCP体系范围：
位于浙江省宁波市江北区甬江街道文开路44号(仓库地址：宁波市江北区倪家堰路288号)的初级农产品(水产、畜禽肉、蛋和果蔬)、预包装食品（含冷藏冷冻食品）、散装食品（干杂）的销售; 
在食品链中的位置，企业为：
食品及其辅料的生产、加工 分销、贮存、处理、□饲料生产、□食品接触材料、生产服务提供
外包过程包括：无   
是否发生食品安全系统性偏差，□ 是   ☑ 否
是否对HACCP计划进行重新确认，持续改进HACCP体系。□ 是    否，体系建立以来未发生
	

	  食品安全文化

	H(V1.0)
2.3
	文件名称
	管理手册2.3条款
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	最高管理者确保履行食品安全责任，建立企业的食品安全文化，应包括以下内容：
 通过培训让员工知晓企业食品安全文化，形成良好的食品安全意识；
   《培训记录》 2022年 5 月 15 日  
 传播和有效沟通企业的价值观，确保各级员工积极参与企业的食品安全文化建设，及时获得员工的反馈信息；
    传播途径通过：展板  标语  会议  文件发放   其他——口头 
 对食品安全文化活动及绩效进行评价，必要时加以改进。见管理评审输入内容
    食品安全文化评价/改进记录 2022年 5 月 15 日；结论：暂无需改进
	

	管理承诺
	H(V1.0)
2.1
	文件名称
	如：管理手册第2.1条款和“总经理职责和权限”
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	最高管理者应通过以下活动，提供建立和实施HACCP体系所作承诺的证据：
 对HACCP体系的有效性负责；
 将满足顾客和法律法规对食品安全要求的重要性传达到企业的各级人员；
 确保制定的食品安全方针和目标与企业的战略方向一致；
 确保将HACCP体系的要求整合到企业的运营管理之中；
 确保企业食品安全文化的推行；
 进行管理评审；
 确保各级员工关注食品安全问题，并鼓励有效的内部报告；
 确保资源的获得。
覆盖了标准第2.1章的全面要求， 未覆盖标准第2.1章的全面要求，缺少：          

	

	食品安全方针

	H(V1.0)
2.4.1  

	文件名称
	管理手册第2.4.1条款
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	最高管理者制定了文件化的食品安全方针：
专注食品安全 用心服务大众。
 适应企业的宗旨和环境；
 为制定和评审食品安全目标提供框架；
 包含满足法律法规要求和顾客要求相关的食品安全承诺；
 包括持续改进HACCP体系的承诺； 
 确保满足食品安全相关的能力需求；
 在持续适宜性方面得到评审。
在组织内得到沟通、理解和应用，通过：展板  标语  会议  文件发放   □其他
在相关方有需要时提供。通过：网站 宣传册 其他——合同、口头表达、招投标
	

	职责和权限

	H(V1.0)
2.5.1  

	文件名称
	如：管理手册第2.5.1条款
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	最高管理者确定了组织架构及相关岗位的职责、权限，并进行了全员的沟通和理解；
如：
	过程过程
	主管部门名称
	过程名称
	主管部门名称

	HACCP体系策划和推动
	HACCP小组
	GHP实施
	销售部

	采购控制
	采购部
	HACCP验证和确认
	HACCP小组

	人员健康
	综合部
	标识和追溯
	销售部

	监视和测量管理
	销售部
	人力资源管理
	综合部

	
	
	
	



HACCP小组长：   周徐槐 先生      
职责和权限为：
  确保建立、实施、保持和更新HACCP体系；
  带领HACCP小组工作；
  确保HACCP小组成员能够胜任，必要时，组织HACCP小组成员的相关培训和能力提升活动；；
  向组织的最高管理者报告HACCP体系的有效性和适宜性。
	

	食品安全目标
	H(V1.0)
2.4.2 

	文件名称
	如：手册第2.4.2条款、《食品安全目标考核记录》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织建立了与方针一致的文件化的管理目标。为实现总食品安全目标而建立的各层级食品安全目标具体、有针对性、可测量并且可实现。
总食品安全目标实现情况的评价，及其测量方法是：

	食品安全目标
	考核频次
	计算方法
	目标实际完成（2022.06-2022.10）

	货品退换率小于1%
	每月
	退换货数/发货总数*100%
	0.4%

	重大食品安全事故发生数为0
	每月
	当期统计数据
	0

	客户满意度≥90分
	每年
	客户满意度问卷，取平均值
	95分


目标已实现
目标没有实现的，组织在内部及时进行原因分析并采取了改进措施。
	

	沟通
	H(V1.0)
2.5.2
	文件名称
	如：管理手册第2.5.2条款、《沟通控制程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织考虑了合规义务，确保食品安全信息与食品安全管理体系形成的信息一致且真实可信。一般由HACCP小组长负责。
外部沟通的控制对象：☑市场监督管理局  消防大队 ☑顾客 ☑供方   外包方  网站 

内部沟通的控制方式：☑会议 表单传递 ☑微信 □QQ □展板 □标语
具体沟通内容详见综合部审核记录。
	

	形成文件的信息
	H (V1.0)
1.2.1  
H (V1.0)
1.2.2 

	文件名称
	管理手册1.2章 《文件控制程序》  《记录控制程序》  
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	查看《受控文件清单登记表》
	文件名称
	载体
	修订日期
	审批人
	发放范围
	作废处理
	责任人

	HACCP管理手册
	纸质 电子
	2022-05-10
	姚志浩
	各部门
	——
	——

	程序文件汇编
	纸质 电子
	2022-05-10
	姚志浩
	各部门
	——
	——

	危害控制计划
	纸质 电子
	2022-05-10
	姚志浩
	各部门
	——
	——



电子文件系统管理：定期杀毒 定期备份 限值上网 取消USB端口 其他

外来文件及记录控制情况——见综合部审核记录

	

	前提计划
	H (V1.0)
3.1
	文件名称
	如：管理手册3.1条款；《前提计划控制程序》
	

	
	
	运行证据
	组织通过采取下列措施，策划、实施、控制和更新满足要求的安全产品所必需的过程， 并实施风险和机遇分析所确定的措施：
a） 为过程建立评价准则：
    GMP  SSOP  HACCP   
原材料和接触材料特性描述   终产品特性描述
b） 按照准则实施过程控制；
   见销售部审核记录

组织应控制策划的更改，评审非预期变更的后果，必要时，采取措施消除不利影响。（见HACCP小组审核记录）

组织的外包过程：  无           。
外包过程的控制： 无        。
	

	应急准备和响应
	H(V1.0)
3.13 
	文件名称
	如：管理手册3.13条款、《应急准备和响应控制程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	经询问了解：体系建立以来未发生影响食品安全事故和/或紧急情况。
公司已建立《应急准备和响应控制程序》对停水停电设备故障、火灾、食物中毒等紧急情况制定了应急预案。
公司于2022.7.15由HACCP小组组织进行召回演练，模拟情况为当天顾客投诉早上配送的货物五丰宁波汤圆已过保质期，经过评审基本可以达到演练效果；于2022.7.25进行了消防应急演习，于2022.7.1进行了食品安全事故应急演练，经过评审基本可以达到演练效果。

	

	内部审核
	H (V1.0)
5.3 
	文件名称
	管理手册5.3条款、《内部审核控制程序》
	符合
不符合
















	
	
	运行证据
	自管理体系建立后/近一年，于 2022  年 8  月 20 日实施了HACCP体系内部审核；
记录包括：
《内审计划》：有  2  名内审员；有□《内审员证书》☑有内审员培训记录
☑覆盖了全部部门，
□未覆盖了全部部门，缺少                             
☑覆盖了全部过程和条款
□未覆盖了全部过程和条款，缺少                                 
《内审检查表》：与内审计划一致 与内审计划不一致缺少                      
抽查的部门：如：管理层 、销售部、采购部       
☑覆盖了全部部门，
□未覆盖了全部部门，缺少                             
覆盖了全部过程和条款
未覆盖了全部过程和条款，缺少                              
《不符合项报告》 1   份；
涉及的条款号或问题简述：  
发现鲜猪肉的动物检验检疫证明未及时索取。不符合HACCP标准3.5条款要求
☑不符合项已关闭  不符合项部分关闭   
不符合项未关闭，缺少                            

《内审报告》结论：
□体系运行有效  体系运行基本有效   
体系运行失效，问题                            

本次现场审核时，上述不符合项的纠正措施的有效性
☑不符合项未发生  不符合项仍然存在 
	

	管理评审

	H (V1.0)
5.4
	文件名称
	如：☑管理手册5.4条款   ☑《管理评审控制程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	自管理体系建立后/近一年，于 2022  年 8月 29 日实施了管理评审；
查看☑管理评审计划  ☑管理评审记录（工作总结）  管理评审纪要  ☑管理评审报告

	管理评审输入信息
	评价
	问题描述

	以往管理评审所采取措施的情况；
	符合 不符合
	首次建立体系，无以往评审跟踪措施

	组织所处形势的变化；
	☑符合 □不符合
	

	发生的紧急情况、 事故或撤回；
	☑符合 □不符合
	实际未发生，已做模拟演练

	☑与食品安全管理体系有关的内部和外部因素变化，包括顾客和顾客投诉；
	☑符合 □不符合
	体系建立以来未发生

	☑食品安全绩效和食品安全管理体系不符合和纠正措施
	☑符合 □不符合
	

	☑监视和测量结果及趋势
	☑符合 □不符合
	

	☑审核结果（内部和外部） 包括执法检查结果
	☑符合 □不符合
	

	与PRP、 OPRP计划和HACCP计划有关的验证活动结果的分析
	☑符合 □不符合
	已进行验证

	☑实现食品安全管理体系目标的程度
	☑符合 □不符合
	

	☑外部供方绩效
	☑符合 □不符合
	

	体系更新活动的评审结果的评审
	☑符合 □不符合
	

	☑顾客反馈的沟通活动的评审
	☑符合 □不符合
	

	☑持续改进的机会的评审
	☑符合 □不符合
	

	☑资源的充分性
	☑符合 □不符合
	

	☑为应对风险和机遇所采取措施的有效性
	☑符合 □不符合
	

	☑合规义务的评价结果。
	符合 □不符合
	




对食品安全管理体系的持续适宜性，充分性，有效性的结论。满足 □不满足，说明           
	管理评审输出信息（决策）
	措施描述（举例）
	改进措施

	与持续改进机会相关的决策
	各部门对于食品安全管理进行控制，确认HACCP要求达标。
	已落实 已部分落实

	食品安全管理体系所需的变更
	——
	□已落实 已部分落实

	资源需求
	——
	□已落实 □已部分落实

	食品安全目标未实现所采取的措施。（需要时）
	——
	□已落实 □已部分落实

	改进食品安全管理体系与其他业务过程融合的机会。（需要时）
	——
	□已落实 □已部分落实

	任何与组织战略方向相关的结论
	——
	□已落实 □已部分落实

	食品安全保证
	——
	□已落实 □已部分落实

	组织食品安全方针和相关目标的修订
	——
	□已落实 □已部分落实


改进措施未落实的原因：                     

	

	持续改进
	H(V1.0)5.5 
	文件名称
	如：管理手册5.5条款
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织已持续改进HACCP体系的适宜性、充分性和有效性，以提升食品安全绩效。 
组织考虑了分析和评价的结果以及管理评审的输出，确定是否存在需求或机遇，这些需求或机遇应作为持续改进的一部分加以应对。

 改进措施已落实
 改进措施未落实的原因：                       

最高管理者已确保企业通过沟通、内部审核、管理评审和纠正措施、确认验证等不断提高HACCP体系的有效性。
	



说明：不符合标注N
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