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Beijing International Standard united Certification Co.,Ltd.ISC-B-I-30管理体系审核记录表(03版)


管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：销售部（仓库）    负责人：张子亮     陪同人员： 李文金　
	判定

	
	
	审核员：邝柏臣 （现场） 审核日期：2022年11月08日下午
	

	
	
	审核条款： H:2.4.2/2.5.1/3.3/3.4/3.5/3.6/3.7/3.8/3.9/3.10/3.11/3.12/3.13/4.3.4.3/4.5/5.1.1-5.1.3/5.2
	

	组织的角色、职责和权限
	H(V1.0)2.5.1
	文件名称
	如：管理手册第5.3章
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	主要负责顾客的接待、顾客订单的确认、评审、接受客户订单；负责顾客食品配送过程的服务提供，基础设施、工作环境；标识和可追溯性管理；产品和服务的设计和开发；应急准备和响应/产品撤回召回；负责顾客财产信息的防护、负责顾客满意度调查、顾客抱怨投诉等。
	

	管理目标及其实现的策划

	H(V1.0)2.4.2
	文件名称
	如：手册第6.2条款、《2022.6-2022.10年各部门食品安全目标及考核结果统计》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织建立了与方针一致的文件化的管理目标。为实现总管理目标而建立的各层级管理目标，目标具体、有针对性、可测量并且可实现。
总管理目标分解到本部门的实现情况的评价及其测量方法如下：
	本部门管理目标
	考核频率
	考核方法
	目标实际完成（2022.06-2022.10）

	货品退换率小于1%
	月度
	退换货数/发货总数*100%
	100%

	重大食品安全事故发生数为0
	月度
	当期统计数据
	100%

	客户满意度≥90分
	每季度
	∑每个顾客满意度/被调查顾客数
	100%


目标已实现,2022年11月及后续目标在实施中
目标没有实现的，组织在内部及时进行原因分析并采取了改进措施。
	

	基础设施
	H(V1.0)3.3
	文件名称
	如：手册第7.1条款、《设备设施管理程序》、《基础设施控制程序》、《设备管理制度》、《设备操作规程》
	符合
不符合






































	
	
	运行证据
	基础设施包括： 办公楼（室）  加工间  库房  加工设备   特种设备  
动力设施  试验设备 辅助设施  ——简单压力容器

查看对设备采购的控制（审核周期内没设备采购）
	新采购的设备名称/型号
	设备申购单号/日期
	设备验收单号/日期
	设备档案齐全

	——
	
	
	□齐全    □缺少

	
	
	
	□齐全    □缺少

	
	
	
	□齐全    □缺少



查看对设备维保的控制：
提供有《生产设备/检测仪器一览表》、《配送车辆保洁记录》、《设备日常维护保养检查表》等，随机抽取：
	
	设备名称
	维保日期
	维保周期
	维保内容

	维保记录
	冻库
	2022-10-11
	每天
	日常维保

	维保记录
	保鲜库
	2022-10-11
	每天
	日常维保

	维保记录
	箱式货车
	2022-10-11
	每天
	日常维保

	维保记录
	冷藏车
	2022-10-11
	每天
	日常维保

	维保记录
	面包车
	2022-10-11
	每天
	日常维保

	维保记录
	手推车
	2022-10-11
	每天
	日常维保


配送车辆共4辆送货车，分别是：1辆冷藏车、1辆依维柯、1辆厢式货车、1辆面包车。

	设备维修记录
	设备名称
	维修日期
	验收结果
	备注

	配送车辆维修

	配送货车
	2022.10.28
	口合格    □缺少
	



设备完好情况
是否发生设备故障引起停产：☑未发生 已发生
	设备故障引起停产描述
	发生日期
	停机时间（小时）
	是否影响产品质量
	是否影响交付进度

	——
	
	
	
	

	
	
	
	
	



特种设备种类：叉车 行车 锅炉 电梯  压力容器 压力管道  不适用，抽查如下：
	设备名称
	编号
	《定期检测报告》编号
	有效期期限
	结论
	《使用登记证》

	叉车
	
	          
	年  月  日
	□有效  □过期
	□有  □无

	压力容器
	
	          
	年  月  日
	□有效  □过期
	□有  □无

	锅炉
	
	
	年  月  日
	□有效  □过期
	□有  □无

	压力管道
	
	
	年  月  日
	□有效  □过期
	□有  □无

	电梯（客梯）
	
	
	年  月  日
	□有效  □过期
	□有  □无

	电梯（客梯）
	
	
	年  月  日
	□有效  □过期
	□有  □无

	电梯（货梯）
	
	
	年  月  日
	□有效  □过期
	□有  □无



	特种设备维护保养
	不适用
	
	
	

	自检

	维保计划
	□有  □无
	
	

	
	
	维保日期
	维修内容
	验证结果

	
	维保记录
	
	
	

	
	维保记录
	
	
	

	外包
	外包方名称：
	维保合同期限
	相关资质证书
	

	
	
	
	
	

	特种设备日常点检
	
	
	
	

	抽查设备
	编号
	抽查点检记录的月份
	现场查看设备的完好情况
	结论
	

	叉车牌
	            
	年  月  日
	
	□完好□不完好
	

	压力容器
	            
	年  月  日
	
	□完好□不完好
	

	锅炉
	            
	年  月  日
	
	□完好□不完好
	

	压力管道
	            
	年  月  日
	
	□完好□不完好
	

	电梯（客梯）
	            
	年  月  日
	
	□完好□不完好
	

	电梯（货梯）
	            
	年  月  日
	
	□完好□不完好
	


电梯维保及点检情况由物业进行管理。

	

	顾客沟通等
	H(V1.0)2.5.3
	文件名称
	如：手册8.2条款、《产品和服务要求控制程序》
	符合
不符合


	
	
	运行证据
	与顾客沟通的内容包括：

	沟通阶段
	
	沟通渠道
	证据

	售前
	提供有关产品和服务的信息
处理问询（产品介绍、订货会）
招、投标
	会议、电话、微信、访问
	招、投标书
公司网站


	售中
	签订合同  订单
处理变更（适用时）
	电子版  纸质
	合同
订单（系统中）


	售后
	获取顾客反馈
投诉处理
	电子版  纸质
客诉电话
	网站上公布

	特殊情况
	处置或控制顾客财产，如：

	
	

	
	关系重大时，制定应急措施的特定要求
	有应急电话

	见应急准备和响应




	

	产品和服务的设计开发
	H(V1.0)3.3
	运行证据
	组织所提供的预包装食品和散装食品的销售较为简单，基本不涉及产品和服务的设计和开发，如果对采购涉及新的品类等内容，组织通过危害分析预备步骤等方式对产品的各类特性进行更新，审核周期内没有涉及新增产品类别的情况。
	符合
不符合

	前提计划
	H(V1.0)3.3
	文件名称
	如：《前提方案/良好卫生规范》、口《生产过程控制管理制度》
	符合 
不符合


























符合 
不符合

	
	
	运行证据
	前提方案的实施情况包括：
a) 建筑物和相关设施的构造与布局；                         与文件一致   与文件不一致
[bookmark: 注册地址]公司编制了《良好操作规范》，2022年05月10日实施；现场查看，办公所处位置为浙江省宁波市江北区甬江街道文开路44号，仓库地址：宁波市江北区倪家堰路288号，办公区与配送区距离约5分钟路程，仓库经营面积约1170 平方米，办公面积188平方米。
公司的主要客户群体是部门及单位食堂，客户对食材新鲜、配送时效要求高，公司通常采用快进快出模式，每天基本保持零库存，巡看仓储配送区，现场只存放常温预包装食品的大米、牛奶、饮料、调味品预包装食品外，蔬菜、鲜禽畜肉类、肉类冻品等产品均现进现配送，从供应商处采购分拣后送到客户：巡查现场，配置有两个冷冻柜，主要临时存放冷冻水饺及预制菜食品，以方便客户临时调配;配送车辆共4辆送货车，分别是：1辆冷藏车、1辆依维柯、1辆厢式货车、1辆面包车，车厢整洁，现场与公司地理位置图、平面图台账一致。
包括工作空间和员工设施在内的厂房布局；                   与文件一致   与文件不一
公司办公及配送区场地环境干净整洁、通风良好，办公通讯设施完善，能得到良好的维护，环境适宜，适宜于产品的销售过程控制要求。工作现场对于环境主要应注意消防安全、场地的干净整洁，要求作业人员注意设备、防火和电器安全等。查看销售过程管理，与销售配送工艺流程图基本一致。
b) 空气、水、能源和其他基础条件的供给；            满足要求   不满足要求
   因组织为销售配送业务，不涉及生产用水，对物流和人流有简单划分，基本满足不交叉；
c) 包括虫害控制、 废弃物和污水处理在内的支持性服务； 与文件一致   与文件不一致
查看配送区及仓储区，配备仅少量捕鼠笼，未配置灭蝇灯，巡看未见有鼠迹，但整防虫害控制有需加强，已开不符合项整改（01）。
涉及的有毒有害物质主要是84消毒液和75%酒精和洗手液，由销售部管理，洗手池配备有洗手液，但未配置75%酒精已现场要求整改并不符合项整改，设有一个冲式的卫生间及更衣间，员工个人卫生健康、健康证等符合要求。
d) 设备的适宜性，及其清洁、保养和预防性维护的可实现性；   与文件一致   与文件不一致
  提供《设施一览表》一份，主要设备有：冷藏车、冷冻冷藏库、冷冻柜、配送车辆、电脑、打印机、空调、电子称、温度表等，登记了设施编号、设施名称、数量、设施状态等。提供了设备维护保养计划表，设备主要以清洁为主，提供《设备点检表》日期：2022年10月，记录有：冷藏及冷冻库、配送车辆等点检记录，检查人：周徐槐，基本符合。
e) 供应商保证过程（如原料、 辅料、 化学品和包装材料） ；    满足要求   不满足要求
  见“采购部”H3.5条款审核记录。
f) 来料的接收、储存、发运、运输和产品的搬运；               满足要求   不满足要求
  查看：1、冷链车、冷冻冷藏库、电脑，使用地点配送区、办公室，设备状态完好。
1、公司办公通讯设备实施日常清洁，由员工在每天工作前进行，现场核实该设备，完好。对分拣设备进行定期维护和保养工作基本正常，对于工作中发现的设备故障，能及时维修，设备暂无故障维修。
2、对冷藏车汽车运输设备要求提供日常保养及维修记录； 
4、由于客户对食材品质要求高，除小部分临时需要短暂仓库的食品，其余货品包括蔬菜、鲜禽畜肉类等产品均现进现配送，仓库基本为零库存，巡查现场，配送区内有常温类预包装食品及散装食品干杂食材，其它食品均即时配送，肉类冻品产品除供方节假日休假提前备货提前仓储外，平常一般不进仓，通常收到客户订单直接从供应商仓库发货到客户并验收确认
现场未配备灭蝇灯，配备少量捕鼠笼，现场未见鼠迹。
  原料验收见H3.8条款审核记录。
g) 防止交叉污染的措施；                                     满足要求   不满足要求
   针对大米、食用油、调味品、散货干杂食材等进行分类摆放，存放时，有货架及垫板等，少量肉类冻品统一存放冷冻柜，具有一定的防止交叉污染的措施。
h) 清洁和消毒；                                             满足要求   不满足要求
  公司办公场及配送区环境干净整洁、通风良好，办公通讯设施完善，能得到良好的维护，环境适宜，适宜于产品的销售过程控制要求。工作现场对于环境主要应注意消防安全、办公场地及配送分拣区的干净整洁，要求作业人员注意设备、防火和电器安全等。提供有《厂区内环境清洁卫生情况自查记录表》，检查频次：每天1次，符合要求。
询问配送车辆的管理情况，主要通过每天清水清洁及75%酒精喷洒消杀，消杀时间为每天早上6:00~6:30分时候，抽查《车辆清洁消毒记录表》，时间：2022年8月-10月，消毒人：;提供《车辆检查记录表》，配送车辆：浙B-5A733、浙B-8L21W、浙B-1XJ05，消毒方式：75%酒精喷酒；
随机抽查车辆消毒记录簿，时间：2022.10.31，消毒人：陈少军，消毒方式：75%酒精喷雾，符合要求，检查人：张子亮；
i) 人员卫生；                                               满足要求   不满足要求
  健康证见“综合部”审核记录，员工工作服、工作帽统一清洗，基本干净整洁。 
配备有更衣柜，无紫外线，较为简单，配备了员工工作服，以各自清洗为主，目前没有消毒。
j) 产品信息/消费者意识；                                    满足要求   不满足要求
  部队、单位食堂，消费群体对食材新鲜度、配送时效以及食材品质要求高;
k) l) 其他有关方面。                                         满足要求   不满足要求
  无
	

	 产品设计和开发
	H(V1.0)3.4 
	文件名称
	如：手册3.4条款《产品设计和开发程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	当企业发生新产品研发、产品发生变化、产品生产工艺发生变更，
说明：                                                 
企业为销售配送企业，不涉及产品设计和开发过程。

是否进行了食品安全危害识别； 
是 否；具体描述：            ——不涉及                                      
[bookmark: _GoBack]是否进行了食品安全危害分析和评估；
是 否；具体描述：         ——不涉及                              
是否确定了CCP/CL/OL?
是 否；具体描述：        ——不涉及          
	

	食品欺诈
	H(V1.0)3.12

	文件名称
	如：手册8.4条款、《外部提供的过程、产品和服务的控制程序》或《采购控制程序》
	符合
不符合


	
	
	运行证据
	在与外部供方沟通之前，所确定的要求是：
充分适宜   不充分适宜，说明：                      充分和的。
 
[bookmark: _Hlk55997104]抽查《采购合同》及《采购计划》。组织与外部供方沟通以下要求：
	采购订单号/日期
	2022年06月25日
	2022年04月10日
	2022年 05月11  日

	过程、产品和服务名称
	食材,单据编号：GH20220209011（蔬菜：青菜、五号菜、白菜、绿豆芽）
供方：宁波舜华生态农业发展有限公司 
	食材订单号：GD202204000081,（鸡边腿、翅根、琵琶腿、鸡柳、五花肉、五花肉、等大排片、前腿肉等　（供方：宁波市肉禽蛋批发市场（创梦）
	订单号：GD202205000123，（鲜鸡蛋22kg、浩辰土鸡蛋10kg）
（供方：宁波市肉禽蛋批发市场（创梦））

	过程、产品和服务要求
	保质期，索证齐全
	保质期，索证齐全
	保质期，索证齐全

	产品和服务批准； 
	采购部
	采购部
	采购部

	方法、过程和设备的批准；
	采购部
	采购部
	采购部

	产品和服务的放行的批准
	销售部
	销售部
	销售部

	能力，包括所要求的人员资格
	——
	——
	——

	外部供方与组织的互动；
	供方送货
	供方送货
	供方送货

	组织使用的外部供方绩效的控制和监视；
	为合格供方
	为合格供方
	为合格供方

	组织或其顾客拟在外部供方现场实施的验证或确认活动。
	不涉及
	不涉及
	不涉及

	

	
	
	


另抽查供方鲜禽畜肉及肉类冻品验收情况：其中
1） 预包装类食品：
查 2022.07.08，供方：浙江五丰冷食有限公司， 订单号：1091000091539，产品：720g高汤笋尖猪肉水饺1*6、720g高汤虾仁荠菜水饺1*6等，收货人：王俞华，验收合格
查2022.08.01 ，供方：浙江五丰冷食有限公司， 订单号：1091000093211，产品：280g虾仁三鲜小笼包\1.75kg五丰猪肉小笼包1*3，验收人：王俞华，验收合格。
2） 查鲜禽畜肉: 猪胴体，货主：浙江青莲食品股份有限公司，生产单位：新兴社区浙江青莲食品股份有限公司新兴屠宰场，动植物检疫证明：NO3310379957,日期：2022.10.31，检验机构：浙江省海盐县动植物卫生监督所。
    鸭胴体，货主：货主：慈溪市三北振慈专业合作社，动植物检疫证明：NO:33103792661，日期：2022.10.31，检验机构：浙江省慈溪市动植物卫生监督所。
03) 查肉类冻品：宁波舜华生态农业发展有限公司，冻禽（鸡小腿），检测报告：220000917，检测单位：宁波海关技术中心,检测日期：2022-04-06;
另抽查供应商供应记录，单据编号：GH20220301014,商品名称：青菜20斤、莴笋35斤、白菜50斤、鲫鱼25斤、小黄鱼，验收合格.


	

	监视和测量资源
	H(V1.0)3.6
	文件名称
	如：《监视和测量控制程序》、手册第7.1.5条款
	符合
不符

	
	
	运行证据
	了解监视和测量资源种类： 计量器具 监视设备 服务工作检查表 

计量器具 ： 压力表  温度计  酸度计 干燥箱  水分测定仪    电子天平
分光光度计  气相色谱仪  液相色谱仪 恒温培养箱   其他——农残速测仪
其他——多功能食品安全检测仪
监视设备：定期验证的计划，频次： 电子监控设备
抽查验证记录日期：                ；             ；               
按照验证计划实施 未按照验证计划实施；说明                         
服务工作检查表：
使用前确认内容 定期确认内容  其他

查看《计量器具台账》，抽查外部检定或校准情况 
	计量器具名称
	检定或校准证书编号
	校准日期
	使用场所

	温湿度计
	ＨＫ09180620665
	2022-10-01
	仓储区  实验室

	电子台秤
	ＨＫ09180620664
	2022-10-01
	仓储区   实验室



抽查内部校准情况；抽查《内部校准计划》  《校准规程》  《校准记录》
	计量器具名称
	校准日期
	计划期限至
	使用场所

	冷冻柜01\02
	
	
	车间 实验室

	
	
	
	车间 实验室


未对冷冻柜显示装置进行定期内部校准，已开不符合整改。
计量器具的失效控制：未发生 已发生，
	失效计量器具名称
	失效情况
	处理
	数据追溯描述

	
	
	报废 维修 再校准
	

	
	
	报废 维修 再校准
	

	
	
	报废 维修 再校准
	




标准溶液控制：（不涉及）
	溶液名称
	浓度
	基准物质种类
	标定方法
	标准偏差合格
	在有效期内

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	





























符合
不符



	应急准备和响应
	H(V1.0)3.13
	文件名称
	《突发事件准备和响应控制》》、《应急处置预案》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	可能影响食品安全事故和/或紧急情况的示例包括：
自然灾害   环境事故   生物恐怖主义  工作场所事故（油炸锅着火）  食品中毒 
 突发公共卫生事件   水的中断   电的中断  制冷供应服务中断   其他—食品供应链的突变

组织应预先制定应对的方案和措施，必要时做出响应，以减少食品可能发生安全危害的影响。
见《突发事件准备和响应控制》、《应急处置预案》

本部门是否发生食品安全方面的应急的情况：
未发生 已发生，说明                      

本部门是否发生食品安全方面的应急演练：
参加公司组织的应急演练 ：2022年07年25日消防应急演练          
本部门组织的专项应急演练 ，说明                

	紧急情况简述
	性质
	相应预案名称
	效果评价

	2022年07月25日消防应急演练
	实际发生 演练
	消防应急预案
	有效  无效

	食品安全防护演练记录
2022年07月01日
	实际发生 演练
	食品安全防护演练预案

	有效  无效

	食品安全突发事件演练方案2022年07月01日
	实际发生 演练
	食品安全突发事件演练
	有效  无效



对预案定期评审的日期：   2022年07月25日  ;
修订响应措施的内容：       无       

	

	危害控制计划 (HACCP/OPRP 计划)
	H(V1.0)4.3.4.3CCP的监控
	文件名称
	如：手册8.5条款、《危害控制计划》
	符合 
不符合

	
	
	运行证据
	HACCP计划的策划，见食品安全小组审核记录H4.3.4。涉及主要为3个CCP关键控制点：

	控制措施
	所控制显著危害
	行动准则/CL
	监控程序
	记录

	CCP1：果蔬类餐品验收
	农残超标
	农残抑制率＜50%
	检验员每批检测果蔬农残或索取检测报告
	《农残测试报告》

	CCP2:冷藏冷冻储存过程
	致病菌、细菌超标
	冷藏温度：-0~10℃，冷冻温度≤-18℃
	仓管员每班次查看冷库温度
	《仓库温度记录》

	CCP3:配送过程
	生物危害：病原体存活
	冷藏温度0℃~10℃
冷冻温度≤0℃
	驾驶员查看配送温度记录
	配送过程控制记录





	

	
	
	运行证据及现场查看
	HACCP的实施情况：
	
	地点
	CL关键限值
	记录情况
	现场情况
	结论

	CCP1：果蔬类餐品验收
	销售部
	农残抑制率＜50%
	《农残快检记录》； 
	查看《农残快检记录》，记录有检测日期、产品名称、规格数量、实测值等。
2022-11-01
快速检验报告：KJ202211010034

检测机构:宁波市产品食品质量检验研究院农产品检测分院
检验项目：有机磷和氨基甲酸酯类
检验据据：GB/T 5009.199-2003
样品编号：
SPW221100239 茄子 
SPW221100240 白带豆
SPW221100241 丝瓜
等 19个品种蔬菜
检测结果：合格 
 另抽查2022-10-31快检报告9个蔬菜品种，检测结果：合格
抽查水果：苹果检测报tfkf
委托单位：宁波舜华生态农业发展有限公司
检测机公：宁波海关技术中心
检测项目：六六六、滴滴滴、铅、镉等
检测日期：2022-04-02
检测结果：合格
另抽查 水果：会理软籽石榴
检测机构:四川省中安检测有限公司
检测项目:六六六、滴滴滴等 25项指标;
检测时间：2022-08-08
检测结果：未超标
 
	符合

	CCP2:冷藏冷冻储存过程
	销售部
	冷藏温度：-0~10℃，冷冻温度≤-18℃
	《冷藏、冷冻库温控记录》
	查看：《冷藏、冷冻库温控记录》，时间：2022年10月
10.01 冷冻库上午9：00 -18℃
  冷藏库 上午 9：00 4℃ 
10.12月10.26冷冻库上午9：00 -18.5℃
冷藏库 上午 9：00 4.2℃       
10.26冷冻库上午9：00 -18℃
冷藏库 上午 9：00 -18.3℃       


	符合

	CCP3:配送过程
	销售部
	冷藏温度-2℃~10℃
冷冻温度≤0℃
	《车辆温度检测记录》
	查看2022年9月-10月
9.9      到达温度0℃
9.16　　到达温度　1℃
10.25　　到达温度1℃
10.31   到达4℃　
	符合



另外抽查配送过程和冷库温度监控记录15批次，基本符合要求危害控制计划要求。
	符合 
不符合








符合 
不符合




	标识和可追溯性
	H(V1.0)3.7
	文件名称
	如：手册8.5.2条款、《标识和可追溯性控制程序》、《产品/服务提供控制程序》、《产品留样制度》
	符合
不符合























	
	
	运行证据
	产品的检验状态标识：待检 待下结论 合格  不合格  
  
原材料的唯一性标识方式： 
容器编号  标牌  标签  区域  周装箱的颜色  批号打码 条形码 二维码 其他：原有标签

半成品的唯一性标识方式：（不适用） 
容器编号 标牌  标签  区域 周装箱的颜色  批号打码 条形码 二维码 其他

成品的唯一性标识方式：（销售行业特殊性，与原辅料标签基本一致）
容器编号  标牌  标签  区域  周装箱的颜色  批号打码 条形码 二维码 其他：原有标签

追溯原因：演练（见食品安全小组审核记录）  质量事故 顾客投诉  市场抽查不合格 
	产品批号
	不合格简述
	生产记录情况
	检验记录情况
	采购记录情况
	产品留样确认
	销售记录追踪

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



产品留样（适用时） 不涉及
	产品名称
	规格
	生产日期
	保存期限
	保存状态

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	

	
	
	现场观察
	在生产或服务场所对原材料的标识情况：区分清楚  防护得当 不适宜说明：
在生产或服务场所对半成品的标识情况：区分清楚  防护得当 不适宜说明： 
在生产或服务场所对成品的标识情况：  区分清楚  防护得当 不适宜说明：

在原材料库房的标识情况：区分清楚  防护得当 不适宜说明：
在半成品库房的标识情况：区分清楚  防护得当 不适宜说明： 
在成品库房的标识情况：  区分清楚  防护得当 不适宜说明：该组织为提供销售服务组织，所销售的成品即为采购的原辅材料。
	

	防护
	H(V1.0)3.11
H(V1.0)3.10
	文件名称
	如：手册8.5条款、《食堂仓库管理办法》、《产品/服务提供控制程序》、《产品防护控制程序》、《库房管理制度》
	符合
不符合


	
	
	运行证据
	产品防护性要求：防磕碰  防火  易碎  防倒置   防雨淋  防日晒  码放高度  
温度    湿度  清洁  卫生     保存期限  其他
防护方法可包括：
防护性标识  处置  污染控制  包装  储存  传输或运输  保护
	

	
	
	现场观察
	原材料库房管理：抽查原材料名称： 常温食品：大米 、食用油、调味品、牛奶、可口可乐、干杂（黑木耳等干杂货）；   
分类存放  码放高度/层数   储存温度 常温℃  湿度   %   储存时间   月（有保存期时）
账物卡相符  防护措施  
原材料库房管理：抽查原材料名称： （冷冻柜） 冷冻水饺、肉类冻品等；   
分类存放  码放高度/层数   储存温度 冷冻柜1：-18 ℃、冷冻柜2：-23℃  湿度   %   储存时间   月（有保存期时）
账物卡相符  防护措施  


半成品库房管理：抽查半成品名称：     不适用              
分类存放  码放高度/层数   储存温度   ℃  湿度   %   储存时间   月（有保存期时）      账物卡相符  防护措施 
现场查看仓储区温度26℃，基本符合要求。

成品库房管理：抽查成品名称：   该组织为提供销售服务组织，所销售的成品即为采购的原辅材料。         
分类存放  码放高度/层数   储存温度  ℃  湿度   %   储存时间   月（有保存期时）
账物卡相符  防护措施 

	

	交付后的活动
	H(V1.0)5.2
	文件名称
	如：手册8.2条款、《顾客要求评审程序》、《顾客投诉处理规定》
	符合
不符合


	
	
	运行证据
	经沟通，顾客无特殊的食品安全要求。因行业特殊性，产品即时交付，存在问题立即沟通，现场询问沈经理，目前暂不存在需要协调的问题。

组织提供了销售出库单，随机抽取（不适用）：
	销售发货/订单日期
	客户名称
	产品名称
	规格
	数量
	产品生产日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



交付后服务的内容：技术咨询/培训  安装  调试 维修 三包（包退、包换、包修）
回收 最终报废处置  其他——退换货    其他—补偿

抽取交付后的活动控制相关记录名称：《  顾客投诉/咨询处理记录  》（卫生情况、配送产品质量、品种、时间、价格情况、服务质量等），审核周期内未发生顾客投诉情况。
	日期
	客户名称
	服务地点
	 售后服务内容
	服务始末时间
	顾客确认意见

	——
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



目前销售的产品无食品安全性指标不合格产品，询问部门负责人，表示一般没有问题，存在少量临时加货等情况，都能及时安排解决。未发生撤回召回情况。
产品运输：主要车辆为：浙Ｂ.1XJ05(厢式小货车）、浙B39NR3（厢式货车）、浙B.5A733、提供有行驶证、驾驶班，抽查《车辆卫生检查记录表》，符合要求。
	

	与 PRP、危害控制计划有关的验证
	H（V1.0）4.5 

	文件名称
	如：《验证活动策划、实施和评价程序》
验证程序包括：
验证的依据和方法、验证的频率、验证的人员、验证的人员、验证的内容、
验证结果及采取的措施、验证记录、其他
	

	
	
	运行证据
	组织建立、实施和保持验证活动。
	目的
	方法
	频次
	职责
	结论

	PRP已实施且有效
	自行检查
	首次运行或变更后重新运行时和不超过六个月的时间间隔进行
	食品安全小组
	控制有效
控制无效

	危害控制计划实施有效
	自行检查
	半年一次
	食品安全小组
	控制有效
控制无效

	危害水平在确定的可接受水平之内
	自行检查
外部送检
	每年一次
	食品安全小组
	控制有效
控制无效

	危害分析输入的更新
	检查
	首次运行或变更后重新运行时和不超过六个月的时间间隔进行
	食品安全小组
	控制有效
控制无效

	组织确定的其他措施得以实施且有效
	——
	
	
	控制有效
控制无效



组织应确保验证活动不是由负责同一活动监控的人员进行的。是   否

验证活动采用方式：
观察、内部审核 外部审核  校准  抽样检测验证产品的安全性  记录评审 环境采样和检测（不适用）。

《验证活动策划、实施和评价程序》的内容包括：内容全面   内容不全面，说明：                    
2022-04-15 进行验证

见《验证报告》和《检验报告》
抽取作业环境（人员、空气、工器具、接触面等）检验相关记录名称：《现场检查记录   》
	日期
	样品名称
	抽样比例
	关键特性要求
	实测结果
	验证结论

	2022年08-11日月 
	《车辆清洁消毒记录表》
	100%
	配送车辆清洗保洁 浙B-5A733、浙B-8L21W、浙B-1XJ05
75%酒精喷酒
消毒人：陈少军
	抽查2022.10031，消毒人：张子亮，消毒方式：75%酒精喷雾
符合要求
检查人：张子亮
	合格 □不合格

	2022年08-10月
	虫鼠害检查　记录表
	100%
	周转区\仓库
是否有鼠饵丢失等

	符合要求
操作人：翟书阳

	合格 □不合格

	2022年10月
	每月晨检记录
	100％
	上岗前检查
	符合要求
操作人：翟书阳

	合格 □不合格








抽取生产用水、蒸汽、冰检验相关记录名称：《不涉及》
	日期
	成品名称/批次
	抽样比例
	关键特性要求
	实测结果
	验证结论

	
	
	
	
	
	□合格 □不合格

	
	
	
	
	
	


水主要用于车辆清洁，场地清洁，每月查询宁波市江北区官网水质监测报告。

当体系验证是基于终产品的测试，且测试的样品不符合食品安全危害的可接受水平时，受影响批次的产品应按照潜在不安全产品处置。未发现不安全产品

验证的结果需要输入到管理评审中，以确保这些重要数据资源能被适当考虑并对整个HACCP体系持续改进其作用；
7见《管理评审 2022-08-29日 》、《验证结果分析分析报告》2022-07-27日
当验证结果不符合要求时，应采取纠正措施并进行再验证。

验证活动证实：
—HACCP计划得以实施，并持续控制危害；有效   失效，说明                                 
—控制措施按照预期有效控制相应危害。   有效   失效，说明                           

验证不应由实施监控和纠正措施的人员进行。是  否

如部分验证活动无法由企业内部实施，可委托具备能力的外部专家或第三方实施。（所销售产品即采购产品，以通过外部供方提供第三方检测报告及索证索票进行验证）
外部专家或第三方名称： 抽查：鲜鸡蛋,供方检测机构：武汉市华测检测技术有限公司，日期：2022.06.10    ；
外委验证的内容：   镉、总汞、铅、氟苯尼考、恩诺沙星等指标   ：
应定期对HACCP体系充分性进行评审，适用时进行重新评审。

	

	不符合控制
	H (V1.0)
5.1.1-5.1.3
	文件名称
	如：《不合格控制程序》、《产品召回/撤回控制程序》
抽取不合格原材料处置相关记录名称：经询问，体系运行至今未发生不合格的的情况。
	日期
	物料名称/批次
	不合格信息描述
	处理方式
	纠正之后应验证

	
	
	
	
	



抽取出厂后不合格成品处置相关记录：名称：经询问，体系运行至今未发生预包装产品不合格的的情况。
	日期
	名称/批次
	不合格信息描述
	处理方式
	纠正之后应验证

	
	--
	
	
	



上述不合格处置的人员 ☑与公司授权一致  □与公司授权存在不一致

	

	产品和服务放行

	H(V1.0)3.8
	文件名称
	如：《成品验收管理制度》、《配送中心安全控制措施》、《产品检验控制程序》或《服务放行控制程序》、《食品进货查验制度》
执行标准（接收准则）：
	放行类型
	抽样要求
	执行标准或规范文件名称
	评价结论

	原材料检验
	随机抽样
	按照《HACCP计划》执行
	符合 □不符合

	辅料包材
	随机抽样
	100%外观、索证
	符合 □不符合

	半成品首检
	——
	
	符合 不符合

	半成品检验
	——
	
	符合 □不符合

	成品检验
	随机抽样
	按照客户订单要求，客户接收为主
	符合 □不符合

	服务放行
	随机
	按照客户订单要求，客户接收为主
	□符合 □不符合



	

	
	
	运行证据
	放行包括：原材料进厂  半成品转序 成品放行 服务放行
抽取原材料检验相关记录名称：《 》
随机抽取：因销售行业的特殊性，销售对象是一致的，销售服务过程放行，见销售部；原材料检验等同于成品检验，见《成品检验》
	日期
	物料名称/批次
	抽样比例
	关键特性要求
	实测结果
	验证结论

	——
	
	
	
	
	□合格 □不合格

	
	
	
	
	
	□合格 □不合格




抽取半成品检验相关记录名称：《  —— 》
	日期
	成品名称/批次
	抽样比例
	关键特性要求
	实测结果
	验证结论

	
	
	
	
	
	□合格 □不合格

	
	
	
	
	
	



抽取成品检验相关记录名称：《 主要通过送货单，客户签收方式进行  》

抽查《送货单》等证据：
配送部以顾客提供的订单（包括通过微信等方式传递的订货要求）进行采购、分拣、送货：
提供了公司配送车辆的安排表，如浙B.1XJ05(厢式小货车）、浙B39NR3（厢式货车）、浙B.5Ａ733,驾驶员共两名陈少军、孙绪北、王俞华、张子亮，配送单位包括浙江彩食鲜、92919部队、宁波市公安局食堂等单位，安排较为明确。具体配送情况抽查如下：
	销售日期
	客户名称
	产品名称
	抽样比例
	数量
	关键特性要求
	运输协议单
	发货单号
	验证结论

	2022-07-31
	浙江彩食鲜宁波
	正大富硒鸡蛋240枚／箱
正大玉米黄洁净蛋240枚／箱
	随机
	5箱

5箱
	感官、数量、合格证明
	---
	订单号：POWOBD2207310731004630
感官无异常，提供出厂检验报告，送货日期
2022-07-31
下单人：詹丽君
	☑合格 □不合格

	2022-8-26
	浙江彩食鲜宁波
	正大富硒鸡蛋240枚／箱
正大玉米黄洁净蛋240枚／箱
五得利五星特精小麦粉25kg
北大荒寒地小町米25kg
	随机
	2箱
3箱
2袋
15袋
	感官、数量、合格证明
	----
	订单号：POWOBD220826016991
感官无异常，提供出厂检验报告，送货日期：
2022-08-25
客户签收：吴
	☑合格 □不合格

	2022-08-25
	92919部队
	青瓜
五号菜
青菜
土豆
白菜
鲫鱼
小黄鱼
等　

	随机
	20斤
15斤
20斤
50斤
20斤
25斤
18斤

	感官、数量、合格证明
	——
	订单号：XH20220221007
感官无异常，提供农残合格，无腐烂变质报货数量=实收数量；客户签收；，送货日期:
2022-08-16下单人：徐婷
	☑合格 □不合格

	2022-09-14
	宁波市公安局食堂
	雪菜
青雪菜
酱豆腐
榨菜丝
红豆
花生米
	随机
	1袋
2袋
	感官、数量、合格证明
	——
	订单号：XC202209000156
感官无异常，提供农残合格、外检报告、无腐烂变质报货数量=实收数量
送货日期
2022-09-14
客户签收：刘光任 
	☑合格 □不合格

	2022-04-30
	92919部队
	鸡边腿
翅根
瑟琶腿
鸡排
鸡柳
鸡米花
五花肉
大排片等　
	
随机
	13箱
5箱
5箱
5箱
5箱
4箱
6箱
3箱


	感官、数量、合格证明
	---
	订单号：XC202207000008
感官无异常，报货数量=实收数量；动物检验检疫合格证明、第三检测报告，感官无异常
送货日期
2022-04-30
客户签收：吴
	☑合格 □不合格


产品放行除了通过进货验收方式进行外，主要以客户签收为准。


抽取服务放行相关记录名称：《  主要还是通过现场管理、客户签收为主，见销售部审核记录 》 
	日期
	岗位
	抽样比例
	服务规范要求
	检查结果
	验证结论

	
	
	
	
	
	□合格 □不合格

	
	
	
	
	
	



抽取成品例外（在策划的安排已圆满完成之前）放行相关记录：□已放生 未发生
	日期
	成品名称/批次
	放行理由
	授权人员的批准
	顾客的批准
	后续结论

	
	
	
	□是 □否
	□是 □否
	□合格 □不合格

	
	
	
	□是 □否
	□是 □否
	□合格 □不合格



上述成品/服务放行的人员与公司授权一致  □与公司授权存在不一致
	

	撤回/召回
	H（V1.0）3.9
	文件名称
	如：《产品召回/撤回控制程序》、《食品召回控制程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	有权决定撤回/召回人员：  姚志浩     ；  
确保及时撤回/召回被确定为潜在不安全的大量最终产品。
组织的撤回/召回流程，包括：
	
	实施责任部门
	备注

	通知法定和监管机构
	食品安全小组组长
	

	通知客户
	销售部
	

	通知消费者
	销售部
	

	处置撤回产品
	销售部
	

	处置库存中受影响的批次/批号产品
	食品安全小组组长
	

	安排采取措施的顺序
	食品安全小组组长
	



本部门是否发生产品的撤回或召回的情况：
未发生 已发生，说明                      
本部门是否发生产品的撤回或召回方面的处置：未发生 已发生，说明                
	撤回日期
	性质
	撤回原因
	撤回范围
	撤回结果
	有效性评价

	2022.05.10
	实际撤回 
模拟撤回
	2022.07.15日12时10分，销售人员接到顾客投诉：
反馈早上配送的货物，五丰宁波汤圆，保质期过期，送货单号：109100087105

	已销售流向的所在客户
	全部撤回
	流程有效 
存在不足



结论：能够确保完整、 及时地撤回已被识别为潜在不安全的批次/批号产品   
不能够确保完整、 及时地撤回已被识别为潜在不安全的批次/批号产品，说明：         

见《产品召回记录》，并向最高管理者报告，作为管理评审的输入。

	



说明：不符合标注N
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ISC - B - I - 3 0 管理体系审核记录表 (03 版 )  

管理体系审核记录表  

过程与 活动、   抽样计 划  涉及   条款  受审核部门：销售 部 （ 仓库）      负责人： 张 子 亮        陪同人员：   李 文金    判定  

审核员： 邝 柏臣   （ 现场）   审核日期： 2022 年 11 月 08 日 下 午  

审核条款：   H:2.4.2/2.5.1/3.3/ 3.4 / 3.5 / 3.6/3.7/3.8/3.9/3.10/3.11/3.12/3.13/4.3.4.3/4.5/ 5.1.1 - 5.1.3 /5.2  

组织的 角色、职 责和权 限  H (V1.0) 2.5 .1  文件名称  如： □ √ 管理手册第 5.3 章  □ √ 符合    不符合  

运行证据  主要负责顾客的接待、顾客订单的确认、评审、接受客户订单；负责顾客食品配送过程的服务提供，基础 设施、工作环境；标识和可追溯性管理；产品和服务的设计和开发；应急准备和响应 / 产品撤回召回；负 责顾客财产信息的防护、负责顾客满意度调查、顾客抱怨投诉等。  

管理目 标及其 实现的 策划    H (V1.0) 2.4 .2  文件名称  如： □ √ 手册第 6.2 条款、 □ √ 《 202 2 . 6 - 2022. 10 年各部门食品安全目标及考核结果统计》  □ √ 符合    不符合  

运行证据  组织建立了与方针一致的文件化的管理目标。为实现总 管理目标 而建立的各层级 管理目标， 目标具体、有 针对性、可测量并且可实现。   总 管理 目标分解到本部门的实现情况的评价及其测量方法如下：  

本部门管理 目标  考核频率  考核方法  目标实际完成 （ 202 2 .0 6 - 202 2 . 10 ）  

货品退换率小于 1%  月 度  退换货数 / 发货总数 *100%  100 %  

重大食品安全事故发生数 为 0  月度  当期统计数据  100%  

客户满意度≥ 90 分  每季度  ∑每个顾客满意度 / 被调查顾 客数  100 %  

□ √ 目标已实现 ,202 2 年 11 月及后续目标在实施中  

