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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：项目部      主管领导：陈传思     陪同人员：王树辇
	判定

	
	
	审核员：强兴     王秋华  审核时间：2022.8.20
	

	
	
	审核条款：Q5.3组织的岗位、职责的权限、6.2质量、目标及其实现的策划、7.1.5监视和测量资源、8.1运行策划和控制、8.3设计和开发不适用确认、8.5.1生产和服务提供的控制、8.5.2标识和可追溯性、8.5.3顾客或外部供方的财产、8.5.4防护、8.5.5交付后活动、8.5.6 更改控制、9.1.3分析与评价、10.2不合格与纠正措施
	

	组织的岗位、职责的权限
	Q5.3
	根据部门领导介绍，项目部在公司质量管理体系中的职责及权限在质量手册职能分配表中进行了明确规定。主要负责基础设施、运行环境控制；监视和测量设备管理； Q:水环境污染防治服务、大气环境污染防治服务运行策划、生产和服务提供控制、产品放行和不合格品控制、归口管理公司体系运行的不合格及纠正措施。
经交流，部门主管人员对部门分管的过程及管理要求理解正确，部门内部职责分工明确，经培训及内部沟通，部门员工对本岗位的职责已理解，并有明确的考核机制，部门主管对下属员工的职责落实情况进行检查、考核，能够保证部门职责的落实。 
	符合

	质量目标及其实现和策划
	Q6.2
	查：办公室根据公司质量目标和部门职责，制定了公司各部门质量目标分解表，，经总经理批准。涉及项目部的质量目标共1项，办公室制定了质量目标的考核方法和考核频次。
各部门质量目标由办公室负责考核，查看的项目部2022年上半年质量目标完成情况统计：
目标值                                 实测值     结论
1、服务质量一次交验合格率             100%     完成
2、设备完好率100%                   100%     完成
3、计划实施率100%                    100%     完成
统计人：丁传东；评价时间：2022.8.12。部门质量体系运行以来的质量目标已实现。
	符合

	监视和测量资源
	Q7.1.5
	经查：公司编制的“监视和测量资源控制程序”，规定了监视和测量资源的管理要求。公司的经营业务为水环境污染防治服务、大气环境污染防治服务，废水污染源自动监测设备\固定污染源烟气自动监测设备通过第三方比对检测报告。见附件。
	符合

	运行策划和控制
	Q8.1
	产品实现的策划主要由项目部负责人完成，过程策划包含了实现产品所需达到的质量目标和要求，公司主要依据客户技术要求、GB 18485-2014生活垃圾焚烧污染控制标准、HJ 75-2017固定污染源烟气(SO2、NOX、颗粒物）排放连续监测技术规范、HJ 355-2019水污染源在线监测系统(CODcr、NH,一N等)运行技术规范、
，编制了相应的过程文件烟气处理系统设备规程》、《雾化器注意事项及常见报警处理》、《烟气净化系统操作规程》、《烟气净化系统运行与巡检要点》、《渗滤液处理系统操作规程》、《在线设备运维规范及管理制度》、《仪器操作规程和日常维护》：
（1） 编制了水环境污染防治服务、大气环境污染防治服务过程流程；
（2） 针对防治服务过程制定了作业指导书；
（3） 规定了服务的检验验收准则；
对水环境污染防治服务、大气环境污染防治服务设置了：生活垃圾焚烧污染控制标准（GB18485-2014）、GB/T19923-2005工业水水质指标要求等、地方排放标准及垃圾焚烧发电厂环评批复要要求等；
（4） 资源的提供（包括人力、物力、办公设备设施、通讯工具、在线监测设备等）。
策划的输出适合于组织的运行。
对于非预期变更，及时进行潜在后果评审，并告知相关人员，目前未发生。经识别企业无外包过程，今后如有发生按照标准8.4条款的要求进行管理控制。
	符合

	产品和服务的设计开发不适用确认
	Q8.3

	[bookmark: 审核范围] 公司主要业务是按着甲方要求提供水环境污染防治服务、大气环境污染防治服务，服务形式及流程固定。故8.3条款不适用，此条款的不适用不影响组织确保产品和服务合格以及增强顾客满意的能力或责任。
	符合

	生产和服务提供的控制
	Q8.5.1
Q8.6

























































	查公司Q：水环境污染防治服务、大气环境污染防治服务相关内容如下：
a)、公司从事水环境污染防治服务、大气环境污染防治服务通常依据客户技术要求、GB 18485-2014生活垃圾焚烧污染控制标准、HJ 75-2017固定污染源烟气(SO2、NOX、颗粒物）排放连续监测技术规范、HJ 355-2019水污染源在线监测系统(CODcr、NH,一N等)运行技术规范等进行防治服务。
运行维护服务基本流程是：服务合同→服务计划方案→服务实施→验收→交付。
公司编制有《烟气处理系统设备规程》、《化验分析稀释倍数及步骤》、《曹县渗滤液处理系统操作规程》、《渗滤液处理站控制室管理制度》、《烟气净化系统运行规程》、《渗滤液处理系统操作规程》、《烟气在线运维制度》、《仪器操作规程和日常维护》可以指导并规范员工的实际操作。
查看公司与客户签订的《郓城县生活垃圾焚烧发电厂烟气处理系统第三方治理项目》，内容包含本合同委托范围为曹县垃圾焚烧发电厂烟气处理系统第三方治理项目环保设施的运营、监测、运行维护和检修工作，主要范围为烟气污染物治理，污染物监测委托，第三方治理环保设施的运营维护。乙方应按照国家有关运行规程、检修规程、管理标准、技术标准和甲方有关要求进行。环保设施运行、检修范围包括日常运行维护、人员的培训和管理、环保设施停/送电，与主管环保部门的接口工作，以及其他与环保设施运营维护相关的工作。明确规定了运行维护服务需完成的工作内容及进度节点安排。
b)、公司编制的“监视和测量资源控制程序”，规定了监视和测量资源的管理要求。
  查看的用于Q:水环境污染防治服务、大气环境污染防治服务用的系统为（固定污染源烟气自动监测设备）、经过项目部的确认上述监视和测量设备能满足产品测量需求。
组织的实施监视和测量及过程放行的控制基本符合规定的要求。
d)、公司设备配置，设备多台（主要为运维所需的计算机），监视和测量设备主要为在线系统监测，状态完好，满足Q:水环境污染防治服务、大气环境污染防治服务需求。
现场巡视：办公环境光照、温度适宜，通风良好，电路布线合理、电气插座完整，未见破损，办公场所物品摆放整齐、有序，未见随意乱放私人物品的情况，未见用电不当等安全隐患及不良影响现象。
确定并提供了产品要求所需的工作环境，工作环境适宜，现有工作环境能满足提供合格服务的需要。

e)、根据部门领导介绍及查证，公司目前现有一支专业的运行维护人员，其中项目部工程师孟亚、张永刚、王树辇具有运维证，见附件。可满足运行维护服务要求。
f)、公司对服务提供需确认过程进行了识别和确定。运行维护服务过程为需要确认的过程，确认日期： 2022年4月22日
g)、运行维护服务过程通过专人负责、专用标识等措施起到了防错作用；公司编制的《烟气在线运维制度》、《仪器操作规程和日常维护》、《烟气处理系统设备规程》、《化验分析稀释倍数及步骤》、《渗滤液处理系统操作规程》、《渗滤液处理站控制室管理制度》、《烟气净化系统运行规程》、《渗滤液处理系统操作规程》等规定了操作的步骤、方法、注意事项等，操作人员直接按要求进行控制，防止人为错误。
    根据部门经理介绍，采取上述防止人为错误的措施，效果明显。质量体系运行以来，没有发生人为错误造成过程失控的情况。
查运行记录：主要包括渗透液站运行记录、水污染源标样核查结果、设备维修保养记录、比对校验记录、日常巡检记录等。
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通过观察：
项目部王贤、张元腾、王海军等人正在为山东郓城县圣元环保电力有限公司2022年业务防治服务运维技术支持项目实施日常运行维护，在中控室监视系统整体运行情况以及巡检各设备运行情况，在线监测系统无需人员值守，定期登记数据。夜班与白班工作内容相同，定期巡视设备运行情况，做好记录。
烟气、污水在线系统将最终合格数据上传到当地环保平台，环保部门对数据定期检查通报。[image: 微信图片_2022090714475318]
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符合



































	产品标识和可追朔性
	Q8.5.2
	在《质量手册》中规定公司向顾客提运行维护服务时采取适当措施，确运行维护服务过程中均被明确标识，对产品施加唯一性标识，如批号、编号、日期，并予以登记，保留实现可追溯性所需的记录。
经查验标识齐全、清晰、正确，标识管理基本符合标准要求，并满足实际需要。
	符合


	顾客或外部供方的财产
	Q8.5.3
	经查：公司质量手册8.5.3章节，规定了顾客或外部供方财产的管理要求，经与部门领导沟通，部门领导对顾客或外部供方财产管理要求理解正确。
经查证，公司质量体系运行以来经手的顾客或外部供方财产有顾客提供的药品、化学用品、配件等。
部门主管人员建立了“出入库登记表”。
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根据部门领导接收，体系运行以来，没有发生顾客财产丢失、损坏情况。
	符合


	交付后活动
	Q8.5.5
	与客户业务负责人进行沟通：组织通过与客户签订合同的形式对交付后的活动进行规定；内容包括了：法律法规要求，交付后不合格的处理，产品的用途，顾客的要求等；
暂无交付后违反法律法规要求、违法合同要求、严重客户投诉的情况，据负责人介绍如以后有会收到客户投诉通过邮件或者会议将信息传递给相关过程/部门。
基本满足要求。
	符合


	产品防护
	Q8.5.4 
	公司对运行维护服务的防护实施控制：
公司自体系运行以来，未发生由于防护不当导致运行维护服务质量事故的情况，防护措施能够满足要求。
现场检查：档案橱内文件分类存放，有专用文件夹，标明了文件档案的名称。档案橱上锁保密，电脑设置了密码，技术性文件有密码保护。
产品防护的管理符合标准要求。
现场产品防护能够按照策划的要求实施，满足策划的要求。
	符合


	交付后活动
	Q8.5.5
	如客户在使用过程中出现问题，现场沟通，派专人到现场实地协调解决。
	符合


	更改控制
	Q8.5.6
	对于服务过程的更改，公司规定通过《通知单》的形式重新下达。服务过程的更改指令，若涉及到交付时间更改，均有对应的合同更改评审记录，本部门再次通过《通知单》下达。更改的服务指令由本部门负责人签发。经查目前无服务过程的更改。
	符合


	分析与评价
	Q9.1.3
	经查：部门根据监视和测量获得的数据和信息，组织相关部门进行了分析评价。包括：对公司及各部门质量目标完成情见进行分析，确定质量体系运行状况（见管理评审输入）；对顾客满意有关的信息进行了分析，以确定顾客满意程度（见业务部9.1.2）；
对内部审核的有关信息和应对风险措施的有效性进行分析，以确定质量管理体系的有效性（见安环部9.2）。
部门在汇总以上分析结果的基础上，分析针对风险和机遇所采取措施的有效性，积极寻找质量管理体系持续改进的机会，通过管理评审会议的改进决策进行质量管理体系的持续改进（见相关部门检查表）。
	符合


	不合格与纠正措施
	Q10.2
	查：公司编制有《改进控制程序》，规定了发现不合格应采取纠正措施的具体要求，并按要求进行了控制。
抽查内审《不符合报告》，针对内审中发现的不合格事实，责任部门进行了原因分析，制定了纠正措施并实施，经验证整改有效。
体系运行的其他方面经过日常工作检查和数据分析，暂未发现应采取纠正和预防措施的机会。日后应进一步加大日常工作检查力度，及时发现不符合及潜在 不符合并及时采取相应措施，持续改进体系的有效性。
	符合
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