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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：管理层、财务部、综合部、工程部、项目部，陪同：秦国涛、石港港
	判定

	
	
	审核员：王志慧      审核时间： 2019年12月21-23日
	

	
	
	审核条款：
	

	受审核方基本信息确认
营业执照、资质、组织机构代码等原件的确认

近两年与质量、环境和职业健康安全管理体系等方面是否有违规被处罚、媒体通报情况；
内部沟通、外部提供过程的管理、顾客沟通及客户满意及员工及相关方的报怨、投诉的处理情况











审核范围的确认





有无外包？

管理体系运行起始日
确认组织实际与管理体系文件描述的一致性
组织机构（如部门设置和负责人，服务过程）

风险和机遇的识别、企业内外部环境分析及相关方的需求和知识

相关法律法规






环评报告及环评验收
合规性评价











产品实现主要工艺












方针、目标、指标和方案情况














重要环境因素、
不可接受危险源



内审情况
管理评审


设备设施（包括信息系统）
特种设备
监视和测量资源
环保、安全设施


财务费用支出等


应急预案及演习


现场观察

	
	面谈人员：总经理/管代秦国涛
南京国骄装饰工程有限公司于2016年10月20日在南京市江北新区工商行政管理局注册成立的一家专业从事建筑装修装饰工程、防水防腐保温工程、建筑工程市政公用工程施工的有限公司，公司位于南京市江北新区江浦街道浦珠南路26号紫晶龙华广场02幢407室，公司注册资本4080万元。现有现有建筑工程、市政公用工程的施工等各类相关专业技术人员。
注册地址	南京市江北新区江浦街道浦珠南路26号紫晶龙华广场02幢407室
经营地址	南京市江北新区江浦街道浦珠南路26号紫晶龙华广场02幢407室 

查见：公司营业执照 统一社会信用代码：91320111MA1MXG1173
法人代表：秦国涛
成立时间：2016年10月20日
经营时间：长期
登记机关：南京市江北新区管理委员会行政审批局
时间：2018.11.10
公司安全生产许可证 编号：（苏）JZ安许证字（2018）000734
许可范围：建筑施工  有效期：2018年03月07日至2021年03月06日
发证机关：江苏省住房和城乡建设厅   
建筑业企业施工资质证书     证书编号：D332189025  有效期2023年05月29日
资质范围：建筑工程施工总承包叁级
市政公用工程施工总承包叁级
发证机关：南京市城乡建设委员会      时间：2019年01月23日
建筑装修装饰工程专业承包贰级    证书编号：D232115186  有效期2022年08月10日
发证机关：江苏省住房和城乡建设厅      时间：2018年12月10日
审核过程中确认，近年来，该企业无质量、环境和职业健康安全管理体系等方面违规被处罚、媒体通报情况。
内部沟通良好、外部提供过程的管理、顾客沟通及客户满意及员工及相关方的报怨、投诉的处理情况，二阶段详查。

经确认，认证范围为
[bookmark: 审核范围]EC：建筑工程、市政公用工程的施工（限资质范围内）
E：建筑工程、市政公用工程的施工(限资质范围内）及其所涉及的环境管理活动
O：建筑工程、市政公用工程的施工（限资质范围内）及其所涉及的职业健康安全管理活动
包括除GB/T19001-2016标准8.3条款和GB/T50430-2017规范的10.3条款以外的所有，公司按客户要求及相关国家标准、规范施工；
有外包：脚手架租赁（未见租赁合同）  不符合N1

质量环境职业健康安全管理体系于2019年7月10日建立并正式实施。组织机构：管理层、财务部、综合部、工程部、项目部。
公司管理体系运行已超三个月。对部门及其职责进行了规定，编制了岗位职责汇编，以文件上发的形式沟通各部门的职责及各部门之间工作的联系。
总经理主要负责公司全面工作，日常主要侧重于公司财务及市场工作，根据体系的要求，负责组织制定方针、目标，管理评审等工作；
管代秦国涛，主要负责工程部及管理体系工作。

公司制定管理手册中，明确风险和机遇事件的识别方法/途径、风险和机遇事件的评估方式、制定主要风险和机遇事件的应对措施的要求、评价这些措施有效性的方法。
制定了《风险和机遇分析、评价和应对措施的确定程序》，提供“风险与机遇评价与应对策划表”，按照生产销售、采购、支持过程/部门对风险和机遇进行了评价识别，并制定应对措施。二阶段详查。

-有《法律法规获取及管理程序》，综合部负责法律法规的收集、更新；查有《法律、法规及其他要求清单》，对本公司环境和职业健康安全管理体系适用的法律法规和当地政府、行业要求进行了识别，包括环境质量标准、排放标准、职业健康安全卫生标准等。
收集技术标准。施工管理规范、施工技术规程、检测验收规范，职业健康安全法规：76份、环保施工标准37份……。
1）国家相关法律法规等
2）水污染防治条例（2014年修正本）；
3）与环境、职业健康安全管理相关的执行标准
抽 ：中华人民共和国环境保护法
     中华人民共和国消防法
     污水综合排放标准
[bookmark: _Hlt109103030][bookmark: _Hlt109100941][bookmark: _Hlt109100942][bookmark: _Hlt109102593][bookmark: _Hlt109102594][bookmark: _Hlt109100921][bookmark: _Hlt109100922]安全生产许可证条例、放射性废物安全管理条例
《危险废物贮存污染控制标准》《污水排入城镇下水道水质标准》《城镇排水与污水处理条例》《恶臭污染物排放标准》GB14554-1993《建筑施工场界环境噪声排放标准》GB12523-2011
江苏省人民代表大会常务委员会关于修改《江苏省固体 废物污染环境防治条例》等二十六件地方性法规的决定
环评报告及环评验收：不涉及
有《合规义务管理制度》，规定明确基本合理。综合部组织对公司环境安全健康管理活动，遵守相关法律法规和其他要求情况进行评价，评价结果符合相关法律法规和其他要求，无违法违规情况并保持有合规性评价记录。
查见《合规性评价报告》，查由综合部组织各部门于2019年7月10日,对公司管理和经营活动中涉及的重要环境因素、危险源、法律法规进行了评价。详见二阶段。

市政项目：
施工工艺：施工前准备→测量放线定位→沟槽开挖→管道基础、安装（管道接口）※→检查井砌筑→闭水试验※→回填
※管道基础、安装（管道接口）、闭水试验为关键过程，也是隐蔽工程。
房建项目
主要工艺流程：拆除地面、墙体→拆除内外墙面层等→搭设外脚手架→砌筑墙体(含圈梁构造柱)→抹灰(含砌筑墙体和改造位→油漆 →外铝板出新→窗安装→塑胶地面→ 栏杆出新→脚手架拆除→垃圾外运→扫尾、验收
需要确认过程（含隐蔽工程）：基础土方挖填、混凝土浇筑、焊接、防水施工。
特殊过程：土方挖填、焊接过程、闭水试验。
不适用条款是 Q8.3 J10.3   ，不适用理由：公司所进行工程，依据业主提供图纸进行施工，既没有设计资质和能力，也不承担设计开发的责任，因此8.3/10.3设计和开发过程这只对施工组织设计和相关的专项方案进行策划，对每个项目的人员的配备情况、设备的配备情等。故Q8.3J10.3不适用。

公司的质量、环境和职业健康安全的方针：
绿色施工，创建优质工程、持续改进，满足顾客要求；
遵守法规，降低能源消耗、关爱生命，确保员工健康。
查见：公司有将质量、环境、职业健康安全目标分解到各个部门，综合部的目标是：
1、质量、环境、职业健康安全目标            考核情况（2019.7--2019.9）
工程验收一次交验合格率≥95%；
顾客满意度≥95%；
固体废弃物合理处置率100%；
火灾事故为0；
噪声污染投诉率为0；
重大人身伤亡事故为0；
轻伤事故≤2‰。
抽查2019年7月-2019年9月的《2019年度质量、环境和职业安全目标/过程绩效指标达成统计表》和考核记录，经考核均完成目标任务，
考核人：综合部   批准：秦国涛 2019.10.10    二阶段进行进一步关注

编制了《环境因素的识别与评价控制程序》《危险源辩识、风险评价和风险控制策划程序》符合标准要求.提供的“环境因素识别评价表”“重要环境因素清单”， 评价考虑了三种时态现在、过去、将来、三种状态、异常、正常、紧急考虑了法律法规，并进行了评价。
对重要环境因素的控制措施包括制定管理制度、监督检查、应急预案、培训等。提供《重要环境因素识别清单》，其中涉及的重要环境因素：噪声排放、潜在火灾、固体废弃的排放等项。二阶段进行进一步关注

公司于2019年10月10日~11日开展内部审核进行一次内审，提供了内审计划、内审记录、不符合报告、内审报告等，发现了不符合项，具体内容，二阶段进一步审核。
2019年10月20日召开了管理评审会议，由总经理主持。提供管理评审报告，具体内容，二阶段进一步审核。

主要施工机具设备：挖掘机、压路机、五小运输车、电夯、振动棒、平板振动器等设备，等设备，见《设备维修保养计划》、《设备维修保养记录》，运行维护基本有效
设备：挖掘机采用租赁形式。二阶段进一步审核。
目前在用监视和测量设备，包括手提式架式钢卷尺、水准仪等
环保、安全设施有：垃圾桶、消防管线；安全设施配置主要有：围栏、标识牌、灭火器、消防器材等，定期维护与保养。

经了解，财务部的投入包括员工职业健康的体检费用、安全环保消防监测费用、员工劳保用品费用、防暑降温费用、员工社保的费用等，二阶段详查。

公司已经组织进行了火灾消防演习等应急预案及演习。二阶段详查

各部门及项目经理有独立办公室；工作环境整洁，有保洁员每天打扫各楼层卫生，办公场所宽敞明亮，楼道配置了绿色植物、灭火器，办公室配备有办公桌椅、电脑、打印机、电话、空调等办公设施；
项目部现场看到：施工现场均设有临时综合办公室、生活区和临时仓库等，设置了机械停放场和材料堆放场，设备保养较好，擦拭干净。种类材料分类堆放整齐，临时用电有防雨、防尘篷布。
现场配备灭火器。运行环境，现场巡查，设备、材料等放置较整齐，基本满足规范要求。
二阶段跟踪审核。
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