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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及条款
	受审核部门：销售部    主管领导：姚文涛 陪同人员：聂顺新
	判定

	
	
	审核员：姜海军 王景玲   审核时间：2019.12.23
	

	
	
	审核条款：OHSMS: 5.3组织的岗位、职责和权限、6.2职业健康安全目标、6.1.2危险源识别与评价、8.1运行策划和控制、8.2应急准备和响应，
	

	组织的岗位、职责和权限
	S5.3
	现场审核过程了解到部门主要负责：市场调研与开发，招投标、商务谈判及合同评审，顾客档案建立，售后服务及顾客满意度评价与分析，本部门环境因素和危险源识别和控制，本部门目标制定与实施，与相关方做好沟通等。
经与经理交流发现其对部门职责权限基本掌握，部门职责得到合理分配，未发现因职责不清责任不明而造成体系运行失效的情况。
	

	目标
	S6.2
	部门目标：
1、火灾、触电事故发生次数为0
考核情况：经查2019.9.25职业健康安全目标分解考核情况，各目标达成要求。
	

	危险源
	S6.1.2
	查有：《环境因素和危险源识别评价与控制程序》JXTJ-CX01-2019,
销售部提供了“职业安全健康管理体系风险识别与评价表”，识别了本部门在办公、销售、相关方等各有关过程的环境因素，包括电脑辐射、驾驶暴晒后的车辆、疲劳或情绪不稳情况下驾驶、参观时粉尘有毒烟尘过大造成的人身伤害、材料码放不整齐砸伤等危险源。
查《不可接受风险清单》，涉及销售部有2项不可接受风险，包括：火灾、触电。
控制措施：日常检查、培训教育，配备有消防器材、制定应急预案等措施。
	

	运行策划和控制
	S8.1
	1.编制并实施了职业健康安全控制程序和管理制度。
[bookmark: _GoBack]2.公司目前销售的产品是骨灰存放架、骨灰盒、水晶棺、瞻仰台、牌位架，都有合格证。
3.现场查看销售部办公室有禁止吸烟标识。
4.销售部办公室内主要是电的使用，现场查看电路、电源正常，没有露电现象发生。查见有消除安全检查记录，2019.8月---2019.12月份检查结果正常，检查人肖峰。
5.在产品运输时，要求司机必须有驾驶证，车辆需经年检合格，车况良好，禁止疲劳驾驶，控制车速。
6.在产品装车时，要求装运人员必须穿戴劳动防护用品，合理使用搬运工具。
部门运行控制基本符合策划要求。
	

	应急准备和响应
	 S8.2
	制定实施了《应急准备和响应控制程序》，制定了火灾、触电等应急预案。内容包括：目的、适用范围、职责、应急处理细则、演习、必备资料等。
2019.6.13日销售部人员参加了公司组织的触电应急救援演练；2019.6.15日参加了公司组织的火灾应急救援演练。
现场查看办公区和成品仓库有灭火器和消防栓，状态良好。
自体系运行以来尚未发生紧急情况。
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