[image: image1.png]


[image: image2.png]1%g



北京国标联合认证有限公司

       Beijing International Standard united Certification Co.,Ltd.                  

首次会议签到表

	受审核方名称：西安华扬家具有限公司

	首次会议日期： 2022年06月18日

	会议地点：会议室

	审核组（签名）：

	受审核方参加会议人员（签名）：

	姓  名
	部门和职务
	姓  名
	部门和职务

	
	总经理
	
	

	
	诚信经理
	
	

	
	业务部
	
	

	
	生产部
	
	

	
	办公室
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


说明：首次会议由审核组长主持。

首次会议内容
介绍参会人员，包括简要介绍人员角色
确认认证范围

确认审核计划（包括审核类型、范围、目的、准则）及其任何变化，以及其他相关安排，例如末次会议时间，审核组与管理层的沟通时间等
确认审核组与受审核方之间的正式沟通渠道

确认审核组所需资源和设施

确认与保密有关的事宜

确认适用于审核组的相关的工作安全、应急和安保程序

确认可得到向导和观察员及其角色和身份
陪同人员：向导、见证、联络

观察员：对审核组的工作进行观察，不会对审核组的结论予以干预

报告的方法

说明可能提前终止审核的条件

受审核方或审核组发生突发事件或不可抗拒的因素致使无法继续审核

受审核方提请终止审核

确认审核组长代表认证机构对审核负责，并应控制审核计划的执行

解释实施审核的方法和程序
审核取证的期限

审核获取的是客观的审核证据，而不是专门寻找短板

在审核进程中，将告知受审核方审核进程及任何关注点

请受审核方代表发言或提问
末次会议签到表

	受审核方名称：西安华扬家具有限公司

	末次会议日期： 2022年06月18日

	会议地点： 会议室

	审核组（签名）：

	受审核方参加会议人员（签名）：

	姓  名
	部门和职务
	姓  名
	部门和职务

	
	总经理
	
	

	
	诚信经理
	
	

	
	业务部
	
	

	
	生产部
	
	

	
	办公室
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


说明：末次会议由审核组长主持。

末次会议内容
首先，代表审核组对受审核方领导和相关部门的配合、协作表示感谢！
介绍审核计划的执行情况，确认审核目的是否达到
确认认证范围
说明所收集的审核证据具有随机性
介绍审核过程中发现的问题和受审核方的优势和短板
指出受审核方改进的方向
宣读对服务系统和能力的总体评价及现场审核结论
重申与保密和公正性有关的承诺
说明认证决定批准以及认证证书、审核报告发放过程
介绍认证机构在审核后的活动
监督审核应至少每年进行一次，每次审核间隔期不得超过12个月。特殊情况可追加审核；
不能按期接受监督审核的，将暂停认证注册资格，暂停期限不超过6个月，并应在暂停期满之前进行恢复审核，否则予以撤销；
组织如遇极其特殊情况不能按期接受监督审核时，可以提交书面延期申请报认证机构批准；
再认证审核，应在证书有效期满前3个月内完成；
说明认证证书和标志的使用要求
登陆北京国标联合认证有限公司公开网站查询，特别说明证书暂停期间不得使用。
说明认证信息公告方式
认证批准后，可通过www.cnca.gov.cn网站查询
说明申诉和投诉处理过程
对审核结论、审核报告或审核组的工作有异议，均可向认证机构提出申诉/投诉，电话：010-57146599
对于认证机构处理结果不满意，可继续向CNCA提出投诉
请受审核方代表发言或提问
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