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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：生产技术部            主管领导：张伟          陪同人员：代海峰
	判定

	
	
	审核员：杨园               审核时间：2022.14-15
	

	
	
	审核条款：QEO5.3/6.2；Q7.1.3/7.1.4/7.1.5/8.7/9.1.3；O6.1.2/8.1；EO8.2
	

	组织的岗位、职责权限
	QEO5.3
	部门负责人：张伟
查企业提供的资料见《岗位任职要求》中，规定了公司各个岗位的主要职责和相关要求。生产技术部部的主要职责有：
在生产过程中，协调、支持相关部门贯彻质量方针和质量目标的有效运行，向客户提供合格的产品。
正确贯彻国家有关质量技术标准、技术政策，为产品生产提供有效的技术文件和有关工艺规程、检验标准等。
执行本公司有关质量工作的规定，协助有关质量部门做好质量管理工作，对生产过程加以控制，保持生产正常运行。
负责本公司的设备管理及产品标识和可追溯性的归口管理工作，引进产品新技术，产品更新和产品技术攻关，并组织实施。
负责做好成品搬运，贮存防护和交付发运工作。
与负责人沟通，生产技术部经理明确其基本职责和权限。
	

	管理目标
	QEO6.2
	生产技术部管理目标：                                  考核情况（2022年1季度）
质量目标	
1）作业人员持证上岗率100%	                          100%
2）生产计划准时完成率≥99%	                          100%
3）一次交付合格率100%	                              100%
4）生产设备完好率≥99%	                              100%
5）监视和测量设备定期校验率≥95%	                  100%
6）不合格品评审率100%	                              100%
2、环境目标、指标	
1）消防器材完好率100%，火灾发生率为“0”	            0
2）固体废弃物统一处理率达100%，	100%
3）噪声合规排放	
4）环保设备完好率100%	100%
3、职业健康安全目标	
1）对生产过程有效控制，重大生产安全人身及责任事故为0	 0
2）劳保用品佩戴率95%	                                 100%
3）触电事故发生率0	                                     0
4）应急演练实施率100%	                                 100%
5）火灾事故发生率为0	                                 0
从目前的统计结果来看，基本达到目标要求。
	

	基础设施
	Q7.1.3
	基础设施： 
[bookmark: 生产地址]企业于2007年在沧县大褚村乡温洼东村注册河北亚能油田装备制造有限公司，自建办公楼与生产车间，
企业于2010年在河北省沧州市新华区黄河东路76号自建昌盛大厦，成立总部，主要职能部门位于河北省沧州市新华区黄河东路76号自建昌盛大厦，沧县大褚村乡温洼东村只保留生产环节，
目前生产车间2个，总计5400平米
总部位于昌盛大厦15层，约900平米，设会议室、接待室等
主要生产设备：数控螺旋铣、德玛吉五轴加工中心、深孔钻镗床、数控管螺纹、数控车床、管螺纹、立式四轴加工中心、深孔钻镗床、万能外圆磨床、卧式车床、立式升降台铣床、摇臂钻床、电火花数控线切割机床、激光熔覆机、拆装架、等机械加工设备20余台/套，满足生产需求。
设备的保养：
查《设备年度保养记录》：设备管理制度规定设备使用者每日班前班后对所使用设备进行保养（清扫、清洁、添加润滑油等）
[image: ]

查《设备检修记录》保养的内容、时间、检修人员，按计划完成。
企业使用特种设备主要有天车（2.8吨），均按要求进行了年度检测，详见扫描件
	

	运行环境
	Q7.1.4
	●运行环境：
[bookmark: _GoBack]办公环境：总部位于昌盛大厦15层，约900平米，设会议室、接待室等，布局合理，场所卫生干净整洁，工作环境良好
车间：车间5400平米， 设备按生产流程定位，布局合理，摆放有序，工作环境良好。
满足需求。
	

	监视和测量资源
	Q7.1.5
	建立有《监视和测量设备台帐》监视测量仪器有：配备百分表、内旋螺纹螺距测量仪、外螺纹螺距测量仪、压力表、游标卡尺等，满足检验需求；
没有用于监测的计算机软件。
 企业编制有《计量器具校准规程》
查监视测量器具校准情况，均经过有资质的鉴定机构进行了检测和校准，详见扫描件
该公司生产技术部负责监视和测量设备的管理。
使用过程中没有发生检测设备偏离校准状态现象。
	

	不合格输出的控制
	Q8.7 
	编制《不合格品控制程序》，其规定了不合格品的识别、隔离、标识、评审及处置方面的要求。
在产品进货检验中出现的不合格可进行退货处理，在产品交付后出现不合格可进行换货或退货处理。
目前没有发生不合格的情况。
经查，符合要求。
	

	分析与评价
	Q9.1.3
	通过体系运行进行监视和测量结果的分析评价：
1、产品的符合性：通过进货验收及不合格品的控制达到产品的符合性；
2、顾客满意度调查：进行了顾客满意度调查，顾客满意度达到99分，达到了预期目标；
3、质量管理绩效和有效性；
4、员工制定了绩效考核制度；
通过内审和管理评审，不断改进完善质量管理体系运行；员工每年进行岗位职责评定；
针对识别出的风险和机遇采取了相应的措施；优选供应商，加强质量管理、拓展销售渠道。
管理体系改进的需求：增加管理体系标准和管理体系手册的培训。
●综上所述，基本符合标准要求
	

	危险源识别
	O6.1.2
	编制了《危险源识别及风险评价控制程序》，用于识别和控制与各过程相关的危险源，各部门负责本部门的危险源的识别，办公室负责汇总。程序规定了危险源识别的要求和方法，时机与频次（一般每年一次）。
提供了《危险源辨识评价表》，通过活动过程对危险源进行了识别，生技部涉及到的危险源包括：
高速切削并有飞溅时未戴防护眼镜、	            机械伤害
用砂布光内孔时，将手指或手臂伸进工件打磨	     机械伤害
切断小料时用手接、戴手套操作	                机械伤害
机床接地不好，照明灯线裸露，照明未采用安全电压	触电
防护用品使用不当（戴手套操作，衣袖、衣襟不紧） 	机械伤害
用手扶工件、用手清除铁屑	                        机械伤害
在旋转的刀具下，翻转、卡压或测量工件会        	机械伤害
用电设置不合理	                          触电造成人身伤亡、引发火灾
电源线路、插座老化               	触电造成人身伤亡、引发火灾
。。。。。。的风险，针对识别出的危险源制定了控制措施，采用LEC定量评价法评估出不可接受风险，编制了《不可接受风险清单》，不可接受风险为：1火灾2机械伤害3触电伤害4噪声伤害
	

	运行控制
	O8.1
	●本部门需执行的控制的文件包括：《环境和职业健康安全运行控制程序》《消防管理制度》《安全管理制度》《员工职业健康及劳动保护管理办法》，《相关方环境职业健康安全要求》《节水、节电管理办法》《废弃物管理办法》《消防应急预案》《触电应急预案》等各项管理制度。
●运行控制情况
1.工作时间平均每天不超过8小时，公司为员工缴纳了保险，提供了完税证明。
2.查看车间，无火灾、触电隐患，配置了灭火器，并每月检查一次。查有《消防安全检查记录表》检查内容包括设备是否过期、标志清晰、铅封完整、压力正常、锈蚀、零部件等情况，2022年记录未发现安全隐患。
3.提供了《劳保/防护用品台账》、《劳保用品发放记录》，公司为员工提供口罩、洗手液等劳动防护用品及卫生防疫物品，提供发放记录。
4.巡视车间入口配备了洗手液、消毒剂、防护服，有来客登记表和车间消毒记录表。
5.查有三级安全教育培训记录，车间生产工人进行了入场安全教育培训。
 生产设备每天做好日常清洁，按照《设备维护、保养、检修管理制度》定期维护，制定了设备操作规程和安全管理制度，生技部主管负责车间员工的正确操作、安全生产的指导监督工作，防止发生机械伤害事故。制定了应急预案，并进行了培训和演练。
安全方面：触电、火灾：定期检测用电机械设备和线路，发现故障及时修复，正确使用设备，防止触电、火灾发生，制定了消防预案并组织进行了演练。每月对消防器材和消防隐患进行检查和排查。制定了消防预案并组织进行了演练。
机械伤害：生技部主管为安全负责人，制定了安全管理制度，员工进行了安全操作规程培训，及工伤事故应急预案，组织了演练，提升安全意识，防止发生机械伤害事故。
交通事故：对员工进行交通安全的培训，上下班途中遵守交通规则，不违章，防止交通事故的发生。送货车辆进行告知，送货车辆进入厂内降低车速，禁止高声鸣笛。
疫情防护：办公人员每日上报体温，外出办公全程注意防护，佩戴口罩，车间每天消毒。进入厂内所有人员进行来客登记。
	

	应急准备及响应
	EO8.2
	公司建立了《应急准备与响应控制程序》，确定可能对环境、职业健康安全造成影响的潜在的紧急情况或事故、事件，规定响应措施，以便防止和减少可能随之引发的有害的环境影响和相关的职业健康安全不良后果。
编制了《潜在的事故和紧急情况一览表》，紧急情况有火灾事故、触电事故、机械伤害。
编制了《火灾应急处理预案》、《触电事故应急救援预案》《工伤事故应急预案》；
有《现场和办公区域  紧急情况处理流程图》，
公司在策划应急响应时，应考虑有关相关方的需求，如应急服务机构、相邻组织或居民等。车间和办公区域均配备了灭火器等消防设施。配备了急救药箱。
公司定期评审其应急准备和响应程序，必要时对其进行修订。特别是在事故、事件、紧急情况发生后进行。
提供了《应急响应演练记录一览表》和演习记录
——抽2022年4月12日车间组织进行了机械伤害事故应急演练，查演练记录对演练过程进行了记录，
演练前对相关人员进行了培训，记录中记录了紧急情况发生的时间、地点、人员、处置措施等内容。演练后有对演练应急情况及预案适宜性的评价，评价结果：公司的应急预案满足要求，不需修改。
另查车间2022.2.22日生技部组织进行了触电事故应急演练，演练前进行了培训，记录了紧急情况发生的时间、地点、人员、处置措施等内容。演练后有对演练应急情况及预案适宜性的评价，评价结果：公司的应急预案满足要求，不需修改。
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