疫情期间远程补充审核检查表（通用）
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	序号
	审核要点
	审核记录
	评价结论

	1
	远程查看经营地址与认证证书的一致性
	一致
	符合

	2
	远程查看资质证书与提供资料的一致性
	一致
	符合

	3
	与最高管理者或管代确认获证后管理体系的重大变化
	无重大变化
	符合

	4
	与最高管理者或管代确认获证后管理体系认证范围有无变化
	无变化
	符合

	5
	与最高管理者或管代确认获证后是否发生事件、曝光、处罚和重大投诉
	未发生事件、曝光、处罚和重大投诉
	符合

	6
	与最高管理者或管代确认获证后如何使用认证证书和标志
	标志未应用在产品上；投标等情况使用认证证书。

	符合

	7
	在成品库中查看产品包装是否正确使用认证标志
	认证标志未应用在产品包装上
	符合



注：通用部分适用于QEO所有体系


疫情期间远程补充审核检查表（QMS）
受审核企业：江西新明峰包装科技有限公司  审核员：[image: D:\收集资料\伍光华-1.png]      [image: b2b8a4313e1b4088544ded5449cfcf3]      审核日期：2022.5.27
	条款号
	审核要点
	审核记录
	评价结论

	5.2
	远程确认质量方针是否传达到各部门
	通过会议、文件、网络宣传等形式进行贯彻、传达到各部门
	符合

	5.3
	远程确认各部门的职责和权限是否确认并在公司内进行沟通
	公司确定了公司机构并规定了各岗位人员职责、权限和相互关系，并在公司内对各级员工进行了必要的传达。
	符合

	6.1
	远程确认公司运行重大风险和机遇与体系文件和资料一致
	一致
	符合

	6.2
	远程查看获证后质量目标完成情况
	查2022年3月30日质量目标考核表完成情况：均完成。
	符合

	6.3
	远程查看管理体系变更是否按要求进行了评审
	无变更
	符合

	7.1.3
	远程查看3~5台主要的生产设备，运行的是否完好以及维修记录
	查看制筒机、打码机、糊底机、喷胶等设备运行完好，提供了维修记录
	符合

	7.1.4
	远程查看生产环境是否符合产品质量的要求
	生产环境基本满足质量要求。
	符合

	7.1.5
	远程查看3~5台主要的监视和测量设备，是否在有效期内并完好
	电子天平、抗张拉力机、数字式纸张水分测试仪校准证书在有效期限内并完好。
	符合

	7.1.6
	远程询问3~5名操作及技术人员生产有关的知识是否进行了更新和共享
	方佳佳、刘其钦、黄俊等操作人员熟悉相关技术文件和作业指导书，文件是最新且有效的。
	符合

	7.2
	远程抽查3~5名人力资源是否符合组织的任职要求
	对管理人员、技术人员、销售人员进行年度考核，符合任职要求。
	符合

	7.2
	确认组织的持证上岗人员是够充分？远程抽查2~3名持证上岗人员证书是否在有效期内
	充分，抽查叉车司机聂时林操作证书，在有效期限内。
	符合

	7.3
	远程询问2~3名员工，公司如何提高质量意识
	通过培训、师傅带徒弟等形式提高员工质量意识。
	符合

	7.4
	远程询问2~3名员工，公司如何进行内部沟通
	行政部是公司内部和外部信息交流和协商的归口部门，通过会议、微信群等进行沟通。
	符合

	7.5
	远程查看3~5份三层次文件如何审批、发放、更改、作废？
	提供了《文件发放/回收登记表》，所有文件均由办公室发放，录有管理手册、程序、作业文件及标准、法律法规等外来文件。显示文件发放均有文件名称、编号、分发号、版本，发放/回收日期等
	符合

	8.1
	远程查看生产工艺流程与提供资料的一致性
	一致
	符合

	8.1
	远程查看确保产品质量的作业指导书的充分性
	提供了设备操作规程、生产作业指导书、专用工装等，规定了操作的步骤、方法、注意事项等，操作人员直接按要求进行控制，防止人为错误。

	符合

	8.1
	远程询问哪些生产流程属于外包
	无外包过程
	符合

	8.2
	查看获证后合同评审与文件的一致性
	合同评审与文件规定相一致。
	符合

	8.2
	查看获证后组织对顾客投诉的处理是否与文件一致
	一致
	符合

	8.3
	查看新产品开发和技术改进与文件的一致性
	抽查干沙浆阀口袋的设计资料与文件规定一致。
	符合

	8.4
	远程抽查获证后新发展供方评价的记录
	获证后未有新的供方发生
	符合

	8.5
	在生产远程查看认证范围内的产品是否按作业指导书进行（宜描述作业参数）
	使用设备印刷机EKOFA-1270-7， 操作员方佳佳，执行印刷机操作规程，要求：印刷速度： 120/min    温度：常温  误差：≤1.0mm，质检执行印刷过程检验规范，
	符合

	8.5
	远程查看是否实施了首件检验（适用时）
	不适合
	符合

	8.5
	在库房远程查看是否按要求对原材料、半成品、成品进行了正确的储存和防护
	原材料、半成品、成品进行了正确的储存和防护
	符合

	8.6
	远程抽查2~3种原材料查看进货检验是否按文件实施
	2022年3月23日，原材料名称：黄纸70*830，数量：2331kg，检验项目：抗张指数（横向、纵向）、撕裂指数、纸筒宽度（830±2）、质量测试值（70g±3）、交货水分（9%±1.5）等项目，结果合格，检验员梁冬凤。符合要求。
	符合

	8.6
	远程抽查2~3种半成品查看过程检验是否按文件实施
	抽2022年3月22日印刷巡检报告，对套色、印实、文字图案进行了检验，记录完整进行，基本符合要求，检验结果，合格，检验员刘月红。符合要求
	符合

	8.6
	远程抽查成品查看最终检验是否按文件实施
	抽查2022.3.25日易贴瓷砖胶包装袋38.5*37.5*9.5，编号2022020121出货检验报告，数量6000只，对外观（实测规格、袋形、印刷、清洁度、材质）、湿度跌落测试、外包装等进行检验；判定结果：合格，检验人员梁冬凤。符合要求
	符合

	8.7
	远程查看对不合格原料如何处置和标识
	采购检验中发现的不合格，要求做好相应的标识，并及时通知采购人员作退/换货处理
	符合

	8.7
	远程查看对不合格半成品如何处置和标识
	生产过程检验中发现的少量不合格品让步、降级、回收利用和报废等方式进行处理，批量的不合格品要求填写“不合格处理记录表”，记录不合格品名称、规格/型号、数量、不合格事实、评审处置措施，验证结果等。
	符合

	8.7
	远程查看对不合格成品如何处置和标识
	产品检验过程中发现的少量不合格品让步、降级、回收利用和报废等方式进行处理，批量的不合格品要求填写“不合格处理记录表”，记录不合格品名称、规格/型号、数量、不合格事实、评审处置措施，验证结果等。
	符合

	8.7
	远程查看对出厂的不合格品如何处置
	不合格品以让步、降级、回收利用和报废等方式进行处理
	符合

	9.1.2
	远程查看顾客满意度调查的方式和结果是否与提供材料一致
	一致
	符合

	9.2
	远程查看内部审核材料是否完整，与提供时一致
	内审材料齐全，与提供的相一致。
	符合

	9.3
	远程查看管理评审材料是否完整，与提供时一致
	管理评审材料完整，与提供的相一致。
	符合

	10.2
	询问获证后是否发生过不符合，并采取了纠正措施
	获证后暂未发生过不符合
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