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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：生产技术部       主管领导：陈永杰     陪同人员：董彬
	判定

	
	
	审核员：郭力             审核时间：2022年6月20日
	

	
	
	审核条款：Q5.3组织的岗位、职责的权限、6.2质量、目标及其实现的策划、7.1.3基础设施、7.1.4过程运行环境、8.1运行策划和控制、8.3产品和服务的设计和开发、8.5.1生产和服务提供的控制、8.5.2标识和可追溯性、8.5.4防护、8.5.6 更改控制（远程审核使用微信视频、语音、文字的方式进行沟通）
	

	职责权限

	5.3
	查《公司岗位职责及任职要求》，已经明确了生产技术部的岗位职责，具体为：
主要职责如下：
1.负责编制生产计划，并按照生产计划的要求安排市场，保质保量完成生产任务。
2.负责对设备、工装进行日常保养、使用的管理。
3.负责生产现场工作环境的控制。
4.负责不合格输出的处置。
5.负责组织对特殊过程的确认。
6.负责仓库的管理，存储物资、生产过程标识和可追溯性及产品防护控制。
7.负责生产数据的监视、测量、分析和评价。
8.负责全公司设备保养、维修和设备采购。
9.实现设备保养制度化，维修及时化，最大限度发挥现有设备的使用效率。
10.建立设备原始台帐，对应到期保养的设备及时在生产空隙时进行保养。
14.负责检验仪器的配置、使用、校正和维护保养，保证检验工作的正常进行。
部门负责人熟悉本部门职责。
	Y

	质量目标
	

6.2
	查2022年1-2022年3月《公司及各部门质量目标考核表》对部门目标进行考核，综合完成情况为：
1、生产计划完成率不低于98%     100%
2、生产产品出厂合格率100%      100%
基本达到目标要求，目标量化情况良好。质量目标缺乏指标实际完成的实证性资料，已跟负责人沟通。
	Y

	基础设施
	7.1.3
	1、经了解组织的建筑设施：
——厂房面积400平方米左右，车间、库房分开，办公场所面积100平方米。
2、 查《设备管理台账》主要设备包括：加工中心、数控车、普车、线切割等生产设备及数显卡尺、内径百分表、外径千分尺等，可以满足生产需要。经查，生产部对设备按月方式进行点检维护保养，并实施。
无特殊设备。
3、抽查设施保养记录，采用《设备维护保养计划》进行记录。
1）设施名称：数控车床
时间：2021年9月
点检内容：电路检修、机械检查、更换润滑油。
保养人：李辉、刘金钢
2）设施名称：螺杆槽数控铣床
时间：2021年9月
点检内容：电路检修、机械检查、更换润滑油。
保养人：李辉、刘金钢
3）设施名称：卧式车床
时间：2021年11月
点检内容：电路检修、机械检查、更换润滑油。
保养人：李辉、刘金钢
其他设备均按要求进行了保养。
抽《设备维护保养记录》，2022.3.6
设备：精密切割机
故障描述：主轴箱变速操纵自动脱落
维修情况：更换弹簧或弹簧尾端加垫，也可将弹簧拉长后再使用。
验收人：李辉
4、支持性服务，产品运输采用物流的方式，公司名下无自有运输车辆。公司未建立信息管理系统用于生产和服务。公司办公条件满足要求，配置有电脑、电话、传真，可以满足生产的需要。办公设备由卖方负责维保。
   目前该公司基础设施符合要求，基本能满足公司运营的要求。
	Y

	过程运行环境
	7.1.4
	视频查看：
车间内设备布置合理，通道部分不畅通，照明设施齐全，均配备了电风扇、消防设施等设施，作业场所光线较充足。生产区域对环境要求不高，目前工作环境符合生产需要。

	Y

	运行策划和控制
	8.1
	企业根据客户要求对生产进行策划：
1、确定产品和服务的要求：法律法规及客户要求 ；GBT 10798-2001减震器用金属件标准化法 NYT669-2003 量具标准化法GBT21300-2007刃具标准化法	GB50231-98机械设备安装工程施工及验收通用规范YBT4295-2012承压机械设备缠绕用扁钢丝GBT50670-2011形位公差执行标准GBT1182-1996尺寸公差执行标准GBT1800-1997光洁度、粗糙度执行标准GBT1031-1995等
2、制定目标，目标基本合理、可测量、可达到
3、流程：加工：下料--普铣粗铣外形—加工中心半精铣--加工中心精铣—钳工去毛刺--检验—包装--出库
4、策划了设备操作规程、图纸等作业指导文件，及产品检验记录等记录。
5、所需资源：配备了加工中心、数控车、普车、线切割等生产设备及数显卡尺、内径百分表、外径千分尺等检测设备，人员经过培训上岗等。基本满足工作需要。资源基本满足。
6、遵照岗位职责、设备操作规程、工艺流程、图纸等作业指导文件实施过程控制。
产品通过检验来对产品实现过程进行控制。生产过程中由目负责人组织进行检查，项目完成后由客户进行验收，符合要求
7、	策划了订单（生产计划单）、产品检验记录等，记录均保期3年。由生产部统一汇总交办公室存储。
8、通过识别与评价对公司目标和战略方向相关，影响其实现质量管理体系预期结果的各种内外部环境因素，有效应对风险和机遇。
9、外包过程：热处理
10、策划适合组织体系运行需要，未发生更改，策划情况符合标准要求
产品实现策划的输出的信息充分，输出内容满足标准要求和企业实际
	Y

	产品和服务的设计和开发
	8.3
	企业涉及模具（金属）加工（有许可要求除外）依据顾客、国家和行业标准生产，不适用故GB/T19001-2016标准中8.3“产品和服务的设计和开发”条款的要求。不影响组织确保其产品和服务合格的能力或责任，对增强顾客满意也不会产生影响。
	

	生产和服务提供的控制
	8.5.1

	公司制定了《生产和服务控制程序》
明确了受控条件包括：
a）规定产品/服务/活动的特征以及拟获得结果的文件； 
b）获得适宜的监视和测量资源；
c）适当阶段实施监视和测量活动；
d）为过程提供适宜的设施环境；
e）配备备能力人员所要求的资格；
f）特殊过程的确认和定期再确认；
g）采取措施防止人为错误；
h）实施放行、交付和交付后活动。
1、查生产车间各工序(工位)均有有正在生产的工艺卡、加工技术质量要求规范、设备操作规程，均为现行有效的文件，受控标识清楚；
2、查生产车间及作业工位执行的作业指导书主要包括：设备操作指导书、检验标准、工艺卡等，均放置于工位附近，便于查阅对照。
3、视频查看：现场有：加工中心、数控车、普车、线切割等生产设备，生产相关设备工作正常，状态良好，无异常现象，符合产品的生产的条件及要求。
4、现场配置了相应的检测设备，主要为游标卡尺、外径千分尺等。均有检定状态标识。
查看了工艺图纸：上金属板、下金属板，均有核对、审批。
[image: 微信图片_202205111149021]  [image: 微信图片_20220511114902]
企业根据客户图纸/生产计划进行生产
抽：2022年4月20日生产计划：
产品名称		数量
固定座            5
管座              5
把座              5
把盖              5
压管盖	          5
备注：最晚加工时间不能超过2022年4月25日
编制：陈永杰    接收人：李辉
另抽其他生产计划，均保存完好，符合要求。
抽查《机加工首件检验记录表》
零件号：JZP-1-4-15，产品名称：金属件，原料：304-2，部件：上金属板，生产日期：2022.2.11
检验项目：尺寸    外观，最终判定结果：合格。检验员：检验01签章。
[image: 微信图片_202205111148337] [image: 微信图片_202205111148338]
 又抽查了《成品检验单》，对表面、尺寸进行了检验：
[image: 成品检验2]  [image: 成品检验1]
在适当阶段实施监视和测量活动，以验证是否符合过程或输出的控制准则以及产品和服务的接收准则：图纸、检验标准、操作规程等作业指导文件实施过程控制。
产品通过检验等来对产品实现过程进行控制。生产过程中由专人进行检查，完成后由客户进行验收，符合要求。
为过程的运行使用适宜的基础设施，并保持适宜的环境：配备了加工中心、数控车、普车、线切割等生产设备，人员经过培训上岗等。基本满足工作需要。资源基本满足。
生产环境为防潮，无其他特殊要求。
办公区内有消防器材，有效期内。
配备胜任的人员，包括所需求的资格：初中以上学历；视力良好；有一定工作经验、经过培训、考核合格后上岗。
若输出结果不能由后续的监视或测量加以验证，应对生产和服务提供过程实现策划结果的能力进行确认，并定期再确认：经确认，生产过程中需要确认的过程为热处理（外包），查看确认记录。人员均经培训后上岗，符合要求。企业负责人介绍说：企业需热处理工序的产品很少，多数都是客户自己进行，本年度没有进行过热处理。
采取措施防止人为错误：各工序制定有操作规程、图纸、检验标准，明确了操作要求，各工序互检，避免人为失误
实施放行、交付和交付后的活动：按照各图纸要求实施过程控制，以确保有效实施放行、交付和交付后活动。
视频巡视生产现场：生产现场干净整洁、设备运转正常。
人员配备符合要求。
生产过程受控
工作流程序
1）认真进行过程控制，对首件按工艺规程要求进行检验
2）产品实物符合工艺图纸的要求
3）现场的工艺文件、验收标准等协调一致原
4）材料、毛坯、成品、在制品符合要求或有上道工序合格证明
5）工艺装备、机床设备、专用测（量）具、测量器具等符合规定和在检定有效期内，上述设备安装调试正确
6）施工/过程卡等质量记录填写正确、完整
7)工件、工作地整洁，生产条件能够满足专门的文件要求
8)前面工序的质量隐患已排除
9)检验员在最终检验记录上做检验标记
通过视频对加工产品的生产工序进行观察，工序符合生产要求，设备运行正常，人员操作熟练，整个过程基本受控。
整个过程基本受控；
	Y

	标识及可追溯性
	8.5.2

	查《质量手册》，文件规定了对产品、检验状态及唯一性标识做出了规定。
1．在生产现场，车间的来料坯件采用打印标识，标识：产品代号等；
2．成品通过产品检验记录进行追溯，主要记录内容：检验日期，产品型号、品名、数量等；
	Y

	防护
	8.5.4
	查，公司文件，对产品的防护进行了要求，主要为产品在加工、储运过程的防护。
现场观察车间现场
1. 转运：所有材料转运过程中均有防护，公司的原料堆放整齐，采用金属框或托盘进行盛装，采用手动叉车进行运转，人工防护基本到位。
2. 包装：公司的产品采用拉丝膜及纸箱进行包装，防护效果较好；
3. 运输过程管理：要求运输方进行防护，不得淋雨、震动。
查看原材料、成品，均按要求放置，防护得当。
产品防护基本符合要求。
	Y

	更改控制
	8.5.6
	查，公司对产品实现过程的更改策划了管理要求。主要包括：产品信息更改等。
现场查，公司对于更改生产信息的管理，均为重新发放生产计划，并回收作废的计划单。
查，产品为客户出工艺卡的定制产品，无工艺、材料等更改。
查，近期暂无产品信息变更的情况。
	Y


	


说明：不符合标注N


管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：品质部       主管领导：王翠云     陪同人员：董彬
	判定

	
	
	审核员：郭力             审核时间：2022年6月20日
	

	
	
	审核条款：Q5.3组织的岗位、职责的权限、6.2质量、目标及其实现的策划、7.1.5监视和测量资源、8.6产品和服务的放行、8.7不合格输出的控制、9.1.3分析与评价、10.2不合格与纠正措施（远程审核使用微信视频、语音、文字的方式进行沟通）
	

	职责权限

	5.3
	查《公司岗位职责及任职要求》，已经明确了品质部的岗位职责，具体为：
主要职责如下：
1.对生产中日常设备保养进行监督和检查。
2.制订产品质量检验规范；
3.建立原材料、在制品、外协品和成品检验记录及质量统计报表，每月进行质量总结分析，提出改进意见。
4.负责检验仪器的配置、使用、校正和维护保养，保证检验工作的正常进行。
部门负责人熟悉本部门职责。
	Y

	监视和测量资源
	7.1.5
	1.远程查看《监视和测量资源台帐》生产车间及检验部门均按策划的要求配置了相应的检测设备，其中包括：游标卡尺、外径千分尺等，均采用委外送检。
2.查在用量具的检定和校准，均能提供在用量具的有效检定或校准证，提供的校准证书使用单位为：中国航空工业集团公司北京长城计量测试技术研究所。提供校准证书（详见附件）。

	Y

	产品和服务放行；
	8.6
	◆公司为验证产品和服务的要求是否得到满足对需实施监视和检验的阶段、过程、项目及记录等予以规定，查见公司检验规范规定了原材料、生产过程、成品出厂所有产品的检验方法、标准。
◆公司对特殊放行或紧急放行情况予以界定，原则上，一般情况下不许特殊放行或紧急放行；若特殊情况下，要实施紧急放行时，一定要得到技术质量部经理的许可、总经理批准，适用时得到顾客的批准后方可实施。体系运行至今尚未发生特殊放行或紧急放行的情况。
◆公司明确对各阶段产品和服务的放行均须实施必要的记录并保留。详见如下输入、过程及输出检验证据抽样。
一、进货检验
查见：生产原材料来料检验。负责人讲，生产所涉及的原材料均为铸件，只对其数量、外观、规格、材质等进行检验。
对规格型号、数量、材质单等进行验证。
抽查《来料检验记录表》
1、产品名称：304不锈钢棒2根，直径Ø120，供货方：北京圣发世纪不锈钢材料有限公司
检验项目：无损伤，无裂纹，Ø119.92～Ø120.08； 
检验结论：合格         
检验员：王翠云           2022.2.11
………

过程及成品检验：详见8.5.1
现场查见近三个月的零部件加工的生产的检验记录，均能提供记录.

通过日常顾客满意度调查表等形式对销售服务过程进行监测。具体见供销部8.5.1条款审核记录。

出入库有记录：
入库记录：
日期：2021年12月16日  产品：金属件  规格：JZP-1-1-15   数量：5套
经手人：王翠云

出库记录：
日期：2022年1月2日  客户：中国航发北京航空材料研究院  
产品：金属件  规格：JZP-1-1-15  数量：5套
经手人：王翠云
未能提供有权放行人员的授权证据。
	































N

	不合格输出的控制
	8.7 
	公司明确各类、各阶段的不合格的控制管控要求，包括输入（来料）阶段、过程监视和测量阶段、输出（出货）阶段的不合格之识别、确定、标识、处置措施等，详见《不合格输出的控制程序》
---公司明确并实施处置不合格输出的处置方式：
a) 返工：使其达到规定的要求；
b) 让步接收：来料不合格不影响产品质量；
c) 特殊放行：生产过程不合格不影响使用功能或客户允许接受；
d) 调换（重新提供）：选择另一批次；
e) 拒收或报废：不能使用（直接影响质量）的予以拒收或报废。
---公司明确并实施对适用于纠正的不合格输出，在进行纠正之后须实施再验证。
---公司明确并实施不合格处置后须保留含以下内容的记录
a）有关不合格的描述；
b）所采取措施的描述；
c）获得让步的描述；
d）处置不合格的授权标识。
公司编制了《不符合输出的控制程序》，对不合格品的控制及其职责、权限及要求进行了规定。
抽查《不合格品处理单》
发现时间：2021.12.14
不合格范畴：生产过程中
不合格描述：上金属板。
不合格程度：一般
处置方案：报废
验证情况：已报废
验证人：李辉
经查，该公司体系运行以来没发生对不合格品进行让步放行的情况，
部门对不合格品的性质、处理的措施及结论的结果进行了记录及保持。 
	Y

	分析与评价
	9.1.3
	公司通过质量目标考核、内审、管理评审等对体系的有效性进行评价。
1）提供了顾客满意调查表，并进行了分析。
2）对过程产品质量进行了统计分析
3）对采购物资进行验证。根据验收结果，证明供方提供的产品质量是稳定的.
4）通过内审中发现的不符合，确定改进措施并实施。
5）通过管理评审，提出改进措施，以便发现改进方向。
	Y

	不合格和纠正措施
	10.2
	《纠正措施控制程序》，对不合格输出进行识别和控制，防止不合格输出的非预期使用或交付。
针对综合部的岗位职责和权限，主要对内审查出的不符合项进行监督控制，督促查找不符合的原因、整改及验证。详见内部审核。
目前风险和机遇无需更新，质量管理体系无需变更。
	Y
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