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管理体系审核记录表
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	涉及
条款
	受审核部门：综合部 段静静  陪同人员：张硕
	判定
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	审核条款：OHSMS 6.1.2，6.1.3，6.1.4，6.2，8.1，8.2，9.1.1，9.1.2，10.2
	

	本部门职责


	O5.3

	财务管理、EHS管理、人力资源管理、文件化信息管理、知识管理、设备设施管理等
	

	危险源辨识
	O6.1.2.1 
	文件名称
	如：手册第6.1.2条款、《危险源辨识和风险评价控制程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织在辨识危险源和相关的职业健康安全风险时，已考虑下列因素：
社会因素  领导作用  组织的文化  常规活动和状况   非常规活动和状况  
内部或外部以往发生的相关事件   潜在的紧急情况   内部员工   相关方人员  其他
工作场所附近的状况  实际或拟定的变更  危险源的知识和相关信息的变更

危险源辨识考虑了下列过程：
设计开发   原材料采购    生产/服务提供   产品检测   产品储存  产品交付  
辅助活动   公用工程   其他——

组织的重要危险源包括：    
	重要危险源
	职业健康安全风险
	控制措施
	责任部门

	火灾
	人员烧伤
	灭火器
	综合部

	触电
	人员伤亡
	漏电保护
	综合部

	机械伤害
	人员伤亡
	安全标识、急停按钮
	技术生产部

	粉尘
	尘肺病
	除尘装置、防尘面具
	技术生产部

	高温
	中暑
	防暑降温措施
	技术生产部

	
	
	
	



组织的重要危险源包括：
机械伤害：物体打击     高空落物   高空坠落   车辆撞人   其他——
化学伤害：中毒 灼烧  粉尘   其他——
冷热伤害：烫伤 中暑  冻伤
电的伤害：触电 雷击    其他——
火灾伤害：爆炸 灼烧  
声音伤害：噪声 
   
评价不可接受风险的准则：《危险源辨识和风险评价控制程序》LEC法  

重要危险源，及其控制措施是：
	重要危险源
	职业健康安全风险
	控制措施
	责任部门

	设备漏电
	触电
	做好接地、接零、漏电、绝缘、防火防爆等措施
	综合部

	火灾
	烧伤
	消防设施、日常检查、定期检测
	综合部

	机械伤害
	人员伤亡
	安全标识、急停按钮、日常检查、
	技术生产部

	噪声
	听力下降
	耳罩、耳机、日常检查、
	技术生产部



	

	职业健康安全风险和职业健康安全管理体系的其他风险的评价 
	O6.1.2.2 
	文件名称
	如：手册第6.1.4条款、《职业健康安全风险和职业健康安全管理体系的其他风险控制程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	
	职业健康安全风险
	控制措施
	责任部门

	评价已辨识的危险源职业健康安全风险
	制订和实施控制程序和安全操作规程；定期检查；有问题及时整改
	综合部

	评价现有控制的有效性
	目前控制措施有效
	综合部

	其他风险
	支持部门制订和实施控制程序
	综合部

	
	
	




	

	职业健康安全机遇和职业健康安全管理体系的其他机遇的评价
 
	O6.1.2.3 
	文件名称
	如：手册第6.1.2条款、《职业健康安全机遇和职业健康安全管理体系的其他机遇控制程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	
	职业健康安全绩效
	控制措施
	责任部门

	工作、工作组织和工作环境适合于工作人员
	目前控制措施有效且被员工接受
	综合部

	合规义务
	定期收集和评价法律法规和其他要求
	综合部

	消除危险源
	目前只能对消防措施进行控制
	综合部

	降低职业健康安全风险
	全部装置的正常运行
	综合部

	其他机遇
	
	



	

	[bookmark: _Toc17985671]法律法要求规和其他要求的确定

	O6.1.3 
	文件名称
	如：手册第6.1.3条款、《合规义务控制程序》、《法律法规其他要求清单》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织收集法律法规和其他要求的渠道：
专业网站  主管机构    专业书店   其他

列举主要的相关法律法规是：
	法律法规名称
	具体条款
	应用过程
	责任部门

	消防法
	全部
	消防管理
	综合部

	内蒙古自治区消防条例
	全部
	消防管理
	综合部

	内蒙古自治区工伤保险条例
	全部
	工伤管理
	综合部

	《安全用电导则》
	全部
	安全用电管理
	技术生产部

	《职业病防治法》
	全部
	职业卫生管理
	技术生产部


 
查看《安全生产许可证》编号：  不适用     （适用时）
有效期至：  20XX年 XX 月XX 日
范围：                           

根据该企业的产品/服务特性确认职业健康安全评价的种类：
安全预评估   安全现状评估  其他——不涉及
职业健康安全预评估   职业健康安全现状评估（未提供）  其他——

《安全评价报告》编号：   不适用   颁发日期：     年    月     日

《职业病现状评价报告》编号：            颁发日期：      年    月     日

《消防验收意见书》编号：    不涉及      颁发日期：      年   月    日

现有产量与安评、职评的产能的对比
现有产量：               ； 评估的产能：                   
未超出产能   已超出产能，说明：                    

	

	措施的策划
	O6.1.4 
	文件名称
	如：手册第6.1.4条款、《管理方案》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	在策划措施时，组织必须考虑控制的层级（见8.1.2）和职业健康安全管理体系的输出。
在策划措施时，组织还应考虑最佳实践、可选技术方案以及财务、运行和经营等要求。
	控制内容
	控制措施
	责任部门
	有效性评价

	风险和机遇
	《风险和机遇控制程序》
	综合部
	基本有效

	满足法律法规要求和其他要求
	《运行控制程序》
	综合部
	基本有效

	对紧急情况做出准备和响应
	《应急准备和响应控制程序》
	综合部
	基本有效

	
	
	
	



	

	职业健康安全目标

	O6.2 
	文件名称
	如：手册第6.2条款、《职业健康安全目标》、《分解目标》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织建立了与方针一致的文件化的管理目标。为实现总职业健康安全目标而建立的各层级职业健康安全目标具体、有针对性、并且可实现。
总职业健康安全目标实现情况的评价，及其测量方法是：
	职业健康安全目标
	控制参数
	责任部门
	目标实际完成

	安全事故发生率
	0
	技术生产部
	未发生

	火灾事故发生率
	0
	综合部
	未发生

	
	
	
	

	
	
	
	


目标已实现
目标没有实现的，组织在内部及时进行原因分析并采取了改进措施。

	

	运行策划和控制
 




	O8.1

	文件名称
	如《运行策划和控制程序》，管理手册第8.1章
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织策划、实施、控制和保持所需的过程：
给供方、顾客未发放EHS告知书——已和企业沟通

灭火器和消防栓的定期检查，2022年1~5月均有灭火器检查，无异常

	

	运行策划和控制
 




	O8.1

	文件名称
	如《运行策划和控制程序》，管理手册第8.1章
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织策划、实施、控制和保持所需的过程：

	步骤
	职业健康安全措施
	——

	 建立过程准则；
	编制《石英管和石英锥安全操作规程》和顾客提供的图纸
	☑充分 □不充分

	按照准则实施过程控制；
	有《运行控制记录》
	☑充分 □不充分

	保持和保留必要的文件化信息，以确信过程已按策划得到实施；
	有《运行控制记录》
	☑充分 □不充分

	使工作适合于工作人员。
	征求员工的意见
	☑充分 □不充分

	在多雇主的工作场所，组织应与其他组织协调职业健康安全管理体系的相关部分。
	与产品运输签订安全管理协议书
	☑充分 □不充分



 
	

	消除危险源和降低职业健康安全风险
	O8.1  
	文件名称
	如：手册第8.1条款、
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织通过采用下列控制层级，建立、实施和保持用于消除危险源和降低职业健康安全风险的过程：
	控制层级
	举例说明

	消除危险源
	——

	用危险性低的过程、操作、材料或设备替代
	——

	采用工程控制和重新组织工作
	有护栏、防护罩

	采用管理控制，包括培训
	有三级安全教育、操作培训

	无偿使用适当的个体防护装备（PPE）
	防毒口罩




	

	变更管理

	O8.1 
	文件名称
	如：手册第8.1条款、
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	变更的内容：  
□工作场所的位置和周边环境  □工作组织  □工作条件 □设备 □劳动力 ☑法律法规要求和其他要求的变更   有关危险源和职业健康安全风险的知识或信息的变更  知识和技术的发展 
其他；

抽取变更相关记录名称：《     未发生                 》
	日期
	变更的原因
	变更的内容
	变更性质
	评审结果
	控制措施

	
	
	
	临时性
永久性
	
	

	
	
	
	临时性
永久性
	
	




	

	运行控制（公用工程）
 




	O8.1

	文件名称
	如《运行控制程序》
	符合
不符合


















符合
不符合







符合
不符合







符合
不符合













	
	
	运行证据
	消防中控室管理——由业主负责提供
	 抽看《消防控制室值班记录》
	日期：  
	问题说明

	查看每班人员数量；（应2人）
	一致 不一致，
	

	消防值班人员的资质（如消防员）
	是  否
	

	配备了应急消防器材和照明用具
	是  否
	

	消防控制柜显示是否正常状态
	是  否
	

	如果有故障，报修和处理情况
	是  否
	

	如果有误报，进行了火情确认
	是  否
	

	每2小时巡视一次并记录
	是  否
	


消防设施维护——由业主负责提供
建筑名称： 
合同编号：
维护机构：XXXXX有限公司
维修保养期限： 
查： 
查：生产车间内灭火器每月点检一次
查：生产区域消防器材点检记录均为每月一次。
	

	
	
	
	柴油发电机房管理——不涉及
	 抽看《柴油发电机组运行记录》
	日期：        
	问题说明

	查看是否存在柴油泄露
	一致 不一致，
	

	查看柴油存量是否合适
	是  否
	

	是否按照周期空转运行正常
	是  否
	

	消防设施完备
	是  否
	

	是否按照规定进行了运行确认
	是  否
	 



	

	
	
	
	消防泵房管理——由业主负责提供
	 抽看《消防泵房巡检记录》
	日期：     
	问题说明

	查看巡视频次与规定的一致性
	一致 不一致，
	

	水箱储水量或液位高度是否合格
	是  否
	

	进出口水压力表显示满足要求
	是  否
	

	控制柜是否自动状态
	是  否
	

	如有备用电池是否已足充电
	是  否
	

	是否按照规定进行了运行确认
	是  否
	

	
	是  否
	



	

	
	
	
	动火作业管理  已发生 未发生
	 抽看《动火作业票》
	日期：     
	问题说明

	查看审批人与授权人一致；
	一致 不一致，
	

	批准的期限与动火的等级一致
	一致 不一致，
	

	查看动火人员具备资质（如焊工），
	是  否
	

	配备了消防器材和隔离措施
	是  否
	

	是否配备了监护人员
	是  否
	

	进行了施工后的验收
	是  否
	



	

	
	
	
	动土作业管理          已发生  未发生
	抽看《动土作业票》
	日期：             
	问题说明

	查看审批人与授权人一致；
	一致 不一致，
	

	查看动土位置，查阅厂区图等资料
	是 否
	

	确保施工中无地下管道泄露的风险
	是  否
	



	

	
	
	
	高处作业  已发生  未发生
	抽看《高处作业票》
	日期：          
	问题说明

	查看审批人与授权人一致；
	一致 不一致，
	

	室外作业作业风力≤五级
	是 否
	

	设置专门监护人
	是 否
	

	作业人是否佩戴安全带
	是 否
	

	工具均装入工具袋
	是 否
	




	

	
	
	
	受限空间作业   已发生  未发生
	抽看《受限空间作业票》
	日期：             
	问题说明

	查看审批人与授权人一致；
	一致 不一致，
	

	作业前半小时是否进行氧和有害气体含量测试（氧18~21%）
	是 否
	

	设置专门监护人
	是 否
	

	进行必要的通风
	是 否
	

	查看作业时间≤24小时
	是 否
	




	

	
	
	
	断路作业    已发生  未发生
	抽看《断路作业票》
	日期：             
	问题说明

	查看审批人与授权人一致；
	一致 不一致，
	

	制订交通组织方案
	是 否
	

	设置交通警示标志/路栏
	是 否
	

	夜间设置警示灯
	是 否
	

	查看作业时间和作业票一致
	是 否
	




	

	
	
	
	吊装作业    已发生  未发生
	抽看《吊装作业票》
	日期：             
	问题说明

	查看审批人与授权人一致；
	一致 不一致，
	

	编制《吊装作业方案》
	是 否
	

	现场设置吊装作业警示
	是 否
	

	设置专人监护
	是 否
	

	不靠近输电线路
	是 否
	

	指挥人员佩戴明显标志
	
	

	不超过起重量的80%
	
	




	

	
	
	
	查看现场的危险作业情况， 未进行  正在进行，说明

	

	消除危险源和降低职业健康安全风险
	O8.1.2  
	文件名称
	如：手册第8.1.2条款、
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织通过采用下列控制层级，建立、实施和保持用于消除危险源和降低职业健康安全风险的过程：
	控制层级
	举例说明

	消除危险源
	消防控制

	用危险性低的过程、操作、材料或设备替代
	——

	采用工程控制和重新组织工作
	——

	采用管理控制，包括培训
	见综合部的“三级安全教育”

	无偿使用适当的个体防护装备（PPE）
	防尘面罩




	

	变更管理

	O8.1.3  
	文件名称
	如：手册第8.1.3条款、
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	变更的内容：  ——不涉及
□工作场所的位置和周边环境  □工作组织  □工作条件 □设备 □劳动力 ☑法律法规要求和其他要求的变更   有关危险源和职业健康安全风险的知识或信息的变更  知识和技术的发展 
其他；

抽取变更相关记录名称：《                      》
	日期
	变更的原因
	变更的内容
	变更性质
	评审结果
	控制措施

	
	
	
	临时性
永久性
	
	

	
	
	
	临时性
永久性
	
	




	

	应急准备和响应
	O8.2
	文件名称
	如：《应急准备和响应控制程序》、《应急预案》

	符合
不符合

	
	
	运行证据
	《应急预案》包括： 消防 工伤  特种设备  食物中毒   触电  危化品泄露
                   危化品中毒 机械伤害 

应急准备和响应的情况：公司统一进行，2022-03-28进行消防演练，有演练计划和记录

	紧急情况简述
	性质
	相应预案名称
	效果评价

	火灾
	实际发生 演练
	消防控制预案
	有效

	
	实际发生 演练
	
	

	
	实际发生 演练
	
	

	
	实际发生 演练
	
	



对预案定期评审的日期：      无    
修订响应措施的内容：        无                   。

《应急预案》在当地应急管理局的备案 已实施 未实施（已和企业沟通）

适当时，向有关的相关方，包括组织控制下工作的人员提供相关的培训。已实施 未实施

	

	[bookmark: _Toc17985696]监视、测量、分析和评价绩效

	O9.1.1
	文件名称
	如：《监视、测量、分析和评价控制程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据

	监视、测量、分析和评价的内容：
日常检查：
危化品管理 特种设备管理 持证上岗人员管理  安全隐患 消防管理  其他
每月进行灭火器和消防栓一次，有记录（2022-01~5）；基本正常  

第三方监测：——未提供
作业场所有害物质浓度检测  噪声  高温  粉尘  放射性  化学物质 其他
第三方《监测报告》编号：                 颁发日期：       年  月9 日
监测机构名称：                  资质证书编号：                          号  
结论：达标 超标，说明                            

职业病体检：职业危害岗位:                
入职员工： ——无
第三方《职业病体检报告》编号：                颁发日期：      年    月    日
监测机构名称：                  资质证书编号：                      号 
危害包括： 噪声  高温  粉尘  放射性  化学物质 其他
结论： 达标超标，说明                            

在职员工（定期）：——未提供
第三方《职业病体检报告》编号：               号 颁发日期：         年   月   日
监测机构名称：                              资质证书编号：                 号    
危害包括： 噪声  高温  粉尘  放射性  化学物质 其他
结论：达标 超标，说明   5月已进行职业病体检结果未出——不符合          

离职员工： ——无
第三方《职业病体检报告》编号：                   颁发日期：      年  月   日
监测机构名称：                资质证书编号：                          号 
危害包括： 噪声  高温  粉尘  放射性  化学物质 其他
结论：达标 超标，说明                            

第三方《建筑消防监测报告》编号：     不涉及      号  颁发日期：     年  月    日
监测机构名称：                     ，结论：    

第三方《电气防火检测报告》编号：    未检测       颁发日期：     年  月  日
监测机构名称：                     ，结论：    

[bookmark: OLE_LINK1]第三方《防雷防静电检测报告》编号：    由业主负责，未提供       颁发日期：         年   月   日
监测机构名称：                          ，结论：     

	

	合规性评价
	O9.1.2
	文件名称
	如：《合规性评价控制程序》、或《合规义务控制程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	自管理体系建立后/近一年，合规义务如下：

	合规义务
	评价日期
	评价概述或结果
	改进措施描述

	内蒙古自治区消防条例
	2022-03-30
	达标 未达标
	无

	职业病防治法
	2022-03-30
	达标 未达标
	无

	内蒙古自治区工伤保险条例
	2022-03-30
	达标 未达标
	无

	安全生产法
	2022-03-30
	达标 未达标
	无

	
	
	
	

	
	
	
	



	

	事件、不符合与纠正措施
	O10.2
	文件名称
	如：《事件、不符合和纠正措施控制程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	事件、不符合的来源：
未遂事件 工伤  职业病检测结果  工作运行中发现的问题  未发生  

	事件日期
	事件和不符合描述
	及时报告
	纠正/处置后果的有效性
	确定类似事件曾经发生过
	工作人员和相关方参与

	
	
	
	
	发生过
未发生过
	参与
未参与



未遂事件 工伤  职业病检测结果  工作运行中发现的问题  主管部门抽查
抽查采取纠正措施相关记录名称：                       
	日期
	事件和不符合描述
	调查事件和评审不符合
	原因分析
	纠正措施
	工作人员和相关方参与

	
	
	
	
	
	参与
未参与

	
	
	
	
	
	参与
未参与



确定并实施纠正措施按照控制层级和变更管理；                      符合  不符合
在采取措施前，评价与新的或变化的危险源相关的职业健康安全风险；  符合  不符合
评审任何所采取措施的有效性，包括纠正措施；                      符合  不符合
在必要时，变更职业健康安全管理体系。                            符合  不符合

	



说明：不符合标注N
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