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)北京国标联合认证有限公司			
Beijing International Standard united Certification Co.,Ltd.
管理体系审核记录表
	过程与活动、抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：技术质量部          主管领导：郭靖        陪同人员：白蕊
	判定

	
	
	审核员：张鹏，王琳（实习）   （微信）       审核方式：远程审核，微信沟通     审核时间：2022.5.30
	

	
	
	审核条款： EO: 5.3/6.2/6.1.2/8.1/8.2
	

	组织的角色、职责和权限
	EO 5.3
	· 在《环境和职业健康管理手册》（文件编号：XYQN-ES-2022,版本号：A/0,实施日期：2022年1月4日）中对公司各部门职能进行了分配，其中技术质量部的职责为：
a)负责公司生产合同的洽谈开发和评审
b)负责公司生产工艺文件的编制和技术培训
c)负责生产产品的不合格评价和处理
d)负责对外技术联络和培训
e) 负责人员工作岗位督查与评价
f) 负责本部门环境因素的识别和控制
询问技术质量部负责人郭靖，清楚部门职责。
	Y

	环境因素
	E6.1.2
	· 企业编制有《环境因素识别与评价控制程序》（文件编号：XYQN-CX-3），对环境因素识别、评价和控制的目的、适用范围、职责、工作程序等做出了规定。
· 询问技术质量部环境因素识别情况，部门负责人提供有《环境因素辨识与评价表》（文件编号：JL-6.1.2-01），识别出技术质量部重要环境因素为：意外火灾和不可回收废弃物。技术质量部环境因素识别基本合理。
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	Y

	危险源辨识及风险和机遇评价
	O 6.1.2
	· 企业编制有《危险源辨识别和控制程序》（文件编号：XYQN-CX-4），对危险源辨识和控制的目的、适用范围、职责、工作程序等做出了规定。
· 询问技术质量部环境因素识别情况，部门负责人提供有《危险源辩识风险评价及风险控制策划表》（文件编号：JL-6.1.2-01），识别出技术质量部不可接受风险为：意外火灾和触电。危险源辨识基本符合要求。
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	环境目标及其实现的策划
	EO 6.2
	· 在《环境和职业健康管理手册》（文件编号：XYQN-ES-2022,版本号：A/0,实施日期：2022年1月，分析4日）中规定有企业的环境目标和职业健康目标。
· 与部门负责人郭靖沟通，分解到技术质量部的EO目标为“火灾事故为0”，2021年度目标已达成。

	N

	运行策划和控制
	EO 8.1
	· 企业编制有《环境和职业健康安全运行程序》（文件编号：XYQN-CX-19）对环节和职业健康安全管理体系的运行控制的目的、职责、工作程序作出了规定。
· 和技术质量部负责人沟通，技术质量部的业务类型主要为办公和商务业务，工作过程无生产性废水、废气及噪声产生。
---固废：对于办公过程中产生的废纸等可回收垃圾，收集后，由公司统一定期找废品收购人员上门收购；对于旧硒鼓、墨盒，供应商上门换新时，将旧的带走处理；对于不可回收的生活垃圾，定点存放，每天由环卫部门处理。
---火灾：企业办公场所配备了消防栓、灭火器。每月对消防器材进行一次全面检查，提供消防器材检查记录
---触电：办公区均使用安全电器，灯具离地距离符合要求，每季度一次检查线路、灯具、电器等的安全性能，经常对员工进行安全用电知识宣贯，确保安全用电，无触电事故发生。
---节约能源：办公过程注意节约用电，做到人走灯灭，电脑长时间不用时关机，下班前关闭电源。
---健康体检：公司定为员工提供健康体检。抽样见综合部审核记录。
· 变更方面：和部门负责人沟通了解，企业2021年度未发生设备、工艺、工作场所和环境等方面的变更。
· 部门负责人技术质量部业务中不涉及采购、外包和承包商管理。
	Y

	应急响应
	EO 8.2
	· 企业编制有《应急准备和响应控制程序》（文件编号：XYQN-CX-13）对应急准备和响应的目的、管理职责、工作程序作出了规定。
· 询问部门负责人关于技术质量部应急准备和响应的管控情况，提供有《火灾应急处理预案》（文件编号：JL-8.2-01）、《触电事故应急救援预案》（文件编号：JL-8.2-03），查看内容，基本符合要求。
· 企业于202年4月18日进行了触电事故应急救援预案演练，提供有演练记录:
--演练地点：公司办公区
---演练内容：发生触电事故
---物资准备：救护车、急救医药箱、担架
---演练过程：模拟办公现场不慎发生触电事故，最先发现的人要立即切断电源，然后把触电者移到安全地段，进行紧急救护，不能迅速切断电源的要立即向调度人员汇报事故地点调度人员根据现场汇报情况，决定停电范围，下达停电指令，并向应急救援指挥小组报告。目击者采取绝缘保护措施尽量使触电者尽早脱离电源。应紧急小组接到警报后，立即组织有关部门的人员及车辆赶赴现场，伤员抢救小组负责将伤员送往医院，送往医院途中，要不间断地抢救伤员，电工在现场做好现场保护、警戒以及电力故障排除，伤员伤情得到控制，现场危险消除后，应急演练结束。
---演练效果：演练效果良好，公司制定的《触电事故应急救援预案》编制适宜，不需修订。
· 企业于2022年4月19日进行了火灾应急预案的演练，提供有演练记录：
---演练参加部门：综合部及公司各部门
---演练过程描述：1、明火、干燥、电线老化引起火灾；2、模拟烧伤处置；3、演习火灾，组织演习灭火及逃生。
   ---应急能力评价：公司制定的应急措施有效，故障顺利被排除。烧伤得到正确的处置。人员能及时疏散。灭火方法正确有效。演习过程表明，应急预案中设定的方法可以控制应急情况下的环境污染，将人身伤亡可能降到最低。
应急响应管理基本符合要求。
	Y
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