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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	[bookmark: 组织名称]受审核部门：邢台市飞阳汽摩配件科技有限公司          陪同人员：蔡可可
	判定

	
	
	[bookmark: 审核日期]审核员：姜海军     审核时间：2022年4月23日  
	

	
	
	审核条款：略
	

	合同基本信息确认:
核对资质证书（营业执照、生产（安全）许可证、行业许可证、3C证书等）原件和复印件/扫描件的一致性
	
	现场检查《营业执照》——：■正本  ■副本；  ■原件  □复印件
编号： 91130531MA7DH1FB2Y    ；  有效期：2021年11月25日至 长期  ；
经营范围的相关描述：其他技术推广服务,摩托车及配件制造技术研发、推广:生产、加工、销售:摩托车、电动自行车及配件。(依法须经批准的项目。经相关部门批准后方可开展经营活动)**    ；
[bookmark: 审核范围]认证申请范围：电动车配件和自行车配件的生产及销售     ；

	■证件有效
□证件失效

■范围合规
□超出范围

	同上
	
	现场检查《XXX许可证》——：□正本  □副本；  □原件  □复印件
编号：                  ；  有效期：                   ；

经营范围的相关描述：                                                             
	□证件有效
□证件失效

□范围合规
□超出范围

	确定审核范围的合理性
	
	[bookmark: 注册地址]注册地址：  河北省邢台市广宗县冯家寨镇大三洲工业区           
与《营业执照》和《XX许可证》内容一致。

[bookmark: 生产地址]经营地址：河北省邢台市广宗县冯家寨镇大三洲工业区/河北省邢台市广宗县冯家寨镇西安工业区/河北省邢台市广宗县冯家寨镇北孝路村西           
与生产或服务现场一致
	■内容一致
□内容不同

■内容一致
□内容不同


	确定多现场（固定）的地址（适用时）
	
	多现场的名称和具体位置：
现场1：    河北省邢台市广宗县冯家寨镇西安工业区                         
现场2：   河北省邢台市广宗县冯家寨镇北孝路村西                         
与申请时提供的《多场所申报清单》是否一致

	■内容一致
□内容不同


	确定临时现场的地址（适用时）
	
	临时现场的名称和具体位置：
现场1：   无                                              
现场2：                                                   

确定建设单位的在建项目清单（仅限建工QMS）与申请时提供的《企业在建项目清单》是否一致
	□内容一致
□内容不同

□内容一致
□内容不同

	对多场所/临时场所建立的控制水平（适用时）
	
	与组织总部在同一管理体系下运行     
组织总部有权对多场所/临时场所进行监督管理
按照统一安排实施内部审核（不强制同一时段）
与组织总部一同进行管理评审
	■满足要求
□不满足要求

	确定生产/服务流程
	
	生产/服务流程图：
产品生产流程：
中轴生产流程:断料→车头→成型→铣槽→滚丝→表面处理（外包）→包装发货；
中轴碗生产流程：断料→退火（外包）→成型→冲孔→车丝→表面处理（外包）→包装发货；
曲柄生产流程：退火（外包）→打料头→成型→打孔→拉方→攻丝→表面处理（外包）→包装；
脚蹬生产流程：塑料外壳注塑→装反光片→脚蹬轴成型→滚丝→表面处理（外包）→组装→整付包装。
	■内容一致
□内容不同

□内容一致
□内容不同

	确定有效的员工人数
	
	认证范围内管理体系覆盖的人数（总计  35  人）　

管理人员  8  人；操作人员  27   人；劳务派遣人员  0   人；临时工  0   人；季节工   0  人；
	■与申请一致
□与申请不同

	生产/服务的班次

	
	■单班（例如：8:00- 12 :00；13 :00- 18 :00；）
□双班（例如：早班8:00- 16 :00；晚班16 :00- 24 :00；）
□三班（例如：早班8:00- 16 :00；晚班16 :00- 24 :00；夜班24 :00-次日 08 :00）
	

	体系运行时间是否满足3个月
	
	管理手册发布的时间： 2021  年  12  月 18  日
■至今管理体系已运行3个月以上
□至今管理体系运行不足3个月以

	■满足要求
□不满足要求

	组织对相关标准的宣贯培训
	
	标准宣贯的时间：  2021  年  12  月 18  日
■QMS  □EMS  □OHSMS  □FSMSMS  □HACCP  
■已培训了相关标准和内审员知识；□至今未培训相关标准和内审员知识
员工对相关标准的认知和能力（应知应会、持证上岗等）□满足要求，■基本满足要求，□不满足要求
	

	了解企业基本情况：

	
	- 主要的内部环境和外部环境分析的充分性 
■已实施   □不充分，需要完善：                      
- 主要的相关方和期望的充分性 
■已实施   □不充分，需要完善：                      
- 确定风险的识别和评价
■已实施   □不充分，需要完善：                      
- 组织机构设置、职责分配及沟通
■已实施   □不充分，需要完善：                      
- 确定外部提供过程、产品和服务（外包过程）：    热处理、表面处理过程       
- 被主管部门处罚和曝光情况
■未发生   □已发生，说明：                                                
- 其他机构转入情况（适用时）
□已收集到以往的不符合项   □未收集到以往的不符合项 ，
	■满足要求
□不满足要求

	与最高管理者了解各管理体系的运行情况：

	
	组织文件化的管理方针已制定，内容为：质量第一，顾客至上。科学管理，持续改进。                    
贯彻情况：■文件发放 □标语 □展板 □网站  □员工手册 □ 
组织文件化的管理目标已制定，内容为：                                               
	目标
	考核频次
	计算方法
	完成情况（审核周期）

	顾客满意度≥90分
	次/年
	满意度实得分/应得分
	97%

	产品一次交验合格率≥95%  
	次/月
	一次检验合格数/检验总数量
	97.5%

	
	
	
	



	■满足要求
□不满足要求

	文件化体系策划情况

	
	组织的文件化体系的结构——
- 《管理手册》  1  份；覆盖了 ■QMS □50430 □EMS □OHSMS  □FSMS □HACCP
- 文件化的程序；  1  份；详见《受控文件清单》
- 作业文件； 1   份；详见《受控文件清单》
- 记录表格；  1  份；详见《记录清单》
	■满足要求
□不满足要求

	内审的策划和实施
管理体系的评审

	
	自管理体系建立后，于  2022  年  3  月  5   日实施了内部审核；记录包括：
■内审计划、■内审检查表、■不符合项报告  1  份、■内审报告
自管理体系建立后，于  2022  年  4 月  5  日实施了管理评审；
■管理评审输入、■管理评审输出（报告）
	■满足要求
□不满足要求

	与申请信息变更的说明
	
	· 注册地址变更                               
□ 经营地址变更                                    
□ 认证范围变更                                    
□ 员工人数变更                                     
□ 临时现场变更                                     
□ 其他    无变更                                          
	□满足要求
□不满足要求

	识别二阶段审核的资源配置情况和可行性
	
	■识别二阶段审核的资源配置情况
■有生产/服务现场   ■领导层可以迎审  ■交通食宿  □劳保用品  
□ 其他：
              
■识别二阶段审核的可行性
[bookmark: _GoBack]■二阶段日期的可接受性  ■审核组成员的可接受性  ■一阶段的问题已整改
■不存在影响二阶段审核的问题
	■满足要求
□不满足要求
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