疫情期间补充审核检查表（通用）
[bookmark: 组织名称]受审核企业：成安县优胜教育科技有限公司   审核员：姜海军      审核日期：2022.10.17 

	序号
	审核要点
	审核记录
	评价结论

	1
	查看经营地址与认证证书的一致性
	[bookmark: 生产地址]经营地址：河北省邯郸市成安县聚良大道22号，与认证证书的地址一致
	符合

	2
	查看资质证书与提供资料的一致性
	
无。
	符合

	3
	与最高管理者或管代确认获证后管理体系的重大变化
	
无变更
	

符合

	4
	与最高管理者或管代确认获证后管理体系认证范围有无变化
	

无变更
	

符合

	5
	与最高管理者或管代确认获证后是否发生事件、曝光、处罚和重大投诉
	

无
	

  符合

	6
	与最高管理者或管代确认获证后如何使用认证证书和标志
	

认证证书用于招投标、业务洽谈和企业宣传，未使用认证标志。

	

符合

	7
	在成品库中查看产品包装是否正确使用认证标志
	

目前未使用认证标志
	

符合



注：通用部分适用于QEO所有体系


疫情期间补充审核检查表（QMS）
受审核企业：成安县优胜教育科技有限公司   审核员：姜海军      审核日期：2022.10.17
	条款号
	审核要点
	审核记录
	评价结论

	5.2
	确认质量方针是否传达到各部门
	质量方针传达到了各部门
	符合

	5.3
	确认各部门的职责和权限是否确认并在公司内进行沟通
	各部门的职责和权限在公司内进行了沟通，各部门了解其职责
	
符合

	6.1
	确认公司运行重大风险和机遇与体系文件和资料一致
	公司运行重大风险和机遇与体系文件和资料一致
	
  符合

	6.2
	查看获证后质量目标完成情况
	经2022.9月统计目标已完成
	
符合

	6.3
	查看管理体系变更是否按要求进行了评审
	无变更
	
符合

	7.1.3
	查看3~5台主要的生产设备，运行的是否完好以及维修记录
	查看电脑、打印机、档案柜正常。
	
符合

	7.1.4
	查看生产环境是否符合产品质量的要求
	工作环境符合产品质量要求
	
符合

	7.1.5
	查看3~5台主要的监视和测量设备，是否在有效期内并完好
	无
	
  符合

	7.1.6
	询问3~5名操作及技术人员生产有关的知识是否进行了更新和共享
	询问牛海涛、靳少波、杨庆军了解销售知识
	
符合

	7.2
	抽查3~5名人力资源是否符合组织的任职要求
	抽：牛海涛、靳少波、杨庆军任职符合要求
	
符合

	7.2
	确认组织的持证上岗人员是够充分？抽查2~3名持证上岗人员证书是否在有效期内
	无持证上岗人员
	
符合

	7.3
	询问2~3名员工，公司如何提高质量意识
	询问牛海涛、靳少波、对质量方针及相关要求，整理意识满足要求
	
符合

	7.4
	询问2~3名员工，公司如何进行内部沟通
	询问牛海涛、靳少波、杨庆军，质量方面的信息通过会议、培训、网络、文件形式了解。
	
  符合

	7.5
	查看3~5份三层次文件如何审批、发放、更改、作废？
	查公司的文件主要包括管理手册、程序文件、作业指导书、管理制度、记录等，查管理手册编号QES/SC-01-2021，版本A1，程序文件，生效日期2021.11.1日，审批、发放满足要求，旧版文件已作废销毁。
	
符合

	8.1
	查看生产工艺流程与提供资料的一致性
	销售工艺流程：招投标/业务洽谈 → 合同评审 → 采购 → 进货检验 → 交付与提供资料的一致
	符合

	8.1
	查看确保产品质量的作业指导书的充分性
	看《销售管理制度》、《员工行为规范》等文件受控并执行
	
符合

	8.1
	询问哪些生产流程属于外包
	目前暂无外包过程
	符合

	8.2
	查看获证后合同评审与文件的一致性
	查合同评审与文件要求一致
	  符合

	8.2
	查看获证后组织对顾客投诉的处理是否与文件一致
	无投诉
	符合

	8.3
	查看新产品开发和技术改进与文件的一致性
	无新产品开发和技术改进
	符合

	8.4
	抽查获证后新发展供方评价的记录
	供方稳定，无新发展供方
	符合

	8.5
	在生产查看认证范围内的产品是否按作业指导书进行（宜描述作业参数）
	正在整理销售合同，分类归档，符合要求。
	符合

	8.5
	查看是否实施了首件检验（适用时）
	不适用
	  符合

	8.5
	在库房查看是否按要求对原材料、半成品、成品进行了正确的储存和防护
	主要防护包括：产品保留标识，要求轻拿轻放防刮伤、放置平整；成品打捆包装；搬运中使用推车，固定地点存放，防火防潮、防破损。
	符合

	8.6
	抽查2~3种原材料查看进货检验是否按文件实施
	抽查教学仪器、实验室设备、投影机等原材料进货检验合格
	符合

	8.6
	抽查2~3种半成品查看过程检验是否按文件实施
	对销售过程进行了检查。
	符合

	8.6
	抽查成品查看最终检验是否按文件实施
	对销售过程进行了检查。
	符合

	8.7
	查看对不合格原料如何处置和标识
	未发现不合格原料
	符合

	8.7
	查看对不合格半成品如何处置和标识
	无
	符合

	8.7
	查看对不合格成品如何处置和标识
	无
	符合

	8.7
	查看对出厂的不合格品如何处置
	没有发生出厂的不合格品
	符合

	9.1.2
	查看顾客满意度调查的方式和结果是否与提供材料一致
	查看《顾客满意度调查表》3份。调查内容包括产品质量、价格、交期、售后服务等。从收回的调查表来看，客户对企业各调查项目比较满意，与提供材料一致
	符合

	9.2
	查看内部审核材料是否完整，与提供时一致
	查看内部审核材料2022年3月6-7日实施了内审，材料完整，与提供时一致
	符合

	9.3
	查看管理评审材料是否完整，与提供时一致
	查看管理评审材料2022年3月27日实施了管理评审，材料完整，与提供时一致
	符合

	10.2
	询问获证后是否发生过不符合，并采取了纠正措施
	经询问未发生
	符合









[bookmark: _GoBack]疫情期间补充审核检查表（EMS）
受审核企业：成安县优胜教育科技有限公司   审核员：姜海军      审核日期：2022.10.17 

	条款号
	审核要点
	审核记录
	评价结论

	5.2
	确认环境方针是否传达到各部门
	环境方针传达到了各部门
	符合

	5.3
	确认各部门的职责和权限是否确认并在公司内进行沟通
	各部门的职责和权限在公司内进行了沟通，各部门了解其职责
	
符合

	6.1
	确认公司运行重大风险和机遇与体系文件和资料一致
	公司运行重大风险和机遇与体系文件和资料一致
	
  符合

	6.2
	查看获证后环境目标完成情况
	经2022.9月统计目标已完成
	
符合

	6.1.2
	查看环境因素识别是否充分，重要环境因素评价是否合理
	环境因素识别充分，重要环境因素评价合理充分。
	
符合

	6.1.3
	确认是否收集并保存了环境法律法规文件
	查《环境法律、法规及其他要求清单》，环境法律法规收集齐全。
	
符合

	6.1.4
	查看环境因素的控制措施是否有效
	策划的环境因素控制措施有效
	
符合

	7.2
	抽查3~5名人力资源是否符合组织的任职要求
	抽：牛海涛、靳少波、杨庆军任职符合要求
	
  符合

	7.2
	确认组织的持证上岗人员是够充分？抽查2~3名持证上岗人员证书是否在有效期内
	无持证上岗人员。
	
符合

	7.3
	询问2~3名员工，公司如何提高环保意识
	询问牛海涛、靳少波、杨庆军对环境方针及相关要求，环保意识满足要求
	
符合

	7.4
	询问2~3名员工，公司如何进行内部沟通
	询问牛海涛、靳少波、杨庆军，环保、安全方面的信息通过会议、培训、网络、文件形式了解。
	
符合

	7.4
	查看主管部门的抽查是否有不符合和整改措施
	无主管部门的抽查不符合
	
符合

	7.5
	查看3~5份三层次文件如何审批、发放、更改、作废？
	查公司的文件主要包括管理手册、程序文件、作业指导书、管理制度、记录等，查管理手册编号QES/SC-01-2021，版本A1，程序文件，生效日期2021.11.1日，审批、发放满足要求，旧版文件已作废销毁。
	
符合

	8.1
	查看3~5台主要的生产设备和环保设备（污水处理、除尘等），运行的是否完好以及维修记录
	查看电脑、打印机运行完好。
	
符合

	8.1
	查看3~5台主要的特种设备，运行的是否完好及检测报告，检测报告是否真实有效
	无特种设备
	符合

	8.1
	在生产查看重要环境因素是否按文件要求进行控制
	重要环境因素按《废弃物管理办法》、《节能降耗管理办法》、《安全消防制度》、《职工守则》、《办公区管理规定》、《员工行为规范》等文件控制和执行。
销售过程中无废水产生，生活污水排入政府管网集中处理。
公司主要进行的是产品销售，无噪声排放。办公用固体废弃物（如打印机、复印机墨水盒、墨粉盒、色带、硒鼓等）的处理：日常分类收集，最终由行政部统一收集，交与供方回收。
	符合

	8.1
	查看公用设施（锅炉房、配电室、消防泵房、污水处理站、危废存放处等）运行是否正常
	无
	符合

	8.1
	查看危化品库房和危废存放处是否按法规要求进行存放和标识，并配有应急措施
	企业属于销售项目，无危化品和危废。
	  符合

	8.2
	询问获证后是否发生过紧急情况，如何进行响应
	未发生
	符合

	8.2
	查看是否配备了应急预案，并对有关人员进行了培训
	配备了《火灾应急预案》，其中包括目的、适用范围、职责、应急处理细则、演习、必备资料等，相关内容基本充分。对有关人员进行了培训。
	符合

	8.3
	查看新产品开发和技术改进是否进行了环境因素评价并制定了措施
	无新产品开发和技术改进
	符合

	8.4
	抽查获证后新发展供方是否施加了环境保护的影响
	供方稳定，无新发展供方
	符合

	9.1
	查看环境相关的检测报告是否真实有效
	无环境监测报告
	  符合

	9.1
	查看环境影响评估及批复/验收是否真实有效
	不适用
	符合

	9.1
	查看排污许可证是否真实有效（适用时）
	不适用
	符合

	9.1.1
	查看3~5台主要的环境监视和测量设备，是否在有效期内并完好
	 无环境监视和测量设备
	符合

	9.1.2
	查看环境因素有无明显违法法律法规的情况
	无
	符合

	9.2
	查看内部审核材料是否完整，与提供时一致
	查看内部审核材料2022年3月6-7日实施了内审，材料完整，与提供时一致
	符合

	9.3
	查看管理评审材料是否完整，与提供时一致
	查看管理评审材料2022年3月27日实施了管理评审，材料完整，与提供时一致
	符合

	10.2
	询问获证后是否发生过不符合，并采取了纠正措施
	没有发生不符合
	  符合



疫情期间补充审核检查表（OHSMS）
受审核企业：成安县优胜教育科技有限公司   审核员：姜海军      审核日期：2022.10.17
	条款号
	审核要点
	审核记录
	评价结论

	5.2
	确认职业健康安全方针是否传达到各部门
	职业健康安全环境方针传达到了各部门
	符合

	5.3
	确认各部门的职责和权限是否确认并在公司内进行沟通
	各部门的职责和权限在公司内进行了沟通，各部门了解其职责
	
符合

	6.1
	确认公司运行重大风险和机遇与体系文件和资料一致
	公司运行重大风险和机遇与体系文件和资料一致
	
  符合

	6.2
	查看获证后职业健康安全目标完成情况
	经2022.9月统计目标已完成
	
符合

	6.1.2
	查看危险源识别是否充分，重要危险源评价是否合理
	危险源识别充分，重要危险源评价合理充分
	
符合

	6.1.3
	确认是否收集并保存了职业健康安全法律法规文件
	查《法律、法规及其他要求清单》，收集职业健康安全法律法规齐全。
	
符合

	6.1.4
	查看危险源的控制措施是否有效
	查看策划的危险源控制措施有效
	
符合

	7.2
	抽查3~5名人力资源是否符合组织的任职要求
	抽：牛海涛、靳少波、杨庆军任职符合要求
	
  符合

	7.2
	确认组织的持证上岗人员是够充分？抽查2~3名持证上岗人员证书是否在有效期内
	 无持证上岗人员
	
符合

	7.3
	询问2~3名员工，公司如何提高职业健康安全意识
	询问韩福兰、李桂存、齐立红、付秀芬对职业健康安全意识相关要求，职业健康安全意识满足要求
	
符合

	7.4
	询问2~3名员工，公司如何进行内部沟通
	询问牛海涛、靳少波、杨庆军，环保、安全方面的信息通过会议、培训、网络、文件形式了解。
	
符合

	7.4
	查看主管部门的抽查是否有不符合和整改措施
	无主管部门的抽查不符合
	
符合

	7.5
	查看3~5份三层次文件如何审批、发放、更改、作废？
	查公司的文件主要包括管理手册、程序文件、作业指导书、管理制度、记录等，查管理手册编号QES/SC-01-2021，版本A1，程序文件，生效日期2021.11.1日，审批、发放满足要求，旧版文件已作废销毁。
	
符合

	8.1
	查看3~5台主要的生产设备和职业健康安全装置（光栅、急停按钮、联锁装置等），运行的是否完好以及维修记录
	查看电脑、打印机运行完好
	
符合

	8.1
	查看3~5台主要的特种设备，运行的是否完好及检测报告，检测报告是否真实有效
	无特种设备
	符合

	8.1
	在生产查看危险源是否按文件要求进行控制
	重大危险源按《废弃物管理办法》、《节能降耗管理办法》、《安全消防制度》、《职工守则》、《办公区管理规定》、《员工行为规范》要求进行控制。
公司销售场所配有灭火器若干个，状态有效。
公司加强安全教育，避免人身伤害。
	
符合

	8.1
	查看公用设施（锅炉房、配电室、消防泵房、污水处理站、危废存放处等）运行是否正常
	无
	符合

	8.1
	查看危化品库房和危废存放处是否按法规要求进行存放和标识，并配有应急措施
	企业属于销售项目，无危化品和危废。
	  符合

	8.1
	对于承包方和外包方是否施加了职业健康安全的影响
	2021.9.22日进行了告知
	符合

	8.2
	询问获证后是否发生过紧急情况，如何进行响应
	未发生
	符合

	8.2
	查看是否配备了应急预案，并对有关人员进行了培训
	配备了《火灾应急预案》，其中包括目的、适用范围、职责、应急处理细则、演习、必备资料等，相关内容基本充分，对有关人员进行了培训。
	符合

	8.3
	查看新产品开发和技术改进是否进行了危险源评价并制定了措施
	无新产品开发和技术改进 
	符合

	8.4
	抽查获证后新发展供方是否施加了职业健康安全的影响
	供方稳定，无新发展供方
	符合

	9.1
	查看职业健康安全评估/相关的检测报告是否真实有效
	不适用
	符合

	9.1
	查看安全生产许可证是否真实有效（适用时）
	不适用
	符合

	9.1.1
	查看3~5台主要的职业健康安全监视和测量设备，是否在有效期内并完好
	无职业健康安全监视和测量设备
	符合

	9.1.2
	查看危险源有无明显违法法律法规的情况
	未发现
	符合

	9.2
	查看内部审核材料是否完整，与提供时一致
	查看内部审核材料2022年3月6-7日实施了内审，材料完整，与提供时一致
	符合

	9.3
	查看管理评审材料是否完整，与提供时一致
	查看管理评审材料2022年3月27日实施了管理评审，材料完整，与提供时一致
	符合

	10.2
	询问获证后是否发生过不符合，并采取了纠正措施
	没有发生不符合
	  符合



