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管理体系审核记录表
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抽样计划
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	审核条款：
QMS:5.3组织的岗位、职责和权限、6.2质量目标、7.1.5监视和测量资源、8.6产品和服务的放行、8.7不合格输出控制
EMS/OHSMS:5.3组织的岗位、职责和权限、6.2环境/职业健康安全目标、6.1.2环境因素/危险源的识别与评价、6.1.4措施的策划、8.1运行策划和控制、8.2应急准备和响应
	

	组织的岗位、职责和权限
	QEO:5.3
	目前质检部有1人，主要工作：
主要负责：
产品检验，不合格品管理；
识别辨识本部门的环境因素、危险源以及本部门的运行控制等。
	Y

	质量目标、环境/职业健康安全目标
实现目标措施的策划
	QEO：6.2
	查见质量\环境\职业健康安全目标分解考核表”，见质检部的目标如下：
a监视和测量设备鉴定率100%，合格率100%；
b进厂原材料合格率100%；
c员工重大伤亡事故为0；职业病发病率为0；
d火灾.爆炸事故为0；
e固体废弃物分类处置率100%；
策划了“2022年目标管理方案”；
保留“目标分解及考核表”，查见质检部2022年1-5月份的目标均已完成。
	Y

	环境因素/危险源的识别与评价、
措施的策划
	EO：6.1.2
6.1.4
	查有环境因素和危险源识别评价与控制程序，企业根据环境因素和危险源的风险辨识结果，分别制定出了“重要环境因素清单”、“不可接受风险清单”。
采取打分法评价，噪声、粉尘排放、固废、潜在火灾是重要环境因素。质检部办公区的重要环境因素是固废、潜在火灾。
对识别出的危险源采取D=LEC进行评价，评价出不可接受风险有包括：机械伤害、触电、潜在火灾、吸入性伤害是不可接受风险。
质检部办公区的不可接受风险是触电、潜在火灾。
对于重大危险源的控制执行管理方案、配备消防器材、个体防护、日常检查、日常培训教育等运行控制措施。
一旦发生按相关应急预案执行。
	符合

	运行策划和控制
	EO:8.1
	公司策划了环境安全管理相关程序文件和管理制度：运行控制程序、废弃物控制程序、噪声控制程序、消防控制程序、资源能源控制程序、应急准备和响应控制程序等；
现场观察：
工作场所布局合理，座椅和办公桌符合人体工程学要求，员工有自我防护意识，工间能适当走动、休息；各工作人员坐姿正确，避免过度疲劳；配置有适量的绿植，办公环境光照适宜，配置有空调设备，通风良好，办公场所物品摆放整齐、有序，未见随意乱放私人物品的情况；满足办公需求；
查见配置有灭火器，状态良好；消防通道、应急指示良好；
节约用水用电、纸张双面使用；
生活废水经市政管网排放；
办公环境安静，无明显噪声和废气；
办公垃圾由环卫部门收集处理；
办公用墨盒硒鼓等危废以旧换新；
对部门员工进行了不定期的交通安全宣传；
查见相关方告知书，有效文件，对供方进行了环境和职业健康安全有关事项的沟通。
	

	应急准备和响应
	EO: 8.2
	参加行政部组织的应急演练，详见行政部审核记录；
自体系运行以来尚未发生紧急情况。
	Y

	监视和测量资源
	Q：7.1.5
	有建立“监视和测量控制程序”并在过程控制中实施。
监视测量设备包括游标卡尺、卷尺等；
查见的检定证书：
钢卷尺——2021.6.24，深圳中电计量测试技术有限公司出具，，结论通过，有效；
游标卡尺——2021.6.24，深圳中电计量测试技术有限公司出具，，结论通过，有效；
以上量具校准结果均为通过。
能满足过程控制需要。
	Y

	产品和服务的放行

	Q:8.6
	抽查检验记录，提供：
原材料检验记录：
进货检验记录：
木材——202203.13，记录抽样数、外观、尺寸、一致性、含水率等，结论合格；检验员签字；
指接板——2022.3.19，记录抽样数、外观、尺寸、一致性、含水率等，结论合格；检验员签字；
板材——2022.2.17，记录抽样数、外观、尺寸、数量、合格证、一致性等，结论合格；检验员签字；
胶合板——2022.1.5，记录抽样数、外观、尺寸、数量、合格证、一致性等，结论合格；检验员签字；
多层板——2022.5.6，记录抽样数、外观、尺寸、数量、合格证、一致性等，结论合格；检验员签字；
胶粘剂——2021.10.24，记录抽样数、外观、数量、合格证、一致性、标识检查，结论合格；检验员签字；
钢部件检验记录——2022.1.20，方管桌架，记录抽样数、明确了检验项目、技术要求、检验方法和结论，合格；
（外包）喷漆件检验记录——
普天集团——电视柜，明确了检验项目包括：颜色、外观、擦伤、划痕、颗粒、损坏变形等；明确了技术要求，记录了检验方法和结果，符合；
另查见：
退役军人事务局—文件柜、南大一附院办公椅、省人民医院办公桌的喷漆件检查记录，同上；
查见原材料检验检测报告：
顶立新材料科技有限公司——木皮胶，由顶立新材料科技有限公司中心实验室出具的检测报告，（2021.07.23）
江西永成家俱有公司送检实木多层板（普通胶合板）——由国家竹木产品质量监督局出具的检测报告，（2021.07.06）
江西永成家俱有公司送检冷轧钢板——由国江西省检验检测认证总院工业产品检验检测院出具的检测报告，（2022.05.09）
[bookmark: _GoBack]江西永成家俱有公司送检橡胶木实木方——由国江西省检验检测认证总院工业产品检验检测院出具的检测报告，（2022.05.06）
过程检验：
文件柜——经开区人民医院：
过程巡检记录——2022.1.6，按照产品工序进行，见开料、冷压/压板、封边、排孔、组装、包装等工序的检验结果符合项目要求；建议增加操作人员的签名，交流；
舞蹈房衣柜——南师附小幼儿园：
过程巡检记录——2022.5.13，按照产品工序进行，见开料、冷压/压板、封边、排孔、组装、包装等工序的检验结果符合项目要求；建议增加操作人员的签名，交流；
导诊台——二附医院体检科：
过程巡检记录——2022.1.11，按照产品工序进行，见开料、冷压/压板、封边、排孔、组装、包装等工序的检验结果符合项目要求；建议增加操作人员的签名，交流；
宿舍楼家具（实木）——普天集团：
过程巡检记录——2022.1.13，按照产品工序进行，见开料、冷压/压板、封边、排孔、组装、包装等工序的检验结果符合项目要求；建议增加操作人员的签名，交流；
医护更衣柜——南大一附院：
过程巡检记录——2022.2.11，按照产品工序进行，见开料、冷压/压板、封边、排孔、组装、包装等工序的检验结果符合项目要求；建议增加操作人员的签名，交流；
陶艺拉坯桌（实木）——南师附小幼儿园：
过程巡检记录——2021.11.28，按照产品工序进行，见开料、冷压/压板、封边、排孔、组装、包装等工序的检验结果符合项目要求；建议增加操作人员的签名，交流；
治疗柜（钢木）——安福县中医院：
过程巡检记录——2021.11.28，按照产品工序进行，见开料、冷压/压板、封边、排孔、组装、包装等工序的检验结果符合项目要求；建议增加操作人员的签名，交流；
试验台桌——安福县中医院：
过程巡检记录——2021.11.28，按照产品工序进行，见开料、冷压/压板、封边、排孔、组装、包装等工序的检验结果符合项目要求；建议增加操作人员的签名，交流；
接警吧台（公检法家具）——西客站派出所：
过程巡检记录——2022.6.2，按照产品工序进行，见开料、冷压/压板、封边、排孔、组装、包装等工序的检验结果符合项目要求；建议增加操作人员的签名，交流；
会议桌（军队家具）——江西武警总队：
过程巡检记录——2022.1.5，按照产品工序进行，见开料、冷压/压板、封边、排孔、组装、包装等工序的检验结果符合项目要求；建议增加操作人员的签名，交流；
定制组合办公桌——南大一附院：
过程巡检记录——2022.1.5，按照产品工序进行，见开料、冷压/压板、封边、排孔、组装、包装等工序的检验结果符合项目要求；建议增加操作人员的签名，交流；
另抽见：
医生办公桌，定制储物柜、预防接种台、治疗操作台、服务台、公用更衣柜等生产记录，同上。
成品检验记录：
文件柜——经开区人民医院：
木家具产品检验单——2022.1.8，检验结果合格；检验项目包括：主要尺寸及其偏差、形状和位置公差、标识一致性、外观要求、结构安全性要求；明确了每个项目的标准要求；记录了实测值和判定结果；检验员签名；
舞蹈房衣柜——南师附小幼儿园：
木家具产品检验单——2022.5.17，检验结果合格；检验项目包括：主要尺寸及其偏差、形状和位置公差、标识一致性、外观要求、结构安全性要求；明确了每个项目的标准要求；记录了实测值和判定结果；检验员签名；
导诊台——二附医院体检科：
木家具产品检验单——2022.1.12，检验结果合格；检验项目包括：主要尺寸及其偏差、形状和位置公差、标识一致性、木工要求、结构安全性要求；明确了每个项目的标准要求；记录了实测值和判定结果；检验员签名；
宿舍楼家具（实木）——普天集团：
木家具产品检验单——2022.1.17，检验结果合格；检验项目包括：主要尺寸及其偏差、形状和位置公差、标识一致性、含水率、木质件外观、漆膜外观要求、结构安全性要求；明确了每个项目的标准要求；记录了实测值和判定结果；检验员签名；
医护更衣柜——南大一附院：
木家具产品检验单——2022.2.14，检验结果合格；检验项目包括：主要尺寸及其偏差、形状和位置公差、标识一致性、木工要求、结构安全性要求；明确了每个项目的标准要求；记录了实测值和判定结果；检验员签名；
陶艺拉坯桌（实木）——南师附小幼儿园：
木家具产品检验单——2021.11.30，检验结果合格；检验项目包括：主要尺寸及其偏差、形状和位置公差、标识一致性、含水率、木质件外观、漆膜外观要求、木工要求、结构安全性要求；明确了每个项目的标准要求；记录了实测值和判定结果；检验员签名；
治疗柜（钢木）——安福县中医院：
木家具产品检验单——2021.11.30，检验结果合格；检验项目包括：主要尺寸及其偏差、形状和位置公差、标识一致性、木工要求、金属件外观、结构安全性要求；明确了每个项目的标准要求；记录了实测值和判定结果；检验员签名；
试验台桌——安福县中医院：
木家具产品检验单——2021.11.30，检验结果合格；检验项目包括：主要尺寸及其偏差、形状和位置公差、标识一致性、木工要求、金属件外观、结构安全性要求；明确了每个项目的标准要求；记录了实测值和判定结果；检验员签名；
接警吧台（公检法家具）——西客站派出所：
木家具产品检验单——2022.6.6，检验结果合格；检验项目包括：主要尺寸及其偏差、形状和位置公差、标识一致性、木工要求、含水率、木质件外观、漆膜外观要求、结构安全性要求；明确了每个项目的标准要求；记录了实测值和判定结果；检验员签名；
会议桌（军队家具）——江西武警总队：
木家具产品检验单——2022.1.7，检验结果合格；检验项目包括：主要尺寸及其偏差、形状和位置公差、标识一致性、木工要求、含水率、木质件外观、漆膜外观要求、结构安全性要求；明确了每个项目的标准要求；记录了实测值和判定结果；检验员签名；
定制组合办公桌——南大一附院：
木家具产品检验单——2022.1.7，检验结果合格；检验项目包括：主要尺寸及其偏差、形状和位置公差、标识一致性、木工要求、结构安全性要求；明确了每个项目的标准要求；记录了实测值和判定结果；检验员签名；
另抽见：医生办公桌，定制储物柜、预防接种台、治疗操作台、服务台、公用更衣柜等生产记录，同上。
安装验收及售后服务：
介绍说送货后安装调试完成，有客户验收后在送货单上签字验收；查见送货单若干，均有签收人签字；
第三方产品检验记录：
检验检测报告——实木床，山东省产品质量检验研究院出具，2022-06-01；
检验报告——被服柜，国家竹木产品质量监督检验中心出具，2021.8.3；
检测报告——职员椅，国家竹木产品质量监督检验中心出具，2021.7.29；
检测报告——医生办公桌，国家竹木产品质量监督检验中心出具，2021.8.3；
详见附件。
放行基本受控。
	Y

	不合格的控制
	Q:8.7
	有建立《不符合、纠正和预防措施控制程序》，有效文件；
介绍说，原料检验不合格一般退回厂家；
生产过程及成品检验出现不合格品时进行处理，查不合格品处置单，抽见：
2022.1.14，办公椅，组装区，不合格数量3；进行了原因分析，采取了处置措施，，进行了跟踪验证；
未对一次成品检验合格率进行统计，交流。
不合格品的控制基本符合要求。
	Y
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