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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：遂昌县幼儿园建设项目部               主管领导/陪同人员：陈敏、罗洪长/华之争
	判定

	
	
	审核员：审核员：李凤仪      日期：2022-3-12
	

	
	
	审核条款：Q/G: 5.3（4.1/4.2）、6.2（3.2/3.3）、7.1.3（7）、7.1.4（10.5）7.1.5（11.4）8.1（10.2）、8.5（10.4/10.5、10.6/10.7）、8.6（8.3/9.4/11.1/11.2/11.3）8.7（8.5/11.5）、10.2（12.5）EO5.3/6.2/6.1.2/8.1/8.2
	

	职责和权限
	Q/G:5.3（4.3）
[bookmark: _GoBack]
	项目部负责人陈敏介绍部门主要职责：主要负责工程项目施工设施设备管理、工作环境、监视和测量资源管理、项目策划及运行控制、项目放行、不符合输出及改进等、及竣工资料过程控制等，对项目的质量、环境和职业健康安全运行进行控制管理；
部门人员能够了解并履行自己职责，沟通顺畅。
	

	目标分解及考核，目标指标及管理方案
	Q6.2(3.2)
	部门分解的质量目标：抽查2021年10月-2022年1-2月份目标考核结果
1、单位工程竣工一次交验合格率98%以上	100%
2、确保100%在合格供方名录内采购建筑材料、构配件及设备	100%
3、施工设备利用率60%，完好率90%	85%   96%
4、事故隐患整改率100%              100%   100%
5、施组审批率 100%                   100% 100%	
6、监视和测量设备外检送检率100%工程自检率100%，100% 100%
7、按规定处置固体废弃物——固体废弃物违规处置率为0	0
8、杜绝重大伤亡事故，轻伤事故率单位工程控制在2‰以内	0
考核人：罗洪长，质量目标均完成，质量目标适宜。
职业健康安全目标指标：机械伤害、高空坠落、物体打击等事故为0
制定了《职业健康安全目标指标和管理方案》规定了实现目标的方法、职责、资金和时间表，基本合理。
抽：火灾管理方案：
1.按照各项消防设施和消防设备在办公区和生产区、工程区。
2.消防设备按照位置明显，易于使用。
3.在特殊地区严禁烟火和张贴防火标示.。
4.定期对安防设备进行检测和演练。
5.加强防火意识和防火设备使用培训。
责任部门：工程部，资金2000元，2022年3月1日。制定火灾应急预案。
抽废弃物排放的管理方案：
1.工程区设置专门可回收废弃物、下脚料存放场地。固废物应分类进行存放。
2.在办公区域垃圾箱进行分类，可回收、不可回收废物进行分类，并定期进行处理。
3.各部门对办公活动中产生的可回收废物收集后交办公室集中处置。责任部门：工程部、项目部、质安部，资金3000元，时间表2022年3月1日。
目标指标及管理方案均已完成，管理方案适宜。
	

	基础设施
	Q/G:7.1.3(6.1-6.3)
	7.1.3(6.1-6.3) 基础设施
泵车、送砼车辆、插入式振动器、平板振动器、电动切割机、电动抛光机、砂轮切割机、活动脚手架等设备适宜，建筑施工设备有需要时外租。
提供维修保养计划及记录，满足要求。
环保设施包括：垃圾桶、消防设施；
安全设施配置主要有：围栏、标识牌、灭火器、消防器材等，工程部定期维护与保养。
公司根据质量管理和工程施工的需要，配备了行政办公用房及设施、施工机具设备、通讯、运输和信息系统等基础设施，办公面积为约300㎡。满足办公需要。
公司编制了《机械设备控制程序》、《建筑材料、构配件和设备现场管理制度》等对施工机具的配备、验收、安装调试、使用维护等进行了规定，明确了各部门及项目部及有关岗位的职责。
工程部定期根据需求进行设备设施的升级、维护、更换、配备，相关设施配备和管理比较完善。
提供机械设备清单及维修保养计划和记录。
抽《设备维修保养计划和记录》2021年1-12月计划
设备名称保养、维修项目保养、修理情况保养、修理人
电动切割机清洁维护、零部件检查、安全性能检查正常维护罗洪长
电动抛光机清洁维护、零部件检查、安全性能检查正常维护罗洪长
砂轮切割机清洁维护、零部件检查、安全性能检查正常维护罗洪长
气钉枪清洁维护、零部件检查、安全性能检查正常维护罗洪长
空气压缩机清洁维护、零部件检查、安全性能检查正常维护罗洪长
手提电刨清洁维护、零部件检查、安全性能检查正常维护罗洪长
电锤清洁维护、零部件检查、安全性能检查正常维护罗洪长
玻璃钻孔机清洁维护、零部件检查、安全性能检查正常维护罗洪长
涂料搅拌器清洁维护、零部件检查、安全性能检查正常维护罗洪长
蚊钉枪清洁维护、零部件检查、安全性能检查正常维护罗洪长
活动脚手架等，罗洪长在施工空闲时进行维护保养，2021年3月15日完成。
建筑设备用时租赁，查见租赁协议，维护保养有设备供方负责。
自2020年初到目前未用到特种设备。
	

	工作环境
	Q/G:7.1.4(10.5.1)
	策划并制定了《工作环境和管理要求》，办公区域工作环境整洁，办公场所宽敞明亮，配置了空调，灭火器等；现场配备灭火器。
运行环境，现场巡查，测量设备及工程资料等放置整齐，基本满足要求。
施工环境要求夏季露天施工温度和风力基本满足要求。
	

	监视和测量资源
	Q/G:7.1.5(11.1.2、11.5)
	监测资源：经纬仪、水准仪、钢卷尺等，提供检定合格证书，见附件。监视和测量资源搬运、储存维护满足要求，状态标识符合要求。无不当调整及失准监视和测量，满足要求。工程部每年定期送检。
制定了《钢卷尺、卷尺内部校准规程》、《混凝土试模内部校准规程》、《坍落度筒内部校准规程》，并提供钢卷尺、坍落度筒、混凝土试模校准记录。 
查在用检测设备:光学.激光垂准仪	(RTS-822R6X)、水准仪	（NAL132）万用表、（VC890D）绝缘电阻表（ZC25-4），未提供校准或检定证书。
监视和测量资源搬运、储存维护保养满足要求。
无不当调整及失准监视和测量。
无计算机软件使用与确认。
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	工程施工策划及运行控制
	Q/G:8.1/10.2
8.5(10.4、10.5、10.6、10.7)/8.6（11.1、11.2、11.3）、8.7（8.5、11.5）10.2(12.5)







Q/G:8.5.1(10.4、10.5、10.6、10.7)










































建筑施工






















































































































Q/G8.6(11.1、11.2、11.3)
建筑






	主要负责项目的设备提供，有施工任务时工程部负责人及技术负责人，担任项目部经历及技术负责人。
面谈人员：项目经理 陈敏      技术负责人  罗洪长
工程部根据项目中标通知书，合同书，组建项目部。
在建工程项目见在建项目记录
查在建项目管理记录。
提供了浙江宜方建设有限公司施工项目项目资料（包括投标文件、施工组织设计、合同、中标通知书、工程量签证单（多份2020年1月-5月）、工程分部验收竣工验收等资料保持完整，分类装在档案盒中）
（1） 、工程名称：遂昌县幼儿园建设项目
工程概况：
工程名称：遂昌县幼儿园建设项目-金岸中心幼儿园改扩建工程
建设单位：遂昌县金岸小学
设计单位：上海精典规划建筑设计有限公司
监理单位：浙江三琟项目管理有限公司
勘察单位：浙江创越建设工程有限公司
施工单位：浙江宜方建设有限公司
项目经理：陈敏
技术负责人：罗洪长
合同签订日期：2020年09月22日。查中标开标日期2020年9月22日
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计划竣工时间:2022年03月30日  施工计划人日：330天，项目经理介绍：由于甲方合同款及疫情等原因。施工进度有些滞后，
工程地点：遂昌县
工程概况：本工程建设规模为12班幼儿园，总用地5397.7平方米，新增用地面积2571平方米，总建筑面积6152.18平方米，新建建筑面积4037.5平方米，地下建筑面积263.68平方米。主要建设教学楼以及综合楼的改造，道路、绿化、室外活动场地等附属设施。本工程抗震烈度6度，结构类型为框架结构，建筑合理使用年限50年，地上耐火等级为二级，地下耐火等级为一级。
施工内容包括：新增1幢建筑，地上三层，地下一层；1幢楼改造及室外道路、绿化、围墙、给排水、土石方等工程。
项目部人员构成：
项目经理/建造师    陈敏 
技术负责人：罗洪长 
  安全员:林娟 
  施工员:林申东  
质检员：张英 
材料员：周彩屏   、
资料员：余菊萍    

[bookmark: _Toc26492_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc22847_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc2775_WPSOffice_Level1]项目执行标准
1、《建筑施工安全检查标准》ＪＧ５９——2011
2、《建筑地基基础工程施工质量验收规范》GB50202—2013
3、《砌体工程施工质量验收规范》GB50203—2011
4、《混凝土结构工程施工质量验收规范》GB50204—2015
5、《建筑地面工程施工质量验收规范》GB50209—2010
6、《屋面工程质量验收规范》GB50207—2012
7、《建筑装饰装修工程施工质量验收规范》GB50210—2011
8、《建筑施工高处作业安全技术规范》JGJ80—2016
9、《建筑工程施工质量验收统一标准》GB50300—2013
10、《混凝土结构施工平面图平面整体表示方法制图规则和构造详图》（03G101—1）
11、《工程建设标准强制性条文》2013版
12、《建筑法》及行业相关法律、法规等
[bookmark: _Hlt525571905]一、质量目标：达到国家验收标准，一次性验收合格。
二、工期目标：土建工程计划总工期330日历天。
计划开竣工日期：开工日期以发包人共同签发的“开工令”为准。
三、安全文明施工目标：严格按照JGJ59-99标准进行施工。在项目中宣贯ISO14001环保认证体系和OHSAS18001职业健康安全认证体系标准，倡导公司绿色环保的施工理念。
四、管理目标：切实履行计划、组织、领导、控制四大管理职能，加强协调，保证各项承诺的兑现；对专业分包单位实行同标准的质量控制，做好总分包管理配合工作。
五、技术目标：本工程将积极推广应用建设部推广的新技术、新材料、新工艺、新设备，为工程质量和进度提供有力保证。推行信息化和电子化的技术手段，保证各项工作信息可靠，切实受控。

查项目部执行建设部统一的质量记录，且提供了统一的质量验收记录目录清单和相应的记录表式。符合要求。
对项目进行动态管理，目前在建筑装修装饰工程、建筑工程施工方面未发生变化。
工艺流程：签订合同—组建项目部—编制施工组织设计—组织施工—过程检验—分部分项验收—竣工验收—交付及交付后的活动。

8.5.1(10.4、10.5、10.6、10.7)
遂昌县幼儿园建设项目
生产和服务提供的控制、过程确认
1、提供《工程开工报审表》明确工程名称致建设单位、监理单位及准备开工日期，施工单位项目经理陈敏签字盖章，申报日期2020.9.22，见着单位代表签字盖章，2020.09.22
2、提供《施工单位资格报审表》满足要求，施工单位项目经理签字盖章，2020.09.22，总监理工程师签字盖章，2020.09.21
3、编制《施工组织设计》工程部根据策划的安排实施施工准备，开工报告报总监审批；建设单位、设计单位、监理单位施工单位同前。公司建立了工程项目施工质量管理制度、工程项目施工准备管理制度、施工过程管理制度、材料设备构配件进场检验及管理制度、试验和检测管理制度、施工机具管理制度、分包工程管理制度等制度，由公司统一编制，项目部实施。无编审批签字，口头交流。
4、制定了多项施工专项方案：测量放线、基础开挖、模板施工、混凝土工程专项施工方案、玻璃隔断施工、花岗石粘贴、安全文明施工专项方案等，均经过总经理审批。
5、总体时间安排：本工程按照330天总工期进行组织安排，计划工期2020.09.22-2022.3.20月交付，未提供详细的施工计划安排记录，口头交流。
6、施工验收规范有：同前均为现行有效版本。
7、提供设计交底和图纸会审：建设、施工方参加，提出的问题，均现场进行了解决，提供会审记录。
抽：《图纸会审记录》2020.09.21
技术负责人介绍，在每项工程开工前要进行图纸会审，未提供记录，口头交流。
8、技术交底：在开工前业主技术负责人对项目部施工班组实施了技术交底。
在开工前业主技术负责人对项目部施工班组实施了技术交底。主要交底内容包括：施工测量、石方开挖、土方填筑、地基与基础工程、模板制作、钢筋工程、混凝土工程、水电安装、幕墙等作业施工方法及要求，内容明确清楚，提供书面的交底记录，交接双方签字完整。交底人：罗洪长，接底人：张英、材料员：周彩屏 等人，交底时间：2020.09.23。
9、安全生产责任制及安全责状，工程部制定了安全责任制并下发项目部，公司与项目经理及施工人员签定安全生产责任状。
10、项目部新入场工人三级安全教育汇总表，抽查电工、焊工、施工员等的三级教育登记表、登记卡等，记录清晰。
11、查提供施工日志，查2020年9月开始至2022年2月共有10余册施工日志。
抽1：施工日志（地下室顶板浇筑）2020.12.29
材料进场  96/413M立方米；主要施工机械：泵车、送砼车辆、插入式振动器、平板振动器，
路面清扫干净。
[image: ]


赵XX等2人测量放线工作，放灰线时，首先应进行建筑定位和标高引测，然后根据基础的底面尺寸、埋置深度、土质好坏等不同情况，考虑施工需要，从而定出挖土边线和进行放灰线工作。可用装有石灰粉末的长柄勺靠着木质板侧面，边撒边走，在地上画出灰线，标出基础挖土的界线。日志有天气、使用工具、工程量等记录。基本满足要求。
抽2：施工日志（砖砌体工程）2021.03.27，天气多云，砖砌体施工6人，砌砖：应采用一刀灰、一块砖、一挤压的砌筑方法，要做到上跟线、下跟棱，左右相邻要对平；水平灰缝厚度和竖向灰缝一般为10㎜，但不应小于8㎜，也不应大于12㎜，水平灰缝的砂浆饱满度不小80％；竖向灰缝不得出现透明缝，严禁用水冲浆灌缝。日志有天气、使用工具、工程量等记录。基本满足要求。
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抽3：抹灰工程施工、饰面砖粘结工程、玻璃隔墙工程、涂料涂饰、电线导管、电缆导管和线槽敷设安装工程、金属门框安装、吊顶等施工日志。
总体施工日志内容较简单，没有功法的描述。口头交流。
抽4：施工日志（砖砌体工程）2021.06.27，天气多云，砖砌体施工6人，砌砖：应采用一刀灰、一块砖、一挤压的砌筑方法，要做到上跟线、下跟棱，左右相邻要对平；水平灰缝厚度和竖向灰缝一般为10㎜，但不应小于8㎜，也不应大于12㎜，水平灰缝的砂浆饱满度不小80％；竖向灰缝不得出现透明缝，严禁用水冲浆灌缝。日志有天气、使用工具、工程量等记录。基本满足要求。
抽5：施工日志（做围墙、孔柱、回填工程）2021.01.8，天气：晴，施工人员包括泥工2人、钢筋工4人，杂工2人
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主要施工机械：挖机、自卸汽车、压路机等
砌砖：应采用一刀灰、一块砖、一挤压的砌筑方法，要做到上跟线、下跟棱，左右相邻要对平；水平灰缝厚度和竖向灰缝一般为10㎜，但不应小于8㎜，也不应大于12㎜，水平灰缝的砂浆饱满度不小80％；竖向灰缝不得出现透明缝，严禁用水冲浆灌缝。日志有天气、使用工具、工程量等记录。基本满足要求。

12、提供项目的检验记录：
经质检员/相关关部门检验合格或验证满足要求的工序方可转入下工序，不允许“例外放行”。以相关检查、验收、试验记录为准。公司对工程施工所用的材料采用现场验证合格证、质量证明书、检验（测）报告、查验数量和外观等方式对材料质量进行控制，对主要原材料还要根据相关要求通过复试进行进一步的质量控制。
（一）原材料检验：
工程材料/构配件/设备报审表
项目名称：遂昌县幼儿园建设项目
主要工程材料：水泥、钢筋、预拌混凝土等。
抽1：《工程材料、构配件、设备报审表》至浙江三琟项目管理有限公司，进场材料水泥、钢筋、保温材料等 ，附件国家建材产品质量监督检验中心、浙江省质量技术监督局、国家建筑材料测试中心等有资质单位委托检验报告，结果，均符合要求。检测单位：签字盖章。
检测单位检验人员、复合人员及负责人、委托单位负责人，监理单位专业监理工程师及总监理工程师均签字盖章。结论：符合要求。
抽1：材料检测报告（水泥）2020年10月16日
抽2：材料检测报告（钢筋）2020年10月6日

[image: ][image: ][image: ]
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抽3：保温材料检测报告
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又抽地板、钢化玻璃、乳胶漆、地砖、电气配线、灯具等检验报告。附件国家建材产品质量监督检验中心、浙江省质量技术监督局、浙江省产品质量检验研究院、国家建筑材料测试中心等有资质单位委托检验报告，结果，均符合要求。检测单位：签字盖章。
检测单位检验人员、复合人员及负责人、委托单位负责人，监理单位专业监理工程师及总监理工程师均签字盖章。结论：符合要求。见附件。
（2） 检验批、隐蔽工程、分项检验报告
项目名称：遂昌县幼儿园建设项目
抽1：《建设工程隐蔽检验记录》工程名称：地基与基础、主体工程、电气配线等等，结论:合格。施工单位项目经理：陈敏，监理单位工程师柴XX，，2021.03.10。
[image: ]
抽2：《电气工程隐蔽验收记录》工程名称：遂昌县幼儿园装修项目施工
主控项目：，结论:合格。质检员：罗洪长，检验负责人：张英。甲方专业监理工程师，柴XX，2020.03.10。
抽3：基础回填击实检测报告/灌砂法检测报告 2021-01-18
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抽4：《地基与基础 分项验收记录》
[image: ]
抽4：《主体结构分项验收记录》2021年8月6日
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抽5：地基验槽记录
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发生少量变更情况，有施工单位、监理监理单位、建设单位签字确认单。
（四）、提供《工程量签证单》
工程名称：遂昌县幼儿园建设项目
增加工程量内容：未发生
--分包过程，现场无分包施工。
14、 采取措施防止人为错误
采取措施防止人为错误，组建项目部是人员持证上岗，制定分部分项施工方案，施工进度计划与保证措施，质量管理体系与保证措施，质量保证措施制定对施工人员进行技术安全交底，进行三不放过教育，进行三级安全教育等，进行质量、环境和职业健康安全意识培训等。
15、交付及交付后的活动
项目经理介绍：根据合同要求，当顾客提出保修要求时，经工程部确认属于公司应承担的工作时，应以书面形式通知项目部，由项目部根据服务内容会同项目部经理确定维修服务，经主管经理批准，组织现场保修服务；现场保修服务完成后，服务活动的结果应请顾客书面确认，填写《工程保修单》，报工程部。暂时无保修服务。项目经理介绍介绍，对工程施工质量安全的检查主要按照国家标准和施工规范要求。项目部实施自查，对检查中发现的问题，项目部通过向施工班组下发整改通知，让施工班组立即整改，整改后，项目经理派人检查验收，并将检查结果在项目部质量会议中进行公布。现场查勘本项目建筑施工已基本完成总工程量的80%，剩余部分装饰装修部及对总体工程的验收工作。
16、本工程在未移交期间的防护尚未发生，项目经理介绍如交付后的活动及回访、保修服务；项目保修期按合同要求实施保修服务。
17、提供工程部质量会议记录，检查内容包括工程质量，现场安全情况、技术交底等。从检查的内容看：工程部已形成了对工程质量的监督检查的机制，且正在运行。
18、装饰装修部对分部分项工程在移交和上报前进行检查，对原材料及施工过程中的工程质量进行控制。
19、施工过程确认
与项目负责人沟通，建筑工程的需确认过程主体钢筋焊接，关键过程测量及隐蔽工程施工。工程项目需确认过程是特殊防水，关键过程为吊顶隐蔽工程施工等。对关键过程制定作业指导书及施工方案，有效控制。提供特殊防水、主体钢筋焊接需确认过程的确认记录，未见不符合。

Q:8.5.2
J:8.4.2/8.4.4/10.5.3
查标识控制情况
询问相关人员，产品标识，现场有原材料标识，现阶段只有文件标识等。
追溯性标识为图纸标号和施工记录，材料进场报验单，工序报验单。分项分部验收记录等施工记录。
施工过程质量检验状态以记录的方式进行，施工日志、检验批、分项工程、隐蔽工程验收分别记录了检验状态，建筑工程及装饰装修工程无例外放行。
可追溯性和唯一性标识竣工验收报告—检验批工程验收单—隐蔽工程检验记录—工程材料、构配件、设备报验表-开工报告—合同等。
标识和可追溯性基本符合要求。

Q:8.5.3
J:8.5
顾客财产控制
项目经理介绍，项目部的顾客财产主要为顾客提供的工程施工有关的图纸、设计文件等资料，以及发包方提供的完工或未完工的工程等，少数提供有办公用房和用具。
项目经理介绍，如果有发包方提供的建筑材料、构配件和设备，则按照公司制度的原材料的验收标准要求各相关规定进行验收，在验收、作用或安装过程中出现损坏、丢失、或不适用时，会做好记录并及时与发包方联系，并按照沟通后的要求进行处理。
现场查看，图纸和相关文件资料等保管在文件柜子中，分类编号，容易查找，对顾客财产的控制符合要求。

Q:8.5.4
J:8.4.1/8.4.2/8.4.3产品防护
工程部部长介绍公司编制了，管理制度汇编，对原材料、构备件、工程半成品、产品采取了严格的防护措施，并按照要求进行检查，发现违反防护措施的对相关责任人进行严格处罚。
在施工方案中编制了成品保护措施，内容包括：施工器材按施工平面布置图规定的地点分类存放；作业中使用剩余器材及现场拆下来的材料码放整齐，废料垃圾应随时清理回收，保持现场环境的整洁；施工现场要明确划分作业区、材料堆放场和生活区等。
在建现场材料均有标识牌，标牌内容：规格型号、数量、产地、供货日期、合格状态等主要指标进行标识；施工区域的安全防护设施设备及人员防护用品的佩戴均符合要求。施工现场堆放有材料和设备，均按照产品特性进行了防护，且现场设备和材料的搬运等进行了防护且能按要求操作。
	























































































































































































	不合格品的控制
纠正和纠正措施

	Q/G:8.7（8.5、10.5、11.5）Q:10.2（12.5）

	质量管理改进
技术质量负责人介绍，公司制定了《不合格品控制程序》和《纠正预防措施控制程序》，对不合格品和不符合的识别和控制有明确的规定。
对重大不合格工程产品的评审和处置，总经理负责对质量事故的奖罚和事故责任追究。
对不合格处置方法：返工、返修等。
公司对施工过程发生的不合格品，一般轻微不合格现场指出，及时整改。
经质安部检查后发现问题，发出指令单
抽：工程整改指令单
工程项目：本项目部分门房维修工程
1、和业主提前对接消防改造问题
2、轻质隔墙贴砖和乳胶漆前需刷界面剂和挂网
3、水电定位及材料品牌施工时发图片
技术部负责人罗洪长介绍，已经有效整改，未提供整改证据。口头交流。质安部对已完工工程与建设方和监理方经常沟通，对缺陷责任期内的工程，对顾客反馈意见积极采取措施及时处理，纠正或预防措施等均有效，未有重复发生的现象。
	

	
	
	
	


	
说明：不符合标注N
管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：遂昌县幼儿园建设项目部               主管领导/陪同人员：陈敏、罗洪长/华之争
	判定

	
	
	审核员：审核员：林兵  （ 李凤仪 提供技术支持 ）  日期：2022-3-12
	

	
	
	审核条款：EO:6.1.2/8.1/8.2
	

	环境因素评价和控制措施的确定
	E6.1.2
	在公司编制的《环境因素识别与评价控制程序》中，对环境因素识别和评价的目的、职责、工作程序和记录的要求均有明确的规定。
查《环境因素识别评价表》：已识别项目部的环境因素包括：水电消耗；消防器材的废弃；火灾的发生；施工粉尘的排放；机械油料的消耗；空压机、电焊机等噪声的排放；污水的排放；废油手套的废弃；喷涂气味的排放等，包括：水、气、声、渣（固废）、能源、资源等，考虑到环境影响、三种时态和三种状态等，但环境因素的识别过程未考虑产品的生命周期（沟通）。
提供《重要环境因素清单》，其中涉及业务部的重要环境因素：废水、粉尘、噪声、固体废弃物排放，火灾爆炸、资源浪费。
评价基本合理。识别部门：遂昌县幼儿园建设项目部，审核：陈敏，批准：陈敏。2021.10.10
	

	危险源辨识和控制措施的确定
	O6.1.2
	该公司编制了《危险源辩识与风险评价控制程序》，对危险源辨识、风险评价和风险控制策划的目的、适用范围、职责、方法、记录的要求均有明确的要求。
提供了《危险源识别评价表》，内容有：活动场所、危险类别、危害类别、危险发生的可能性L、损失后果C、频繁程度E、控制措施等。识别出项目部危险源有：无安全技术措施方案，未使用或不正确使用个人防护用品，特种作业人员无证作业，消防重点部位（焊接、油料场所）未配备消防器材；无临时用电方案，未逐级设置漏电保护装置，分级保护，固定式设备未使用专用开关箱，未执行“一机、一闸、一漏、一箱”的规定，配电线路的老化，破皮未包扎；施工机械无防护装置或防护装置有缺陷，维修电器带电作业等，涉及到的作业活动包括：建筑装修装饰工程、建筑工程施工等。提供“危险源辨识风险评价表”，涉及本部门的施工过程中的危险源已辨识出线路老化、短路隐患、电线漏电等情况产生的火灾、触电，物体打击、坍塌或倒塌、机械伤害、高处坠落等危险因素。
提供了“需控制危险源清单”
涉及本部门的重要环境因素：塌方、倒塌、触电、机械伤害、高处坠落、火灾爆炸、中暑、物体打击、车辆伤害、和交通暴雨和洪水的伤害。评价基本准确。一阶段提出问题已经整改完毕，有效。
编制：装饰装修部审核：陈敏，审批：陈敏    日期：2021.10.10
	

	环境和职业健康安全运行控制
	EO8.1

	运行控制
-重要环境因素的控制，依据公司的相关规定：废水管理程序、噪声管理控制程序、固体废弃物管理控制程序、扬尘控制程序、易燃、易爆、油品及化学品管理程序、环境和职业健康安全运行控制程序、员工健康管理程序、应急准备与响应控制程序等
1）施工废水控制：施工废水主要混凝土搅拌等，现场设置污水池后外排。
2）施工噪声控制：施工机械主要有空压机、电焊机机械、电锯、射钉枪等，设备管理人员按维保计划对设备进行保养，确保工作正常，合理选用施工顺序和方法，严格控制夜间施工。
3）施工废气控制：施工废气产生主要在焊接、喷涂、刷漆等，项目部要求尽可能地限制废气产生，要求施工人员作业人员戴好安全帽，施工现场严禁吸烟。涂刷处理剂和胶粘剂时，戴防毒口罩和防护眼镜，外露皮肤应涂擦防护膏，操作时严禁用手直接揉擦皮肤。
4）建筑垃圾控制：
固废排放：项目经理介绍与渣土消纳部门（环卫处）联系，由专门的运输车辆统一运到指定的垃圾站边，下角废料统一回收，集中处理，涉及废油漆稀释剂桶危险废弃物放，未提供过程控制记录，（口头交流）。
5）施工能资源管理：项目部建立了施工用水、用电及原材料消耗台帐，定期进行考核，提供材料消耗的检查记录。
6）火灾事故预防：施工现场配备有灭火器等消防设施，有应急预案，相关人员经过培训。现场的消防器具、消防沙，并提供《施工现场消防设施检查验收表》。
--重要危险源的控制：安全管理制度、安全责任制、班组安全活动记录、环境保护管理制度、消防防火管理制度等制度。
1）物体打击和机械伤害事故预防：设备维修人员定期对各类设施机械进行维护保养，有设备安全操作规程，定期对操作人员进行安全培训和教育，发现问题立即进行整改。
2）高处坠落防护：对施工现场设置有防护栏及安全警示标识，安全员每日检查。对施工人员进行工伤保险。（附后）
3）电气绝缘防护：主要有电焊机、喷涂机等，要求做到一机一闸一保护，电焊机等设备设置有防雨棚，并定期测试绝缘电阻。施工用电“三相五线”，配电盘接地。主配电箱上锁封闭管理，箱体已接零保护。
4）电气线路防护：工地已按要求编制临时施工用电组织设计，电气线路架设规范，防护措施到位。
查见施工用电安全技术综合验收表，验收项目：施工方案、外电防护、接地与接零保护系统、用电档案等，结论：合格。
5）安全设施及验收：进入施工现场或进入工作岗位的人员均已按要求穿戴施工防护设施，如安全帽、手套、工作服等。设置了“戴安全帽”、“文明施工”、“注意节约"警示标志、标语；查劳动防护用品发放记录：共配置安全帽、绝缘鞋、劳保手套、口罩、护目镜等劳动防护用品，有劳保用品的发放记录，包括安全帽、手套、绝缘鞋、绝缘手套等；查本工程所用安全帽、配电箱、安全网的合格证，能够提供，均符合要求。
提供了该项目部的安安全文明施工措施费用预算表，包括标识、劳保用品、安全监控设备等安全费用投入，投入总额详见财务部的统计记录，基本符合；
6）安全教育：安全员在各分部分项工程开工前均对施工班组进行安全技术交底，有记录及签字。抽查：安全技术交底记录，有交底人、被交底人签字。
抽《安全技术交底》桩基施工内容：钻孔灌注桩
一般性内容进入施工现场人员注意高处坠落等事情等11项内容；施工现场针对性内容有施工前进行全面机械检查等20项内容。交底人：罗洪长，接底人：郭瑞、罗洪长、翁亮亮、冯晓美等人，交底时间：2020.09.25。
7）中暑及职业病防护：施工现场配备有防暑降温设施及清凉饮料，制定了科学合理的施工进度控制措施。定期进行职业健康体检，对特殊工种（焊工、电工）的定期体检，无职业病发生。
8）日常安全管理：制定《安全生产责任制》及《施工安全专项方案》，并对施工用电管理、施工机具管理、文明施工管理、安全防护措施、及安全生产紧急事故，编制了专项方案，安全员每日对工地的安全情况进行检查并记录。
与施工人员签订安全生产责任书。
抽：施工安全责任协议书，甲方：浙江宜方建设有限公司，乙方：郭XX，规定安安全生产方面的权利和义务，甲方总经理签字盖章，乙方签字。
9）无使用童工现象，无歧视。
10）提供对相关方告知书，明确了公司的管理方针、及对重要环境/不可接受风险的控制要求，经检查相关方能够遵守约定。
11）工地安全日志，查见了班组安全活动记录表、工地安全日志
提供了在建项目的安全活动记录表、工地安全日志。
12）提供工程部对项目的运行检查记录。每个项目检查2-3次。
运行控制基本满足要求。主要由罗洪长进行检查，提供检查记录。
[image: ]

	

	应急准备和响应
	EO8.2

	公司制定《应急准备与响应控制程序》，预防或减少潜在安全事故或紧急情况造成的影响，对可能发生的各种重要环境危险源的紧急情况做出积极准备和响应，以减少事故造成的影响。
提供了《火灾应急预案》及《应急预案演练记录》等，包括项目部发生火灾等紧急情况的处置和应急抢救方案等内容。
项目部参与了由业主组织的应急演练，详见办公室记录。
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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：遂昌县幼儿园建设项目部               主管领导/陪同人员：陈敏、罗洪长/华之争
	判定

	
	
	审核员：审核员：余家龙      日期：2022-3-12
	

	
	
	审核条款：EO5.3/6.2
	

	职责和权限
	
E0 5.3
	项目部负责人陈敏介绍部门主要职责：主要负责工程项目施工设施设备管理、工作环境、监视和测量资源管理、项目策划及运行控制、项目放行、不符合输出及改进等、及竣工资料过程控制等，对项目的质量、环境和职业健康安全运行进行控制管理；
部门人员能够了解并履行自己职责，沟通顺畅。
	

	目标分解及考核，目标指标及管理方案
	EO6.2
	部门分解的质量目标：抽查2021年10月-2022年1-2月份目标考核结果
4、事故隐患整改率100%              100%   100%
5、施组审批率 100%                   100% 100%	
6、监视和测量设备外检送检率100%工程自检率100%，100% 100%
7、按规定处置固体废弃物——固体废弃物违规处置率为0	0
8、杜绝重大伤亡事故，轻伤事故率单位工程控制在2‰以内	0
考核人：罗洪长，质量目标均完成，质量目标适宜。
职业健康安全目标指标：机械伤害、高空坠落、物体打击等事故为0
制定了《职业健康安全目标指标和管理方案》规定了实现目标的方法、职责、资金和时间表，基本合理。
抽：火灾管理方案：
1.按照各项消防设施和消防设备在办公区和生产区、工程区。
2.消防设备按照位置明显，易于使用。
3.在特殊地区严禁烟火和张贴防火标示.。
4.定期对安防设备进行检测和演练。
5.加强防火意识和防火设备使用培训。
责任部门：工程部，资金2000元，2022年3月1日。制定火灾应急预案。
抽废弃物排放的管理方案：
1.工程区设置专门可回收废弃物、下脚料存放场地。固废物应分类进行存放。
2.在办公区域垃圾箱进行分类，可回收、不可回收废物进行分类，并定期进行处理。
3.各部门对办公活动中产生的可回收废物收集后交办公室集中处置。责任部门：工程部、项目部、质安部，资金3000元，时间表2022年3月1日。
目标指标及管理方案均已完成，管理方案适宜。
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