疫情期间现场补充审核检查表（通用）
受审核企业：西安风林科技有限公司   审核员： 郭力       审核日期：2022.3.2
	序号
	审核要点
	审核记录
	评价结论

	1
	现场查看经营地址与认证证书的一致性
	经营地址与认证地址核实为：陕西省咸阳市秦都区马泉街道马泉工业园.
	Y

	2
	现场查看资质证书与提供资料的一致性
	企业的业务范围为普通机械零部件加工，不需要相关资质。
	Y

	3
	与最高管理者或管代确认获证后管理体系的重大变化
	与管理这代表李鑫沟通，管理体系无重大变化
	Y

	4
	与最高管理者或管代确认获证后管理体系认证范围有无变化
	与管理这代表李鑫沟通，管理体系认证范围无变化
	Y

	5
	与最高管理者或管代确认获证后是否发生事件、曝光、处罚和重大投诉
	与管理这代表李鑫沟通，未发生发生事件、曝光、处罚和重大投诉
	Y

	6
	与最高管理者或管代确认获证后如何使用认证证书和标志
	与管理这代表李鑫沟通，企业暂未使用证书和标志
	Y

	7
	在成品库中查看产品包装是否正确使用认证标志
	企业暂未用证书和标志，后续会在投标文件中使用，以及提供给客户，下次审核重点关注。
	Y



注：通用部分适用于QEO所有体系




疫情期间现场补充审核检查表（QMS）
受审核企业：西安风林科技有限公司   审核员： 郭力       审核日期：2022.3.2
	条款号
	审核要点
	审核记录
	评价结论

	5.2
	现场确认质量方针是否传达到各部门
	通过现场确认，企业已质量手册发放、集中培训的方式传达了质量方针到各个部门。
	Y

	5.3
	现场确认各部门的职责和权限是否确认并在公司内进行沟通
	通过现场确认，企业已质量手册发放、集中培训的方式沟通了各部门的职责和权限。
	Y

	6.1
	现场确认公司运行重大风险和机遇与体系文件和资料一致
	现场确认，企业运行的重大风险和机遇与体系文件和资料一致。
	Y

	6.2
	现场查看获证后质量目标完成情况
	暂未获证，下次评审重点关注。
	Y

	6.3
	现场查看管理体系变更是否按要求进行了评审
	现场查看，管理体系暂未发生变更。
	Y

	7.1.3
	现场查看3~5台主要的生产设备，运行的是否完好以及维修记录
	现场查看了企业进行普通机械零部件加工所使用的压力机、数控机床、折弯机、钻床，运行完好。
	Y

	7.1.4
	现场查看生产环境是否符合产品质量的要求
	现场环境干净、明亮，满足普通机械零部件加工所的环境。
	Y

	7.1.5
	现场查看3~5台主要的监视和测量设备，是否在有效期内并完好
	企业主要的经营业务为普通机械零部件加工，监视和测量设备为游标卡尺、内径百分表，证书有效。
	Y

	7.1.6
	现场询问3~5名操作及技术人员生产有关的知识是否进行了更新和共享
	现场询问了员工林勇、李鑫、李鹏勃、李鹏华等四名员工，对普通机械零部件加工相关知识进行了更新和共享。
	Y

	7.2
	现场抽查3~5名人力资源是否符合组织的任职要求
	抽查了李鹏华、邓卜镇的任职要求，符合企业要去。
	Y

	7.2
	确认组织的持证上岗人员是够充分？现场抽查2~3名持证上岗人员证书是否在有效期内
	企业无需持证上岗的专业人员，抽查了管理人员的相关专业毕业证，能够满足企业要求。
	Y

	7.3
	现场询问2~3名员工，公司如何提高质量意识
	现场询问林勇、李鑫，企业通过内部培训，定期召开会议的方式提供员工的质量意识。
	Y

	7.4
	现场询问2~3名员工，公司如何进行内部沟通
	企业主要通过内部微信群、电话、定期召开会议的方式进行沟通。
	Y

	7.5
	现场查看3~5份三层次文件如何审批、发放、更改、作废？
	现场抽查了企业的管理制度，由总经理：林勇尽量批准，综合部：李鑫进行审核和发生，近期无更改和作废的文件。
	Y

	8.1
	现场查看生产工艺流程与提供资料的一致性
	产看查看了流程：购原材料/辅料——粗加工——精加工（关键过程）——检验——出厂交付
与企业的实际情况一致
	Y

	8.1
	现场查看确保产品质量的作业指导书的充分性
	查看了企业的普通机械零部件加工相关的作业标准，能够满足企业使用要求。
	Y

	8.1
	现场询问哪些生产流程属于外包
	企业暂无外包过程。
	Y

	8.2
	查看获证后合同评审与文件的一致性
	企业暂未获证，抽查了合同评审相关资料，满足要求。
	Y

	8.2
	查看获证后组织对顾客投诉的处理是否与文件一致
	体系建立至今暂未发生顾客投诉。
	Y

	8.3
	查看新产品开发和技术改进与文件的一致性
	
	NA

	8.4
	现场抽查获证后新发展供方评价的记录
	抽查了对供应商的评价记录，能够满足要求。
	Y

	8.5
	在生产现场查看认证范围内的产品是否按作业指导书进行（宜描述作业参数）
	[bookmark: _GoBack]现场查看了操作工人李鹏华正在加工弯板二，能够安装作业指导书进行，相关尺寸要求：
1.棱边倒角R1，去毛刺。
2.折弯∶上模2号刀，下模二号槽。保证尺寸15，28.5，247，408，18.5及90°
3.压铆机镶嵌，7-M4螺母，4-M6螺母
	Y

	8.5
	现场查看是否实施了首件检验（适用时）
	现场查看了2022年3月2日的《零部件加工工艺过程卡片》电容爪安装板的记录
	Y

	8.5
	在库房现场查看是否按要求对原材料、半成品、成品进行了正确的储存和防护
	现场查看了原材料、半成品、成品储存和防护，能够满足要求。
	Y

	8.6
	现场抽查2~3种原材料查看进货检验是否按文件实施
	抽查了2022年2月28日圆钢的进货检验，能够按照文件实施，验收了数量、材质单、牌号等。
	Y

	8.6
	现场抽查2~3种半成品查看过程检验是否按文件实施
	抽查了2022年3月1日《零部件加工工艺过程卡片》顶盖板二，能够按照文件实施。
	Y

	8.6
	现场抽查成品查看最终检验是否按文件实施
	抽查了2022年2月26日最终产品检验单、产品合格证，能够按照文件实施。
	Y

	8.7
	现场查看对不合格原料如何处置和标识
	暂无
	Y

	8.7
	现场查看对不合格半成品如何处置和标识
	暂无
	Y

	8.7
	现场查看对不合格成品如何处置和标识
	暂无
	Y

	8.7
	现场查看对出厂的不合格品如何处置
	暂无
	Y

	9.1.2
	现场查看顾客满意度调查的方式和结果是否与提供材料一致
	现场查看了顾客满意度调查表及分析报告，与提供的材料一致。
	Y

	9.2
	现场查看内部审核材料是否完整，与提供时一致
	现场查看了2021年的内部审核材料，与提供的一致。
	Y

	9.3
	现场查看管理评审材料是否完整，与提供时一致
	现场查看了2021年的管理评审材料，与提供的一致。
	Y

	10.2
	询问获证后是否发生过不符合，并采取了纠正措施
	暂未发生不符合。
	Y



