




特殊（关键）过程确认记录

确认部门 研发部 过程名称 需求分析

日 期 2022.2.17 确认人 陈国兵

确认项目 确认内容及要求 确认意见

设备名称
电脑 设备状态: 良好 ( √ )是 ( )否具备实施过程能

力

实施人员

姓名 工种
(√ )是 ( )否具备实施过程能

力
王亚龙 研发工程师

马军峰 研发工程师

工作环境
环境整洁，秩序良好 ( √ )是 ( )否具备实施过程能

力

工艺
工艺熟练、符合作业指导规范要求 ( √ )是 ( )否具备实施过程能

力

其他 无

确认结论:

（ √ ）是 （ ）否具备特殊（关键）过程实施条件.
负责人：陈国兵 日期：2022.2.17



培训记录表

编号：JL/HR-02

培训日期 2022 年 2 月 17 日 主讲人 严湜

培训方式 开会/讲课 培训地点 会议室

培训内容：

GB/T19001-2016 标准 8.5.1 条款

参加培训人员：

陈国兵、王亚龙、夏亚芬、马军峰

培训效果评定：

有效 □一般，部分人员需继续加强 □差：需重新组织

评定人：严湜 日期：2022.2.17
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